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Tablet PC en Educacion

A. PRESENTACION DEL CURSO

Competencias previas requeridas para realizar elstu

Para realizar este curso es necesario que tengdaasis las siguientes destrezas y
competencias:

Conocimiento basico del entorno Windows XP

Manejo y gestion de archivos con Explorador de \bivsl

Manejo a nivel de usuario bésico de Word y PowéntPo

Navegacion y busqueda de informacion en Intermétel basico

Correo electronico (envio y recepcion).

Objetivos del curso

Este curso pretende familiarizar al alumno con ébsmentos mas comunes que
conforman un Tablet PC. Se trabajan algunos conmpesede hardware y su
configuracion y algunas de las herramientas dmajoabasicas de las que dispone el
Tablet PC. Se busca, en definitiva, conocer, djsimy valorar todos estos elementos,
sin profundizar en aspectos técnicos o especial&ad

El curso esta planteado con la intencién de rasutthal profesor que dispone o va a
disponer de Tablet PC en su centro. De esta maseiaretende que tenga un caracter
eminentemente practico y did4ctico.

Por eso, siempre que podamos, haremos refere@iapicacion didactica del Tablet
PC, proporcionaremos documentos de trabajo direxttan relacionados con la
integracion curricular de las TIC, y el Proyectadtide este curso requerira la relacion
de la experiencia educativa con la experienciarinfdica para crear una nueva
experiencia de integracion.

El uso de las herramientas informaticas en lassaylapor tanto, la formacién del
profesorado que ha de trabajar en ello, tiene der@n este contexto de integracion
curricular y en él nos moveremos durante estasrsasna
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Mas detalladamente los objetivos de cada médulo son

Moédulo 1: Introduccion - Conociendo y configurandmi Tablet PC
Conocer que es un Tablet PC y cdmo hemos llegaduval desarrollo
tecnoldgico actual.
Conocer y asumir los cuidados basicos que requiereTablet (en su
condicion de ordenador portatil y Tablet PC) pdergar la vida de sus
componentes.
Conocer Mi Tablet PC (modelo, puertos,....)
Desarrollar destrezas de manejo del lapicero digitaustitucion del raton.
Conocer los diferentes sistemas para la entradescigura con el Panel de
Entrada y en qué situaciones debe utilizarse ustoou
Ser capaz de cambiar diferentes aspectos de lagomadion del sistema
(ahorro de energia, rotacion y resolucién de plantal) para adaptarnos a
diferentes situaciones que pueden surgir en ehjoaimtidiano.
Conocer la instalacibn y funcionamiento del TableC con el
cafdn/videoproyector y otros dispositivos adiciesal
Conocer la instalacién y funcionamiento del TaBl€, con el replicador de
puertos y el cafidn/videoproyector.

Mddulo 2: Herramientas de trabajo de mi Tablet PC:
Crear, editar y gestionar Notas de Windows Journal
Importar documentos a Journal como forma eficazreler nuevas notas y
plantillas de ejercicios.
Crear plantillas de Windows Journal adaptadasexattes necesidades
didacticas.
Conocer las diferentes posibilidades que nos ofeetieta digital en Word
2003 para realizar bocetos, anotaciones y comestaranuscritos.
Conocer las diferentes posibilidades que nos ofeetieta digital en Power
Point 2003 para realizar bocetos y anotaciones staitas tanto en la
elaboracion como en la presentacion de las diapasit
Desarrollar estrategias para grabar sonidos cgralzadora de Windows y
seleccionar el formato de almacenamiento mas adecen cada momento
(calidad/espacio)
Conocer y manejar el programa Kidspiration comaedmienta de aula.
Conocer y utilizar el programa Art Rage como heresuta de aula
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Modulo 3 :Intranet y otras herramientas Utiles paila practica educativa
Conocer y usar Intranet y trabajar con ella errdmimizacion del trabajo del
aula.
Conocer “El Pupitre” como herramienta facilitadded trabajo en el aula.
Usar HTTRACK y aprender a descargar paginas Wed tpalbajar sin
conexion.
Conocer y manejar el catalogo de software paraet@bIlC del CATEDU

Moédulo 4: Proyecto Final
El proyecto final consiste en la elaboracion de Unalad Didactica o un
Proyecto de trabajo. Tanto una como el otro puedarstrabajo
colaborativo con otros colegas del curso. Se emgigror trabajo
colaborativo que hay actividades que se realizéne ehalumnado de
distintos centros que tenéis en vuestras aulast€paean que comunicarse y
colaborar en los procesos que os hayais plante&mopmsibles que surjan
en el camino.

Modulo 5 Para saber mas
Conocer otras herramientas que facilitan nuesirarla

Estructura del curso

El contenido del curso se estructura en torno g@waddulos (correspondientes con los
nameros del 1 al 4), un Proyecto Final y un Apéadipcional: “Para Saber mas” (5) en
el que se pueden encontrar una serie de tutoriplemanuales para ampliar
conocimientos. Del Proyecto Final, hablaremos nu#daate, pero es el momento de
comentarte la estructura de cada modulo para gedaguhacerte una idea del trabajo
que tienes por delante.
Si exceptuamos el proyecto final y el apéndicadacano de los médulos restantes
consta, a su vez, de una serie de unidades, masmwoduccion que presenta los
objetivos y contenidos.
Los contenidos trabajados en cada médulo son:
Médulo 1: Conociendo y configurando mi Tablet PC

Concepto de Tablet PC

Pasos y avances en la tecnologia hasta llegab&tTRC

Cuidados basicos del Tablet PC: localizacion, lempj pantalla, bateria, ...

Modos de apagar el Tablet
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El lapicero digital: desplazarse, hacer clic, dalie boton derecho del
raton,...
Panel de Entrada de Escritura: tipos, configuragiaso.
Configuraciones adicionales: orientacion de la alémtresolucion monitor,
lapicero digital/tablero y ahorro de energia.
Pizarra digital: instalar y desinstalar cafidon, ctereotros periféricos.
Replicador de puertos: instalar y desinstalar cadlor, conectar periféricos.
Moédulo 2: Herramientas de trabajo de mi Tablet PC:
Windows Journal: creacion de notas, edicion de notas, gestion tesno
crear plantillas, importar/exportar notas,...
Uso de la tinta digital eword 2003 bocetos, anotaciones y comentarios.
Uso de la tinta digital eRower Point 2003 bocetos y anotaciones.
Grabadora de sonidos:grabacion, guardado, formatos de archivo,...
Kidspiration: Manejo para crear mapas conceptuabegividades.
Art Rage: Manejo del programa para crear dibujosagenes.
Modulo 3: Intranet y otros recursos educativos:
Intranet:
o Servidor web: Apache + PHP + MySQL.
o Herramienta “Intranet”: instalacion, funcionamiegtgestion.
o Copias de seguridad.
El Pupitre: Manual de uso e instalacion.
HTTRACK: descargas de paginas Web.
Catélogo de Software para Tablets PC del Centrgdxr@s de Tecnologias
para la Educacion (CATEDU).
Modulo 4: Proyecto Final
Modulo 5: Para saber mas.
Este modulo es opcional, es decir, no es requigt@sario para superar el curso, pero
si pretende abrir al usuario un pequefio abanicpragramas y herramientas con los
gue mejorar la funcionalidad del Tablet y sus plidddes de uso didactico. En él
encontraras:
o Compartir_archivos y carpetas con Windows XP nos permite la

creacion de una estructura de carpetas compargéidasl disco duro
donde almacenar e intercambiar archivos con & s usuarios de en
una red interna del centro y su configuracion.
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o Programa VNC ("Virtual Network Computing"): es un programa de

software libre basado en una estructura clientee@ar que nos permite
tomar el control del ordenador servidor remotamemntgaves de un
ordenador cliente. Desde el punto de visto eduzatsta herramienta
permitira, por ejemplo, que sin necesidad de queughno se desplace
con sus Tablet hasta la mesa del profesor o hastdedse encuentre el el
Tablet conectado al replicador de puertos/cafidrdpuésualizarse la
pantalla del alumno e, incluso, controlar el mamgbTablet.

o Labotonera: Es una aplicacion que facilita el uso del proggafC,
esta basada en la utiliddéklo, que es un programa hecho con
Neobook, por los profesores D. Mariano Gonzalez tielany D. Luis
Fernando Martin Rosell, durante el curso 2006-2007.

o Live Messenger Es un cliente de mensajeria instantanea, en este

capitulo aprenderemos a manejar con soltura lasrh@ntas de Chat,
conversacion de voz y videoconferencia. Conocerenuisas

funcionalidades de Messenger adecuadas para djdram el aula:
asistencia remota, pizarra interactiva y Robot BEaca

En la version web aparece una agenda a la izquibedaentradas a cada una de las
unidades tematicas, ademas de otras entradas elescgs, ejercicios, descargas...

Esta agenda te ayudard a seguir secuencialmeng wel de las actividades que
requiere el curso.

Lo normal es que trabajes con la version del cgqteose te ha entregado en cederrén,
en ella no dispondras de una agenda interactiv@, g@easte un documento llamado
agendaque sera tu guia del curso. Imprimela y tenla sierapnano.

Seria arriesgado, por irreal, decir cuanto tiemeoet que dedicar cada participante a
cada una de las unidades y cuanto tiene que inegrtel Proyecto Final; ese tiempo
dependera, precisamente, de las destrezas prexvigada participante. En cualquier
caso, dos recomendaciones:

Hemos calculado el tiempo de duracion del cursdCehoras completas, lo que
supone 10 horas por médulo. Pero la medida debtiees, como casi siempre
en informatica, virtual.
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Y sobre todo, no te dejes bloguear por ningun igjercconsulta a tu tutor
cuantas veces sea necesario.

Metodologia

Se trata de un curso «a distancia», a través @enktf que cuenta con el soporte de
varios tutores. También podras hacer el curso tomaterial que te proporcionaremos
en DVD, pero recuerda que las visitas al portdhdectividad son imprescindibles.

El hecho de que el curso sea «a distancia» nodmpjue todas las practicas y los
ejercicios se hayan de hacer estando conectadusradt. Se ha tratado de minimizar
al maximo la necesidad de utilizar Internet, aungjeetos ejercicios requeriran de su
uso.

Una vez instalado el material del curso, hay gee lles contenidos correspondientes a
cada Mddulo y comenzar el trabajo con la resolud@&practicas y ejercicios.

Tendras que conectarte de nuevo a Internet paiardos ejercicios de los médulos y
hacer, si es necesario, las consultas oportunasy @ tutor como al foro. Es

aconsejable que, al menos dos o tres veces pomnaemeas el correo, ya que el tutor
puede dirigirse a sus alumnos para completar yacigunos de los contenidos del
curso.

Tutoria y entrega de los ejercicios

A cada participante se le asignara un tutor o &itpue le asesorara y le orientara en el
estudio de los diferentes moédulos y a quien poaind@dlar, por correo electronico, las
consultas que desee, asi como pedir orientacionekdesarrollo del Proyecto Final del
curso. El tutor o tutora hara un seguimiento peaboado de cada participante. Este
debera enviar los ejercicios cuando se le indigaa (urante el desarrollo del médulo o
al final de éste) y siempre dentro de los plaz@ssguestablezcan en la convocatoria.

Proyecto Final del curso

Una vez acabado el estudio de los diferentes médalgparticipante que quiera tener
derecho al certificado del curso desarrollara wygeto que globalice la utilizacion de

los diferentes recursos estudiados y que sea dedénescolar. El desarrollo de este
proyecto sera explicado al finalizar el cuarto modu
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Es condicion necesaria que el Proyecto sea evalpadiiivamente, junto con los
ejercicios de todos y cada uno de los modulos, fearer derecho al certificado del
curso.

Software necesario

Para hacer el curso, es necesario contar con uletTRE disponible con Microsoft

Word y Power Point 2003 instalado. El resto de mo@s vienen instalados por
defecto en Windows XP Tablet PC Edition, se projpmaran en el CD del curso o se
ofreceran direcciones Web en las que poder dest@asga

Para realizar la navegacion por las unidadesabatas desde el portal web del curso,
cualquier navegador de Internet sirve, aunque readamos Internet Explorer.

Para enviar los ejercicios al tutor debes utilieaisistema de mensajeria interna de
aularagon. Si tienes dudas consulta el apartadguttas del DVD de los cursos.

Aungue no es imprescindible, siempre es mejor erlem archivos comprimidos, si
tienes dudas puedes consultar también el apareaédyutias del DVD.

Organizacion de los archivos

Los documentos que utilizaras para las practicadgridescargarlos desde la carpeta de
instalacion de documentos y solucionesiemos preparado un archivo instalable (esta
en el DVD del curso, que creara la siguiente esiraae carpetas en tu disco duro:

Dentro de ella, se crearan tres subcarpetas caiglaigntes rutas:
D:/Curso Tablet PC/Practicas
D:/Curso Tablet PC/Trabajos
D:/Curso Tablet PC/Para saber mas

Si el Tablet esta congelado o va a estarlo es agodsstalar los archivos del curso en
D: o aquella unidad que no esté congelada.

En la primera Practicas) se instalaran todos los archivos necesarios pacar o
autoevaluar las practicas organizados por modlmsegundat(abajos) esta vacia,
servira para que guardes en ella tus trabajosericara Para saber maj contiene los
documentos correspondientes al Médulo 5.

Si el equipo en el que trabajas es compartido poay personas que hacen el mismo
curso, al instalarlo, cambia el nombre de la carpel curso o cambia la unidad donde
sera instalado.

Conviene que guardes todos los documentos queretappdesde luego, todos los que
se te indican, aunque no sea obligatorio envialdsitor, este puede pedirtelos para
aclarar alguna duda o hacer el seguimiento delocdrambién a la hora de guardar

10



R ramén[; ]cajal

Depariements de Educacidn,
Cadtumn y Depon

tienes que seguir unas indicaciones si trabajasdanadores compartidos: pon sien
tu-login nombre del archiv para evitar que se confundan con otros del mismabne
pero distinto autor, pues aunque estén en distintapetas,nadie esta libre ©
descuidos.

Puede ser recomendable que cada vez que abreschinoade documentos pa
modificarlo, lo guardes ya en la carpeta trabajigsade comenzar a hacer nada e
asi siempre dispondras de una versién del archivan®dificer por si tienes qu
recomenzar el ejercicio.

Dentro de los documentos del curso encontrarassena de cuadros de diferen
colores que te guiaran en el desarrollo de éstsigkificado de estos ¢

.............................................................................................................................................................

=

N . o o
20 Ejercmlos

.
.............................................................................................................................................................

- Advertencias

Recomendaciones y consegj
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MODULO 1: CONOCIENDO Y CONFIGURANDO MI TABLET PC

Introduccidén

En esta unidad vamos a hacer un primer acercamaritablet PC, no sélo de forma
tedrica sino principalmente de forma practica dalanque en poco tiempo se pueda
conocer y manejar con soltura el entorno y las lpgalades de éste.

Uno de los principales objetivos es acercarse blet@C como ordenador portatil. De
este modo, muchos de los consejos acerca del ayidétizacion y configuracion del
Tablet PC son comunes a cualquier ordenador gdortati

Ademas de ser un portétil, veremos las funciondédaadicionales que los diferencian
de éstos y que los hacen una herramienta mucheersgil (lapicero digital y panel de
entrada).

Para finalizar nos acercaremos al binomio que farelaTablet PC con el cafion (y
opcionalmente con el replicador de puertos) comoaheenta imprescindible dentro
del aula, tanto para el profesor como para el auton

Objetivos

Los objetlvos gue nos planteamos son
Conocer qué es un Tablet PC y como hemos llegaduval desarrollo
tecnolégico actual
Conocer y asumir los cuidados béasicos que requiereTablet (en su
condicion de ordenador portatil y Tablet PC) pdexgar la vida de sus
componentes.
Conocer Mi Tablet PC (modelo, puertos,....)
Desarrollar destrezas de manejo del lapicero digitaustitucion del ratdn
Conocer los diferentes sistemas para la entradsd@ura con el Panel de
Entrada y en qué situaciones debe utilizarse urtoou
Ser capaz de cambiar diferentes aspectos de lagomadion del sistema
(ahorro de energia, rotacion y resolucién de plantal) para adaptarnos a
diferentes situaciones que pueden surgir en ehjwaimtidiano.
Conocer la instalacibn y funcionamiento del TableC con el
cafon/videoproyector y otros dispositivos adiciesalel replicador de
puertos)

Contenidos

Los contenidos que vamos a trabajar en este médato
Concepto de Tablet PC
Pasos y avances en la tecnologia hasta llegab&tTRC
Cuidados basicos del Tablet PC: localizacion, lempj pantalla, bateria,...
Modos de apagar el Tablet
El lapicero digital: desplazarse, hacer clic, doblie, boton derecho del
raton,....
Panel de Entrada de Escritura: tipos, configuragiaao
Configuraciones adicionales: orientacion de la glémtresolucién monitor,
lapicero digital/tablero y ahorro de energia.
Pizarra digital: instalar y desinstalar cafidén, ctereotros periféricos
Replicador de puertos: instalar y desinstalar caglr, conectar periféricos

12
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Unidad 1: ¢ Qué es un Tablet PC

A la hora de definir un Tablet PC deberemos disiingntre el hardware y el softwar
gue en su conjunto forman un Tablet |

A nivel de hardware, el Tablet no es sino un ordenaortatil, tal y como hoy |
conocemos con la peculiaridad de que, sobre lall@npodemos interactuar (mov
escribir, arrastma...) con un lapiz magnético que reconoce e intéapmuestro:
movimientos y gestos. A diferencia de otros digpass como PDA’s la pantalla no
tactil, es decir, no reconoce la presion de cualqoibjeto (punta de boligrafo, dedos
que cologuemosobre la pantalla

" No debe utilizarse un lapiz diferente al proporcamaor el fabricante di
Tablet sobre la pantallPara mover el cursor no es neces que el lapicero toque
pantalla.Tan solo debe tocar la pantalla para escribirapjtitacer clic, doble clic, et
No debe ejercerse mas presion de la necesaria lsopentalla para que el siste
realice la accidl Una presion excesiva podria atar o llegar o romper la panta

A nivel de Software, el Tablet I incorpora el sistema operativo Microsoft Windc
XP con todas las funcionalidades que el mismo pa@oa en cualquier otro ordenac
en el que se encuentre instalado. Esto suponeuglgLier aplicacion que funcione ¢
Windows XP lo hara igualmente en Windows XP TaBHition.

Lo que diferencia la version del Windows XP Talidelition instalada en el Tablet ¢
resto de versiones, es la posibilidad de aprovdehdinta digital” y conertir nuestro
Tablet en un perfecto cuaderno de escritura euelppder escribir directamente ¢
tinta digital, reconocer texto manuscrito y conwvlerten texto mecanografiado,
realizar con el lapiz digital las mismas accioneg gealizariamos corl ratén y el
teclado.

El software disefiado especificamente para Tablétad®’podra ser ejecuta
en versiones estandar de Windows
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Unidad 2: Breve historia

Hasta llegar a Noviembre de 2002 cuando Microseftgnto oficialmente el Tablet PC,
se han tenido que dar una serie de pasos y avandasecnologia que ahora pasaremos
a desglosar brevemente. (Fuefifablet PC, el hijo prédigo”,Jorge Serrano Pérez)

El afio 1989, marca el primer hito en el
camino. GRID Computing introduce el primer
ordenador portatil con una pantalla tactil y un
teclado. A este dispositivo se le conoci6 con el
nombre de GRIDPAD y sus sistema operativo
estaba basado en una version de MSDOS.

En el afio 1991, GO Corporatio
desarrolla un entorno operativo comple
utilizando el lapiz optico, que recibira el nombieeGO PenPoint.

En el afio 1992, Microsoft implanté capacidades stede lapiz éptico a
Sus propios sistemas operativos. De esa manegad fifPen Windows. pF#F
La primera version de Pen Windows, era una modificade Microsoft |
Windows 3.11 tenia ademas una API (entorno de anogcion y
desarrollo) que los desarrolladores podian utilpaa crear sus propiaf
aplicaciones para los dispositivos de lapiz optico.

En el aflo 1993, Apple desarrollarla el
Apple Newton MessagePad de la mano de John
Sculley. John seria quien acufara el término de
PDA (Personal Digital Assistant) al referirse a
Newton.

Entre los afios 1993 y 1998, aparecerian
en el mercado una amplia gama de productos
Apple Newton MessagePad. Pero al cabo de un
tiempo, este dispositivo tendria una serie de
problemas y Apple terminaria eliminandolo del
mercado definitivamente.

En el afio 1994, Palm Computing sacaria Graffitinuavo método
de reconocimiento de escritura a través de lapdgios. Sin
embargo, esta solucidn requeria que el usuariotagagu méetodo IQIGIBII“II“\IDIGDISI
de escritura al dispositivo, por lo que aunque dmepaso muy
importante en el avance de este tipo de dispositino tendria el
impacto esperado.

En el afio 1996, aparece el Palm Pilot, el PDA dsillmo Este ;j,

pequeiio dispositivo se afianzé en el mercado d&dage @ wednesday, september o7, 2005 R
portatiles ocupando el primer puesto en ventas. B+ -0 hd

Mo upcoming appointments

En el afio 1999, aparece el Microsoft Pocket PC, aqureun _.
sistema operativo Microsoft Windows CE, pretendiistacer |

14
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las necesidades de usuarios y profesionales. Siargm Microsoft Windows
CE tuvo que evolucionar desde la version 1.0 aOa@reciendo muchas mas
posibilidades que la actual Palm Pilot (ofrecia omagesolucién grafica y
aplicaciones en color).

Ya en el afio 2000 y 2001, aparecen otro tipo daodisvos como el Gateway
Connected Touch Pad (2000), el Sony Vaio Slimtop Pablet (2001), el IBM
TransNote (2001) y en fase de desaparicion enag&ie2002, o el Intel Web
Tablet (2001).

En este afio 2002, aparece el Microsoft Tablet Bpuwis de largos afios, donde
sus comienzos nos trasladan al afio 1998 cuando(Si&lon Graphics Inc.)
ofrecié a Microsoft esta idea, que fue rechazadaq®principales fabricantes
de este tipo de dispositivos.

15
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Unidad 3: Cuidados basicos del Tablet PC

Para una mejor clarificacion de los cuidados queesita un Tablet PC vamos a dividir
éstos en diferentes categorias.

3.1 Localizacion/situacion
La temperatura debe situarse entre 10 °C y 35 °C.
Evitar ambientes muy humedos, con temperaturagrags, vibraciones, luz
solar directa o con excesivo polvo.
No cubrir o bloguear en ningln caso las abertueagettilacion del ordenador.
Por ejemplo, no es recomendable colocar, duranthontiempo, el ordenador
en el sofa, alfombra, etc. El sobrecalentamientwgwa en éste y otros casos
dafios en el ordenador, especialmente, en elemsatsibles al calor como los
discos duros.

Mantener el Tablet a una distancia prudencial (820 de aparatos eléctricos
gue generen algun tipo de campo magnético tal darmv/, refrigerador, motor,
gran altavoz, etc.

Evitar los cambios bruscos de temperatura o de dgp@mbiente que puedan
provocar la condensacion dentro de la unidad.

Colocar el Tablet en una superficie estable.

El calor acumulado en el Tablet es
uno de los peores enemigos, no solo para
la vida de la bateria sino también de otros
elementos sensibles como los discos
duros. Seria conveniente habilitar
sistemas que permitieran la circulacion de
aire por debajo del mismo, con el fin de
garantizar una mejor disipacion del calor.
Para ello, pueden ser validos, unos
pequeiios calzadores situados en la parte
trasera del Tablet y que eleven éste unos
centimetros.

Colocar el Tablet en una
superficie estable. La caida de un Tablet

16
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suele puede provocar roturas y fallos en multiplemnentos como el disco duro,
la pantalla, etc.

3.2 General

No colocar objetos pesados encima del ordenadardouasté cerrado ya que
puede dafiar la pantalla.

La superficie de la pantalla esta preparada pgarss el contacto de la mano,
dedos, y de la punta de los lapiceros proporciochauy el fabricante. Evite
utilizar cualquier otro elemento con punta sobredatalla ya que, ésta, podria
resultar rayada o rota. No ejerza excesiva presidne la pantalla al escribir en
ésta; un leve contacto de la punta con la pangsllauficiente para que actue.
Unicamente en los casos en los que el programzagkil es sensible a la presion
(Journal, ArtRage,...) puede variarse la presién aergiempre dentro de unos
limites razonables.

17
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El lapicero digital debe ser agarrado y utilizagieal que hariamos con un
boligrafo o lapicero sobre una superficie de paplehngulo de contacto del
lapicero sobre la pantalla debe ser el mismo gbeesa papel. No tengamos
miedo en apoyar la mano sobre la pantalla.

Para alargar la vida de la pantalla, es recomeadaiiizar las configuraciones
gue apagan la pantalla o bajan la intensidad dedéside la administracion de
energia tal y como veremos en el apartado titul&dtras configuraciones

adicionale’ Evitar usar el protector de pantalla.
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3.3 Limpieza

Nunca limpiar el ordenador cuando éste se encuentendidc

Utilizar un pafio suave, humedecido con agua o getée sin alcalino pal
limpiar el exterior del ordenad

Limpiar la pantalla on un pafio suave y libre de H&loNo utilizar alcohol «
detergente en la pantalla. En todo caso, utilizavdyrctos especialmen
indicados para la limpieza de pantallas 1

3.4 Carga de baterias

Los Tablet PC, actualmente, disponen de ias de I6n de Litio. Estas baterias, [
garanizar al maximo su duracioér vida Util deben ser utilizadas de forma corre

En contraposicion a la creencia general sobreighdo de bateri: de Litio, dejar que la
bateria se agote del todo antes de ponerla a dagarque ésta se vaya deteriorando pc
poco. Para las baterias de ion de litio es muchorrhacer recargas frecuentemente, sin qt
hayan descargado demasiado. Lo ideal seriagar por completo la bateria cuando ést
encuentre entre 6% - 30% de su capacida®uede ser adecuado para este [sito definir
una alarma cuando la bateria se encuentre enteseaio (ver punt@.4.z “Definir alarma de
aviso cuando la bateria se esté agote

Otros consejos utiles son:

La duracion de las baterias de ion de litio seeviamente afectada por las al
tempeaturas. Una forma de “agar su vida” podria ser quitkr bateria cuand
lo tenemos enchufaca la red eléctricgaunque algunos fabricantes advierter
qgue el polvo que se acumularia en el “hueco” dévdeeria también ser
problematico). De ahi la iportancia de los corps indicados en la categor
“Localizacién/Situacion’

Si la bateria va a estar mucho tiempo sin serzatlh, lo mejor es quitarla
guardarla en la nevera a un 40% de carga mas osmencu caso, almacena
en un lugar fresgoseco y fri6. Nunca permitir que la temperatureegha de €
°C.

Si quita la bateria, asegurese de que los ternsirddela bateria no entren
contacto con objetos conductores como metal o dgeatro modo puede qt

la bateria quede inservible co resultado de un cortocircuito.

W
N WOTASHSA Wlil\ﬂll\ilm 1

No depr la bateria almacenadas de seis meses sin recargi
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Unidad 4. Encendidc-Apagado
4.1 Encendido

Una vez vistaque es un Tablet F, algunos modelos del mercadios cuidados basicc
gue debemos propaonarle y conocemos mas de cerca el Tablet PC con el ques
a realizar el cursestamos en disposicion de arrancar nuestro Talle

Si vamos a trabajar con la corriente eléctrquitaremos la bateriprocederemos a
conectar el transformador proporcionado por eli¢abie a la orriente eléctrica y, finalment
a arrancar nuestro Tablet PC. Si deseamos tratmjdvateria, no conectaremo:
transformador hasta que la bateria se encuend@alde su capacidad (aproximadame

Para realizar un aprendizaje lo mas real, cercantugivo posible, antes de encen:
nuestro Tablet y ero sucesivo, colocaremos la pantalla en modo blecndtas
(ocultando el teclado) y evitaremos conectar cuatqaton.

Pulsamos el interruptor o botén de encendido déleéfay nos disponemos a reali:
nuestra primera inmersion en el sistema oper Tablet PC.

4.2 Nos ponemos en marcha con Tablet

Con este titulo tan significativo Microsoft nos pome un asistente inicial que r
permitira conocer y configurar algunos aspectogcbagie nuestro Tablet F

Este asistente ofrece conceptoscos acerca de como:

Sostener el lapice

Posicionar la mar

Hacer clic y doble clic

Acceder al menu contextual equivalente al botéeater del ratdi
Abrir el Panel de Entra

Cambiar entre los diferentes pan

Todos estos conceptos seran eiados con mas profundidad en los proximos apart
de este modulo.

@ Como primera practica de este tema vamejecutar el asistente, sin olvidar que nue

Tablet debera estar en el modo Pizarra (tecladibodguque solo disponemos del lapic
como dispositivo de navegacion e insercion de t
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Para llegar hasta él iremos a:
Inicio  Todos los programas Podngase en marcha con el asistente de Tablet PC

Tras arrancar éste a pantalla completa (Fig. Sebgiemos completar los 17 pasos que
se nos proponen antes de regresar al escritorio.

Disfrute la experiencia Tablet PC

de Tablet PC

Para cornenzar, atiice el l3pi de Tablet PC para puntear en el meny Inico stuado en la parte inferior da |a pantalla,

Salir e Iniciar
:
Fig. 5-1Pantalla inicial del Asistent&Pdngase en marcha con el asistente de Tablet
PCH

Tras completar el asistente, sin duda, tendremaosngaprimera impresion acerca de

como manejar nuestro Tablet PC y de algunas deasibilidades (insercién de texto
manuscrito).
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4.3 Apagado del Tablet F

Para apagar nuestro Tablet PC, ademas del apagatiddl equipo que habitualmel
utilizamos disponemos de otros dos modos directte relacionados con i
configuraciones de ahorro de energia: suspendidreenacion

S ]
@ Tenga muy presentes los modos de apagar el Tablefue aqui se van a exponer, a

largo de todo este curso y utilice cada uno de @iodiferentes situaciones para comprobi
eficacia y funcionamiento

4.3.1 Apagado Total

El apagado total elimina toda la informacion coitteren memoria y desconecta to
los componentes de hardware del equipo lo que Enpinservar el trabajo actual pe
garantiza que no se consuma batt

Este deberia ser el método habitual de apagado cwhddblet no va ser utilizado en

largo periodo de tiempo (p.e por la noche, en los viajggeecasa y el colegio, cuando se
finalizado el trabajo escolar en casa,

Para Apagar el Tablet iremos

Inicio  Apagar Equipo  Apagar

"! MSN Explorer
Bo' Panel de contral
4‘3 Windows Messenger @, Configurar acceso y
programas predeterminados
|Z WordPad .Lﬂ Impresoras y faxes
@ Windows Media Player t_)) Ayuda y soporte técnico
,) Buscar

Todos los programas D E Ejecutar...

'4 Inicio wa | % Mirosoft Windows N, ..
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4.3.2 Suspension: ahorrar energia de la bateria

Si pensamos en el transcurso de un dia normal eaula podemos darnos cuenta
facilmente como hay momentos del dia en los qu&ablet no tiene porque estar
encendido ya que el alumno realizard otro tipodiiidades: recreo, clase de E. Fisica,
momentos de explicacion, trabajos manuales, etbsEsomentos suponen cambios
temporales en la actividad del alumno, tras lodesuguede necesitar volver a la
actividad que estaba realizando anteriormente tdaldet o utilizar algun recurso del

Tablet puntualmente (por ejemplo consultar un digario, un web, ...). En estos casos,
interesa que el alumno pueda acceder a trabajtilizamuel tablet lo mas rapidamente

posible para amortizar tiempos, pero al mismo temyperesa que el consumo de
bateria sea lo mas ajustado posible.

Para estos casos, el modo de suspension reduoasinco de energia del equipo al
cortar la alimentacion de componentes de hardwasenp se utilizan. El modo de

suspension puede interrumpir la alimentacion dpadisivos periféricos, el monitor e

incluso el disco duro, pero mantiene la alimentacié la memoria del equipo para que
no pierda su trabajo y la reanudacion del mismdase#s rapida posible.

El equipo puede entrar en modo de suspension gdefautomatica o manual. EIl modo
de suspensién automatico lo controla el equipoagés de la configuracion de las
combinaciones de energia (que veremos también gumnéd 9: Otras configuraciones
adicionale®) y en él, el equipo entra en el modo de suspend@ahorro de energia, si
esta inactivo durante un periodo de tiempo esjgadid.

El modo de suspension manual requiere especifitaragcion que ponga el equipo en
suspension (cerrar la tapa del equipo, presiondo®&n de encendido o presionar el
boton de estado de suspension). También puedeisslec el modo de suspension al
cerrar Windows con el botdn Inicio.

Poner el Tablet en modo de suspension automaticanten

1) Enlabarra de tareas, haga clic en el boton Iiciespues, en Panel de control.
B Panel de control E@]@

Archivo  Edicién  Ver Favoritos Herramientss  Ayuda iz

> ‘ﬁ-‘ /,-'Bﬂsqueda [ cometas v

én |3 Panel de control v B
I pe— y
P B B ¥ D 2 %
| Actuslizado..  Admin.  Adcbe Gamma  Agregar Agregaro  Asistentepara  AvantGo
orizs tomatcas  efectos . Pardwere  quterp.. confiouracé..  Comnect
— ® e e < O
Vea también - = S o
Barrs de Blustooth  Centrode  Conexiones de Configuracién Configurarred  Correo
R Vindows Update tareas yme.., Configuration  seguridad red  regionaly... inalmbrica
t_)/ Ayuda y soparte técnico = B — i ]
82 » £ 9 I P @
. . 4

Cuentasde  Dispositivos de Dispositvos de Dispositivos de Escineresy  Fechayhora  Firewall de
usuzria juego  medios port... soridoyaudio  camaras Windows

1 ¢ o v
= 2 2 <4
resoras 3 Opcionesde  Opdones de
accesblidad  carpeta

4

Mouse

oY
@
Symantec Tareas Tedada Yincula Voz
LiveUpdate  programadas I2m

2) Haga clic en Opciones de Energia.
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3) En la pestafia Combinaciones de energia, bajo Cawibimtes de energia, se
encuentra u menu desplegable en que debera selacd®o combinacién de
energia que desee utilizar.

Propiedades de Opciones de energia

| Medidor de energia f Opciones avanzadas || Hibemacidn |
Combinaciones de energia | Alarmas |

Seleccione la combinacién de energia cuya configuracion sea

t“t} |a mas adecusda para su equipo. Tenga en cuenta que, si
cambia la corfiguracidn siguierte, se modificard la combinacian
seleccionada,

Combinaciones de energia

Siempre encendida

Escrtonio u oficing
Equipo portatil
Presertacion
Siempre encendida
Administracidn de energia minima

Bateriz maxima

COanao S0 equipd L <) B F= 11 oo
esté: con CA con baterias
Apagar monitar: |T|as 20 min v | |T|as 15 min b |
gcpagz_lrlos discos | Nunca v| |Tras I min » |

uros; s

Pasar glinactividad: | Nunca w | | MNunca w |
Hl sisterha hibema: | MNurica b | | Munca W |

[ Aceptar J [ Cancelar]

4) En la Configuracion de la combinacién de energialipya seleccionado puede
revisar la configuracion de Pasar a inactividagugtarla si lo desea.

Poner el Tablet en modo de suspension manualmente

1) En la barra de tareas, haga clic en el boton Inyic@espués, en Panel de control.

B Panel de control @‘EHXJ
| Archiva Edcén Ver Favoritos Herramientas  Ayuda &

e © ‘1‘ /‘?mnsquada [ cometas v

Panel de control v Br

= P
D B E D &2 %

Panel de control =S =
Actuglizacio..,  Admin.  Adcbe Gamma  Agregar Agregaro  Asistentepara  AvantGa
Scas  efectos ... hardwere  qutarp... configuracé...  Connect
- % Q @ « O

Vea también ) E . @ = = S
Barra de Bluetooth  Centrode Conexiones de Configuracién Configurarred  Correo

R Vindows Update tarcas y me.., Configuration  seguridad red regional y ... inglambrica

@) Ayuday soporte técnico ﬁ E @/ @y ‘% “39 %

Cuentasde  Dispositivos de Dispositvos de Dispositivos de Escineresy  Fechayhora  Firewall de
usuzria juego  medios port... soridoyaudio  camaras Windows

‘ o
: e £ O =
Herramientas  Imprs v B! Mouse Opcionesde  Opdiones de
faxes accesiblided  carpets
i de Opdones de  Pantala QuickTime Sistem;
itor d. teléfono ...
e 4 =
@ = w &F
Symantec Tareas Tedado Vincula Voz
{ikipdate. ~proframadas bz

2) Haga clic en Opciones de Energia.
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3) Vaya a la pestaina Opciones avanzadas.

Propiedades de Opciones de energia

| _ Combinacionss de energia I Alarmas |
| Medidor de energia [ Opciones avanzadas | Hibemacidn |

tLt} Seleccione la corfiguracidn de ahomo de energia gue desea usar,

Dpciones

[¥]Mostrar siempre &l icono en |a bama de tarsas

Solicitar una contrasefia cuande el equipo se active tras un tiempo de inactividad.

Botoges de socendidn

Cuando cierre |a tapa de mi equipo portatil:

!Suspender " |

Cuando presione el botdn de encendido de mi equipo:

!.Ppagar b |

Cuando prezions el botdn suspender del equipo:

l Suzpender - |

[_ Aceptar J [ Cancelar]

4) Si nuestro Tablet es convertible deberemos cordiglas dos primeras
opciones bajo “Botones de encendido”: Cuando ci&réapa de mi equipo
portatii o Cuando presione el boton de encendidandeequipo . En ambos
seleccionaremos Suspender.

5) Finalmente pulsamos Aceptar.

De esta forma, el Tablet, entrara en el modo deesissdon cuando se cierre la tapa o
se presione el botdén de encendido del Tablet PC.

También puede poner el equipo en suspension sigodaicio, luego en Apagar
equipo y, finalmente, selecciona Suspender esstia li

Apagar equipo

v MSN Explorer
Panel de control
_1% Windows Messenger @, Configurar acceso v
programas predeterminados
’2 WordPad '&ﬂ! Impresoras v faxes
@ Windows Media Player 9) Ayuda y sopart técnico

p Buscar

Todos los programas D 7] Ejecutar... ,

E Cerrar sesicn m | Apagar equipo

74 Inicio wi | % Micosoft Windows N...
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También, es posible que el equipo tenga un botdnatto de suspensién dedicado
se pueda utilizar para poner el Tablet PC en medsudpension. A menudo el modao
poner el Tablet en este modo de suspension ezantilna combinacion de las: Fn +
F4 en la que Fn se suele encontrar entre la tedlayda tecla de Windows y la tecla |
(u otra) esta representada por una dof. Consulte las instrucciones del fabricante
su Tablet PC en el manual del equipo para avergjoha combiacion

Para salir del mod
de suspension, del

Propiedades de Opciones de energia

Combinaciones de energia_ ~ Alamas _ presionar el boto
Medidor de enemia : Opciones avanzadas Hibemacién de encendido

e abrir la tapa de
"_.;;j Seleccione la corfiguracidn de akoms de energia que desea usar. equipo_ Por motivo
de seguridac

':'lh:mnf::i . e
; debera inicia

[#]Mostrar siempre el icone en |a bama de tareas| ¢ 2

T : _ : _ . sesion al reanud:
| Salicitar una contrasefia cuando &l equipo s& active tras un tiempo de inactividad, la actividad tras €
modo de

suspension.

Si desea reanudar la actividad tras el mce suspension sin tener que iniciar ses
vaya a la fichaDpciones avanzac del cuadro de dialogBropiedades de Opciones
energiay desactive la casa de verificacidn Solicitar una contrasefia cuariceneipo
de active tras un tiempo de inactivit.

- Sl la bateria se agota mientras esta en el modagtession, puede perder el trabajo
no haya guardado.

4.3.3 Hibernacion: evitar perder el trabajc

Como precaucion de seguridad, el Tablet PC estiigooado por defecto para entrar
el modo de hibernacion cuando alcanza un nivel @jenergia de la bater

El modo de hibernacién guarda una ilen del escritorio con todos los archivo:
documentos abiertos y, después, apaga el equipoenéénderlo, los archivos
documentos se abren en el escritorio en el misntad@sen que se encontral
anteriormente.

Bl modo de hibernacion es algo mas lento en su arranggielgnodo de suspensic
requiere espacio en el disco duro donde estaaastalindows (alrededor de 1GB), per
cambio garantiza un modo de apagado total sin consle bateria. Puede ser adecuadc
tiempos mas largos de inactividad como, por ejengdlespacio entre las clases de la ma
y la tarde.
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Habilitar la Hibernacién

B Panel de control

Archivo  Edicén Ver Eavoritos Herramientss  Ayuda

Qe @ P Pemaesa [ capens | [~

ramén[ ]cajal

5=
[

1) En la barra de tareas, puntee en

EoE

i Direcasn |G Panel de control

I
o
&

. (@) u]
ﬂ’ Panel de control w
Actuglizacio. .. Admin, Adobe Gamma  Agregar Agregar o Asistente para
B Cambiar avista por categorias automdticas  efectos hardware  quitar p... ~configurads...
=) v e @
Vea también = e
Barrade Bluetooth Centrode  Conexiones de Configuracion Configurar red
‘ Windows Update tareas y me... Configuration  seguridad red regional y inaldmbrica
@) Ayuda y soporte técnica ﬁ 2 @ -
" 9 8B @
- weDispositivos de Dispositives de Dispositives de  Escaneres y  Fecha v hora
usuario medios port... sonido y audio  cAmaras
: - .,,
Bl & & D &
i Herramientas  Impresoras y Java Mouse Opciones de
administrati. .. s accesibiidad
ESY Opconesde Opconesde  Opconesde Pantalla QuickTime:
ja Internet Monitor d...  teléfono ..
@ 2 &» € &
Symantec. Tareas Tedada Vinaulo Yoz
LiveUpdate  programadas. inalémbrico

el botén Inicio y, después, en Panel de
control.

&

AvantGo
Commect

%

Carreo

Firewal de
Windows

w

Opciones de

2) Haga clic en Opciones de
Energia

de Opciones de

Cuando su equipo hibema, almacena lo que hay en memonia
en el disco duro y luego se apaga. Cuando sale del modo de
hibemacidn vuelve a su estado anterior

W

Espacio en dizco para hibemacion
2877 ME

Espacio en disco requendo para hibemar:

Espacio libre en disco:
1.023 MB

| Combinacionss de ensrgia || _ Mlamas |
| Medidor de energia i| Opciones avanzadas | Hibemacidn

3) Vaya a la pestafa Hibernacion.

4) Active la casilla “Habilitar
Hibernacion”

5) Pulse “Aceptar”

Coémo poner el Tablet PC en modo de hibernacién cudo el nivel de energia de la
bateria desciende a un nivel criticamente bajo

1) En la barra de tareas, puntee

E- Panel de control

en el boton Inicilegpués, en Panel de control.

EEX

! Archivo Ediddn Ver Favoritos Herramientas Ayuda ar
s - (@ "’ - Blsaueda [~ Campetas -
B et B 2) Puntee Opciones de
==
” .
; L) X D & %
¥ Panel de control = la.
Actualizacio. . Admin, Adobe Gamma Agregar Agregar o Asistente para AvantGo
Cambiar a vista por categorias autométicas  efectos ... hardware quitarp... configuracié...  Connect 3) Va a a I a estaﬁ a
9 @ s 9 y p
= = 1
i 4 0 9 e ° = Alarmas
Barrade Bluetoath Centrode  Conexiones de Configuraddén Configurarred  Correo .
% Windows Update tareas y me... Configuration  seguridad red regional y ...  inalmbrica
Q) Ayuda'y soporte técnico m o @ ~
> ) 8 P e
Cuentasde Dispositivos de Dispositivos de Dispositivos de  Escéneresy  Fecha yhora  Firewall de
usuario juego medios port... sorido y audio  camaras Windows
2 W e £ D & W
Fuentes  Herramientas Impresorasy Java Mouse Opconesde  Opciones de
administrati... xes accesibiidad carpeta
? % 5 Qa %
pciones de  Opdonesde  Opdones de Pantalla QuickTime Sistema
Internet Monitor d...  teléfono ...
2 & ¥ &
Symantec Tareas Tedado Vinculo Voz
LiveUpdate  programadas inalémbrico
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Propiedades de Opciones de energia

il Medidor de energia Opcionss avanzadas. '.. Hibemacion
| Combinaciones de energia | Alamas

Alarma de bajo nivel de carga de bateria

Activar la alarma de bateria bajz al alcanzar el nivel: o

o —:j 100%

Accion; Mo =& requiers accion
Eigcutar programa: Minguno
H de nivel critico de carga de bateria
ivar la alarma de bateria critica cuando el nivel alcance: 3%
o ) 100%

5 Metificacian: Texto
Accidn: Hibemar

Eiecutar programa; Minguno

[ Aceptar ] [ Cancelar J

4) En Alarma de nivel critico de carga de bateridyada casilla Activar la alarma
de bateria critica cuando el nivel alcance (1speeifique el nivel de energia
moviendo el control deslizante (2).

5) Haga clic en el boton Accion de alarma (3). Seraluma nueva ventana.

Bateria critica acciones de alarma

Matificacion

Mostrar mensaje

.IEJ: il e = =]

i o [a alama se apague, &l equipo:
| Hibemar A |

r la inactividad o apagado incluso si un programa no regponde.

Ejegutar un programa

[ ]Cuando =& encienda |a alama, ejecutar este programa:

[ Aceptar H Cancelar ]

6) En “Accidon de alarma”, active la casilla “Cuandalarma se apague, el
equipo” (1).
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7) Enlalista (2), seleccionéHibernar”.

8) Es recomendable activar la cas“Forzar la inactividad o apagado incluso si
programa no responde” .

Cbémo poner el Tablet PC en modo de hibernacion mamilmente

Es posiblgponer el equipo en hibernacioén si se pulsinicio, luego erApagar
equipo, se pulsa la tedidayuscula y, finalmente, se selecciorfiberna en la lista.

W st Explorer
G‘ Panel de control
4‘}3 Windows Messenger Configurar acceso ¥
programas predeterminados
|2 WordPad ﬁ Impresoras y faxes
@ windows Media Player @) Avuda y soporte técnico
I') Buscar

Todos los programas D T Ejecutar...

E| Cerrar sesk n @J Apagar equipo

:4 Inicio wa | % Micosoft Windows N...

En resumen, debe utilizarse el modo de suspensi@ahorrar bateria cuando no vai
utilizar el Tablet pero si necesitas que al arrancarlo el sistema conserve en travagyior y
esté listo para ser utilizado en un corto espagitiainpo. El modo de hibernacion es mas
como sistema de seguridad y de respaldo, de foumaicse agota totalmente la energia «
bateia, la informacién estara guardada tal y comaobests el momento en el que el Tal
entro en Hibernaciormambién puede ser Util para espacios de inactiviad@s amplios en Ic
gue se requiera conservar el trabajo o el estadalatel escritoric
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Unidad 5: El lapicero digital

Bésicamente el lapicero digital nos ofrece tresifumalidades basicas, de cuales, ahora
Nnos vamos a centrar en la primera:

Utilizar el 14piz en vez del ratdn.El lapiz puede utilizarse en sustitucion del
raton en cualquier momento soportando las acciateesboton derecho e
izquierdo del raton (incluyendo el doble clic, atra de objetos, etc.).

Usar el lapiz en sustitucion del teclado como dispitivo de entrada de texto.

El lapiz puede emplearse para introducir texto ealquier momento y en
cualquier aplicacién donde se pueda utilizar umatkr normal. Esto se hace

utilizando elPanel de Entradde Tablet PC que veremos en profundidad en el

siguiente apartado.

Crear trazos (“tinta”) que se transforman en imagers.Algunas aplicaciones
aceptan las entradas desde lapiz y las convientén@&enes (como por ejemplo
ArtRage o Messenger). Otros programas como Winddasnal o Word
permiten la gestion avanzada de la tinta pudiemtkrsionar ésta, modificarla,
borrarla, etc.

5.1 Utilizar el 14piz en lugar del ratdon

Tal y como comentabamos al comienzo de este blpque todas las practicas que
vamos a realizar utilizaremos el Tablet en modaupéz (con el teclado oculto). Hasta
completar este capitulo y afianzar el manejo datéao podemos contar con el apoyo
de un ratobn USB conectado a nuestro Tablet quepnese ayudar en momentos
puntuales.

5.1.1. Moviendo el cursor por la pantalla

Lo primero que tenemos que aprender es a moversbrcpor la pantalla. El lapiz, tal
y como comentabamos al comienzo de este cursdeme porqué entrar en contacto
con la pantalla si lo utilizamos para mover el ours

En el momento que acerquemos lo suficiente la paeiltéapiz a la pantalla el cursor se
desplazara hasta la posicién de la punta del lapiténa vez tenemos “capturado” el
cursor podemos mover el lapiz libremente por latgdeny comprobar como el cursor
sigue nuestros pasos.

Podemos comprobar como, para dejar el cursor dagam concreto sin que se mueva,
tan solo debemos levantar la punta del lapiz lcismte de la pantalla. Si volvemos a
acercar ésta a la pantalla, el cursor volveraoreter a nuestros movimientos.

gue tenemos debajo o haciendo clic sobre ellaghog una ventana del navegador).

@ Antes de comenzar con el aprendizaje de las trésnascbasicas del lapicero, vamos 3
realizar uno de los tutoriales de Windows XP TaBlMtion. Este tutorial nos va a dar pautas
para situar comodamente la mano sobre la pane&lli@ablet para que su manejo sea mas
cémodo y ergondmico. Podemos acceder a este dasdect Explorer escribiendo la direcciq

C:\WINDOWS\Help\TabletPC\ExperienceTheTabletPC\bessTabletPCBasics\T FindingAGoodWritingPosit

n.htm

N
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"2 Buscar una buena posicion para escribir - Microsoft Internet Explorer sli=ile <k
grchivo  Edicidn Mer  Faworitos  Herramientas  Awuda ﬂ*'
A = 118 Y LA | T - 2=
o ftrés > \ﬂ iﬁ _II-J P ! Busqueda 5. Favoritos Q_“: P =" #] - J il \?} ﬁ -:s:
Direccitn @ WINDOWS'I,Help'l,TaI:uIetPC'I,Ex|:uerienceTheTabIetPC'l,Lessnns'I,TabletF‘CBasiu:s'l,T_FindingnGnndWritinansition.htm;__Vj = bl Winculos >
e
Buscar una buena posicion para escribir
Un equipo tan mdvil y versatil como Tablet PC proporciona plena libertad para utilizarlo en
practicamente cualquier lugar, Para conseguir los mejores resultados, es importante encontrar
una posicion cdmoda en la gue pueda explorar |a interfaz de Tablet PC e insertar informacicn
facilmente,
Situacion:
- Desea determinar la mejor forma de sujetar y ufilizar su nuevo equipo Tahlet PC,
,."';l} En esta practica aprendera a:
O Sujetar su Tablet PC y el lapiz cdmodamente
Escribir en una posicidn cémoda, con la mano apoyada en la superficie del
equipo Tablet PC
"Buscar una buena posicion para escribir
02136
Puntee para iniciar el ejercicio <
e

-&1[ Lista B Internet

Una vez abierto el tutorial haremos clic sobre ehsaje “Puntee aqui para iniciar el
ejercicio”. Este tutorial, al igual que otros ingorados, exigen interactividad por parte
del usuario, es decir, que no se completan hastaefjwsuario realiza la accion
solicitada sobre la pantalla.

Es momento para comenzar el tutorial.

Una vez afianzada esta técnica inicial es momeetaplender las otras tres acciones
basicas: hacer clic y doble clic con el botén iegud y desplegar los menus

contextuales con el boton derecho del raton (maTido presionado el 1apiz en nuestro
caso).

5.1.2 Hacer clic

El equivalente a pulsar el boton izquierdo del matén Tablet PC, se realiza
estableciendo contacto con la punta del lapiz sk@bpantalla. Se puede hacer contacto
para emular la pulsacion (un solo clic de raténar@astrar (si una vez hecho clic
arrastramos el objeto por la pantalla sin dejarrha@ontacto con la punta sobre la
pantalla).

La clave de una buena pulsacion o arrastre es ajolpm la fuerza adecuada en la
pantalla para registrar el contacto, pero sin presiexcesivamente.
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Trucos y consejos para emular correctamente losmientos y acciones del raton con
el lapiz:

La mano debe reposar sobre la pantalla. Esto esnantivo para cualquiera
gue disponga de un PDA (Palm Pilot o Pocket PQ)ddda pantalla es sensible
al tacto. Puesto que en el Tablet PC lo que eslderes el lapiz, no la pantalla,
puede dejar reposar su mano sobre la pantallarsbigmas. Esta posicién es
mucho mas cémoda y le facilitara el uso del lapiaprabajar.

Mantenga el 14apiz en la misma posicion que un balégo un lapiz normal. No
caiga en la tentacion de querer cogerlo como uritavdal y como se coge un
boligrafo, se ha de sujetar el lapiz de Tablet PC.

Hay que presionar con firmeza y golpear con detidid pantalla de Tablet PC
esta disefiada para escribir encima. No se puedgerooon el 1apiz (salvo un
uso indebido o un uso excesivo de la fuerza). Aideedue se va cogiendo
practica en el manejo de la tableta, la presioh gopeo debe ir ajustdndose
hasta conseguir una calibracion lo mas funcionsilpe.

Debe mirarse el cursor, no el lapiz. En concretiedmirarse la punta de la
flecha del cursor. El alineamiento entre el extretablapiz y el cursor es bueno,
pero no perfecto. Si golpea sobre un icono y nosapeada, la causa mas
probable es que el lapiz esta sobre el icono, @erorsor esta ligeramente fuera.
Es la posicion del cursor en la pantalla, no lal&@alz, la que realmente interesa
al ordenador. Por ello, conviene situar el cursempre en el centro de los
objetos/iconos con el fin de evitar los problemasivhdos de esa pequeia
desviacion entre uno y otro.

este.

@ Para practicar esta accion trate de arrastrar uasdeonos del escritorio a otra parte g

5.1.3 Hacer doble clic

El doble clic, nos permite ejecutar diferentes paaotas a través, por ejemplo, de los
accesos directos situados en la pantalla. Tambiérs rpermite abrir
documentos/archivos a través del explorador de Wsd

Esta accion se basa en la accion de hacer clicelPortodo lo dicho anteriormente es
aplicable a ésta.

Para realizar esta accion tan solo debemos haceatad veces seguidas. Lo importante
de esta accidon es que el intervalo entre uno y dicose realice lo suficientemente

rapido

para que el sistema interprete que se desen doble clic.

@ Haga pruebas con los iconos que tiene en la pak&lleC, Papelera de reciclaje,....)

hasta lograr ejecutar con soltura éstos.
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Si tiene excesivos problemas con esta accion, @l igue las otras, puede ser
configurada a posteriori tal y como veremos eragitalo 9.3 Configuracion del lapiz
(digital) y Tabler9.

5.1.4 Utilizar el lapiz para emular el boton derech o del ratén para
hacer clic y arrastrar

Algunos estudios revelan qudamente un 30% de los usuarios de Windows utiledan
boton derecho del raton. Desde luego es una maigiano/a que el clic con el botén
derecho da paso instantaneo a los menuds context@al@enudo llenos de comandos
sumamente Utiles.

En un Tablet PC, estos menus puede que ahorremasitiempo y esfuerzo, por lo que
es fundamental saber como Windows Tablet PC entllatén derecho para pulsar y
para arrastrar.

Para conseguir una buena pulsacién de boton deregthtipiz debe mantenerse
apoyado sobre la pantalla un rato, hasta que ag@amdzicono de clic con el botén
derecho. A continuaciéon se levanta el lapiz conapheinte de la pantalla lo que
despliega el menu contextual de opciones. A coatiidun, seleccionamos el elemento
deseado en éste pasando la punta por encima déinglmente, golpeamos sobre él
para ejecutarlo.

Los lapices con un botén para el boton derechdittatiel proceso. Para emular el
boton derecho del ratdon con un lapiz que disponestie boton, debe mantenerse dicho
boton presionado antes de hacer contacto con lalf@argolpear en el punto donde se
quiere que aparezca el menua y levantar el lapizsaitar el botén. EI mena de botdn
derecho aparecera donde ha golpeado.

El boton de lapiz es también una forma sencillamastrar sobre la pantalla, como lo
haria si se quisiera mover un archivo de una carpedtra en vez de copiarlo. Para
arrastrar con el botén derecho, debe mantenerbetéh presionado antes de hacer
contacto con la pantalla. Una vez hecho contactoregiona sobre éste y se inicia el
arrastre del elemento que se quiere mover. Siveatie el 1apiz de la pantalla antes de
soltar el botdn del lapiz, aparecera un menl aadevsobre el icono que se acaba de
arrastrar.

La desventaja de utilizar el boton del lapiz es sjus mueve mucho en sentido lateral a
la vez, puede, de forma accidental, realizar agastle elementos no deseados y
aparecer menus en pantalla. Si esto sucede, dépeage en cualquier parte de la
pantalla (no en el menu).

Si tiene excesivos problemas con esta accion, @l igue las otras, puede ser
configurada a posteriori tal y como veremos eragitalo 9.3 Configuracion del lapiz
(digital) y Tabler9.

\‘% Para afianzar el aprendizaje de las tres acciongsdsavistas, vamos a realizar otro de
los tutoriales de Windows XP Tablet Edition.

Podemos acceder a este desde Internet Explordsiesdo la direccién que tenemos debajo
haciendo clic sobre ella (nos abrira una ventahaalegador).

C:\WINDOWS\Help\TabletPC\ExperienceTheTabletPC\besSTabletPCBasics\T Navigatir]
gWithATabletPen.htm
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Desplazarse con el lapiz de Tablet PC |

Puede abservar varias diferencias sutiles entre el lapiz de Tablet PC y un mouse (ratdn) o una
almohadilla tactl convencionales cuando utilice Tablet PC para trabajar o explorar el Web, Mo
se preocupe. Un poco de practica proporcionard la destreza suficiente para desplazarse de

forma natural utilizando el 13piz.

; Situacion:
: Después de encontrar una buena posicidn para escribir, esta impaciente por
aprender a desplazarse eficazmente por su Takblet PC mediante el lapiz.

5}; En esta practica aprendera a:

O Puntear una vez, puntear dos veces y desplazarse
) Seleccionar y copiar texto
0 Explorar sitios Web v agregar direcciones Web favoritas

"Desplazarse conel lapiz de Tablet PC ™ % |

o
Q inici | ejercici <
Puntee para iniciar el ejercicio <

@ Lista & Internet

@ Para practicar esta Ultima accién, sobre el fondesteitorio (no sobre los iconos), deb
hacer aparecer el menu contextual de éste (carcidrade botdn derecho del ratén) y en él,
las propiedades de la pantalla y cambiar el foredestritorio.

D

=
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Unidad 6: Panel de entrada de escritura

6.1 ¢ Qué es? Tipos
Aunque el Panel de Entrada tiene sus limitacidiuesjonara con todas las aplicaciones
de Microsoft Windows que se ejecuten en el Tabet P

Lo mas importante quizas a la hora de utilizar &hdé? de Entrada es conocer qué
opcion ha de emplearse en cada situacion ya qeewslde ellas tiene sus ventajas y
desventajas, y un entorno de uso preferente.

Teclado en pantalla: el teclado en pantalla es una forma un tanto leeta
introducir cierta cantidad de texto. Puesto quieaga de un teclado, esta sujeto a
errores de reconocimiento de escritura aunque sdepuescribir facilmente
algunos simbolos, como @. El teclado en pantalldaesejor forma de
introducir passwords, direcciones de Internet quetienen signos o palabras
poco habituales, términos técnicos poco frecuemies no existen en el
diccionario del Tablet PC, y pequefias correccialeetexto en pantalla.

Panel de escritura: En él, el sistema reconoce la escritura manusdceia
usuario en funcién del idioma seleccionado. La zdeaescritura es lo mejor
para escribir cuatro o cinco frases en lenguajequadl/habitual y para textos
cortos tipo mensajes de correo, direcciones deneteompuestas de palabras
normales, retoques menores de documentos y mueneast habituales de
Windows, como nombrar carpetas o archivos.

Panel de caracteresconvierte la escritura a mano letra por letra @car por
caracter. Es la herramienta mas adecuada pardaingertos que sean una
combinacion de letras y nidmeros, como nombres cl@var o direcciones de
correo electronico.

Teclado normal: el teclado normal sigue siendo la mejor herraraigudra

introducir texto de forma rapida y precisa. Pardizat su tableta a pleno
rendimiento, seguramente sera necesario que digpdegun teclado para
escribir algunas veces.

Entrada de voz: se hace a través del Panel de Entrada y es adeqaad
introducir muchos parrafos de texto. Es rapidop metige concentracion para
evitar murmullos y otros ruidos, y también exigemtpo para retroceder y
corregir los errores. La entrada de voz le libezateher que escribir o teclear
(una buena ayuda si usted no escribe muy rapidpliege ser de gran utilidad
para transcribir documentos con originales en pape&h formato no utilizable
por el ordenador (por ejemplo textos almacenado®wdmagenes).
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6.2 Ver y utili zar el Teclado del Panel de Entrada

La mayor parte del tiempo de uso del Tablet PCraegente mantendra

# Panel de Entrada oculto ya que ocupa buena para sigperficie de |.

s pantalla. Para ver el Panel de Entrada, haga cliel &éotén de Panel (
Entrada de Tablet PC en su barra de ta

Por defecto, el panel aparecera en la parte imfeaola pantalla en el modo tecla
como se muestra en la figur-1. Para hacerlo desaparecer puede pulsar de nue
ese boton o en el boton de re, en la esquina superior derecha de la ventdrizadel
de Entrada (1).

Alkar

Figura 7-1. La funcion principal del Panel de Entrada es leoghiccion de text
cuando no esta disponible un teclado not

Cuando el Panel esté activo, puede introdutexto golpeando una vez en la pant
para posicionar el cursor en el lugar deseado pudsstecleando sobre el teclado
pantalla.

@ Abra Microsoft Internet Explorer, y luego el PanelihtradaPulse una vez en
cuadro de Direccion de Internet Explorer para s&bear el texto. Usando el teclado del P«
de Entrada, escriba BRL www.microsoft.com/tabletpc/ con el teclado Belnel de Entrad:
Pulse en la tecla Enter en el teclado cuanmmine. Si esta conectado a Internet, aparece
pagina de inicio de Tablet F

Recuerde que usar el teclado del Panel de Entrddan@smo que usar un tecla
corriente, y que tiene que especificar el sitiod#oquiere escribir el texto anide empezar a
escribirlo. El error més frecuente de la genteuggepor primera vez el Panel de Entrad
olvidarse de pulsar en un sitio en la pantalla paiear el cursor antes de escr

Si comete algun error al escribir, puede ir hatiasa borrar o incluso utilizar las tec
de modifiacion, como CTRL+C para copiar, lo mismo que sesham un teclad
normal. Para usar las teclas de modificacion, c8hifi o CTRL, simplemente pulse
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el modificador primero, y luego en la tecla modifia. Para facilitar la introduccion de
direcciones de correo, el Panel de Entrada tieadaaia especifica con el simbolo @.

A Windows XP Tablet PC Home Page - Microsoft Internet Explorer g@@
Archivo  Edicidn  Ver Favoritos Herramientas  Ayuda ‘#‘
@ Atrds -+ |“_/l |£] @ g :j ):J Blsqueda \i‘:{ Favoritos @ E :: = :‘. ﬁ
Direcdan Fé:] http: ffwww . microsoft, com fwindowsxp/tebletpc/default. mspx L Ir Links 2>

Quick Links = | Home | Worldwide

Search Microsoft.com for:

¥ Windows*? | ——————

Microsoft Windows XP Tablet PC Edition 2005
Windows XP Home Security At Home Microsoft At Home Microsoft At Work

Windows XP Tablet PC
Edition

Product Information

How to Buy
U d T
ppira i Get organized,
kil study effectively
Resources ..and have a
Using Windows XP little fun while
Downloads you're at it T
Support
Expert Zone

Waorldwide Sites

Microsoft Update
Windows Marketplace TR TOR DOWNLOADS
Windaws Family ¥ £ 1he benefits of mobile computin - Experience Pack
W= Learn how real companies are putting Tablet PCs ~ Education Pack
fﬂ-‘f " with Windows XP Tablet PC Edition to work. - Try CneNote 2003
. ’ " s > PowerToys for Tablet PC
Register now at = Give better presentations with a Tablet PC & I g
; Z ) 2 D pment Kit
Tips & Tricks Demos: Watch Windows XP Tablet PC Edition in action S e
@J = Researching a new Tablet PC purchase Mes..

1 ’.HEJ;O 1 ‘3 Windows XP TabletP..,
Figura 7-2.Use el teclado del Panel de Entrada para introdexio y comandos de
teclado, como Enter, TAB o DELETE.

6.3 Uso del Panel de Caracteres del Panel de Entrad a

El panel de caracteres convierte la escritura aonmearacter a caracter en texto
mecanografiado y lo inserta en la ubicacién queqirel dentro de un procesador de
textos o cualquier otro programa que admita laraiée de texto.

El panel de caracteres se comporta de forma diferem funcion del idioma. Es la
herramienta mas adecuada para insertar texto ejulse combine letras y numeros,
como nombres de archivo o direcciones de correxrétéco.
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Figura 7-3. Panel de caracteres
Para activar el Panel de Caracteres en la parteertia del Panel de Entrada pulse
sobre el icono del panel de caracteres (1).

Trate de escribir con la ayuda del Panel de Enwada&fran, su direccion de correo
electronico, etc.

S . : . L ~
@ Para comprobar su funcionalidad, necesitara es@ibalgun sitio un pequefio texto. La
mejor opcion es un procesador de texto, como Midtd¥ord, o un editor como Notepad.

1

En la figura 7-4 se ve un ejemplo de escrituraleiPamel de Caracteres del Panel de
Entrada. Como se advierte en la barra lateral: rfikisndo letra a letr” el texto que
aparece en Notepad es el texto que reconoce a garlo que se escribe sobre la
pantalla.

Archivo  Edicidn  Formako  Wer  Aypuda
|ESCRLE1ENDD LETRA A LETR|

H E5CR1B1ENDO LETRA A LETR |
= ®

Figura 7-4. Como en el teclado del Panel de Entrada, siteirsor en el sitio donde
quiere que aparezca el texto antes de empezarihireso la zona de caracteres del
Panel de Entrada.

El sistema no ha interpretado correctamente lates€omo puede apreciarse la letra
“S” la ha convertido en “5” y las “I” en “1”. Estes algo normal. La solucion de estos
errores en el reconocimiento puede realizarse defalonas. La primera es volver a
escribir encima de la letra mal reconocida haselgueconozca correctamente.
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La segunda es desplegar la lista de letras alteasatPara ello, nos colocaremos sobre
la letra mal reconocida y pulsaremos sobre la 8apre aparecera debajo de la misma.
Una vez pulsada veremos una lista con posiblessletisimbolos alternativos. Pulsando
sobre uno de ellos se sustituira. (Véase Figurp 7-5

(Linea vertical )

|
1
| {Lefra latina | mindscula)
I {Lefra latina I maylscula)
T

/ Barra)

Borrar

Cerrar q

-

Figura 7-5. La letra “I” mal reconocida ofrece varias letyasimbolos como alternativa
entre ellas la letra “I".

Ademas de diferentes letras o simbolos, se noseofeeposibilidad de borrar la letra y
de cerrar el menu contextual abierto y dejar laletconocida tal y como esta.

El bot6én Insertar

Una vez nuestra palabra o frase se encuentra tamreote escrita pulsaremos el botén
Insertar (1). Transcurrido un tiempo de haber &sdd Gltima letra en el panel de
caracteres si no pulsamos el botén Insertar l@apbn insertara el texto tal y como se
encuentre. La velocidad a la que desaparecen labrpa del area de escritura viene
determinada por las opciones del Panel de Entehacbmo veremos posteriormente.

6.4 Uso del Panel de Escritura del Panel de Entrad a

El area de escritura del Panel de Entrada utiéizsstritura manuscrita como origen del
texto. La clave para trabajar bien con la zonasteitera del Panel de Control es saber
como reducir los errores que se produzcan en ehoeimiento, corregirlos facilmente
cuando aparecen y utilizar medios alternativos paraducir textos cuando la zona de
escritura no nos funciona como esperamos.

Para activar el Panel de Escritura manuscrita @aiti izquierda del Panel de Entrada
pulse sobre el icono del panel de escritura (1).
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En la figura 7-6 se ve un ejemplo de escriturage@dna de Escritura del Panel de
Entrada. Como se advierte en la barra lateral: éPda entrada de escritura” el texto
que aparece en Notepad es el texto que reconoadiade lo que se escribe sobre la
pantalla.

Archivo  Edicion  Formato  Ver Ayuda
\Panel de entrada de escritura

Ll
ES

Panel| de enfrada de escritura 1 )

Figura 7-6. Como en el teclado del Panel de Entrada, sitGarsbr en el sitio donde
quiere que aparezca el texto antes de empezarilireso la zona de escritura del Panel
de Entrada.

El sistema ha interpretado correctamente lo queshgto, a pesar de que la letra no es
perfecta, porque no solamente interpreta los caextaislados, sino que analiza las
letras y la palabra completa. Aunque mi “c” pareaea “0”, el sistema de
reconocimiento ha entendido correctamente la pal&scritura” porque “esoitura” no
es una palabra.

El boton Insertar

Una vez nuestra palabra o frase se encuentra tamregte escrita pulsaremos el botén
Insertar (1). Transcurrido un tiempo de haber &sdd Gltima letra en el panel de

caracteres, si no pulsamos el boton Insertar,lieaapon insertara el texto tal y como se
encuentre. La velocidad a la que desaparecen labrpa del area de escritura viene
determinada por las opciones del Panel de Entehacbmo veremos posteriormente.
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Sistema de reconocimiento de escritura

El sistema de identificacion de letras y palab@spetas puede funcionar a favor o en
contra del usuario, dependiendo de cémo escriba.

En la tabla 7-1 se muestran algunas reglas gesemjemplos de como se ven en
pantalla algunos errores y los resultados del @@onento de escritura manual.

Tabla 7-1 Algunas reglas béasicas para reducir notablemente drrores de
reconocimiento de la escritura manual.

WE==ST Tabiot PC input Panel TABLE+ Tablet El uso alternado de

mayusculas y
‘ minasculas funcior
v v mejor que ponerlo
| Wi, P [Fagord] todo en mayuscula
PSS Tabiat B puk FanclL Tablet Fillet La cursiva funciona
mejor que la letra ¢

‘ 2@(}\”— MJ— imprenta si su

= cursiva es limpia y
Pad | Keyboard | bien alineada.

i J A AT Watch yours Deje espacios entre
pacing las palabras
‘ (‘[/ﬁﬂL(J’\ Yew[~s g cf~4
‘/ L Send |w
Wi Ped | Fesboard
On the line Escriba sobre la
gﬂ forth.live linea
‘OM HL iNE 7%.—. hNL
B Totall tour,'de Utilice una
proporcion
altura/anchura
normal,
| Wrting Pad [ Keyboard] eSpeCialmente con

letra de imprenta
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Correccion de los errores de reconocimiento

Por defecto, aparecen algunas teclas de tecladal@lde la zona de escritura. Son el
bloque de teclas rapidas (Fig. 7-7). Son Uutilesa gatroducir retornos de carro y
tabuladores dentro de un documento junto con & teanuscrito.

Las teclas rapidas también proporcionan las fumsiate flechas de desplazamiento,
retroceso, borrado y espacio en blanco para p@er ltorrecciones rapidas.

Teclas rapidas

Fig. 7-7 Teclas rapidas
Para corregir un texto puede:

1. Pulsar, dentro del documento o cuadro de textaacdel error con el
lapiz para situar el cursor y utilizar las teclasrétroceso (1) (si el cursor
esta antes del error) o borrado (2) (si el curstir después del error).

2. Seleccionar el error con el lapiz (al igual quéaéwiamos con el raton) y
reescribir encima usando la zona de escriturateatdo del Panel de
Entrada.

Normalmente el reconocimiento de escritura anglaabras completas; sin embargo,
cuando se escriben letras aisladas en la zonaadgues para corregir el texto, el
sistema sabe que se esta corrigiendo una palabma ptentara descubrir nuevas
palabras. La programacion del mismo hace que,snduse afiade un sufijo a un verbo,
como “mos” a “volaba”, normalmente, entienda ques@ afiadiendo a una palabra, en
vez de interpretarlo como si fueran dos palabrstindas.

Correccion de simbolos y signos ortograficos

La introduccién de ciertos simbolos, como _ y + iawat@ la zona de escritura puede ser
algo complicada. Estos simbolos normalmente aparem®o E y t. Los nimeros 1y 0
también son problematicos, puesto que a menudmmédecten en las letras | y O.
Pulsando en el boton de teclado de simbdE dsitean las teclas rapidas en el
Panel de Entrada, aparece un bloque con los sisbelauso més frecuente, como se
muestra en la figura 7-8. Para cerrar el tecladsinidolos pulse de nuevo el botE

Figura7-8. Introducir los simbolos habituales desde ehtzide simbolos evita un
monton de frustraciones.

Insercién de nimeros
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La introduccién de nimeros mediante la zona datescmpuede ser algo complicada.

Los numeros 1 y 0 son problematicos, puesto queraido se convierten en las letras |
y O. Pulsando en el boton de teclado de numi@s tuadsi con las teclas rapidas en el
Panel de Entrada, aparece un blogue con los nurdetd3 al 9, ademéas de la coma
(como se muestra en la figura 7-9). Para cerreecddo de nimeros pulse de nuevo el
boton EE .

- e

Figura 7-9. Introducir nimeros desde el teclado numeérico ewitanontén de
frustraciones.

Uso de la vista previa del texto

El panel de vista previa permite ver y editar ekdedespués de su conversion desde
escritura manual, pero antes de su insercion glo@imento. La vista previa aparece
activada por defecto en las opciones Panel deteagacy Panel de escritura.

El panel de vista previa aparecera bajo la palebcata a mano (como se muestra en la
Figura 7-10). Cuando escriba en la zona de esarilitexto interpretado aparecerd en
el panel de previsualizacion en vez de hacerl@a@plicacion Windows.

Para enviar el texto desde el panel de previsuadiza la aplicacion, pulse con el lapiz
en el sitio de la aplicacion donde quiere insedlatexto y luego pulse en el botén
Insertar. La figura 7-10 muestra el proceso.

Ptk & erodo do enotehuro

'F‘arje_l de | enfrada de Bachitura

Figura 7-10. El panel de vista previa le permite ver, y speexiso, editar el texto| |
reconocido antes de enviarlo a la aplicacién Wirglow

Lista de palabras alternativas

Mientras el texto permanece en el panel de prelzsa#on, dispone de una
herramienta mas para corregir el texto.

El sistema de reconocimiento de escritura manwsaria las mejores opciones para la
palabra en el panel de vista previa. Ademas, nraamtima lista con hasta diez palabras
mas que podrian ser buenas candidatas.

Para desplegar estas palabras alternativas, poiseldapiz en cualquier palabra del

panel de vista previa. Una nueva ventana emerggratecera mostrandole una lista de
palabras alternativas.
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Las palabras con la primera letra mal escrita epus@ilas o mindsculas suelen dar
lugar a muchos errores de reconocimiento de eszrén el Panel de Entrada. Por ello,
podrd comprobar que, la primera alternativa enslta,lsiempre es la misma palabra,
pero cambiando la letra mayuscula por minUsculaeversa.

Elija la palabra correcta y sustituya la originatluso cuando las palabras elegidas por
el sistema parecen ser un disparate, las palabreectas puede que estén en la lista de
alternativas.

Dibujar = g | Pt = e e R ! P e S
Pag. 19 Sed. 4 Agregar al diccionario

u S a r Reconocer como 3
[ = bad
L]
= Usar cesar Lsan MEsas asar mar Elirninar texto Aceptar Le(. l\ O u’SOL e
ES - Cuando | 'no ! conozoo | una | palabra | puedo | |usar —_— ob

Inzertar

Figura 7-11.Aunque el texto siga en el panel de vista prewiade sustituir la palabra
desde la lista de alternativas, asi como realdi@ianes mediante arrastrar y pegar.

Ademas de palabras alternativas, aparecen lasra@scie eliminar texto y de reescribir
la palabra.

Si quiere reescribir una palabra en el panel delypas alternativas, tendra que corregir
letra por letra (tal y como haria si utilizara ehel de Caracteres) y afiadir a izquierda o
derecha las letras necesarias. Para corregir tragoléngase sobre ella y pulse la flecha
que aparecera en la parte inferior. Haciendo estivgpacceder a letras alternativas y
opciones como eliminar, borrar o insertar espd@onueva palabra generada sustituird
a la anterior una vez pulsado el boton aceptar.

\% Para comprobar la funcionalidad del panel de egeiittecesitara escribir en algun sitig
un pequefio texto. La mejor opcién es un proces#eltexto, como Microsoft Word, o un
editor como Notepad. Abra uno de ello y trate deileis el siguiente texto referente a la
“prehistoria” de los Tablet PC (si encuentra algdifi@ultad con alguna palabra o simbolo
utilice los otros dos paneles):

“Para hablar hoy del Tablet PC, debemos remontaren%l| tiempo unos cuantos afios atras... vaya
bastantes diria yo. Uno que les comenta esto, béah@acido ni siquiera cuando en el la década de lo
afos 60, concretamente en el afio 1963, lvan Sathethabla en su tesis doctoral sobre la creacion e
un dispositivo para crear dibujos de ingenieria eonlapiz optico utilizando su ordenador, pero Bs €
el afio 1964, cuando la empresa RAND Corporatiorstoge el dispositivo RAND Tablet, conocido
también como Grafacon. Su precio era extraordinaeate elevado (18000 $ del afio 1964). En esa
década de los afos 60, Alan Kay se aproximé efi@ll@68, a augurar un futuro en el que un
dispositivo de lapiz 6ptico, podria permitir a upersona tomar notas y trabajar interactivamente
mediante comunicaciones inaldmbricas.”

Gestos en la zona de escritura
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Hay cuatro movimientos o “gestos” que proporcioaanesos directos a funciones
teclado mientras se utiliza la zona de escritumm @ovimientos de lag que no se
transforman en texto, sino que el Panel de Entlaslanterpreta como si se hubie
pulsado un botén en el teclado de teclas rap

Los movimientos solo funcionan sobre 1zona de escritura vacia (dentro del pane
reconocimiento de escritura), asi que tendra qoerasa que se borre todo el conten

Puede utilizar estos gestos, por ejemplo, parf&raanel cursor en un documento o
el panel de ista previa, para afiadir espacios en blanco, hata

Los gestos se procesan de inmediato, por lo gtiateano se queda en la ventana
Panel de Entrada antes de desaparecer. Si siguelraimte un rato, eso quiere de
que el gesto se ha nrdkrpretado como un tex

Para entender correctamente los gestos posiblessvamiasificar €stos ¢

Gestos de pulsacion de tet
Gestos de tacha

Gestos de pulsacion de tecl

EI secreto para ejecutar un buen gesto es hacgilitorg con decision. Los gest
timidos no funcionan muy bi. Con todo, requieren cierta practica, asi queoema que nc
logre su propésito en los primeros inten

La tabla 72 muestra tanto una version genérica del gesto un ejemplo de lo qu
podria aparecer en la zona de escritura. Vera ¢osngestos Espacio y Retroce
utilizan la mayor parte del area de escritura. dloecesario, pero parece que
mejores resultados.

Tabla 7-2 Estos cuatro gestos permiten emulelsaciones de teclas sin usar el tecl
de teclas rapidas o el del Panel de Ent

Retroceso
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Barra espaciadora

Intro
_ 1

&

Tabulador I l

El punto indica donde se inicia el gesto, es delnde hacemos contacto con el lapiz
en la pantalla antes de iniciarlo.

Gesto de tachado

A diferencia de los gestos de emulacion de teelagesto de tachado requiere tener
algo de tinta en la zona de escritura. Con él pbedar los trazos que acaba de escribir
antes de que pasen a la aplicacion.

El gesto de borrado debe formar un dibujo comoZigae atraviese la tinta que quiere
eliminar. Los borrados funcionan mejor si no indéentibrir la tinta que quiere borrar
con la marca de borrado.

En vez de esto, vaya adelante y atras sobre la anigmea con un movimiento
horizontal. Cualquier trazo que intersecte conlies sera borrado. Los dos ejemplos
de la tabla 7-3 dan lugar a un borrado, pero etrsopproduce mejores resultados.

Tabla 7-3 Haga su gesto de tachado adelante y atras sobmesmlo signo en vez de
intentar cubrir el elemento totalmente.

Este movimiento borra mejor
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[Flemamert=s _ ¥| Panel de entrada de Tablet PC

Bo-t-ﬁa4

Erviar | w

Teclado || Panel de escritura {Esparfial) |

Este otro borra peor

Panel de entrada de Tablet PC

Q) s

Enviar | »

Teclado , Panel de escritura :Espaﬁnl}f

Consejos adicionales sobre el area de escritura

Estos son algunos consejos adicionales para cansegjores resultados con el area de
escritura:
Es importante la proporcion alto/ancho de las $etrigjuste la altura de la
ventana del Panel de Entrada para que pueda escobi naturalidad,
procurando que las letras mayusculas ocupen manosmun 85% de la altura
disponible.
Si el reconocimiento de escritura sigue interprdtatas palabras pequefas
como palabras muy pequefas o letras aisladas,s#slgpgue sus letras estén
muy separadas entre si. Pruebe a escribirlas mi&s ja utilizar letra cursiva.
Cuanto mas larga sea el area de escritura conctespeu altura, mas palabras
podra escribir antes de agotar el espacio dispanibl

[E=mct= "> Panel de entrada de Tablet P

LE)((O&S ?\&o;t\u.e.;‘:us r‘:eimﬂcen mas ?Wﬁj

T 1 . P |
Teclado || Panel dc-: escritura {Esparial) |

Cuanto mas pequefia sea su letra, mas juntas hastaelas letras de las
palabras. Puede valer incluso que se solapen amaagcasos. Esto es
importante si esta reconfigurando su area de esxfiara mostrar dos lineas en
vez de una.

Si utiliza la zona de escritura para introducisés enteras con cierta frecuencia,
intente reducir el tiempo que tarda en insertaisg)do automaticamente o
pruebe con un area de escritura de dos lineas. #\opmaones permiten escribir
continuamente sin tener que esperar a que desapdeetinta. Vea Configurar
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las opciones del Panel de Entradaas adelante en este capitulo para mas
informacion sobre el area de escritura de dosdinea

Si el sistema sigue equivocandose con alguna @aldbtetréela letra a letra e
incorporela al diccionario.

Para obtener mejores resultados al corregir letisladas, utilice cursivas para
las letras mindsculas, y letra de imprenta pararlagisculas. La excepcion es
la letra | mayuscula.

Utilice cursiva para la | mayuscula y dibuje loaztvs horizontales superior e
inferior del nimero 1 (uno) para distinguirlo ddd&ra L minuscula.

[Hemamiertas ¥ | Panel de entrada de Tablet PC

ESDEE

} Espacio | | RETR BE
Mayis Supr Tak

B |., l e [ Al Eac

™, -

| il . - ey g2l
| Teclado | Panel de escritura {Espariol) |

Para crear el signo “&” (ampersand), puede utilizaabreviatura mas comaun,
que consiste en una | atravesada por mea Wertical.
Panel de entrada de Tablet PC

Tab J

[ Ianis Supr

=1 CIEE

ETeclado , Panel de escritura ::Espaﬁol}é

Escriba el prefijo “http://” para las direccionesid/

La zona de escritura suele afiadir un espacio ercdlal final de cada palabra.
Esto puede causar algunos problemas con nombregctiero, nombres de
usuario y passwords. Si tiene problemas con algio due parece correcto,
pruebe pulsando la tecla Retroceso para eliminattieho caracter después de
que aparezca el texto. Los errores con las ingigle mayusculas pueden
originar problemas similares.
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6.5 Acceso al Panel de Entrada desde programas que  permitan
la insercion de texto

Tal y como comentabamos al comienzo de este apaghdcceso al Panel de Entrada
es posible desde cualquier aplicacién o formulgue admita la insercién de texto.

Siempre que sea posible la insercion de textowegrdel Panel de Control, veremos
aparecer el icono mas o menos debajo de dana@artos situado el cursor.

Si, por ejemplo, estamos usando Word o Wordpaddmaunteemos con el lapicero
sobre la pantalla para situar el cursor veremoreapeel icono tal y como podemos ver
en la figura 7-12.

E@_bhc;ﬁentﬁ “Microsoft Word

; &_r_chivo. ;ﬁi;jﬁn Wer  Insertar  Formato  Herramieritas 'Tgbl_a Veptana 7 Esgriba una pregunta - X
D@EEHRISRIPTE & 2B 90 F] (] @ 1 w0% - @ | Fitectwa |

Ag Morrmal - TimeshewRoman - 12 = | N & § '% =] ]

[ : 5

Biempre que veamos este botdn v pulsemes sobre €, accederemos al Panel de
Escritura.

ez et -

F'ig. 7-12 En este documento de Word vemos el icono dellflenentrada al situar el
cursor sobre el texto.

Una vez hayamos pulsado sobre el icono veremos@grael Panel de Entrada de forma
“flotante” sobre la pantalla, es decir, sin quealaclado a la parte inferior de la pantalla
tal y como veiamos anteriormente. (Véage 7-13y 7-14).

e -~ —
iDocumentas - Microsoft Word

- frchiva  Edicidn Yer Insertar Formato  Herramientas  Tabla  Wentana 2 Escriba ung pregunta - X
DBEHRSGR | VE & @B 90 -

{4 narmal

[e]

Una vez hayamos pulsado sobre el icono veremos aparecer el Panel de Entrada de forma
“flotante” zobre la pantalla, es decir, sin quedar anclado a la parte inferior de la pantalla
tal ¥ cotno velamos anteriormente.

- R S I B - S B B U
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F|g 7- 13Ventana ﬂotante del Panel de Entrada sobre uardento de Word

Archiva  Edicisn  Wer Favoritos  Herramientas  Ayuda i';"

@Atrés - gl |ﬂ |§| 5:\] /_' Eiisqueda \:f\_./ Favoritos {f{ -l (d L__,'_ iJ = _‘J 4,'!:%, @ ﬁ %: “3

Direccion %:I http:fflocalhost fviajamos_londres! !VE Ir Yinculos

5 |‘
= |I

Fig. 7-14Ejemplo del Panel de Entrada en una pagina web

Panel de Entrada flotante multilinea

Una de las peculiaridades que presenta el Partahtiada en el modo flotante es la
posibilidad de escribir varias lineas seguidagdtan el modo de letra a letra como en
el de escrita manuscrita) antes de que el sisteseate el texto.

Para ello, tan solo debemos seguir escribiendagealizar largas pausas. Cuando el
sistema detecte que estamos llegando al fin deda hfiadird una nueva fila para que
podamos seguir escribiendo.

Cuando hayamos terminado de escribir el textoddndebemos esperar a que el
sistema lo inserte automaticamente o pulsar ehbloigertar.

Como muestra puede verse la imagen capturadafigmila 7-15 de un documento de
Word.

@ T rate de escribir ahora el texto acerca de la “stehia” de los Tablets que citAbamos
anteriormente, utilizando el Panel de Entrada fli®y la capacidad multilinea de éste.
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T Documento2 « Microsoft Word

© Archivo Edicion  Yer Insertar Formato  Herramientas  Tabla  Venbana 2 Escritia ung pregunta - X
IDBEHRERSSRIVEB 2@ 90 & H .qr_10_0°f°v@.i:{il=ectura%
ﬂ Mormal - Times MewRoman - 12 -~ | N & § 'I%E .. _& -E

E! e I'l' LRGSR ERRBUREARANEIETI R NERAe SRR EARIA SRR

Una vez hayamos pulsado sobre el icone veremos aparecer el Panel de Entrada de forma
“flotante” sobre la pantalla, es decir; sin quedar anclado a la parte inferior de la pantalla
tal ¥ como velamos anteriormente.

B o, neasroxis poedo acrdir J

Si| 5! necesario | |pueds || escribir | (el

\texta| en varias | Ineas. |

:
-
:
‘
:
:
:
:
3

Fig. 7-15Ejemplo de Panel de Entrada multilinea en modotest manuscrita

6.6 Configurar las opciones del Panel de Entrada

Una vez visto el funcionamiento del Panel de Emtradebemos conocer que
posibilidades de configurar el mismo tenemos. Algurde ellas son sumamente
interesantes como el cambio de idioma de reconeoimj lo que permitira seguir

recociendo nuestra escritura aunque cuando es@gamotro idioma como el Inglés o
Francés.

Otras posibles configuraciones afectan a la inerdel texto, al grosor del lapicero, a
los tiempos de espera, etc.

6.6.1 Cambio del idioma de reconocimiento

El cambio de idioma sera necesario siempre y cuangeramos que el sistema
interprete alguna palabra en un idioma diferentestdblecido por defecto (en nuestro
caso es Espariol Tradicional).

Para cambiar el idioma del reconocedor de escraunaano en el Panel de Entrada
pulsaremos sobre el triangulo negro (a la dereeh&$) para desplegar la lista de
idiomas disponibles.
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Seleccionamos el idioma deseado (el actual ap@eoarcado con un simbolo de
verificacion delante)

Espariol {alf abetizacion internacional)
w Espafiol - Espafia {alfabetizacidn tradicional)

E Inglés (Estados Unidos)

La escritura sera reconocida en el idioma desegulta de ese momento tal y como
podemos ver en la figura 7-16 con un texto en Biglé

Pég. 1 Sec, 1 11 A Zd4em L1 Col il GRE MCA ENT SOB Inglés(Esta  (CES

}‘-)C“JU-’ We e @.M.&‘Shnﬁb (n QMQ,EA»

How we are Cwriting | in | Enghsh

Fig. 7-16 Ejemplo de reconocimiento de escrituréngtés.
Una vez hayamos escrito el texto si vamos a coatieli reconocimiento en Espaiiol
deberemos volver a cambiar el idioma de reconoacitojéal y como hemos visto en los
dos primeros pasos.

\% Cambie el idioma de reconocimiento a Inglés y tdatescribir, en Word o en WordPad
el siguiente texto referente a los Tablets PC aayluda del Panel del Entrada en modo
reconocimiento de escritura:

“In the late 1980s, early pen computer systems gead a lot of excitement and there was a
time when it was thought they might eventuallyaeplconventional computers with
keyboards.”

52



== DE ARAGON ramén[. Jcajal

Depariemento de Educackin,
Cadbumn y Depos

6.6.2 Configuraciones adicionales

Para acceder a las opciones de configuracion dell i@ Control pulsaremos sobre el
icono situado debajo del que permite cerrar el Pateederecha del mismo (1)

ENg

EverMoke acoplar en la parte superior de la pantalla

v Acoplat enla parte inferior de la pantalla
Desacoplar

I Opciones... I 4
=] =

Una vez hayamos pulsado en el icono se nos alm@dueva ventana con una serie de
pestafas:

General

Desde  esta _pesialfia

configuraremos el Panel de
Entrada flotante que aparece
en todas aquellas
aplicaciones o formularios
gue admitan la insercién de
q Mu:ustrar.el patiel de entrada junta al drea de entrada de texta cuando texto (taI y como veiamos
el en el punto 7.5).

General | Configuracion || Panel de caracteres | Panel de escritura

Fanel de entrada

Puede elegir camo abrir el Panel de entrada:

(%) &biir el panel de entrada punteanda el icono De las tres OpCioneS la
primera (1) fuerza al sistema
) Abrir el panel de entrada apuntando al icono a mostrar el Panel de
Entrada lo mas cerca que

sea posible del lugar en el
gue hemos situado el cursor.

En la segunda (2) y la
tercera (3) opcion debemos
elegir el modo que nos
resulte mas comodo a la
hora de abrir el Panel de
v — Entrada: 0 que tengamos
gue hacer clic sobre el icono
(1) o que baste con que pasemos por encima daralgpe éste se abra.

Configuracion
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General | | Fanel de caracteres | Panel de escritura |

Botdn Ingertar
FPuede elegir el lugar donde aparece el botdn [nzertar:

I (%) Area de esciitura a la derecha

(3 Area de escritura a la izquierda

Fuede elegrr la manera en que funciona el botdn Insertar:

2 () Insertar texta punteando el batdn Insertar

(3 Insertar texto apuntando al botdn Insertar

Fresto
F'uede elegir el conjunto de gestos que utiliza para acciones de edicidn
comunes tales como ESPACIO y TABULACION:

() Uzar gestos utiizados narmalmente en equipos partatiles

{7 Utilizar gestos del estandar de China simplificada (PRC), GE AT
18790-2002

[]Incluir caracteres poco fiecuentes de lenguas de Asia oriental cuanda
la ezcritura a mano g2 convierta a texto escrito

E Aceptar ” Cancelar ]

ramén[ ]cajal

En esta pestaiia encontramos 3
grupos de opciones.

En el primer grupo (1), segun

seamos diestros o zurdos, o
como nos resulte mas comodo,
elegiremos donde deseamos
gue aparezca el boton insertar
en la zona de escritura: derecha
0 izquierda.

En el segundo grupo (2)
debemos seleccionar cuando
actuara el botéon Insertar: al

hacer clic o al situarnos sobre
él.

El tercer grupo de opciones se
refiere a los gestos que
veiamos en el punto 7.4. En
principio deberiamos dejar
activada siempre la primera

opcion tal y como podemos ver a nuestra izquigtdéa opcion habilita el uso de los

gestos que estudiabamos en el punto 7.4.

Panel de Caracteres

General | Configuracian

Apariencia
Grosor de la linta | =— Punts orecizs :vi
1 : :
Topm=itm A | - 1 e ik
| Tamatin-de-) BESiSE- e
2 l&s: pequefio :J t &z grande
(5 mim) (50 mm)
E scribura a mann
M El Parel de entrada le permite convertin automaticamente los caracteres
a testo después de una pausza, incluso antes de mover la plumilla a otro
BEpacio.
Reconocer automaticamente la escritura como testo después de
una pausa;
FPausza breve J Fauza larga
[0.1 2] B3
Accion para ingertar kesto: Puntear en el batdn [nsertar V|
[ Aceptar i I Cancelar

o4

Esta pestafia configura el
Panel de Entrada cuando éste
esta siendo utilizado en el
modo “Panel de Caracteres”.

La primera opciéon (1) nos
permite configurar el grosor
de la tinta con el que
escribiremos. Una punta mas
fina implica una mayor
precision.

La segunda opcion esta
directamente relacionada con
nuestro modo de escribir. Si
nuestra tendencia es a
escribir con letras grandes
deberemos mover la barra de
desplazamiento  hacia la
derecha, aumentando, asi, el
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ancho (mm) del que disponemos para escribir una [Espacios mas grandes implican
una menor cantidad de letras por linea, por lodgeeremos obtener la configuracion
mas equilibrada a nuestras necesidades.

La opcién 3 puede suponer una comodidad para @riosuna vez manejamos con
soltura el Panel de Entrada. Activando esta op@bsjstema, tras una pausa definida
por nosotros (barra de desplazamiento), insertarédexdo que tengamos escrito
automaticamente, prescindiendo de la necesidadldarpel boton Insertar.

La cuarta y ultima opcion nos ofrece la posibiliddel definir el modo en que se
insertara el texto.

Nos ofrece tres posibilidades:

1) Escribir en el espacio siguiente de esta forma se ira insertando
automaticamente letra a letra, ya que al escribiue nuevo espacio se
insertara la letra anterior.

2) Escribir en la linea siguiente: al afiadirse una nueva linea (tal y como
vimos cuando explicamos la posibilidad de utilizar Panel de Entrada en
modo multilinea) el sistema insertara aquello qudwviera la linea anterior.

3) Puntear en Insertar: esta es la opcion por defecto, la cual seguinddsie
funcional aun cuando hayamos definido la inseraidiomatica de texto tras
una pausa (opcion 3).

Panel de Escritura
Esta pestafia configura el
Panel de Entrada cuando éste
esta siendo utilizado en el

modo “Panel de Escritura”.
La primera opcién (1) nos
permite configurar el grosor

de la tinta con el que
escribiremos. Una punta mas
fina implica una mayor
precision.
La segunda opcién esta
directamente relacionada con
nuestro modo de escribir. Si
nuestra tendencia es a escribir
con letras grandes deberemos
mover la barra de
desplazamiento hacia la
derecha, aumentando, asi, el
ancho (cm) del que
disponemos para escribir
entre lineas. Un interlineado
ma&s grande supone una menor
cantidad de lineas en pantalla.
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La opcién 3 puede suponer una comodidad para eriosuna vez manejamos c
soltura el Panel de Entrada. Activando la opcidinsértar automaticamente te
despuésde una pausa”’, el sistema, tras una pausa defpodanosotros (barra ¢
desplazamiento situada debajo), insertara el texfoe tengamos escri
automaticamente (en una o varias lineas), presriddi de la necesidad de pulsa
boton Insertar. Si avamos la opcion: “Insertar automaticamente caras
individuales después de una pausa” el sistemaagalla insercion automatica tras 1
pausa pero caracter por carac

Sempre gue hayamos mbiado alguna de las opciones vistas pulsaremdmtéh
“Aplicar” y, a continuacion, “Aceptar’

\‘9 Como repaso y afianzamientealice el ejercicio propuesto en el tutorial de fgisoft
Tablet PC que encontrara

C:\WINDOWS\HelpYabletPOAExperienceTheTabletPC\LessorabletPCBasi\T Writinglnl
nputPanel.htm
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Unidad 7: Otras configuraciones adicionales

7.1 Cambiar la orientacion de la pantalla

Cuando el Tablet PC se arranca en modo Bloc Natpartalla deberia estar orientada
de modo vertical (mas larga que ancha). Si el Téeno dispone de teclado, como en
el caso de los Tablets tipo Pizarra, siempre enmpe®ss asi.

Si el equipo es arrancado en modo portatil (carahdo al descubierto), la orientacion
de la pantalla deberia ser horizontal. En estoss¢c&siando, una vez arrancado el S.O,
cambiamos nuestro Tablet al modo Bloc de Notaarfdio la pantalla) la orientacion de
la pantalla deberia cambiar automaticamente acaérti

En aquellos casos en los que el Tablet no arraequela orientacion de pantalla
adecuada a la disposicion del Tablet, no realicecahbio adecuadamente, o
necesitemos cambiar la orientacion podemos utilasropciones que proporciona el
propio Windows XP para la configuracion de tabletapiz en el area de notificacion
(barra de tareas).

Para ello, golpeamos sobre el icono Cambio de

Configuracion de Tableta y Lapiz y seleccionamos

la opcion: “Cambiar la orientacion de la

pantalla”’(ver imagen adjunta). La pantalla se

movera a la siguiente orientacion de las cuatro

configurables en el panel de control. Siga /
cambiando hasta que vea la pantalla en la O
orientacion que desea.

\‘% Reallce una captura de pantalla con la orientaandveetical y otra con la orientacion dg
pantalla en horizontal. Guarde ambas capturas emanivo JPEG con la ayuda de Paint.

11”4

7.2 Resolucion del monitor

Para acceder a la configuracion de la resolucida &antalla, tenemos dos opciones:
1. Desde ePanel de Control(lnicio  Panel de Control)
Si tenemos la Vista por Categorias activada (végaea 9-1) haremos
Clic en “Apariencia y Temas” (1) y a continuacion &ambiar la
resolucién de Pantalla” (2)
Si tenemos activada la Vista Clasica (véase fi@dP3, haremos clic en

~

Pantalla (3) y, a continuacion, pulsaremos en $agie “Configuracion”.
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Fig. 8-1Panel de Control con la Vista por Categorias adtv
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Fig. 8-2Panel de Control con la Vista Clasica activada

2. La Segunda opcion para acceder a la configura@da dantalla es hacer clic
con el boton derecho del ratdn o su equivalentesttapiz (mantener
presionado) en @scritorio de Windows, pulsar eRropiedades(véase figura
9-3) y, a continuacion, pulsar en la pestafia “Qumécion”.

Fig. 8-3Menu contextual en el escritorio tras pulsar @dbbalerecho del ratén o su

equivalente

Por cualquiera de las dos formas deberiamos higigadb a una ventana similar a

la que mostramos en la figura 9-4.
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En esta ventana los dos aspectos
basicos a configurar son los sefialados
con el nimero 1y 2.

El primer hace referencia al nUmero de
colores que utilizara la pantalla para
mostrar los graficos. Por normal
general, hemos de utilizar siempre la
denominada: “La mas alta (32bits)”.
Esta opcidn nos ofrece la mayor
combinacion posible de colores y con
la capacidad actual de los Tablets y de
las tarjetas graficas que incorporan no
tendremos problemas para utilizarla.

El segundo y mas importante hace
referencia a la resolucion de la
pantalla, es decir, al nUmero de pixel



gue se mostraran de ancho por los que seran mostiladaltc

Fig. 9-4Configuracién de la resolucion de pant
Como norma general, una mayor resolucion implica pueden ser mostrados muc
mas elerentos en la pantalla, con una mayor definicionp pgm un tamafo en és
inversamente proporcional a la resolucién (a méslueion mas pequefio:

T eniendo presentes estas premisas, podemos dex,dja de hoy, la resolucién n

adecuada para trabajar con la mayate de lasaplicaciones y para navegar por Interne
1024x768 (siempre que el monitor no sea panorar

Esta resolucion esta sustituyendo progresivamemdecae habia sido estandar he¢
hace no muchen la mayor parte de los monitores de nuestrogazen00x600. L:
razon hay que buscarla, en gran parte, en la désapade los monitores CRT («
tubo) y en la masiva implantacién de los monitofeg. La tecnologia TFT es la q
sustenta la mayor pe de las pantallas de los portétiles, en losesuaD24x768 es
resolucién nativa mas extendic

Esta tecnologia basada en pequefias lamparas duensean de uno u otro color ¢
funcidn de lo que se esta mostrando, tienen urduE@dn “nativa” aquella que ofrec
una mejor calidad de vision) diferente en funciéhtdmafio de la pantalla TFT y de
tecnologia (XGA, WXGA, ..))

De esta forma, en funcién del Tablet que estézatilio la resolucion nativa de
Tablet PC sera diferente.

A modo de ejemplo, para una misma pantalla de 14” (pudgados Tablet Fujits
LifeBook T Series tienen una resolucién nativa @24k768, en cambio los Tab
Toshiba tienen una resolucién nativa de 1400x1Q30diferencia en este caso,
encuentra en la¢eologia de la Pantall

Tras este breve apunte tedrico acerca de las Rant®dT y de la resolucion nativa
éstas, lo primero es averiguar cual es la resatucativa de nuestra pantalla. Para ¢
vamos a hacer dos pruel

1. Sobre la resoluciénctual vamos a bajar esta un punto por debajo (detmja
barra de seleccién vemos unas muescas). Si poplejetanemos 1024x768
bajaremos un punto hasta 800x€

Pulsamos en Aplicar y observamos como la pantalfae suna serie d
parpadeos hastecomodarse en la nueva resoluc

Si nos aparece un cuadro
confirmacién como éste poderr
darle a “NO” una vez hemc
apreciado que ocurre con nues
pantalla.
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Para conservar el cambio pulsamos “Si”. Si trangdbog los 15 segundos
margen no émos pulsado ninguna de las dos opciones, el sistewertira le
pantalla a la resolucion anter

Al ser una reduccién de resolucién (no es peligrgglemos pulsar “Si”
probar algun programa como Word o0 navegar por rietede modo qu
podamos sacamejores conclusiones. Hecha la prueba repetirh@soeeso
dejamos la resolucion tal y como estaba originaten:

En casos como el del Toshiba antes comentadoagechologia de su pantalla, aun
la resolucion nativa es 1400x1024, ésta obliforzar la vista demasiado y puede
ser operativa. En este Tablet reducir la resoluai@924x768 no supone una mermz
la calidad de la visualizacion y mejora sensibletméa funcionalidad. Con todo, s
casos, que segun el modelo de Tablet debenrobarse “insitu”.

2. La segunda prueba consiste en aumentar un pun&onfuesca) la resolucic
que tenia el Tablet originalmen

La primera pregunta que debemos plantearnos enestioctdo es: ¢Puec
aumentar la resolucion por encima de la actual@ce encontrarse que el Takb
ya se encuentra configurado a la maxima resolugida puede aumentar és
Sin duda, esta es la mejor opcidn para el usuasiogye se evita QL
accidentalmente se aumente la resolucién por endendo que permite |
pantalla.

Si puede aumentar la resolucion, y la pantallaneeientra configurada con
resolucién nativa lo que ocurrira al aumentar Eohécion es que la pantalla
vera recortada (véase figur-5).

Fig. 8-5Pantalla recortada al aumentar Isolucion
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Para acceder a la parte de la pantalla que quedta dasta con bajar apuntar con el
cursor hacia los extremos de la pantalla (ver #sabjas).

Una vez conocemos que ocurre al aumentar la redpnlestamos en disposicion de
hacer una prueba que nos permita comprobar “eri \avque ocurre. Para ello, como
hemos dicho, aumentamos Unicamente un punto ponana resolucion.

Pulsamos en Aplicar o
Aceptar y observamos
como la pantalla sufre una
serie de parpadeos hasta
acomodarse en la nueva
resolucion.

Si nos aparece un cuadro de confirmacion comopéstemos darle a “NO” una
vez hemos apreciado que ocurre con nuestra pantalla

@ V amos a realizar varias capturas de pantalla sedifes resoluciones. La primera de la
capturas de pantalla sera realizada a la resoluncitiva que tenga el monitor del Tablet. La
segunda captura sera realizada a 800x600. Opcientdnrealizaremos, si es posible, una
captura de pantalla a una resolucién diferentes Kgusea ni la nativa ni 800x600).
Guardaremos cada captura de pantalla en un ardR&G. El archivo que almacene la
resolucion nativa se llamarasolucion_nativa.jpg

7.3 Configuracion del lapiz (digital) y Tablero

Una de la configuraciones que diferencia a Windéi®sTablet Edition del Windows
XP es la referente a la configuracion del lapiadigital y la tableta grafica sobre la que
actua.

Al margen de esta configuracion que incorpora WivelXP Tablet Edition podemos
encontrar, dentro del “Panel de Control”, otra esetle iconos de configuracion
especificos del fabricante de la Tableta o delftgbkase Fig. 9-6).

Fig. 8-6: Iconos de configuracion del lapicero y la tabkstpecificos del fabricante.
Para acceder a la herramienta de configuracioniddds, podemos hacerlo por dos
vias:
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1) Barra de tareas

Tal y como veiamos abnfigurar |la orientacion de
la pantalla hacemos clic sobre el icono que vemos
resaltado a nuestra derecha.

En las opciones que se nos presentes haremos /
clic sobre “Propiedades”. O

2) Panel de Control
Desde el Panel de Control (en modo vista clasica)

buscaremos el icono denominado “Configuracion del
lapiz (di...” y haremos doble clic sobre él.

Si tenemos la vista por categorias activada earsIP
de Control, deberemos ir a:

Impresoras y otro hardware Configuracion de
lapiz....

Por cualquiera de las dos vias llegaremos a lamarque, a continuacion se muestra.

Configuracion

Esta pestafinos permitird,

esencialmente, adaptar el uso del
lapiz en funcién de nuestra

preferencia lateral (izquierda o
derecha) y afinar la precision del
lapicero.

En la opcién 1 tan solo debemos
establecer esta preferencia.

La opcion 2 nos permite establecer
a que lado del lapicero apareceran

los menus de los programas o los
menus contextuales que
despleguemos con la accién de
botén derecho del raton.
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Con la opcién “Zurdo” activada
podemos ver como los menus
aparecen a la derecha del cursor.

Con la opcidén “Diestro” activada
podemos ver como los menuds
aparecen a la izquierda del
cursor.

La opcion 3 nos permite ajustar la precision cogula el lapiz se sitla y actta sobre los
elementos mostrados en la pantalla.

En el menu desplegable seleccionaremos la oriémage pantalla que deseamos
calibrar: Horizontal o Vertical.

Una vez seleccionada la orientacion pulsamos énbtalibrar”. La pantalla se pondra
en blanco y veremos como en las cuatro esquinaapargcera una cruz sobre la que

tenemos que pulsar con el lapiz. Una vez complethdwoceso se activara el botén
“Aceptar” sobre el que debemos pulsar para compétizalibrado.

Fig. 9-7: Pantalla de calibrado horizontal
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Pantalla

Desde esta pantal
configuraremos aquellc
aspectos referentes al giro d¢
pantalla (visto en el prime
punto de este capitulo) y
brillo de esta (directamer
relacionado con el ahorro !
energia).

Desde la opcién 1 podem
cambiar la orientacion de
pantalla a cualquiera de las
posiciones posibles (horizon
principalssecundaria y vertic:
principalsecundaria). Para ell
basta on seleccionar en
menu desplegable la opci
deseada y pulsar “Aplicar” (4

\ La opcion 2 esta directamer
q relacionada con lo visto en
punto 9.1 referente cambio de
orientacion de la paalla. Pulsando el botgn “Cambiar” accedemos a confrgelt
namero de orientaciones que deseamos fQrmen patéesgcuencia y en qué orc
secuencial seran aplicads
En este ejemplo, podemos ver co
se han seleccionado Unicamente
orientaciones @ pantalla (horizont:
principal y vertical principal)
como el orden sera: en primer lu
horizontal vertical y a continuacic
vertical principal.
Una vez configurada la secuen
pulsamos “Aceptar” y en la venta
principal “Aplicar”.
A partir de esenomento, cuand
cambiemos la orientacién de
pantalla por cualquiera de |
posibles métodos (icono en barra
tareas, botones del tablet,...), se hara siguiendedaencia que hayamos establec
La opcion 3 nos permite ajustar el brillo de latplla cuando el Tablet esta sier
usado en modo bateria o conectado a la red ekctAara establecer la configurac
tan solo debemos seleccionar la opcion a configemaal menu desplegable y ajusta
barra deslizante “Brillo” a la posicion dese: Tras haberla configurado pulsan
“Aplicar”.

Una pantalla mas brillante implica un mayor cons@héatrico, por ello en modo bate
se recomienda una iluminacion media, al | que si la pantalla es muy brillar
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Botones de Tablet

La mayor parte de los Tablets cuentan en su pantalh un nuamero variable de
botones, algunos de los cuales son configurablgsctamo veremos aqui y otros no. Es
recomendable que sino lo ha hecho hasta ahorahgtodos los botones que tiene la
pantalla de su Tablet y apunte que funcionalidaglcefcada uno de ellos.

Lo mas probable es que uno de los
botones no configurables le permita

cambiar la orientacion de la pantalla
sin tener que recurrir a la

configuracion vista al comienzo de
esta capitulo.

Los botones que son configurables
pueden venir identificados con una A
y una B encima o debajo de éstos.

Como podra apreciar la
denominacién Ay B es la que aplica
Windows en la configuracion de los
botones.

Para configurar dichos botones en
primer lugar debemos seleccionar la
\ . -, 7z
orientacion en la que actuaran (1).

Esto implica que para que una de las
orientaciones el botdén puede tener
una funcionalidad diferente.

Una vez hecho esto seleccionamos el
boton a configurar (en este caso A) y
pulsamos “Cambiar” (2). Se nos abrira
una nueva ventana similar a ésta:

En ella, debemos seleccionar, en
primer lugar la accion a realizar. Para
ello desplegamos el menu “Accion”.
Veremos una larga lista de acciones de
entre las que deberemos escoger
aquella que nos interese.

Muchas de estas opciones no
requieren una configuracion adicional
por lo que bastara con seleccionarla y
pulsar “Aceptar”.
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Una de las acciones mas frecuentes y que requiafigggracion es la denominada
“Iniciar aplicacion”. Esta accidn nos permitira@péar cualquier programa que
tengamos instalado en el Tablet.

Una vez hemos seleccionado esta opcion veremos eonrfi@onfiguracion” se activa
“Ubicacion del programa”. Pulsando en “Examinarhss abrir4 una ventana de
selecciona de archivos en la que deberemos napegat disco duro del tablet hasta
llegar a la ubicacion donde se encuentra instathgoograma (normalmente
C:/Archivos de programa/...)

Cuando hayamos seleccionado el archivo a ejeanitanss resta pulsar en “Aceptar”.

Repitiendo este proceso configuraremos los dosbstpara las diferentes
orientaciones.

S : : :

\‘% Conflgure los botones A y B para que abran Microgédird y Power Point cuando la
pantalla esté en posicion horizontal y para quarabficrosoft Word y Windows Journal
cuando la pantalla esté vertical.
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Opciones del lapiz

Desde la ultima pestafia
accedemos a configurar el
manejo del lapicero digital y de
las acciones que podemos
realizar con ély con los
botones que incorpora.

Empezando por estos ultimos
(Botones del lapiz) (2)
podemos activar el uso de uno
de los botones del lapicero (si
los incorpora) para realizar la
accion del boton derecho del
raton (que seguiria pudiéndose
realizar manteniendo
presionado el lapicero) y
podemos activar la posibilidad
de borrar con la parte superior
del lapicero (si este lo
incorpora).

Las diferentes acciones del
lapicero han de ser

configuradas una a una. Para ello seleccionamaxclian a configurar en la lista (en
este caso hemos seleccionado “Apuntar o activgpi)lyamos en el botén
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“Configuracion”.

Accion: Doble punteo

Esta es la accion que
utilizamos para ejecutar un
programa, abrir un
documento, entrar en una
carpeta, etc.

En la ventana de
configuracion hay dos
parametros que podemos
variar en funcion de nuestras
necesidades: felocidad de
doble puntedl) (el margen
de tiempo mas o menos largo
entre el primer y segundo
punteo para que el sistema lo
reconozca como tal) y la
tolerancia espacial del doble



punteo(2) (la separacion mas o menos grande que pudde datre dos punteos en la

pantalla).

Para comprobar que los ajustes establecidos saatdamuestras necesidades
utilizaremos la puerta que encontramos en la zerf®dieba de doble punteo” (3).

Una vez establecido pulsaremos “Aceptar”.

La configuracion del movimiento de
inicio del Panel de Entrada
(escritura), nos permite, en primer
lugar, habilitar o deshabilitar este
gesto.

Este gesto se realiza moviendo el
lapiz de lado a lado en la pantalla.
Para que sea reconocido
correctamente deberemos ajustar el
movimiento de ese gesto segun sea
nuestra tendencia natural a hacerlo.

Este gesto, al igual que otros,
requiere no soélo una configuracion
adecuada sino también algo de
practica. Por ello, tenga paciencia y
practiquelo hasta que lo consiga.

Con todo, es una opcion secundaria que puedediendate suplida por los métodos de
acceso al panel de entrada que vimos en el capli¢édlicado a éste.

69

Esta accion, al igual que el
gesto de inicio del Panel de
Entrada puede ser habilitado o
deshabilitado (1).

Aunque el lapicero digital
disponga de botén para realizar
esta accion, es aconsejable
habilitarla, ya que, una vez
entrenado este gesto, es mas
funcional que el uso del boton
del lapicero. Con todo, es una
decision muy personal que cada
usuario debe valorar con la
practica.

El segundo parametro (2) nos
permite configurar el tiempo
qgue hay que mantener
presionada la punta del lapiz



para que se active el botdn secundario. Para afitalzon mover la barra de
desplazamiento. Normalmente una velocidad medi@adx|o mas aconsejable.

El tercer parametro (3) permite ajustar el tiempaude disponemos desde que se activa
“Mantener presionado” para presionar el boton saario del lapicero.

Al igual que en otras configuraciones podemos prébta con la bombilla que tenemos
dentro de la casilla “Prueba de mantener presidnado

Una vez configurado pulsamos “Aceptar”.

Por ultimo podemos configurar el
“punteo” el cual permite activar
determinados elementos con solo
posicionarnos encima de ellos
(sin tener que puntear).

Para que actue el punteo
correctamente debemos definir la
tolerancia espacial (lo que puede
moverse el lapiz desde que lo
fijamos sobre el objeto a activar).

Para comprobar el ajuste
podemos utilizar la regadera
situada dentro de “Prueba de
punteo”.

Tras completar el ajuste pulsamos “Aceptar”.

7.4 Ahorro de energia

Microsoft Windows XP Tablet PC Edition ofrece sdpgpara la tecnologia estandar en
la gestion del consumo de energia conocida cortmdddaz avanzada de configuracion
y energia (ACPI), de manera que permite al sistepexrativo controlar la energia

asignada al ordenador y a los dispositivos pecidéti Todos los modelos de Tablet PC
son compatibles con la interfaz ACPI.

Nota: Las opciones de gestion energética pueden vagperdliendo del tipo de
ordenador. Quiza las opciones que se describenvagen un poco con respecto a las
que le ofrezca su Tablet PC. Puede gestionar lamparte de las opciones de energia
desdeOpciones de Energique aparece en Blanel de ControlDesde esta ventana de
configuracion el sistema detecta de forma automajied opciones estan disponibles en
su ordenador, apareciendo Unicamente aquellasstei@éede gestionar.

7.4.1 Como vigilar el consumo
Para vigilar el estado actual de la bateria (sré¢nador se esta alimentando de ella)

tan solo deberemos buscar el icono situado erealds notificacion de barra de
tareas de Windows.
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Situando el cursor sobre él, nos aparecera infadmaerca del porcentaje de batt
restante y en algunos casos del tiempo aproxima@gutbnomia

P

a

Cuando el equipo esta
funcionando con corriente
eléctrica pero esta cargandc
bateria podemos saber cual e
estado de carga de ésta.

Para ello:

1) Haga clic en el boto
Inicio situado en la bart
de tareas y luego sokt
Control Panel.

2) Haga clic en Ogones de
energia (si esta activa
la Vista Clasica) o e
Rendimiento y
Mantenimiento
Opciones de energia
esta activada la vista p
categorias).

Si hacemos doble clic en el icono d¢
bateria (sitado en el area «
notificacion de la barra de tareas
Windows) podemos controlar m
detalladamente el estado de la bats

En esta ventana podemos defi
activando la casilla correspondiente
deseamos que se muestre el icono «
barra de tam@s (1) y si, al situar «
cursor sobre él, se nos mostraran
detalles de la bateria (:

Ei icono de Ia bateria s6
aparece cuando la ejecucion

Tablet PC se alimenta de la bate¢

3) Seleccione la etiqueta Medidor de Ene

4) La autonomia total que le queda a la bateria apa¢ano a Energia de |
bateria y en el nimero de bateria actualmente tame{ver imagen superio




7.4.2 Crear una alarma de aviso para cuando la bat eria se esté

terminando

Si desea configurar las Opciones de energia paa&lggquipo le avise cuando la

bateria esté por debajo de los niveles
establecidos como bajo o critico o desea
cambiar el nivel de bateria a partir del
cual se activa el mensaje o la alarma
debera seguir los siguientes pasos:

1) Haga clic en el botoémicio
situado en la barra de tareas y
luego sobrd’anel de Control

2) Haga clic en Opciones de
energia (si esta activada la Vista
Clasica) o en Rendimiento y
Mantenimiento Opciones de
energia (si esta activada la vista
por categorias).

3) Seleccione la etiquetslarmas.

4) Especifique la configuracion que
desee moviendo el cursor
Alarma de bajo nivel de carga
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de batealarma de

nivel criticoedbateria.Para nivel critico de bateria se

recomienda alrededor de un
5%. Paraatibajo de
bateria gsbtecentaje
puede seed¢dor del
10%. Seleo@dccion de
Alarman cada una de ellas
y elija el tipo de aviso y la
accion reéante que
prefiera paada una de
ellas.

Dentro de las acciones de
alarma debemos distinguir 3
grupos:



1) Notificacién: esta area se refiere a los mensajes que nos agsesa del nive
bajo o critico de bateria. Podemos seleccionaupamarte que suene u
alarma sonora y, por otra, que aparezca un meesagbarra de taree
Podemos activar o desivar ambas.

2) Accion de Alarma: Para que se active la accion de alarma, al apalge
alarma, deberemos activar en primer lugar la eas@uado la alarma ¢
apague, el equipo:”. Una vez activa esta casillel enent desplegable situa
debajo deberemaseleccionar una de las tres opciones que se nesnae
(suspender, hibernar, apagar). La casilla “Fomzactividad o apagado....
fuerza a que la accion seleccionada se realicedouglgin programa que
guedado blogueado lo impide. En principicra nivel bajo de bateria, no se
necesario definir ninguna accion tras la alarma pees necesario para |
casos de nivel critico de batel

3) Ejecutar un programa: en
esta area puede definirse qu
activarse la alarma de niv
bajo o critico de &teria s¢
ejecute un program
Pongamos un caso que r
clarifique su uso. Para un ni\
bajo de bateria se pod
activar, por ejemplo, uno ¢
los programas que
comentabamos para reali:
copias seseguridac
automatizadgsde modo, qu
los datos estuviere
salvaguardados antes de qu
Tablet se apagara.

Para ejecutar un programe

mismo tiempo que la alarn

deberemos activar, en primer lugar la casilla “Cloase encienda la alarn
ejecutar ef® programa:”. A continuacion pulsaremos en el hé@onfigurar
programa”.

Se nos abrir4 una nueva ventana en la que debepaisas en “Examinar” pat
ir a buscar a nuestro disco duro el ejecutabl@grama (en este caso ven
como se ha selecciado el ejecutable de uno de los programas de cde
seguridad “SynBack.exe”)

Una vez seleccionado el programa pulsamos en “Acg|

Tal como se recomendaba en el p 3.4 CGarga de bateri seria necesario definir la

“Alarma de bajo nivel de carga de bateria” entr&t-35% definiendo como accion
notificacion de texto que nos recuerde la necesidachrgar la bateri
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7.4.3 Como desconectar componentes que consuman muc  ha bateria

Los dispositivos periféricos de un ordenatambién consumen energia. Por ejem
quiza el Tablet PC disponga de una conexion denadédmbrica, modem, dispositiv
USB, dispositivos FireWire, puerto IR o disposisvBluethoot

Dado que algunos de estos dispositivos pueden gonsantidades mportantes de
energia, tiene que contemplar la idea de descotectadesenchufarlos en situacio
en las que necesite ahorrar bate

Para cualquier informacion sobre como desconectzoiaxion de red ilambrica,
bluethoot o el puerto IR, debe consultar la docuawdn/manual del fabricar tal y como
veiamos en el capitulo -

7.4.4 Combinaciones de energia

Para aprovechar completamente las ventajas de ideavique ofrece el TabletC,
deben administrarse correctamente las combinacid@energia. Una combinacion
energia es una coleccion predefinida de opcioneneic

Puede elegirse una combinacion de energia preesi@ddlque se adapte a la forme
utilizar el Tablet PC @uede usarse una combinacién como punto de padidacrea
una combinacion de energia personalizada que steajuejor a las necesidac
planteadas.

La flexibilidad que ofrece
las combinaciones ¢
energia permiten des
seleccionar un
combinaciorque funcione
correctamente en
mayoria de las situacione:
seleccionar combinacion
de energia diferentes sec
el entorno en el que trabe
con el fin de tener ur
mayor control del consun
de energia del equig

Si desea seleccionar u
combinacion de energia valida par:
mayoria de las situaciones,
recomienda utilizar la comkacion
“Equipo portétil” como combinacion
de energia predetermina

74



A partir de esta configuracion se recomienda coméiglas opcione8pagar los discos
duros, Pasar a inactividady El sistema hibernadeFuncionando con CAenNunca.
Estas opciones, combinadas con la configuracitepeeminada de energia de la
bateria, proporcionan un rendimiento de energi@an@pen la mayoria de las situaciones
donde lleve su Tablet PC.

Aunque la configuracion de administracion de erergiquipo portatii es la
recomendada para la mayoria de los usuarios detTR@l en casi todas las situaciones,
puede seleccionar diferentes combinaciones de ianemgcada momento.

Por ejemplo, si el tablet va a ser utilizado eradh todo el dia conectado a la red
eléctrica, puede seleccionarse la combinacién éeg@tEscritorio u oficina”. Esta
combinacion es adecuada si tiene conexion a laeatawion CA durante periodos
prolongados y no es importante ahorrar energia dateria.

Si el ahorro de energia de la bateria es la padrigfrincipal, puede elegirse la opcién
Bateria maxima. No obstante, a diferencia de labooacion Equipo portétil, la
configuracién de Bateria maxima no se ajusta adasandas de procesamiento lo que
afectara a la velocidad de procesamiento del equrpo ello, debe reservarse para
situaciones que requieran un nivel de procesami@imano, por ejemplo, la lectura de
documentos o la consulta del correo electrénico.

Configuracion de combinaciones de energia

En la siguiente tabla se muestran las combinacideemergia disponibles en el Tablet
PC y algunos escenarios en los que son aplicables.

#oo&
%
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En la siguiente tabla se muestran las combinacideenergia disponibles en el Tablet
PC y la configuracion predeterminada para alimeditaCA y CC.

+ ) + nwoo_ )
-* )* + % %
$ $ $ "o+ $ $ ")
o+ %
) ! $ ! $ $ $ $
1+ -*
+ + $ $ + $ "o
+ %
i+ , $ - ) + ,
) %

Cbomo elegir una combinaciéon de energia

En la barra de tareas,
haga clic en el botdimicio v,
después, eRanel de control

Haga clic en
Rendimiento y
mantenimiento y, después, en
Opciones de energia

En la fichaOpciones de
energig bajo Combinaciones
de energia, seleccione la
combinacion de energia que
desee. La configuracion de
energia que vea variara en
funcion de la combinacion de
energia que elija.

Pulse Aplicar” y a
continuacion Aceptar”.
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Como colocar el icono de opciones de energia erbkrra de tareas

Si se cambia con frecuencia la combinacion de émgvgede ser interesante colocar el
icono de opciones de energia en la barra de tddeassta forma dispondremos de un
acceso directo para cambiar la combinacién de @nerg

En la barra de tareas, haga clic en el baxtdro y, después, eRanel de
control.

Haga clic erRendimiento y mantenimientoy, después, e@pciones de
energia

Haga clic en la fich®pciones avanzadas

En Opciones active la casilla de verificacidviostrar siempre el icono en la
barra de tareas

Haga clic emAceptar.

Aparecera el icono o el icono en funcion deldside energia
(electricidad o bateria respectivamente) en elsguencuentre.

Haga clic en el icono de opciones de energia gaielee la combinacion de
energia en el menu.

Como crear una nueva combinacion de energia

En la barra de tareas, haga clic en el baxtdrio y, después, eRanel de
control.
Haga clic erRendimiento y mantenimientoy, después, e@pciones de
energia
En la fichaOpciones de energiabajo Combinaciones de energia, seleccione la
combinacion de energia que desee.
Cambie la configuracion de la
nueva combinacion de energia.
Haga clic erGuardar comoy
escriba un nombre para la nueva
combinacion de energia.
Haga clic emAceptar y,
después, otra vez dceptar

.............................................................................................................................................................

EnV|e por correo electronico a su tutor las cagtdeapantalla que se proponian en las practlcas
de cambio de orientacion de pantalla y cambio selueion. :
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Unidad 8: Pizarra digital con Tablet

La pizarra digital se compone originalmente por b#homio Table-Cafion de
proyeccion y, opcionalmente, puede contar tamba@n un replicador de puertos g
nos permitira, tener conectado permanentemente ésteaf@n y poder cambi
facilmente el Tablet (alumn-profesor) que va a proyectar.

La pizarra digital con Tablet, tal y como veremos enddedidactica del curso, es

instrumento ideal para realizar todo tipo de exposes, explicaciones, puestas en cor
correccion de ejercicios, etc., es decir, aqueltdividades que requieran, una u otra forma,
que los alumnos atiendan a la “pizar

8.1 Instalando el Canodn

8.1.1 Primeros Pasos

El equipo que vamos a necesitar para instalarfglrc
con nuestro Tablet es:

Cafién de proyeccit
Cables de alimentacion, de video, USR
Tablet PC

Los cables de conexiéon s

Cable de ordenadMGA
Cable de video y audi
Cable USB
Cable de red o alimentacit

~ Adaptac

/

@ Todo el capitulo esta planteado en forma de tutprédtico paso a paso. Por ello, d
conseguir un cafon e ir siguiendo los pasos quiesagudican para su correcta instala-
desinsalacion
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Parte Imagen

Trasera/posterior:

En ella se encuentran todas las conexiones de las
cables vistos anteriormente.

Superior trasera:

En ella encontramos los controles que nos
permitiran cambiar la fuente de entrada de video
encender y apagar el cafon, etc.

Superior delantera:

En ella, encontramos dos ajustes por un lado el
zoom (distancia de proyeccion) y, por otra el
enfoque (nitidez de la imagen proyectada).

Delantera:

Objetivo y tapa de proteccion.

Por otra parte tenemos el Tablet PC en cuya postncontraremos las conexiones que
necesitaremos para proyectar con el cafién.

En principio la conexion que vamos|
a necesitar es la VGA (1).

Opcionalmente podemos necesitar
una conexion USB (2) para
interactuar entre el Tablet y el
Canon.

Una vez conocemos los dos elementos que vamosaita@e/amos a proceder a
conectar el cable VGA al cafién y al Tablet PC.
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- Al conectarl cable VGA al ordenador y al Tablet nos asegurasede que lo estam
conectando en la posicion adecuada (s6lo hay usieifwo) y erningun caso forzaremos el

cable, ya que podrian doblarse algunos de los tanescy proocar fallos en la transmision ¢
video.

Si vamos a utilizar el mando a distancia como ratirectamos el cable USB, en ¢
contrarioprescindiremos de este pz

Una vez conectado el cable VGA y, opcionalme
cable USB tenemos que proporcionar alimenta
eléctrica al cafién. En el caso del Tablet pode
funcionar con bateria (si tiene una carga sufiei
para el tiemp@ue vayamos a necesitar) o col
cable de alimentacion/carga (si trabajamos
bateria 0 necesitamos cargar é
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Es recomendable que en la mesa
profesor, o donde se vaya a utilizar habitualm
el cafion para proyectar con el Tablet haya
regleta de enchufes que nos de libertad
utilizar diferentes disposvos electronicos ademas
del Tablet o el cafidn como pueden ser: Vic
VHS, Reproductor DVD, Videocamara, Dis
duro externo, etc.

Una vez conectados los distintos cables y la aliawédn del proyector, ¢.ED de

Power se iluminara de colnaranja.
Finalmerne, antes de arrancar el caiion

Tablet PC solo nos queda quitar la tapa
protege el objetivo del cafic

Encendemos el Tablet PC

En el
POWER.

cafidn pesionamo:
Al encenderse ¢
videoproyector sonara

pitido y el
color

LED queda encendiden
verde.
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Una vez que elideoproyectoesté en marchdetectara automaticamente la sefial gt
llega y desde qué conexic

Sino aparece la pantalla del ordenador, pulsamostenas combinaciones
teclas (en muchos portatiles Fn+F5, en otros Fa+&Fn + la tecla que es
habilitada a tal efec)

8.1.2 Combinaciones de pantalla

Todos los ordenadores portétiles (incluyendo ldsiétadisponen de una combinaci
de teclas que activan las diferentes combinacidegwoyeccion. En la mayor parte
los ordenadores yablets es la mencionada Fn+F5. La tecla “Fn” laoetramos
habitualmente entre la tecla “Ctrl” y la tecla “Alb “Windows”. Otras posible
combinaciones de teclas podrian ser: Fn+ F7 o F

Esta combinacion de teclas puede ser utilizadaialygiermomento siempre y cuani
Tablet y cafidn se encuentren conecta

Las configuraciones de proyeccion son

1) Proyeccion en la pantalla del Table en este modo, el cafién
proyecta la pantalla del tabl

2) Proyeccion “dual”: en este modo, tanto el éaficomo la pantall
del Tablet proyectan la misma imag

3) Proyeccion en el videoproyectoren este modo la proyeccion
realiza inicamente en el cafidn, quedando la parteallTablet el
negro.

Para ir alternando entre los diferentes modos ¢ém delemos dejar pulsada la te:
“Fn” e ir pulsando “F5".

La proyeccion con el videoproyector Unicamente gsiéamenos proemas ofrece y, por
tanto, la mas recomendable siempre que sea pc

La proyeccion de la pantalla del Tablet en moddicadr(cuando esta en modo cuaderno) n
posible por los cafiones, por lo que se debera earabbrientacion de la pantalla aizontal.

Si utilizamos la “pizarra digital” en modo “dualfaé dos pantallas a la vez) debemos ten:
cuenta una serie de consideracic

Al conectar el cafion y el Tablet en modo dual pueaebiar la resolucion de
pantalla del tablet si la rescion de la pantalla de éste (p.e 1400x1050) r
soportada por el cafién. Una vez cambie la confajbdmade proyeccion |
resolucion de la pantalla volvera a su estadoraals

Al proyectar videos con Windows Media Placer o PoR@nt puede darse el ©
de que en la pantalla del Tablet vea el video, perasi en el cafién. Si le ocu
esto cambie la configuracion de proyeccion al mgafn unicament
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Solucién de problemas de visualizacic
Si hubiera algin problema y no detectase la seflailibiera varias fuentes conecta
basta con utilizar la funci6SSOURCE SEARCH y seleccionata fuente por la qu

entra la sefial.

También podemos utilizar la funcitCAYUDA (botén verde)y seleccionar la fuent
por la que entra la sefial.
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8.1.3 Ajustando la visualizacion
Mientras se carga el sistema operativo,emos:

regular la altura con unipatillas en la parte delantera.
ajustar ezoom al tamafo de la panta

Z00Mm

utilizar la opcién de
distorsion trapezoids
(Keystong para encuadrar la panta

r\

Keystone

Enfocar la imagen.

T
enfoque

Unavez cargado el sistema operativo, ajustado el zadamaiio deseado y enfoc:
la imagen, podemos comenzar con la utilizaciérTablety lo veremos en la pantal
proyectado por el cafion.
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8.2 Desinstalando el Videoproyector

Para desinstalar el cafida proyeccion deberemos seguir estos pasos de
ESTRICTA, pues podemos estropear la lampara y produciresren el ¢idn

1. Apagamos todos Ic
componentes que est
conectados al proyect

2. Pulsamos una vez el botén
Power

3. Aparece el mesaje de confirmacic en la imagen proyectada por el ca

o0 Sino queremos apag
pulsamos cualquier otro bot

0 Sino pulsamos ningun boton
mensaje desaparece )
proyector sigue funcionanc

4. Si queremos apagar, confirman
el mensaje presionando duevo
al botén de POWEI

5. Lalamparase apaga: el LED “POWER” pasa aaranja intermitente y el
ventilador procede a enfriar la lampara. (20 g@tido, led naranja continu
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— M ientras se enfria la lampara podemos ir apagantlatxet, soltando y recogienc
todos los cableEXCEPTO EL CABLE DE RED O ALIMENTACION.

6. Al terminar de refrigerar, el led de “POWER” dejalé parpade, pasara a
naranja continuo.

a= Es importante no quitar la alimentacion mientrapadea el LEL

7. Sino se va a utilizar el cafion en mucho tiempwieme desenchufarlo de
toma de corriente. Y colocar la cubierta a ladgrdra que esta no se enslt
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8.2.1 Consejos para la mejora del rendimiento/durac  i6n del
videoproyector

Para terminar una serie de consideraciones pa@anel rendimiento del
videoproyector:

o
o
o

~ 7 7

Salud: No mirar directamente la lente mientras el cagstd encendido.
No cubrir la lente con la tapa cuando esté encendid

Alimentacién: No desenchufar, ni cortar la corriente del cafigeniras
estén funcionando los ventiladores de refrigeracion

Situacion: : No permita que el videoproyector esté en un siiio riesgo
de ser golpeado, debido a que un golpe podria daféanpara. Trate de
evitar cualquier movimiento del proyector cuand®éesncendido y/o
caliente, y la caida de cualquier liquido.

Limpieza regular del filtro: Los video proyectores generalmente
poseen un filtro a polvo (comparable al de una radpra). Es
imprescindible limpiarlo por lo menos una vez aknteino, se ensucia y
la ventilacion de la lampara no se hace correcttarienque va a llevar
una deterioracién prematura. Para mayor informad&tampara cuesta
mucho y no esta cubierta por ninguna garantia.

Ambiente: No deje que el videoproyector permanezca en uneseb
contaminado por polvo, humo, tierra u otra suciedesto causara
obstruccion del filtro de aire del Videoproyector.

Calor: No deje que el videoproyector quede expuesteatés de calor
como, por ejemplo, amplificador, radiadores, satigacalor, estufas y
otros aparatos que produzcan calor. Proporcionglagin suficiente al
cafnon.

S . : :

@ La parte practica expuesta a partir de este momestopcional en cuanto est
condicionada por la disponibilidad de otros disfies$ para conectar al cafion y de
replicador de puertos.

8.3 Otros componentes conectados al proyector

Ademas de poder conectar el cafién al Tablet P@muispos de otras posibilidades de
conexién y proyeccion que, en determinados momeptazien ser necesarias.
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S tenemos varias fuentes conectadas al video praygmdemos ir cambiandol
con el botorSOURCE SEARCH.

8.3.1 Conexién de un reproductor de Video o de DVD.

1. Aligual que con el ordenador portatil, primero ectamos lo:
cables.

2. Para el DVD o video, utilizaremos el cable A/V ¢oes conectore:
uno amarillo para video y los otros dos blancmjp para audi

3. Sien su lugar queremos utilizar
euroconectorpodemos utilizar u
adaptador.
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4. El caiion de proyeccion solo tiel
una entrada para audio ¢
acompafia a la dédec y otra que
acompafa a la daupervidec, por

ello se utiliza un cable adaptac
para audio.

Entrada de Video (amailla) Entrada de Supervidec

Entrada de Audio
para supervideo

Entrada de Audio
para video compuesto (amarillo

5. Una vez conectados los dos aparatos se procedsdiméntacon del proyecto
y del aparato de video o DV Opcionalment@odemos conectar unos altavo

externos al proyectc
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8.3.2 Conexién de una
camara de video

Procedemos igual, prero
conectamos el cable A de video
y audio, que lleva la camai
utilizandoel adaptador para
proyector visto anteriormen

8.3.3 Conexion de un ordenador PC de sobremesa

1. Aligual que
con el
ordenador
portatil,
conectamos
el cable del
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monitor a una de las conexiones del proyector (ctend (computer 2

2. Luego se procede como lo explice
para el Tablet PC.

3. También podemos conectar
monitor al proyector desde el pue
‘monitor out’, sitenemos conectado
ordenador al puertcomputerl’. De esta
forma podemos seguir viendo en el mor
del ordenador lo que, al mismo tierr

estamos proyectando por el cari

Computer 1

Monitor Out

8.4 El replicador de puertos

Tal y como comentabamos al comienzo del capituttepms opcionalmente dispor
de un replicador de puertos que sera colocado plrdeiion (sea cual sea su ubicaci
y estard permanentemente conectado a

De modo que el alumno, grupo o profesor que necassilir a exponer algo con
cafon, tan solo debera conectar su Tablet al egfdicy comenzar a proyectar (cor
uso de lasnencionadas teclas Fn+F

El replicador, al mismo tiempo, alimenta la bateléaTablet con lo que no es neces
gue conectemos el Tablet a la corriente eléctacpropio tablet proporciona corrier
y carga la bateria del Tabl

Los replicadoes de puertos varian segun la marca del Tabletpef®, de mod:
geneérico ofrecen salidas VGA, USB, Red Etherneg, PSAdemas pueden incorpoil
salidas mas especificas como DVI (salida digitavidieo para los nuevos monitol
LCD, TFT,...), DV/Firewire (slida especifica para conectar con camaras digitik
video), etc. Algunos de los replicadores son tamlxdéckstation” (como en el caso
los Fujitshu Stylistic) e incorporan lectores/gradwas de CD/DVD, teclado,..

Para conocer un poco mas estodicadores vamos a ver el que incorporan los Te
Toshiba.

Para cualquier otro modelo de replicador consulteahual proporcionado por
fabricante.
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8.4.1 Conociendo el replicador

Tal y como podemos ver en estas vistas frontaseta del replicador, éste dispone
una serie de conectores que amplian sensiblenseoé@écidad inicl del Tablet.

De la vista frontal destacamos tres elemer

1. Botdn de encendido del Table¢ (1):

éste realiza las mismas funciones

encendido y apagado que el (

incorpora el Tablef
2.-Botdn de expulsiéon del Tablet (2 este
boton permite exaer el Tablet de
replicador aun cuando éste esté encel
3.- Conector con el Tablet (3) este
conector ha de encajar con otro situado en la pdegor del Tablet tal y com
veremos mas adelante.

Si analizamos la vista trasera del replicador ve que cuenta con un buen namerc
puertos. Los mas importantes son los que resaltemtsilustracion inferio

Entrada/salida audio _ ) _ Entrada/salida red Ethernet
Entrada/salida DV Salida DVi

ST N

) Entrada/salida cable Alimentacion
Saljdas PS2 de Puertos USE MODEM/teléfono externa
raton y
teclado

Para gue todos los puertos del replicador estératipes es necesario que éste
conectea la corriente eléctrica con el transformador projpmado con el mism
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8.4.2 Conectando el replicador al Tablet PC.

El primer paso es conectar el replicador a la eotei eléctrica con el adaptador-
transformador que se proporciona con éste.

Una vez hecho esto, colocamos el replicador emgekldonde vaya a ser utilizado junto
con el cafon.

Para efectuar la conexion entre el Tablet y eieagbr nos fijamos atentamente en la
imagen inferior.

Conector del Tablet

Conector del Replicador

Los dos conectores: el del Tablet situado en leepaferior de éste y el del replicador
han de encajar para que el contacto y la comuidicass establezcan entre ambos.

Ademas del conector principal del replicador, alsededor se sitian 3 pivotes que
actian como mecanismo de seguridad garantizarefwaje entre los dos elementos.

Una vez encajado el Tablet y el replicador aunrteseque realizar un ultimo paso que
garantiza la seguridad y la conexion entre losaliementos.

Tal y como podemos ver en la ilustracion inferiebeémos presionar la pestafia con el
dedo y desplazarla hacia delante (direccidon aétpphra ajustar el replicador al tablet.

93



Tras realizar gte Gltimo ajuste estariamos en disposicion derpadizar el replicado
de puertos.

8.4.3 Desconectando el replicador al Tablet PC.

El Tablet PC puede ser desconectado del replieadoualquier momento, esté o nc
funcionamiento el Tablet.

La desconexion del Tablet del replicador interrunpualquier comunicacion q

estuviera establecida entre los periféricos codestal replicador y el Tablet PC. Por ello
recomendable operar con precaucion antes de nealipeoceso e extraccion

En especial hay que ser cuidadosos si se estaaralzagon archivos en red o almacenadc

un dispositivos de almacenamiento USB conectadepéicador. La desconexion del Tablet
replicador podria provocar la pérdida o dafiadordeivos.
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Para iniciar el proceso de expulsién del Tablekedads diferenciar, en primer lugar, si
el Tablet esta funcionando o si éste esta apagado.

En caso de que el Tablet esté encendido debemesusax; en primer lugar del botdn
de expulsion visto anteriormente. Pulsamos el bgtdrocedemos a la extraccion del
tablet tal y como explicaremos a continuacion.

Los siguientes pasos son aplicables esté o no éidceel Tablet.

1. Realizamos el proceso inverso de ajuste anteridere@mentado, pulsando y
arrastrando hacia atras (hacia nosotros).




2. A continuacién buscamos una palanca situada extezbl donde se encuentra
situado el boton de expulsion.

Empujamos la palanca hacia delante tal y como maukssimagen y con la otra mano
procedemos a extraer el Tablet hacia arriba ung@uwea palanca ha hecho tope.
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Es recomendable que nos ayude otra persona de quaonientras uno empuja la
palanca, el otro extrae el Tablet de modo totalmeettical sujetando éste con ambas
manos. De este modo se desengancha mucho mejoitaynes problemas con los
pivotes de seguridad antes comentados.

8.4.4 Conectando periféricos al replicador

Tal y como hemos visto anteriormente las posikbiletade conexion que ofrece el
replicador son muy grandes lo que permite que an guamero de periféricos puedan
conectarse al mismo tiempo a éste.

La conexion de todos ellos, incluyendo la del cas®mealiza al igual que se realizaria
en el Tablet o en otro ordenador.

Es interesante comentar como los puertos del Talolete anulan cuando éste esta

conectado al replicador. De este modo, por ejemmbolemos seguir utilizando los
puertos USB del Tablet, ademas de los que ofre@pktador.

B 4|

En esta imagen podemos apreciar claramente comienliés periféricos se conectan al
replicador (Teclado PS2 (2), Ratén PS2(1), Memd&a (3), Cable VGA al cafidn (4),
cable de red, y cable de alimentacion del replicado
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En el caso del cafién el proceso para proyectaélc@s el mismo que hemos explicado
anteriormente y dependera de si se enciende ehgafablet a la vez (habra deteccion
automatica) o si alguno de éstos ya estaba enaerdiduyo caso deberemos recurrir,
con toda seguridad, al uso de la combinacién desenteriormente explicada.
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Tablet PC en Educacion

Introduccion

Una vez que conocemos mejor nuestro Tablet PC, esiemto de abordar el
conocimiento de algunas herramientas de trabajoddsntro del aula.

Como herramienta base y cuaderno digital de nugeatumnnos explicaremos el manejo
de Windows Journal, conociendo no sélo la herrataign sus posibilidades sino
acercandonos también a la elaboracion de alguntesiaias para el aula.

Como completo perfecto a Windows Journal, vamospéicar las posibilidades de uso
de tinta digital que ofrecen dos de las herramg@ Office 2003: Word y Power
Point. Por no ser éste un curso de iniciacion adMorPower Point, dnicamente
abordaremos el estudio de las posibilidades dededa tinta digital y sus aplicaciones
en el aula.

Un complemento perfecto para el trabajo en el esldidspiration. Es una herramienta
global y visual diseflada para alumnos de InfamiitiBria que les permite desarrollar
un amplio abanico de competencias y habilidadeximriadas con el uso del lenguaje
(lectura, escritura y comprension) y estrateg@mitivas de orden superior (seleccion,
analisis y organizacion de la informacion e idedghto para el profesor como para el
alumno veremos cOmo es una herramienta que noseofiea gran cantidad de
posibilidades para el trabajo en el aula.

En el ambito de las competencias artisticas yigssate sitia ArtRage. Sin duda, es el
mejor simulador de herramientas artisticas detlzafidad e incorpora las herramientas
que todo artista de la pintura/dibujo necesitacglies, lapices, ceras, tiza, rotulador, una
paleta de colores y un sistema para copiar/catoagénes (“tracing paper"). Lo que
destaca del programa es el realismo con el quedape el efecto de cada herramienta
sobre el papel (es decir, la pantalla). Por todo, sk convierte en una herramienta
imprescindible para que nuestros alumnos aprendeongportamiento y la técnica de
cada una de estas herramientas y desarrollen ativatad y competencias artisticas.

1 Objetivos

Los ObjetIVOS gue se pretenden conseguir con erda® de este capitulo son:
Crear, editar y gestionar Notas de Windows Journal
Importar documentos a Journal como forma eficazrdar nuevas notas y
plantillas de ejercicios.
Crear plantillas de Windows Journal adaptadas aratites necesidades
didacticas.
Conocer las diferentes posibilidades que nos ofietmta digital en Word
2003 para realizar bocetos, anotaciones y comestaranuscritos.
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Conocer las diferentes posibilidades que nos ofieeti@ata digital en Powe
Point 2003 para realizar bocetos y anotaciones staitas tanto en |
elaboracion como en la presentacion de lapositivas.

Conocer y manejar la grabadora de sonidos Win(

Conocer las posibilidades de uso de los entorno¥isiea de Imagen
Escritura de Kidspiratic

Conocer la herramienta Supergrouper de Kidspiratorlas amplia
posibilidades didacticas querece.

Configurar Kidspiration desde el menu profe

Conocer el programa ArtRage, su configuracion, renotode trabajc
herramientas y posibilidades didacti

2 Contenidos
Los contenidos que vamos a trabajar en este mé&adutk

Windows Journal: creacdn de notas, edicion de notas, gestion de n
crear plantillas, importar/exportar notas

Uso de la tinta digital eWord 2003 bocetos, anotaciones y comente
Uso de la tinta digital ePower Point 2003 bocetos y anotacion
Kidspiration: instalacén, entorno, vista de Imagen, vista de Escril
Supergroupers y menu profe:

ArtRage: entorno, herramientas de pintura, exportar, grate
Catalogo de Software para Tablets PC del CAT

Consejo antes de comenzar el Modul

Antes de comenzar este modulo es recomendablesbbiguiente modulc‘Proyecto Final”

y hacer una plangacion inicial del mismo (tipo de programacionjetivos, contenidos
sesiones, etc.), ya que cada una de las unidadesedmddulo van a pedir como ejercicio fi
gue se elabore algun documento, archivo o activigiedse integre en el Proyecto F (véase
Agenda del curgo

Si necesitas algun consejo o tienes dudas acelegptinificacion del Proyecto Final puec
ponerte en contacto con tu tutor por correo eleatmantes de comenzar el modt

De estanodo, al finalizar este modulo, el proyecto Fina¢ge estar completado y listo para
enviado al tutor.
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Unidad 1: Windows Journal

1.1 Introduccion a Journal

Windows Journal viene instalado por defecto enigkema operativo Windows XP
Tablet PC Edition. Es una aplicacion que se asererjsus funcionalidades a un
cuaderno o bloc de notas en formato papel, cowdatajas que proporciona la tinta
digital.

En este capitulo trataremos de descubrir las itidsibes que nos ofrece Journal:

Escribir con el 1apiz en varios colores, dibujastrar tinta digital,...
Simular un marcador

Afnadir y eliminar espacio en sus notas,

Cortar y pegar escritura manual y formatearlaegrita o cursiva.
Buscar palabras concretas dentro de las notas aseréas
Importar documentos desde programas como Micrégofd

Crear plantillas

1.2 Conociendo la interfaz

La mejor forma de empezar con Journal es dedicads pocos minutos a explorar la
interfaz de usuario. Para iniciar el programa osra:lnicio  Todos los Programas
Windows Journal. Una vez arrancado pasaremoslarakgu interfaz.

Nueva pagina

Figura 1-1. Pagina por defecto de Journal y principales aormaptes.

Los principales componentes de Journal son:
Cuerpo de la nota:es el papel digital. En él, puede escribirse ojdiise todo

lo que se desee. Cuando llene una pagina, pulskebenon Nueva Pagina en la
esquina inferior derecha para abrir una pagindacb.
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Titulo de la nota/nota: la primera vez que se guarda una nota, el nondre d
archivo, por defecto, sera el titulo de la notaveotido en texto, aunque se
puede cambiar el nombre a cualquier otro antesidedgrlo en el disco.
Botones de archivoEstos botones le permitiran afiadir un “nuevo” doento,
“guardar” éste, importar documentos en Journakhbiasquedas dentro de las
notas o “abrir” las notas recientes.

Botones de edicidnlos botones Cortar, copiar, pegar, deshacer \ceslsn
similares a los que hay en Word. Ademas hay ungeoacion de vistas que le
permite hacer zoom, ampliando o reduciendo el tandafia nota.

Botones de boligrafoestas herramientas controlan el comportamientage

y se describen mas adelante, en la seccion “Usapies y rotuladores” y “uso
de borradores” méas adelante. Las herramientascdi¢ues son el Lapiz,
Rotulador, Borrador, Seleccién, Insertar/Eliminspaxcio, y Marca Elag”).
Nueva Pagina, Siguiente y AnteriorLos botones de flechas dobles
desplazaran arriba 0 abajo una pagina. Si est @tirha pagina de una nota y
se desplaza hacia abajo una pagina, apareceragima gn blanco afadida a la
nota.

1.3 Creacion de Notas

@ Para aprender detalladamente a crear una nota, @olascherramientas y posibilidadeg

basicas que nos ofrece Windows Journal, vamosanstruyendo paso a paso una hoja de
ejercicios de matematicas.

1.3.1 Lapices y Rotuladores

La configuracion por defecto ofrece
cinco lapices de distintos colores, tipos
y tamafios de puntas. Para personalizar
la paleta de lapices a su gusto, debera
abrir el cuadro de dialogo de
Configuracion de Lapiz y Rotulador.

Figura 1-2. Pruebe los distintos tipos de lapiz y créesgrepia paleta para sus
necesidades de escritura.

En el cuadro de Configuracion de Lapiz y Rotuladostrado en la figura 1-3, elija el
lapiz que quiere cambiar. Después, el color, grgggno de punta. Una punta redonda
escribe igual gue un boligrafo. Una punta bisekstaibe como una pluma
estilografica. Pruebe con distintos colores y tamsgiara encontrar los que mas le
gustan.
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Figura 1-3. Use el cuadro de dialogo de Configuracion dad.gfRotulador para
modificar la configuracion de su lapiz.

Los rotuladores o marcadores se eligen y utiligaalique los lapices, pero la
diferencia es que la tinta es parcialmente traespary las puntas son mas anchas. Los
cinco colores de rotulador, grosores y tipos deégaa pueden personalizar también.

Los colores se pueden mezclar, asi que si resalta
un texto con amarillo y luego con azul, alli

donde se solapen los trazos se veran verdes. Sin
embargo, si marca varias veces en el mismo sitio
con el mismo color, no se vuelve mas oscuro.

Activando la opciorisensible a la presion’(1)

en la ventana de Configuracion de Lapiz y
Rotulador, el 1apiz o marcador respondera a la
presion: cuanto mas fuerte se aprieta, mas ancho
es el trazo. Esta funcionalidad realmente
funciona bien con los lapices y rotuladores de
punta biselada, como se puede ver en la figura 1-
4,

Figura 1-4. Un ejemplo de lo que se puede hacer con una pisgkda y sensibilidad

a la presion del trazo.
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@ Para empezar con nuestra nota de Journal vamosiradeanna serie de ejercicios con
estas premisas:

Los enunciados de los ejercicios deberan realizargmta azul y lapicero de punta
fina.
Las respuestas a los problemas deberan disponeadeasilla rectangular realizada
con marcador de resaltado amarillo suave.
El perimetro de las figuras geométricas sera @@dizon marcador (2mm) de punta
media color verde limén.
Los datos que acomparien a las figuras geométecas sealizados con lapicero df
punta muy fina y color negro.

Las areas de los poligonos seran realizadas caradwrde resaltado estilo cincel
color rosa y repasadas en los detalles con lapd®punta fina o muy fina del
mismo color.

11%

El documento journal que vayamos generando a plrste momento va a ser guardado con
el fin de ser enviado al tutor del curso para lwacion.

El primer ejercicio que vamos a crear va ser deut@lde areas y perimetros de tridngulos. Rara
ello, vamos a crear un enunciado que describardiejp y a crear dos triangulos diferentes
con medidas diferentes. El triAngulo seré colo@livizquierda y a la derecha dejaremos
hueco para las operaciones y el resultado.

Algunos aspectos a considerar a la hora de prepbegarcicio, son:

El perimetro de los triangulos realizado a manaisegue produce lineas no
demasiado rectas. No se preocupe en exceso p@rebtema ya que en el apartago
de Edicion Avanzada veremos como solucionarlo.dPoromento le aconsejamos
gue realice cada uno de los lados en un Unicodoaggue se sirva de una regla
tradicional para realizar las lineas (las “viegmblogias” no estan refiidas con las
nuevas).

Para rellenar el area de los triAngulos le acomsejajue unicamente utilice la
herramienta de resaltado para las zonas centraéesas del triAngulo. Para las
zonas proximas a los angulos del triangulo le deegor resultado el uso del lapicefo
de punta fina o el cincel fino.

Aunque se produzcan errores en los trazados riovagosr el momento del
borrador. En el siguiente punto explicaremos méallddamente su
funcionamiento.
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Una vez tengamos el ejercicio realizado deberiashtener algo similar a esto

Como puede apreciarse entre el primer y segur@uguio hay diferencias de acabado
a favor del primero. En el siguiente punto vamesracomo comenzar a arreglar
algunos de los fallos que se hayan podido proaweida ayuda del Borrador.

1.3.2 Borrador

La herramienta de borrador se usa igual que
el lapiz: seleccione el tipo de punta
(pequefia, mediana, grande o trazo) y
presione donde quiera borrar.

El cursor del borrador es cuadrado, pero si
corta un trazo de tinta con el borrador, los
bordes del corte apareceran redondeados o
biselados dependiendo del tipo de punta
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utilizado para dibujar los trazos. Mirando de cdacemagen de la izquierda en la figura
1-5 puede verse como el final de la linea estan@elmdo, aunque fue cortado con un
borrador cuadrado.

El borrador de trazos, el cuarto tipo, es un “lawranteligente” y funciona de forma
diferente a los otros tres. En la imagen de laatherele la figura 1-5 se ha pulsado en el
mismo sitio que en la izquierda, pero con el baratk trazo. Habia dibujado el circulo
de la cabeza del insecto con un solo trazo, y gored borrador de trazo la ha borrado
completamente.

El borrador de trazo permite eliminar grandes zaleatinta rapidamente, y se pueden
eliminar de forma selectiva ciertos trazos de tqua se cruzan sobre otros. En la
imagen de la derecha de la figura 1-5, la anteneesahi aunque cruzaba sobre el
circulo de la cabeza del bicho. Cuando se aprentiézarlo, es el borrador que se
utiliza con mas frecuencia.

Figura 1-5. Un borrador normal utilizado para borrar pagdalfigura de la izquierda,
y un borrador de trazo en el dibujo de la dereEhbhorrador de trazo elimina todo el
trazo de golpe.

En algunos modelos de Tablets los lapices quepocan disponen de un “borrador” de
plastico en la parte superior al igual que losdépitradicionales. En realidad este
borrador es un boton. Si le da la vuelta al lapizesiona con el boton mientras lo
mueve, Journal pasa automaticamente a la funci@otado. Cuando lo suelta, el lapiz
vuelve automaticamente a la herramienta que estdbecionada.

@ Para realizar practicas de borrado vamos a pa&itejdrcicio realizado anteriormente
tratando de corregir los fallos que se hayan pogidducir, sea en el texto o el dibujo de los
triangulos siguiendo las indicaciones y consejassgivan a dar a continuacion.

Antes de comenzar a realizar pruebas de borracenteconocer dos botones que nos
va a ser de gran utilidad a lo largo de este capitu

Deshacer :este botén nos va a permitir deshacer los Ulticaosbios
realizados en el documento.
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Rehacer:este botén nos va a permitir rehacer el ultimo ¢améalizado en €
documento. Sdlse activa si hemos deshecho algun car

Partiendo del resultado obtenido anteriormente ogeque, en este caso hay dos ¢
gue podemos arreglar. Por una parte, los cuatitineetnos del primer triangulo que
han quedado un poco montados sobmargen y, por otra parte el area del segt

triangulo.

Para arreglar los 4cm vamos a utilizar el borrads til en estos casos: El borradol

trazado.

El 4 fue realizado en dos trazados. Al utili
el borrador de trazado y pulsar con él sok
parte que se montaba encima del mar
anicamente me ha borrado la parte del cL
que realicé en ese trazado. Si quiero borr
resto del 4 deberé colocarme sobre el t
gue queda del 4 y hacer clic. En mic
ademas necesito borrar “cm” para r mas
espacio. Al haber sido realizado en
trazados, deberé ejecutar dos veces la a
de borrado.

Una vez hecho esto vuelvo a seleccionar el lapicenda punta negra y arreglo el d

Para arreglar el segundo triangulo debemos tengipmasete que el trazado d

perimetro y el
entrecruzan en

Esto va a
borrado sobre
borraremos el
el trazado.
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Para realizar este tipo de labores sobre “fonddf’agados” no es aconsejable utilizar
el borrador de trazo y si algunos de los borradores

Sobre nuestro segundo triangulo vamos a intenteglar la zona enmarcada de éste.
Para ello, seleccionamos el borrador pequefo y sanawcando los puntos a corregir.

Vemos como hemos eliminado los
trazos de la zona conflictiva. A
continuacion pasamos a seleccionar,
la herramienta Marcador

(2mm) con el color verde

para volver a rehacer el

lado del triangulo.

El trazo del lado
procuramos que cubra completamente el area (res&jahgulo intentando
no dejar espacios en blanco. Si quedara algun iespablanco deberiamos
recurrir al cincel fino o al lapicero de punta fictan color rosa para repasar.
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Algunos consejos mé

En un trazado realizado con el maior de resaltado no podemos borrar parte
éste horizontalmente. Si tomamos como ejempl@ehtio que se muestra et
imagen inferior, las partes recuadradas en rojoeysppbrepasan las lineas
cuaderno no podrian ser borradas de modo queadtado quedara comprendi
entre las dos lineas del cuade

Unicamente podemos borrar partes del trazado deafoompleta, para,
continuacion rehacerlas con un marcador de resaftex finc

1.3.3 Gesto de tachado

Windows Journal también soporta el gesto de tachado quesvien elcapitulo
dedicado aPanel de Entrada y en “Escritura libre”. El gestcalgo mas complejo ¢
hacer en Journal debido a que el sistema tienedquilir si estd borraio algo o
simplemente dibujando.

Como sucede con otros gestos, no necesita cubricgropleto todo el objeto pa
borrar el trazo completo. El borrado de la figl-6 eliminaria toda la palak, al igual
que haria éborrador de traz si se utiliza sobre las letras de la palabra.

El gesto dbe ser realizado  forma agresiva, con trazos horizont, moviéndose a
ambos lados al menos dos veces y media. La digpdatbdel borrador, especialmer
del borrador de trazo, de alguna forma evita laesiekd de borrar mediante este ge
en Journal.

Figura 1-6. Journal soporta el gesto de tachado

\% Pruebe a borrar alguna de las palabras o del ejercicio que hemos creado utilizar
el gesto de tachado. Si no consigue que funciareya a intentarlo en otro momento o en «
documento y recuerde utilizar el boton deshacea gavolver el documento al estado anteri
comenzar con la praca del gest




1.3.4 Marcas (“Flags”)

Las marcas son una funcion sencilla pero muy petésmt herramienta Marca pone un
dibujo de una banderita en el documento en el Idgade se hace clic. Es una buena

forma de marcar un punto en el documento, pararpodalizarlo facilmente después.

Cuando revise una lista de notas, vera de un vistadles contienen marcas. Cuando ge
abre una nota, el comando “Buscar”, tal y comomeemas adelante, le permite
localizar rapidamente todas las marcas en la hatgmarcas de cinco colores, asi que
se pueden utilizar distintos colores para diferetifos de sefales.

No se puede, sin embargo, limitar la busqueda deasa un color concreto. Cada

marca es solamente un grafico y puede movers®
desea.

| gittos o cambiar su tamafo si lo

Tal y como podemos ver en la ilustracion inferisedeccionar la herramienta de

Marca y hacer clic en el lugar donde queremos tia

day ésta aparece recuadrada con

una linea discontinua en la que tenemos 6 purtesuales nos permitiran
redimensionar y/o distorsionar la bandera paratadap nuestras necesidades.

S
@ Retomando el documento Journal que

tenemos en marcha, vamos a utilizar las marcas
indicar al alumno donde se encuentran los
enunciados de los ejercicios y donde deben escri
las respuestas. Para ello, utilizaremos las basder
azules y rojas. La azul sera colocada delante dke (
namero de ejercicio (el que ya tenemos elaborad
todos los que se afladan después). La roja sera
situada dentro de cada una de las zonas de rezpl
de los ejercicios sin que sobrepase los limites po
arriba y por abajo del marcador de resaltado.
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El ejercicio, una vez afadidas las marcas, podni@rtun aspecto similar a éste.

1.3.5 Vistas

Journal permite ampliar o reducir la pagina, urraataristica inimaginable en las
libretas de papel tradicionales.

Hay tres formas de ampliar o reducir: configuravator de zoom en la barra de
herramientas Estandar (1), seleccionar un valaoden distinto en el menu Ver (2) o
abrir y utilizar la barra de herramientas de V({8ja como se muestra en la figura 1-7.
La barra de herramientas de Vista ademas contemertamienta Mover, cuyo icono es
una manita, que le permite desplazar el papel cuaede un tamafio ampliado.

Figura 1-7. Cambio de vista del documento.
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Las ampliaciones pueden causar problemas si nabgec®mo funcionan. Por defec
las nuevas notas se muestran con el tamafocapel adaptado al area de pant
disponible. Habitualmente le ofrecen la mayor pakela pantalla para que pue
escribir, pero significa que su escritura manualdeuacabar siendo muy pequefia O |
grande, dependiendo del tamafio y configuraciéom pantalla.

Si escribe con su letra normal con un zoom al, la pasar el documentc 100% su
letra se vera muy grande. En cambio si escribesadatra habitual con el document
200% al pasar el documento al 100% su letra se vedpaquen.

El lapiz parecera mas grueso cuando se amplia el taohafipapel, puesto que
tamano de la punta se mide en milimetros. En ladil-8 se puede ver el efecto, dor
la palabra escrita con el mismo tamafo de letraeapacon tres tamarfios diferentes
la pagina.

Figura 1-8. El mismo trazo de tinta aparece con diferentes fiasygen funcion de
valor de zoom aplicado a la pag

No tiene mas importancia si no piensa imprimir sokas, pero si las va a imprimir, |
resultados pueden ser impredeci.

De todos modos se aconseja, por norma generalpies@mpre con el documento
100% vy utilizar porcentajes menores cuando desegmogjemplo, proyectar el document
que éste se apliecen su totalidad o porcentajes superiores a 10@#¥do sea necesa
realizar trabajos de precision con dibujos o traga@maximizar la proyeccion de alg
elemento.

1.3.6 Guardar y Abrir notas

D .
@Antes de proseguir con nuestro documento Journal bsen momento para gdar
éste y evitar que podamos perd¢ Vamos a ver como hacerlo.
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Como se indicé anteriormente, el titulo de una estaita a mano se convierte en te
y se considera el nombre por defecto de dicha i®tao hay titulo, el primer tex
reconocible aparece como nombrearchivo por defecto.

Como nuestro documento no dispone todavia de tWalmos a escribir uno en la ps
superior del cuadro habilitado a tal efecto (“Bjgos de matematicas 1”), de modo ¢
debajo de él, el alumno pueda escribir su nombapellidcs. Para escribir el titul
vamos a utilizar un lapicero de punta media, colgro y letras mayuscul

Una vez escrito el titulo de la Nota pulsamosldrogn guardar o utilizamos la rt
Archivo  Guardar.

Al ser la primera vez que guardos la Nota se nos abrir4 un cuadro de dialogo €

que el nombre del archivo sera el titulo de la naducido por Windows Journal
texto mecanografiado (véase figura infel

Por defecto (véase ilustracion de arriba) las ns¢aguardan en la carpeta “Mis Note
dentro de la carpeta “Mis Documentc
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Si deseamos cambiar ésta en una ruta diferenteamhebs desplegar “Guardar en” o
utilizar los botones de acceso directo de los dsgodemos a la izquierda (Escritorio,
Mis Documentos, Mi PC, Mis Sitios de Red,...).

Si el nombre del archivo no ha sido correctamerigonocido, puede corregirlo
utilizando el Panel de Entrada o el teclado. El Im@mde archivo no tiene por qué
coincidir con el titulo de la nota, pero, hacedf ayuda a su posterior localizacion.

Si el documento ya ha sido guardado anteriormente gue desea es o cambiar el
nombre del archivo o el lugar de almacenamientbeide utilizar la opcion “Guardar
como” que encontrara efirchivo Guardar como. Al hacer esto, se nos abrird un
cuadro de dialogo igual al anterior.

Una vez tenemos guardado nuestro documento Jouamabs a continuar viendo
nuevas posibilidades para crear notas.

1.3. 7 Aiadir paginas

S . L
@ Tomando nuestro documento como ejemplo, deseanuas sltsegundo ejercicio en un
nueva pagina ya que el espacio que resta en la@ino es suficiente.

Para insertar una nueva pagina tenemos dos altersiat

1) Pulsar el boton “Nueva pagina” gue encontramodaeparte inferior
derecha del programa. Si esta en medio de unadeotarias paginas, el
bot6n hace que se vea la pagina siguiente. Sieesta Ultima pagina, este
boton afiade una pagina en blanco al final de la.nGuando nos
encontramos en la dltima pagina del documentolegtan inserta una nueva
pagina. Si no es la ultima pagina del documentopewsite ver la pagina
siguiente.

2) Utilizar la ruta: Insertar Nueva Pagina. Esta opcion, a diferencia de la
anterior, inserta la nueva pagina antes de la gtames visualizando. Esta
funcion sirve, por ejemplo, para afiadir una patadtes de compartir una
nota con otros.
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En nuestro caso vamos a insertar una pagina desleués actual ya que queremos
seguir afladiendo ejercicios. Por ello, utilizaremagsrimera opcion.

1.3.8 Insertar y eliminar espacios en la pagina

Suele ocurrir que al escribir una nota, sobre toda lista, sea necesario afiadir un
elemento entre dos que ya estdn escritos en la @ma las libretas de papel
tradicionales esto es un problema, pero no comabur

Para insertar un espacio vertical entre dos elasede una nota, seleccione la
herramienta Insertar/quitar espacio en la herraimide lapiz (véase recuadro rojo) o
utilice la ruta:lnsertar  Insertar o quitar espacio. A continuacion, porigauesor en

el sitio del documento donde quiere expandir eheisp como se muestra en la figura 1-
11.

Figure 1-11. Para afadir espacio vertical, pulse y arrastogahabajo con la
herramienta Insertar/Eliminar Espacio.

Después arrastre hacia abajo para indicar cuaptaciesadicional quiere afadir en la
pagina, permitiéndole escribir en ese espacio t@bier
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La herramienta Insertar/Quitar Espacio no divide tlmzos agrupados, asi que si hay
tinta en ambos lados del punto de insercion, eh@spse abrird por encima o por
debajo, dependiendo de en qué punto hay mas tiaeziista.

Para eliminar el espacio, sitle la herramientartag®uitar Espacio al final del espacio
en blanco y arrastre hacia arriba. Cuando se dineispacio solamente se puede
eliminar el que esta completamente libre de tihta.herramienta Insertar/Eliminar

Espacio no borra los trazos.

Si los trazos desplazados hacia abajo ya no cabéngina, aparecera el dialogo de
la herramienta Espacio, mostrada en la figura Jpdegyuntandole si quiere aumentar el
tamafno de la pagina o mover la tinta por debajtadesercion a una pagina nueva. Si
aumentamos el tamafio de pagina, tendremos unaapagis grande que las demas.
Esto solamente es un problema si piensa imprimitoka, puesto que esa pagina se
imprimird distinta de las demas. Si mueve los saaaina pagina nueva, toda la tinta
por debajo de la insercion pasa a la nueva pagunajue hubiese sitio para parte de
esos trazos en la pagina.

Figura 1-12. Ventana que aparece si no hay sitio suficienta @agina, después de
abrir un hueco con la herramienta Insertar/Elimspacio.

@ Para comprobar la funcionalidad de la herramientaosa construir un nuevo ejercicio
en la nueva pagina que hemos afadido.

El enunciado del ejercicio 2 sef&ontinda la clasificacion de los poligonos segus $ados y
dibuja un ejemplo de cada uno de ellos”.

Una vez escrito el enunciado comenzamos la sariébEsndoles el nombre de los poligonos
tres y cuadro lados.
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El resto de poligonos podemos dejarlos enunciadpsesemos. Hecho esto, pensamos
que, quizas, es adecuado dejar a los alumnos dibwjao de los poligonos para que
vean como deben hacerlo. El problema es que etiespae queda entre ambos tipos de
poligono no es suficiente para poder dibujar ufigpolo de muestra.

Como nuestra intencion es dibujarles un trianguwdoesitaré emplear la herramienta
“Insertar espacio” para conseguir un espacio sirftei

Al final debemos haber elaborado un ejercicio @imal que se muestra en la ilustracion
superior.
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1.3.9 Afiadir texto

Aunque esta muy bien poder escribir y dibujar eurdal, algunas veces querra afiadir
texto o imagenes en sus notas. El texto mecanadmfen las notas de Journal se
guarda en areas rectangulares llamadas cuadrestde t

Hay tres formas de crear cuadros de texto y paxto imecanografiado dentro de una
nota.

1) La primera consiste en seleccionar notas escritaare y convertirlas en texto
(tal y como veremos mas adelante). Después de dolosauna de las opciones
es reemplazar la tinta original con un cuadro gtote

2) La segunda, copiar el texto desde otro documene \{ford) y pegarla en la
nota. El texto pegado automaticamente apareceadéatun cuadro de texto.

3) La tercera opcién consiste en insertar un cuadréeri® vacio utilizando el
menu Insertar. Después de insertar un cuadro tie éexblanco, puede afadirle
contenido usando el Panel de Entrada o un tecladnal, o mediante pegado
desde otro sitio.

Una vez insertado el cuadro de texto, éste apaselmcionado en el documento
pudiéndolo mover y redimensionar como cualquier objeto.

Para seleccionar todo el cuadro de texto, debemsarpen el borde del mismo
teniendo activa la herramienta de seleccion quenves mas adelante. Al hacer esto,
apareceran los bordes del cuadro, pero sin cusspageando dentro. Para hacer que el
cursor parpadeante aparezca dentro del area dg thetiemos pulsar en el texto. Para
seleccionar el texto dentro del cuadro, arrastragh@sirsor por encima de las palabras
que quiere seleccionar al igual que hariamos erd\WEm la figura 1-13 se muestra un
cuadro de texto con una parte del mismo seleccanad

Figural-13. Se ha seleccionado parte del texto en un cudsltexto.

Cuando se selecciona un cuadro de texto, el comaodoato de Texto reemplaza al
comando Formato de Tinta en el menu Edicion. Abieleste comando se abre el
cuadro de dialogo “Fuente”, mostrado en la figutd1El texto que se vera afectado
por el cuadro de dialogo “Fuente” dependera dau s haya seleccionado. Si arrastra
el cursor para seleccionar parte del texto del myambmo se ve en la figura 1-13, solo
se modifica ese texto. Si selecciona todo el cuddrtexto en vez del texto que hay en
su interior, todo el contenido se vera modificaBibselecciona varios cuadros de texto
con la herramienta Seleccién, los cambios se apidados ellos.
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Otro método sencillo de dar formato al texto desstiadros es desplegar la barra de
herramientas “Formato'Mer  Barras de Herramientas Formato)

Esta barra nos permitira, sobre el texto que tengasaleccionado en el cuadro de texto
o sobre la totalidad del texto de éste, converéirianegrita, cursiva o cambiar el color.

Antes de finalizar hay algunas limitaciones refegsra los cuadros de texto que deberia
conocer:
La tinta siempre aparece encima de los cuadroexte,tasi que debe tener
cuidado con no tachar el texto con trazos manuales.
Si cambia el tamafo de un grupo de textos y tiata gue quepan mejor en la
pagina, el tamafo de las fuentes de texto no seeeautomaticamente. Suele
ser mas idoneo reducir el tamafio de las fuentesepo, y después reducir el
tamano del dibujo.
Los textos en cuadros de texto no se pueden pmafp que ponerle etiquetas a
objetos estrechos y altos en un dibujo puede exigrto esfuerzo de
creatividad.

Figura 1-14. Si se selecciona texto o un cuadro de textoyadro de didlogo Font
sustituye al de Formato de Tinta.
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S L .
@ Para poner en practica lo visto acerca de los cgatkkdexto vamos a crear nnevo
documento de Journal con ejercicios de fracciones.

El documento tendra como titulo;: EJERCICIOS DE FRAQGNES, el cual sera insertado a
través de un cuadro de texto dentro del cuadraifdde la nota”. El titulo de la nota estara e
mayusculas, con letra negra 18 negrita.

En el cuerpo del documento deben ser copiadosgdpsdos ejercicios que, a continuacion 1
citan. Los enunciados de cada ejercicio deberafoseateados con letra azul de un tamafio
cursiva.

se
16

@ Las opciones de respuesta seran formateadas c@ridetolor negro.

1. ¢Cuanto debe afiadirse a 5/7 para obtamadddes?

a) 31/9 b)3 c) 217 d) 8/7 e) n.a
2.  ¢Qué nimero sumado con 17/3 resulta 3/5 ?

a) 76/15 b) -76/15 c) 70/15 d) 3/5 e) na
3. ¢De qué numero se resta 8/3 para obtenér 4/

a) 28/9 b) —28/9c) 9/28 d) —-9/28¢€) n.a
4.  ¢Qué numero multiplicado por 3/5 da consaltado 7 ?

a) 7/3 b)35/3 c) 21/5 d) 4/3 e) n.a
5.  ¢Qué numero dividido por 3/10 da comoltada 2/5 ?

a) 6/50 b)4/3 c) 6/500 d) 3/250 €) 3/25

Una vez creado el documento este sera guardadal@wWsJournal deberia reconocer el titul
afiadido) para ser enviado también al tutor delocurs

El resultado podria ser algo similar a esto:
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1.3.10 Insertar imagenes

Las notas pueden contener imagenes desde archémsras digitales, sitios Web o
sacadas de cualquier otro origen.

Para afadir una imagen a una nota, tenemos, alsmiesoprocedimientos basicos:

1) Comando Imagen en el menu Insertaresta opcién nos abrird una cuadro de
dialogo similar al de guardar archivo en el queedemmos ir a buscar la imagen
a lugar en el que se encuentre almacenada (Ret® @liro).

2) Copiar ésta en el programa de origen (Internet Expldtaint,....) ypegarla en
Windows Journal: esta opcion es tanto o mas utitizgue la anterior. Si, por
ejemplo, en una pagina web encontramos una imagemueremos insertar en
nuestro documento Journal pero que no deseamoslaguan el disco duro,
bastara con que nos situemos con el raton solaehalljamos clic con el botén
derecho del ratdbn o su equivalente con el lapickgital y seleccionemos
“Copiar”. Una vez copiada en memoria, regresamdewnal y en el menu
“Edicidon” seleccionamos “pegar”.

3) Arrastrar el archivo de imagen hasta dentro de la nota (por ejemplo dekde
Escritorio o desde el Explorador de Archivos).
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Una vez insertadgor cuaquiera de los tres sistemas vistda imagenqueda
seleccionada pudiéndosgover o cambiar de tamafid-, igual que cualquier otr
objeto de la notécomo por ejemplo las marc.

Para mover la imagen debemos colocarnos con ebrcansima de ella Ista que éste
cambie a . En ese momento haremos clic con el botdn izqoaietdl raton

presionaremos sobre la pantalla (si utilizamosaplckro) y sin dejar de presior

arrastraremos la imagen hasta el lugar dest

Para redimensionarla tenemos recurrir a uno de los 8 puntos cuadrados situadt
el perimetro de la imagen. Al colocarlo encima d@® wle ellos con el cursor e:
cambiard a "=. En ese momento haremos clic con el botén izqoietel ratén c
presionaremos sobre la pantalla (si utmos el lapicero) y sin dejar de presio
arrastraremos el punto en la direccién deseadagp@hacer mayor 0 menos la imag

L a tinta siempre aparece por encima de la imageninh@genes que se afiaden ¢

notas se guardan como parte del archivo de la Botae piensa compartir la nota con o
usuarios, evite las imagenes con taos de archivo muy grandes que hagan la nota
“pesada”
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Figura 1-13. Las imagenes siempre aparecen debajo de |astdaztinta

@ Una vez vistos los fundamentos de la insercién @génes vamos a ponerlos en prac

con un nuevo ejercicio de poligonos para nuestcoento journal (“Ejercicios de
Matematicas 1”).

Para crear este nuevo ejercicio insertaremos ugaamagina, copiaremos el siguiente
enunciado y lo pegaremos en Journal:

3.- El cubismo interpretaba las formas de la @d¢an por medio de figuras geométricas.
Picaso es uno de sus referentes pero también JisanBeisca en Google Images
(http:/limages.google.es/) un cuadro de Juan Gdsrdifica en el todos los poligonos
completos que encuentres tal y comos se muestbegemplo. Cada poligono encontrado ef
la imagen sera delimitado. Debajo de cada unasdeniagenes seran citados los poligonos
encontrados y el nUmero de veces que aparece nadieLellos.

El enunciado sera insertado en forma de cuadrexte tal y como veiamos en el anterior
punto del capitulo, con lo que tan solo deberentoar en el lugar que le corresponde. A
continuacion sirviéndonos de las opciones de edlida) texto lo pondremos en color azul.

Una vez tenemos el enunciado, buscaremos nosotrosadro de muestra en Google Imagg
lo insertaremos debajo del enunciado por cualquierdas formatos explicados
(preferentemente los dos primeros) y resolverezhegercicio planteado para el cuadro
insertado.

ica

N
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El resultado final deberia ser algo similar auatitacion inferior.

1.4. Edicién avanzada de Notas

Una vez hemos visto algunas de las funcionalidbdsgcas que nos permitirdn crear
nuestras primeras notas, vamos continuar explicatrdoserie de funciones avanzadas
que nos permitiran editar nuestra nota y ajustanaas posible a nuestras necesidades.

1.4.1 Seleccionar tinta

La posibilidad de seleccionar trazos de tinta et en Windows Journal es la base
para cualquier trabajo posterior de edicion y, g, comenzamos este nuevo apartado
del capitulo dedicado Journal explicando las diftx® posibilidades que tenemos para
realizar selecciones.

Como podemos ver en la ilustracion superior lagdmeienta de seleccion de Windows
Journal esta representada por un lazo. Este iconmug representativo del modo en que
funciona esta herramienta.

Para seleccionar cualquier trazo de tinta o untobfenagen, cuadro de texto,...)
debemos seleccionar la herramienta Seleccion garatbn un circulo o con un lazo, el
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objeto o trazo de tinta que quiere seleccionarelEraso de trazos de tinta, los que se
afladen a la seleccion aparecen resaltados (iligstraderior).

Para completar la seleccién debe cerrar complet@ne¢zirculo o lazo. Una vez hecho
esto, levante el l1apiz. La seleccion apareceraalelet un cuadro.

En nuestro caso como la seleccién incluia tambigérohjeto (cuadro) ha quedado
seleccionado tanto el cuadro como los trazos tke que habia dentro.

= . . . . .
\‘% Ahora es momento de que trate de realizar la migrmaoion (seleccionar la tinta y el

cuadro) con el ejercicio 3 de nuestro documentejeleicios. Una vez hecha la seleccion trate
de reducir el tamafio. de mover la seleccién
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Una vez realizada la seleccion, para mover la,tisitdese dentro de la seleccion y
espere hasta que el cursor se convierta en . Em@sento haga clic con el botdn
izquierdo del ratén o su equivalente con el lapicgarrastre la seleccion a cualquier
punto del cuadro. Si pulsa fuera del cuadro o wewna herramienta de lapiz, se
deshace la seleccion. En la figura 1-14 se muekpeoceso.

Figura 1-14. Seleccionar y mover tinta.

La seleccion normalmente funciona de forma seneillatuitiva, pero algunas veces la
herramienta Seleccion parece que incluye mas etesda los deseados, o0 no incluye los
gue queremos. La clave para hacer una buena edisiéaber como hay que seleccionar
exactamente los objetos deseados, y la clave paraaleccion precisa consiste en saber
como Journal agrupa los trazos que hay en la j@ntal

Cuando escribe palabras en una pagina, Journghsenflos distintos trazos de tinta
realizados y los agrupa basandose en una logicacorapleja. Tomemos, por ejemplo,
las palabras “ink object”. La palabra “ink” est&ha con cinco trazos: el cuerpo de la |,
el punto de la I, la n, la barra vertical de ladek y el trazo del cuerpo de la k.
Idealmente, Journal agrupara todos estos trazassjute forma que al seleccionar la
palabra todos se mueven a la vez, y no va a degardanado el punto de la i ni la parte
derecha de la k.

Cuando se selecciona con la herramienta Selesiiéh50% de un grupo de trazos esta
dentro del lazo, todo el grupo se considera salaadio. Si dentro del lazo hay menos
del 50%, no se selecciona ese grupo. La tabla 1x@stra algunos ejemplos de la
herramienta Seleccion intentando seleccionar labpal“ink” dentro de “ink object” y
sus resultados.
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Tabla 1-1 Resultado de la seleccion de objetos.

Objetos de tinta Palabras Notas
seleccionada
<nada> Trazos de tinta
originales
ink Seleccion de “ink”
ink Seleccionamos al
menos el 50% de
“inkll
ink Selecciona “ink” y
menos del 50% de
“object”
ink object Selecciona “ink” y
mas del 50% de
“object”

Una vez visto como se realizar la selecciéon y lesanismos que utiliza Journal para
realizar la seleccion, vamos a ver que algunasacqmeres que podemos realizar con la
seleccion realizada.
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1.4.2 Agrupar trazos de tinta

El agupamiento de trazos de tinta se hace de formaretica mientras se escribe.
Journal agrupa los trazos que se quieren seleccamdorma individual, el usuar
puede desagruparlos.

Para ello, seleccione el grupo que contiene lasr@ue desesesagrupar y despu
seleccione Desagrupar en el menu Acciones. Ahodamstdos trazos se pued
seleccionar individualment

Puede también agrupar los trazos de manera quérgierayan juntos como un Ssc
objeto, como podria ser el caso cuando se ¢ un mapa a mano. Para agrupar tre
de tinta, seleccione todos los trazos que deseer pamios y elija Agrupar en el me
Acciones. Ahora todos los trazos permaneceran gusitdos selecciona dentro de
documento.

\% Para practicar esta funcionalidad vamos a util
el ejercicio 1 de nuestiocumento de ejercicios
geometria. Vamos a seleccionar con la herramiard:
de los triangulos (incluyendo las medidas) tal jo:
podemos ver en la ilustracion de la izquierda. Use
hecho esto, vamos a “Acciones” y selecciona
“Agrupar”.

Repetimosel proceso con el otro triangt

Hecho esto, pulsamos en cuaer otra parte del documento con la herramient
seleccion para deseleccionar la zona que hemopaxpuSi ahora volvemos a ha
clic (no es necesario rodear) sobre el triangulmprobaremos como éste es trat
como un unico objeto y seleccionadasu totalidad.

Si deseamos recuperar los trazados originalesridabulo, teniéndolo seleccionac
pulsaremos en “Desagrupar” en el menu Accio

\% Vamos a desagrupar el segundo triangulo del ejertigidejar el primer
agrupado.

Si algunos trazosomponen una palabra pero n reconoce como tal, seleccione
trazos y elija “Agrupar enna palabra” en vez de “Grup

1.4.3 Cambiar el tamafio de los trazos

Cuando se seleccionan trazos de tinta, puede ramrad#sde cualquier esquina
cuadro de seleccién para cambiar su tar “-. Arrastrando desde una esquine
cambia laaltura y anchura proporcionalmente. Arrastrandaees centro de un lad
se distorsiona la form@e elimina la proporcionalide.
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Al crear mapas o diagramas suele ser mas sendilgados a gran tamafo y luego
reducirlos para que quepan bien en la pagina, ganve en la figura 1-15.

Figura 1-15. Seleccién y cambio de tamafio de la tinta paaptad el dibujo al
espacio disponible.

1.4.4 Seleccionar con astucia

Estos son algunos consejos y trucos para fadditseleccion de objetos:
Pulse para seleccionarLa forma més rapida de seleccionar un grupoeggrel
la herramienta Seleccion y pulsar en cualquieo sitibre la tinta que se desea
seleccionar. Con esto elegimos todo el grupo. Erej@inplo anterior “ink
object”, pulsando sobre cualquier punto de la paldink” seleccionamos toda
la palabra. Pulsar para seleccionar es especianighpara marcar formas que
rodean a porciones de texto.
Selecciones multiplesPara seleccionar mas de un objeto, puede selecaion
objeto, pulsar sobre el boton CTRL en el Pandtnleada (0 mantener pulsada
la tecla CTRL en un teclado normal) y seguir seteando objetos adicionales.
Selecciones en arcose pueden hacer selecciones con forma de arco, que
incluyen solamente los objetos deseados y eviteddmas. En la figura 1-16 se
muestra un ejemplo.

Figura 1-16. Uso de la seleccion en forma de arco para incarios objetos.
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Pulsar con boton derecho, pulsar y mantener o sel@on con arrastre de
boton derecho durante una seleccion, el realizar cualquiera estos
movimientos hace aparecer un menu contextual coasvepciones de edicion o
formato aplicables a la seleccion.

1.4.5 Seleccionar todo y Seleccionar pagina

Seleccionar Todo y Seleccionar Pagina apareceih mergl Edicion y sirven para dos
cosas distintas.

Seleccionar Todoselecciona todos los objetos: trazos, marcas, ogatl texto

e imagenes en la pagiaatual aunque queden fuera de la pantalla. Cuando los
objetos han sido seleccionados, puede cambiarlesnalfio o pegarlos en otra
pagina distinta.

Seleccionar Paginaselecciona todos los objetos de una pagina irzleid
fondo. Después de seleccionar una pagina, las mgsien el menu Edicion
cambian. Ahora puede Copiar Pagina, Cortar PagBarar Pagina. Si copia o
corta la pagina, puede pegarla en otra nota distiyna pagina pegada se inserta
siempre antes de la pagina que se esta visualizando

1.4.6 Cortar trazos de tinta

No se puede seleccionar una parte de un trazoosdéidinta, pero se puede cortar un
trazo de tinta en dos partes con la herramientaaBor y después seleccionar una de
ellas. La parte borrada debe ser lo suficientemgraiede como para que Journal pueda
interpretarlo como que se esta cortando el trazo s una pequefa correccion.

Si después de cortar un trazo en dos siguen agspgouede desagruparlos
manualmente con el comando Desagrupar. Una vezaskysa puede seleccionar y
mover cada trozo individualmente. Es muy util cuanse esta editando una
combinacion de texto y dibujos, como se ve engaréi 1-17.
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Figura 1-17. Uso de la herramienta Borrador para cortar ezotde tinta,
desagruparlo si es necesario, y editar las partiadualmente.

1.4.7 Copiar y pegar tinta

Como hemos ido diciendo a lo largo del capitul@ uez seleccionados los objetos de
tinta digital, se pueden cortar, copiar y pegaitmede una nota, en otra nota diferente,
o entre Windows Journal y otro programa que soprte digital.

Para realizar las operaciones de copiar, cortagampdebemos partir de una seleccion
previa del objeto/objetos de tinta digital. Heclséaeseleccién, vamos a recordar los
diferentes comandos y combinaciones de teclas:

Copiar: para copiar podemos recurrir al menu EdiciorCopiar o a la
combinacion de teclas Ctrl. + C

Cortar: para cortar podemos recurrir al menu EdiciérCortar o a la
combinacion de teclas Ctrl. + X

Pegar: para pegar en Journal o en cualquier otra apiogeddemos recurrir
al menu Edicion Pegar o a la combinacion de teclas Ctrl. + V

Cuando se pega tinta en otra aplicacion, Journgdrpela seleccion de forma distinta

dependiendo de lo que soporte la aplicacion. Ideate; la tinta en si misma se pegara,
y podr& editarla o convertirla en texto en un mam@osterior.
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Si la aplicacién no soporta tinta, la siguienteiop@uede ser pegarla como imagen que
se puede tratar como tal, pero no editarla. Siodemos hacer nada de esto, la tinta
seleccionada se convierte en texto y se pega cexio, tjue puede contener errores de
reconocimiento.

En la figura 1-18 se ven los resultados de pegta &n Microsoft Outlook Express, que
se convierte en una imagen estatica.

Figura 1-18 Journal pegara la tinta en otra aplicacion ctinta, imagen estatica o
texto, dependiendo de las posibilidades de laapbo de destino.

En laFigura 1-19 vemos como al pegar la tinta seleccionada enagr@ma de dibujo
como Paint también es convertida en imagen.

Figura 1-19. Journal pegara la tinta en una aplicacion dejdibomo imagen estatica.
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1.4.8 Convertir escritura manual en texto

Una de las posibilidades mas interesantes y maniast de Windows Journal es la
posibilidad de convertir cualquier seleccion deies@ manual a texto mecanografiado.

Cada vez que escribe con tinta digital en una pagdiournal evalta los trazos para ver
si podrian ser un apalabra. Si Journal considegdapitrazos representan una palabra,
se agrupan y el reconocimiento de escritura hadetsrpretacion mas aproximada. La

lista de posibles palabras se almacena como paftertta de Journal. El proceso tiene
lugar en un segundo plano, para no interferir elmablajo, pero si quiere convertir sus

notas en texto, el proceso de reconocimiento eptaciicamente hecho.

Para acceder a las palabras reconocidas y conV@rescritura manual en texto,
seleccione el texto que quiere convertir y elij@i@ertir escritura manual a texto” en el
menu Acciones.

Aparece el cuadro de dialogo “Correccion de Textodstrado en la figura 1-20, que es
una version mas sofisticada del panel de vistaigi texto del Panel de Entrada.

Figura 1-20. Resultados del reconocimiento de texto
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Como puede ver se han producido errores en la csidne Puede corregir el texto en el
cuadro de dialogo seleccionando las palabras iecias y corrigiéndolas con alguna de
las alternativas propuestas a la derecha.

Como puede ver al situar el cursor sobre la palabsta es seleccionada en el
documento Journal. Una vez hecho esto, en ladestaalabras alternativas a la derecha
del cuadro de didlogo, debe seleccionar la cornggialsar “Cambiar”. Si la palabra
deseada no se encuentra entre la lista de alteaeatebera editarla manualmente en el
cuadro “Texto convertido” con la ayuda del tecladdel Panel de Entrada.

Por defecto, se inserta un salto de linea en & tonvertido cuando aparece una nueva
linea en la nota de Journal. Puede eliminar eslbsssde linea automaticos pulsando en
el boton Opciones y deseleccionando la opcion “Kiaert los saltos de linea de las

notas”.

Una vez concluida la correccion, pulse “Aceptardgurnal le preguntara si quiere

copiar el texto convertido al portapapeles, mantsodinta original o si quiere que esa
tinta se sustituya con el texto convertido. Esédogjo se muestra en la figura 1-21.
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Figura 1-21. Qué hacer con el texto convertido.

La escritura original no necesita ser horizontahpaalizar su reconocimiento, pero el
orden puede quedar alterado. En la figura 1-22 gestra un texto manual con una
orientacion multiple y su conversion a texto (imecta).

Figura 1-22. El reconocimiento de escritura manual funcialentro de ciertos
limites, con cualquier orientacion

Convertir seleccion en correo electronico

Si desea convertir un texto en Journal y enviado gorreo electronico, seleccione
“Convertir seleccion en correo electronico” en &rma Acciones. “Convertir seleccion
en correo electrénico” utiliza el mismo cuadro d@ato de Correccidén de Texto que
“Convertir escritura manual a texto”, pero cuandamina, el texto se inserta en el
cuerpo de un mensaje de correo nuevo, utilizangwagyrama de correo electrénico por
defecto. También se aflade una imagen de la tiigimalrcomo archivo adjunto.
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S o
@ Como practica de este apartado, vamos a creauewvo documento Journal, que

titularemos “Practicas” (con letra manuscrita). Bjeldel titulo pondremos nuestro nombre
siempre dentro del titulo de la Nota.

Ya en el cuerpo de la nota escribiremos con tex@camografiado lo siguiente: “PRACTICA
DE CONVERSION DE LETRA MANUSCRITA EN TEXTO MECANOGRFIADO”

Debajo del titulo de la practica, en dos cuadro®xi® diferentes, deberemos pegar (para eljo
deberemos escoger la opcion de copiar al portagapel vez convertido) los enunciados de
los dos primeros ejercicios de nuestro documentgateicios de geometria (“Ejercicios de
Matematicas 1”).

1.4.9 Perfeccionar lineas rectas, rectangulos y cir  culos

El dibujo de lineas y formas geométricas a manadalzon el lapicero digital supone, a
menudo, que éstas no queden todo lo rectas o cgueaguisiéramos.

Como ya se ha comentado anteriormente, el uso aldefTno implica prescindir de
antiguas tecnologias como la regla, la cual puedealocada sobre la pantalla para
realizar las lineas, siempre y cuando la reglésaeylno raye la pantalla.

La otra opcidn que Journal pone a nuestra disgwses la accion cambiar forma
(Acciones  Cambiar forma) la cual nos permite que una forntajdda con el
lapicero sea convertida a: linea, cuadrado, cirowhpse.

Para llevar a cabo la transformacion debemos sefercel/los trazo/s que componen la

forma y, a continuacién pulsar en la accion desfiamacion de forma que mejor se
ajuste a nuestras necesidades.

Vamos a ver algunos casos con los que podéis gaaetsta utilidad.

138



Antes

Seleccién

139

Después Accion

Linea

Elipse

Cuadrado

Linea

Cuadrado

Circulo

Cuadrado



Elipse

Estas y muchas combinaciones son posibles.

@ Es momento de abrir un nuevo documento de Jourhatgr pruebas de cambio de
formas (enderezar los lados de un triangulo, cobgrque ocurre si a un triangulo le
aplicamos el cambio de forma circulo, etc.). Urmafianzada la técnica pueden enderezarge
las lineas y formas que hemos realizado en losi€jes del documento “Ejercicios de
Matematicas 1”.

Una vez que vamos teniendo diversas notas almaaenesl importante llevar una
correcta gestion de las mismas y conocer querhegmdas nos facilitan esta labor en
Journal.

1.5.1 Lista de Notas

Desde el Explorador de Windows, al hacer doble sbbre cualquier archivo de
Windows Journal (Nota o Plantilla) se nos abrirardal (si no estaba abierto) y se nos
mostrara el archivo.

Desde el propio Journal, pulsando sobre bc ’J n ¥er Notas Recientes
Lista

... Se nos abrira la lista de notas mostrada diglaa 1-23. La lista muestra la tinta
contenida en el &rea de titulo de cada nota, asb so nombre, para poder localizar una
nota por cualquiera de estas dos formas. Si ncahaiib en el area de titulo, esta
columna se queda en blanco o nos muestra cualguter mecanografiado que pudiera
haber en él (como es el caso del documento dea@erde ecuaciones).
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Figura 1-23.  El panel de lista de notas muestra la tintditiéb de la nota y su
nombre de archivo.

El panel de lista de notas es una especie de ndmeda notas también. Cualquier nota
seleccionada en esa lista se abre en una ventandepajo, y pulsando los botones
Anterior y Siguiente o presionando las flechasbarg abajo, se abre la siguiente nota
en la lista.

La lista de notas se puede organizar por carpeehaf de creacion, fecha de
modificacion o mostrar solo las que tienen martasfigura 1-24 muestra las notas
organizadas por fecha de creacién, una caracterigtil si no se acuerda de cémo se
llamaba aquella nota que escribio el pasado jueves.

Pulsando sobre el titulo de cualquier columna asifcdan las notas por dicha columna
en orden descendente. Pulsando una segunda veardo por orden ascendente.
Aparece una bandera roja a la derecha del titula d®ta si el documento contiene
marcas (que pueden ser de cualquier color).

Figure 1-24. La lista de notas ofrece herramientas para argdas y ayudarle a
recuperarlas posteriormente.

Por ultimo, la lista de Notas nos permite mostagrrotas almacenadas en ubicaciones
diferentes. Para ello, debemos utilizar el menpldgable “Buscar en”. Este nos ofrece
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diferentes ubicaciones en las que recientement®@haimacenado notas o nos permite
buscarlas manualmente con “Examinar”.

Figure 1-25. Buscar en nos ofrece diferentes ubicaciones erguasrecientemente
hemos almacenado notas o0 nos permite buscarlasaimanie con “Examinar”.

Si necesitamos buscar las Notas manualmente, paisaren “Examinar”. En el cuadro
de diadlogo que se nos abrird debemos buscar lateagp la que estan almacenadas las
Notas. Esta accion sera util, por ejemplo, cuanhgwafesor quiera abrir un documento
Journal que el alumno le ha traido en un dispasd& almacenamiento USB.

1.5.2 Borrar notas

Muchas notas solamente se necesitan durante uodpede
tiempo corto. El borrado de notas se hace mas tacil la
opcion Eliminar Nota del menu Archivo.

El comando Borrar Nota funciona en la nota abieréa la que
se haya seleccionado de la lista de notas. Es maraio muy
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atil cuando se estan eliminando notas antiguas serdispone de teclado ni de tecla de
borrado en el equipo.

La otra opcidn es que sobre la lista de Notas pdseel boton “Supr”. Al hacer esto
nos aparecera una ventana de confirmacion en ldeheremos pulsar “Si”.

1.5.3 Imprimir notas

Otra de las funciones que nos permite el menu &ochs imprimir notas. El modo de
imprimir en Journal es el mismo que en cualquigx aplicacion de Windows.

Seleccione Imprimir en el menu
Archivo. La solapa Opciones del
cuadro de dialogo Imprimir le da
la opcién de imprimir u ocultar
las lineas horizontales de la
pagina de notas y las imagenes de
fondo.

Por defecto, las lineas de pautado
se imprimen, pero no las

imagenes de fondo, puesto que
tienden a reducir la legibilidad

del documento. Si en una nota las
imagenes son importantes, por
ejemplo en un formulario, puede
especificar que se impriman.

Salvo que siempre utilice el mismo tamafio de pafpoa ejemplo, configurando por

defecto todas las notas y documentos como DIN pAdgde ocurrir que haya una
diferencia entre el tamafio de papel empleado endt&s de Journal y el tamafio de
pagina de la impresora.

Normalmente el tamafio de pagina de Journal es mgsefio que el papel de
impresora, en cuyo caso la nota aparecera en siitaariginal, centrada en la pagina.
Si la nota es mas grande que el papel de impreseneducira hasta que pueda caber.
No hay posibilidad en Journal de imprimir variagipas en una sola hoja de papel o
distribuir una nota entre varias hojas.
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1.5.4 Mover a carpeta

Si deseamos mover el archivo
actual de Journal a otra carpeta,
podemos hacerlo de forma
sencilla utilizando el comando
“Mover a carpeta” que

encontraremos en el menu
“Archivo”.

En el cuadro de didlogo que se
nos abrira debemos buscar la
carpeta a la que deseamos mover
la nota.

Al mover la nota sera eliminada
de la carpeta de origen.

1.6 Plantillas

Llegados a este punto del capitulo vamos a afraqiaa uno de los aspectos mas
interesantes de Journal como herramienta paraabjtr en el aula. La gestiéon y
creacion de plantillas nos va a permitir selecaidaa plantillas mas adecuadas para
cada tipo de ejercicio o confeccionar nuevas plastpersonalizadas que respondan a
nuestras necesidades.

Una de las grandes ventajas de las plantillas es quando se crea una nueva nota
desde una plantilla, se abre una copia del aratevplantilla y el original permanece sin
cambios. La nueva nota se abre con nombre en blaseg@uarda como una nueva nota
de Journal.

1.6.1 Uso de las plantillas incorporadas

Una de las primeras opciones de que disponemoslizgardas plantillas instaladas en
Windows Journal por defecto.

Si quiere crear una nueva nota usando una plargédlaccione el comando “Nueva nota
desde Plantilla”, en el menu Archivo. Por defeetocuadro de dialogo Abrir muestra
las plantillas en la carpeta “Mis Notas”, dentrdalearpeta “Mis Documentos”.

Elija la plantilla que desee y pulse en Abrir. lpdantillas que vienen con Windows XP
Tablet PC Edition incluyen algunos tipos de pagespnalizado como el papel pautado
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de pentagrama para musica (figura 1-26), hoja &mcbl calendario, memorando, tareas
pendientes, etc.

Figura 1-26. Las plantillas ofrecen una gran variedad de tipopapel.

\% Para ejercitar esta posibilidad se va a crear umaxdecumento Journal a partir de la
plantilla “calendario” en la que se va plasmaraidnio semanal de clases/asesorias/..... Una
vez creado el horario, utilizando la opcion “Cogagina” vista anteriormente, se va a copialr
la pagina del calendario y se va pegar en el dontorf€racticas de Journal” que hemos creado
anteriormente.
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1.6.2 Configurar una plantilla por defecto

Windows Journal puede configurarse para que caelaamota se cree a partir de una
plantilla o configuracién de pagina.

Para configurarlo debemos abrir las Opciones de
Journal, dentro del menu Herramientas.

En la solapa Formato de Notas, seleccionamos la

opcién Plantilla de Notas si deseamos que la nota

se cree a partir de una plantilla almacenada.

Después de aplicar los cambios, todas las notas
nuevas utilizaran la misma plantilla. Esta opciémely interesante si se crea una
plantilla propia que sirva como su cuaderno desp&sonalizado.

La otra opcién de la que disponemos es modificatdatilla actual, a través del menu
de “Configurar pagina predeterminada” que veiamogersmrmente. Para ello,

seleccionaremos la opcion “Disefio de Fondo” y, rinaacion, en “Configurar pagina
predeterminada”.
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Una vez hayamos modificado la plantilla actual, adsos “Aplicar’ y “Aceptar”. A

partir de ese momento cualquier nueva nota seaoearlas modificaciones introducidas e
plantilla actual.

Como podremos apreciar, los céos realizados en la plantilla desde el menu “Guurfr
pagina predeterminada” no son aplicados de formadfata sobre el documento tal y co
veremos a continuacién con la opcion modificar tillaractual. Los cambios son aplicados
las nuevas plantillas.
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1.6.3 Modificar plantilla actual

Sobre la plantilla que actualmente tengamos seleada podemos hacer diferentes
modificaciones referentes al tamafio y orientaciéradpagina, las lineas/cuadriculas,
fondo,... Estas modificaciones una vez aplicadasi@n ser guardadas como plantilla de
modo que puedan sernos de utilidad en otras oassion

Para modificar la plantilla actual, debemos acwadlimena Archivo y hacer clic en
“Configurar pagina”.

En la ventana que se nos abre disponemos de s&gips: Papel, Estilo y Fondo y area
de titulo.

Comenzando por la pestaifapel’ podemos configurar los siguientes aspectos:

Tamario del papel:Dentro de este cuadro disponemos, a su
vez, de tres menus desplegables: Papel, ancho. Ealinas
importante de ellos es “Papel”. Al desplegarlo entiGomos

una serie de tamafos de papel estandar. Al sehecaino de
ellos, por ejemplo, A3 0 A4, vemos como los valateslto y
ancho cambian al tipo de papel que hemos seleaona

Por ello, los cuadros alto y ancho, unicamentelsites en el
caso de seleccionar la opcion “Personalizado”.

Orientacion: dentro de orientacion encontramos las dos
opciones habituales “horizontal” y “vertical”.
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En esta y en las otras dos pestafias disponemasaeadro de “Vista previa” en el que
poder ver el resultado aproximado de los cambi&zeslos antes de aplicarlos.

La pestaidEstilo” nos permitird modificar las lineas de nuestro bioel color del
papel.

De esta forma la ventana se divide en dos partes:
Lineas dentro de este bloque disponemos de cuatro ogidifierenciadas:

Estilo de linea este menu desplegable, al
igual que ocurria con el tipo de papel, nos
ofrece una serie de configuraciones ya
preestablecidas de lineas y cuadros. Al
seleccionar una de las opciones podemos
apreciar como el resto de los pardmetros
cambian para adaptarse a la opcion
seleccionada.

Si queremos un mayor nivel de personalizacion destnai plantilla
seleccionaremos en el menu “Estilo de linea” lai@péPersonalizado” y
procederemos a modificar algunos de los paramedies encontramos
debajo para cada una de las posibles lineas.
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Para cada una de ellas (horizontal, vertical y er@rdisponemos 3 opciones
de configuracion:

Tipo de linea de esta forma podremos escoger si queremos dinea
no y de que forma sera ésta (sélida, discontinnialedetc.)

Espaciado en este cuadro definiremos el espacio que sblesta
entre una linea y otra. En el caso del margenfezaeal espacio que
hay desde el borde de la pagina.

Color: en este cuadro seleccionaremos de que color mosrgue
sea la linea.

Color del papel: esta opcidon nos permite cambiar el color de fondb d
papel, que, por defecto es blanco.

La tercera y ultima pestaffdcondo y area de titulo” nos permite completar la
configuracion de nuestra plantilla.

Como podemos ver se encuentra dividida en dos difeasnciadas:

1) Fondo: dentro de esta zona podemos configurar el fondia ggina. Este es
independiente de las rayas o cuadricula que hayaefsido anteriormente.
Estas Ultimas se sitian siempre por encima delofoRara definir un fondo
debemos desplegar el menu “Imagen” o pulsar elbtE&aminar”. La primera
opcién nos muestra una lista de archivos de imagen Windows Journal
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instala en la carpeta “Stationery”. Si queremobzati una imagen diferente a
las que aqui se listan deberemos pulsar el botgaihar” y buscar el archivo
en nuestro disco duro, en red o dispositivos daadmamiento externos.

Si no queremos ninguna imagen de fondo, selec@omas la opcion
<Ninguno> en el menu desplegable Imagen.

Si hemos definido una imagen de fondo, disponen®giat opciones para
configurar el fondo.

La primera de ellas se refiere a pmsicion de la imagen en el fondo.
Disponemos de las siguientes opciones:

Mosaico: si seleccionamos esta opcion Journal tomara laeémagla
repetira tantas veces como sea necesario hagtaartbdo el fondo. La
imagen no es deformada, Unicamente es clonada.

Expandir: esta opcién toma la imagen y la amplia lo necesaara
cubrir todo el fondo. Esto supondra segun el tanggida imagen una
mayor o menor deformacion de ésta.

Centro: la imagen se situa en el centro del documento comseo Sus
medidas originales. Si la imagen es mas pequefiaehjumcumento
guedaran espacios en “blanco” a su alrededor. $assgrande que el
documento la imagen serda recortada.

Superior izquierda: conservando el tamafio original de la imagen, ésta
se sitha en la parte superior izquierda del doctonesi la opcion
“Mostrar area de titulo en la nota” esta activadbeinos tener en cuenta
gue éste siempre se sitla por encima del fondo gsnwwansparente lo
gue puede suponer en muchos casos que no se vewmdan que
hayamos situado en el fondo.

Superior derecha: conservando el tamario original de la imagen, ssta
sitla en la parte superior derecha del documentia &cién “Mostrar
area de titulo en la nota” esta activada debemms #n cuenta que éste
siempre se sitda por encima del fondo y no espearste o que puede
suponer en muchos casos que no se vea la imagdmgamos situado
en el fondo.

La segunda opcion para configurar la imagen dedasdeccionada es el grado
detransparencia. Utilizando la barra de desplazamiento transpaagpademos
regular el grado de transparencia de la imagermblyor grado de transparencia
implica una mayor visualizacion del color que estéablecido para el papel y
una atenuacion de la imagen. Esta es una opci@uad para poner marcas de
agua en los documentos o para mejorar la visililidiezl contenido del
documento.

Antes de terminar conviene tener muy claro questbdecer una imagen como
fondo de la nota esta sera replicada en el fondecadia nueva pagina del
documento. Por ello, hay que tener muy presentadouaos interesa que la
imagen sea de fondo o cuando nos interesa ques@staerte en el documento
como un objeto.

151



2) Area de titulo: en esta area disponemos de tres
opciones condicionadas a la primera de ellas. Si
no activamos la opcién “Mostrar area de titulo en
la nota” las otras dos opciones no son activadas.

Una vez activada la visualizacion del area de
titulo, podemos mostrar o no la fecha en el éste
area (Agregar fecha automaticamente) y podemos
definir el color de los bordes y las lineas dehare
de titulo con la opcién “Color”.

Una vez configurada la plantilla, si pulsamos “&pl’ vemos como en el documento
son mostrados automaticamente los cambios reaBzamh la configuracion. Si

pulsamos “Aceptar”, aplicaremos los cambios y cemms la venta “Configurar

pagina’. En cualquier caso, después de pulsar ¢Aplideberemos pulsar “Aceptar”
para cerrar la venta y regresar al documento abiert

1.6.4 Guardar nota actual como plantilla

Cualquier nota que tengamos abierta, haya sidalardasde cero o a partir de una
plantilla de Journal o configurandola tal y comal@mos de ver, puede ser almacenada
como plantilla.

Esta opcion nos permitira optimizar la organizaditennuestro trabajo al disponer de
plantillas para aquellos aspectos que solemogaitile forma regular. Por ejemplo,
podemos crear una plantilla para recoger la asistale los alumnos cada semana. De
esta forma podemos utilizar la misma plantilla cadanana sin tener que volver a
reescribir ésta.

La plantilla nos permitira, en definitiva, crear liples notas con una idéntica
apariencia.

Teniendo claras estas premisas, debemos saber gaardar cualquier nota que
tengamos abierta como plantilla.

Desde el menu “Archivo” debemos pulsar en “Guamtsno”. Se nos abrira el mismo
cuadro de didlogo que veiamos en este mismo cap#ulguardar las Notas. La
particularidad con respecto a lo que veiamos esequéTipo” debemos seleccionar
“Plantilla de Windows Journal (*.jtp)”.
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Una vez seleccionado tipo “Plantilla de Windows rdall, escribiremos un nombre

para la plantilla y seleccionaremos la carpeta doqueremos guardarla a través de
“Guardar en”.

Una vez pulsamos “Guardar” nos aparecera una nuavia en la que se presentan 3

opciones. Es importante clarificar que es lo queeheada una de ellas y cual es su
utilidad.

1) Guardar la tinta, las imagenes y los cuadros de téx existentes para poder
modificarlos: al utilizar una plantilla guardada con esta opcitda la tinta
(trazos o letra), cuadros de texto o imagenes uniera la nota en el momento
de guardarla como plantilla seran conservados &nyéseran seleccionables y
editables. Esta opcidén puede ser muy adecuadajgoplo, para plantillas con
ejercicios en los que el alumno tenga que moveimagenes, emparejar, editar
texto,.... La configuracion de fondo sera manten&tdao en lo que se refiere a
imagenes de fondo como a lineas, cuadriculas, etc.
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2) Guardar la tinta, las imagenes y los cuadros de tex existentes, sin pode
modificarlos: esta opcion secomporta de forma antagonica a la ante
Cualquier nota guardada como plantilla con est@opto permitira la seleccic
y edicidon de ninguno de los objetos que la compasi¢émagenes, cuadros
texto, tinta digital,...). Esta opcion nos garaatiue la plantilla no sera altera
por el alumno. Sin duda, es ideal para examenesi@ps de problemas, mag
mudos, etc.

3) Guardar solo el disefio de fondo y los fondosestaopcion Unicamente nc
guardara en la plantilla la configuracion que haysumxdido hacer de la nota «
“Configurar pagina” (tal y como veiamos en el pul.6.3de este capitulo) €
lo referente a Papel, el estilo 0 al fondo y areditdlo. Esta opcion es adecus
cuando no deeamos conservar el contenido de la nota en ldilf#@aftrazos,
imagenes,...), pero si nos interesa conservar laguoation de la nota en
gue respecta al fond

Esta opcion también es muy adecuada para reajem@iodos de mapas mudc
Para elegi entre la opcién 2 y ésta, debemos tener muy pres® que
comentabamos al explicar la configuracién de lain@agSi la imagen es
definida como fondo cada nueva pagina replica@iesigen de fondo. Por ell
si la plantilla ha de tener, por ejem, varios mapas, deberemos utilizar
segunda opcidn. Si la plantilla es de un Unico nmapdo podemos utilizar es
tercera opcion.

Al margen demétodo con el que hayamos guardado la nota cdamtilfa, al crear un:
nueva nota a partir de una plan, podremos escribir en ellas con tinta digitalenter
nuevas imagenes o cuadros de t

= .
@ Anora gue ya sabemos como guardar nuestras Notasptantilla vamos a procede!
guardar nuestros dos documentos de ejercicios (Eteiany Ecuaciones) como plantill;

Antes de guardar nuestra Nota como plantilla negasamos de guear la Nota, ya que,
posteriormente deberemos enviar al tutor tantodi@ ldomo ésta en forma de planti

Para crear nuestras plantillas de ejercicios, sitadel mejor sistema es el segL “Guardar

la tinta, las imagenes y los cuadros de textotentes, sin poder modificarlosDe este modo,
el alumno no podra modificar éstos, y, Unicameptirdp escribir las respuestas y realizar tr
encima.

1.6.5 Creando una nueva Plantilla
Si después de todo lo explicado hasta el momenemagentra una plantilla g

responda a sus necesidades es elento de crearla usted mismo.

ntes de comenzar a elaborar la plantilla debe tengrclaro que uso va a dar ¢

plantilla, gie elementos/objetos son necesarios y si éstantiue ser seleccionable
editables o no.
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S . : . :
@ eniendo muy claros estos aspectos vamos a elghotas dos plantillas con el mismo

ejercicio confeccionado con dos planteamientosdlifies que implican, necesariamente, un
tipo de plantilla diferente.

En ambos casos el gjercicio presenta un mapa neiisghia en el que faltan los nombres ge
las capitales de CCAA y en el que disponemos desena de monumentos representativos ¢e
algunas ciudades que requieren ser emparejadasstas
Sobre esta base vamos a realizar dos planteamientos

En el primero el mapa mudo no va a ser editable gidas imagenes las cuales
deberan ser arrastradas y colocadas sobre la pi@yjoe les corresponde.

En el segundo ni mapa ni imagenes van a ser egtgtdera el alumno el que
mediante flechas unira cada imagen con la ciudadejoorresponde.

14

En ambos casos el alumno completara el mapa medbieado con tinta digital el nombre d¢

Plantilla 1: el mapa mudo no va a ser editable pero si las inggkas cuales deberan
ser arrastradas y colocadas sobre la provincidegusrresponde.
Vemos los pasos que seguiriamos para crear nyxesiitla:

1) Creamos una nueva Nota

2) Personalizamos nuestra Notanos interesa personalizar el aspecto de nuestra
nota para ajustarlo al ejercicio que queremos edabPara ello, quitaremos las
lineas, cambiaremos la orientacion de la paginertical y definiremos el
fondo blanco. Recordar que todo ello lo haremoslelégchivo  Configurar
pagina.
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3) Insertamos el mapa mudo como fondo de nuestra NotRara su mejor
visualizacion escogeremos la opcion “centro” corasigion de la imagen.

4) Escribimos el enunciado del EjercicioPara ello insertaremos un cuadro de
texto y lo colocaremos en la parte inferior del mmap
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5) Insertamos las imagenes de los monumentdsas imagenes, por sus
dimensiones, deberas ser reducidas para podelaita@ntro del documento.
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6) Guardamos la nota como plantilla.Considerando las opciones para guardar las
plantillas que hemos visto, lo mas razonable eblzautila primera opcion
“Guardar la tinta, las imagenes y los cuadros de&tteexistentes para poder
modificarlos”. Pulsamos en “Guardar como” en el menu archivecs®namos
como tipo: “Plantila de Windows Journal” y le dasna@omo nombre:
“plantillal_journal”.

Seleccionamos la primera opcion y pulsamos “Acéptar

Plantilla 2: ni mapa ni imagenes van a ser editables y setaraha el que mediante
flechas unira cada imagen con la ciudad que lespande.

1) Creamos una nueva Nota

2) Personalizamos nuestra Notanos interesa personalizar el aspecto de nuestra
nota para ajustarlo al ejercicio que queremos edaibBara ello, quitaremos las
lineas, cambiaremos la orientacion de la paginertical y definiremos el
fondo blanco. Recordar que todo ello lo haremoslelégchivo  Configurar
pagina.
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3) Insertamos el mapa mudo en nuestra NotaLa imagen sera insertada en el
documento no como fondo. Necesitaremos agrandariaouao y situarla en la
parte inferior del documento para poder escribilaguarte superior el enunciado
del ejercicio.
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4) Escribimos el enunciado del EjercicioPara ello insertaremos un cuadro de
texto y lo colocaremos en la parte superior delanap

5) Insertamos las imagenes de los monumentdsas imagenes, por sus
dimensiones, deberas ser reducidas para podelaita@ntro del documento.
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6) Guardamos la nota como plantilla Considerando las opcies para guardar li
plantillas que hemos visto, lo mas razonable ekzartila segunda opcic
“Guardar la tinta, las imagenes y los cuadros detteexistentes, sin pod
modificarlos”. Pulsamos en “Guardar como” en el menu archivieces®namos
como tpo: “Plantila de Windows Journal” y le damos conmombre:
“plantilla2_journal”

Seleccionamos la segunda opcion y pulsamos “Ack

@ Guarde ambas plantillas para ser enviadas al telaruwiso al final de esta unidad.
primero lo llamaremoplantilla_modificable.jnty el segundplantilla_no_modificable.jr.

No haga sus plantillas muy “pesadas” (ocupen mushaao en disco). Cuando utili

imagenes o gréaficos recuerde usar preferentemguodl@s mas “ligeros” (que ocupen menc
Para ellarecura al uso de imagenes comprimidas en formatos JPG o GlI

1.7 Importar documentos y hacer anotaciones

La importacién de documentos y la posibilidad deehanotaiones sobre ellos es u
de las funcionalidades mas potentes y utiles dendbluEl comando “Importar” es, ¢
realidad, un comando “Imprimi.

Cuando se importa un documento en Journal, lo camerhos es, basicamer
imprimirlo en “papel” de Journal,ue se convierte en el disefio de fondo de un n
documento. Después, el usu, puede utilizar el lapiz, el rotulador y el borrag@ra
marcar las paginas, igual que se hace con el destotas y en el papel de verd

No obstante, la pagina es ¢ mas que una impresion digital: se pueden gus

distintasversiones del mismo documenti incluso se pueden hacer busquedas sot
texto importado, que es algo que no es posiblé papel de verdac
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Se pueden importar documentos de Microsoft Wordijnagé Web, presentaciones de
PowerPoint e imagenes. Si se pueden imprimir, degpamportar en Journal.

Para importar un documento en Journal, pulse emotn Importar de la barra de

herramientas Estandar o seleccione Importar ereall Archivo.

Esta accion nos abrird una ventana contextual gudadeberemos buscar en nuestro
disco duro, en red o en un dispositivo de almaceram externo el archivo que
gueremos importar. Una vez que lo hemos enconteadnos dos opciones:

1) Lo seleccionamos y pulsamos el botén “Importar”
2) Lo seleccionamos, pulsamos en “Preferencias de. imprarchivos” (si

deseamos cambiar el método de importacion de aghiy finalmente en
“Importar” una vez cambiadas las preferencias daasion.

\ 4
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Dentro de la ventana de “Preferencias de impredgdarchivos” vemos como podemos
cambiar el método de impresion, estableciendo taap‘Impresibn como imagen” si
hemos tenido problemas para la importacion de atégdhivo utilizando el método de
importacion estandar.

Si deseamos cambiar la carpeta en la que Joudna buscar las notas por defecto
podemos hacerlo en el cuadro “Carpeta predeterainad

Después de pulsar
“Importar”, Journal lo abrird
con el programa adecuado
para leer ese tipo de archivo
(Word, Saint, Power
Point,...). La primera vez que
se importa un archivo en
Journal, aparece un cuadro de
didlogo recordando que
Journal debe abrir el
programa  original  para
imprimir el archivo en una nota de Journal y qu@relgrama original tiene que estar
instalado en su equipo.

Si el programa que genero el archivo no esta exitegén el ordenador, puede que surjan
problemas durante la importacién. Por ejemplo,ispahemos de un documento de
WordPerfect y Unicamente tenemos instalado Wordesigara abrir el documento en
Word y guardarlo como archivo de Word (“.doc”) antte que pueda importarlo en
Journal. El cuadro de didlogo aparece cada vezirgaetamos importar un archivo,
hasta que se marque el cuadro “No mostrar este deiguevo”.

Los documentos importados siempre se abren comwasueotas con las mismas
dimensiones de péagina que tenia el original. Puggéomuchos de los archivos que
podremos importar se componen de paginas en forditb A4, el texto podria
aparecer un tanto pequefio en la pantalla del T&fletDebera ajustar la vista en
pantalla para que toda la pagina quepa en el #sddey y asi podra leer y buscar con
mas facilidad, y hacer zoom cuando se necesiteiamnipl imagen para ver algunos
detalles. La vista de lectura es muy util cuandmej@amos un documento de varias
paginas.

Los contenidos del documento importado se tratactarente igual que las imagenes
no editables de una plantilla de Journal. Se p@sdebir tinta e insertar cuadros de
texto o imagenes en la superficie del material irgom, pero no se puede seleccionar
ni modificar.

Aungue el documento importado no se puede editagsnuna imagen de fondo, y se
imprimird aunque desactivemos la opcion de imprlosrfondos de péagina.
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@ Para comprobar el funcionamiento de la importaciodgmos pasar a un documento
Word los ejercicios de Ecuaciones anteriormentzadios (como podemos ver en la
ilustracion superior). Una vez hemos creado nuéstjiade ejercicios en Word, guardamos §
documento, cerramos Word, y, desde Windows Joumpbrtamos el documento tal y como
hemos explicado.

1.7.1 Importacion imprimiendo en la Impresora de No  tas de Journal

Otra forma de importar documentos en Journal dizartiel driver de impresion de
notas de Journal.

Si esta trabajando con una aplicacion (por ejemplord) y quiere utilizar ese
documento en Journal, lo puede imprimir en la Irepra de Notas de Journal, como se
ve en la ilustracion inferior.

@ Para practicar este método de importacion, abriréivios] y cargaremos el documento
gue hemos almacenado anteriormente con los ejgsalel Ecuaciones. Una vez abierto,
pulsaremos “Imprimir” en el menud “Archivo” y selesnamos la impresora “Escritura de notas
de Journal” (como podemos ver en la siguienterdegin). Guardamos la nota importada pafa
Su envio posterior al tutor.




Una vez pulsamos “Aceptar”, el documento es cord@egn una nota de Journal. Se le
podra poner nombre de archivo e indicar la cargetale se va a guardar en la ventana
gue nos abre a tal efecto.

Después de crear el archivo de nota, se abre atitamé&nte en Journal (a no ser que
desactivemos la opcién Ver Nota). La impresion a&tmpresora de Notas de Journal
produce un resultado idéntico a la importacion @gmodemos ver en la siguiente
ilustracion), pero no necesitamos abrir Journasant
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1.7.2 Insertar paginas y espacios en documentos importado s

Afnadir paginas a lodocumentos importados funciona de forma similaaeeHo er
otras notas de Journal.

Para afadir mas paginas al final de las paginasoriagas, pulse en el bot
Siguiente/Nueva Pagina, y para insertar paginassade la ue estd en pantall
selecciondNueva Pagina desde el menu Inse

Las paginas nuevas tendran el mismo estilo y foefloido para las notas nuevas, p
no el tamafo de pagina. Asi, si el tamafio normaudenotas es de 197,12 mm x 240,24 n
el document@ue hemos importado es DIN A4, todas las nuevasaaghadidas i
documento seran DIN A

Si quiere personalizar la forma en que se afagié@gmas, puede cambiar el tamar
formato del papel en la Configuraciéon de Pagina.olstante, Journal no cambia
tamafio de las paginas importadas, lo que la nota de Journal, en ese caso, te
paginas de dos tamarios distir
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Figura 1-26. La herramienta Insertar/Eliminar Espacio no @@t documento
importado que sirve de fondo
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1.7.3 Opciones de importacion de documentos

A veces los documentos no se importan correctanwamtes! comando Importar. Esto
puede ser por problemas con tipos de letra queister, o archivos vinculados en su
equipo, o alguna peculiaridad en el programa aagii surgen problemas cuando
importa algin documento, puede intentar importadmo imagen. Es un proceso mas
lento y no podra hacer busquedas de texto sobretta resultante. Las busquedas
dentro de las notas se ven en la seccion “Buscamdims notas”, mas adelante.

Para importar un documento como imagen, abra aroude Opciones de Journal y
pulse en el boton Preferencias de Importacion dehivos, en la solapa Otros, para
visualizar el cuadro de didlogo de Propiedadesadenpresora de Notas de Journal.
Cambie el formato de salida como Imprimir como leragmostrado en la figura 1-27.

Después de importar el archivo, compruebe que ewldejar la configuracion original

en la pantalla de preferencias. La importacion rd@ias como imagenes solamente
debe utilizarse en caso de necesidad.

Figura 1-27. Si el proceso normal de importacion no funci@eapuede intentar
importar el documento como imagen.
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1.8 Exportar archivos de Journal

Si quiere compartir una nota de Journal con otuans de Tablet, simplemente enviele
la nota. Toda la informacion, incluida la tintacdmentos importados, cuadros de texto
e imagenes se graban en el archivo de la notasi&iegcompartir sus notas de Journal
con otra persona que no dispone de Tablet PC,r@lgona razén, no desea compartir
la nota en su formato original (p.e para evitar ge@ modificada), debera exportar la
nota bien a un archivo en formato Web (.mht) o wemo imagen en formato TIFF
(Tagged Image File Format image, con extension .tif

1.8.1 Exportar notas como archivos Web

Los archivos de paginas Web son basicamente padMels autocontenidas que
incluyen texto y gréaficos en el mismo archivo. larshivos Web se pueden leer en
Internet Explorer 5 o versiones posteriores, tagmosistemas Windows como en
Macintosh, y también en la mayoria de los progsamea Microsoft Office. Los
archivos Web son en color y pueden ser de ungosgjma o varias paginas. Cuando se
visualizan archivos Web, Internet Explorer muesirea barra sobre la pagina que
incluye los botones de navegacion, el nimero denp&tual y posiblemente una lista
desplegable con valores de zoom (ampliacion y @dny;, como se ve en la figura 1-
28.

Para exportar una nota como archivo Web, selecciBrportar como”, en el menu
Archivo, y después elija Archivo Web como tipo dehavo.

Figura 1-28. La exportacion como archivo Web permite compkrs$ archivos con
usuarios que no disponen de Tablet PC ni Journal.
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1.8.2 Exportar notas como imagen TIFF

Las notas se pueden exportar como archivos TIFggddImage File Format). Estos
archivos son uUnicamente en blanco y negro, peraeleerios todo el mundo. Los
archivos TIFF, ademas, disponen de mayor resolugiém los archivos Web y se
imprimen mejor en el caso de notas compuestas fugai@lmente por texto. El texto
resaltado y las imagenes fotograficas se ven muyem#ormato TIFF (muchas veces
incluso son ilegibles). Los archivos TIFF que cemén mas de una pagina, ademas, no
se pueden leer desde algunos programas. En gelosraichivos Web son la mejor
manera de compartir notas de Journal, pero sidliver Web no funciona, puede
intentarse con formato TIFF. Para exportar una ootao imagen TIFF, selecciones
“Exportar como” en el menu Archivo y elija Taggeddge File Format como tipo de
archivo.

1.8.3 Enviar notas por e-mail

Si va a enviar una nota por e-mail, puede aligatarmproceso de exportacion
seleccionando “Enviar a un destinatario de correao’,el menu Archivo. Journal le
preguntara qué formato va a utilizar de los tresilppes (nota de Journal, archivo Web o
imagen TIFF), como se ver en la figura 1-29, y iI&ram mensaje de correo en blanco
con la nota incluida como archivo adjunto.

Figura 1-29. Dispone de varias opciones para enviar la nmtgocarchivo adjunto de
correo electronico.

Para poder enviar una nota por correo electronéteid tener configurada una cuenta
de correo electrénico en Microsoft Outlook o Ouki@xpress.

\‘% Para realizar practicas de exportacién, vamos aaitilel archivo
plantilla_no_modificable.jntel cual exportaremos a pagina web con el nombre
mapamudo_web.mht.
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1.9 Buscar en las notas

Journal realiza el reconocimiento de escritura rapen un segundo plano sobre sus
trazos mientras los dibuja en la pagina, y guaadista de palabras probables y sus
alternativas. La lista de palabras se emplea taata convertir la tinta en texto como
para encontrar palabras en sus notas.

Cuando hace una busqueda en las notas utilizandmredndo “Buscar”, Journal
mostrara todos los elementos donde la cadena de wincide con palabras
reconocidas en alguna de las seis primeras alieasat

Esta “blsqueda difusa” tiene su lado bueno y so kaehativo: al buscar entre las
alternativas, la probabilidad de encontrar lo quéwssca es mayor, pero también sucede
gue se dan por buenas algunas busquedas incorrectas

Para buscar en la nota que tenemos abierta undemtweto, seleccione “Buscar” en el
menu Edicion o pulse en el botdon Buscar de la bderderramientas Estandar para
hacer que aparezca el panel de busqueda, mostrdadigura 1-30.

Figura 1-30. Use el panel de busqueda para encontrar rapidarae texto en la nota.

Pulse en el campo “Buscar” y utilice el Panel ddr&ta para introducir el texto
deseado. Después pulse sobre “Buscar”. Aparecie@smada la primera coincidencia
localizada en el documento. Puede seguir buscandsl documento pulsando sobre
“Siguiente” hasta que encuentre el texto que quiere

La funcion de busqueda no diferencia entre mayascylminudsculas, y no se puede
buscar por mas de una palabra o frase cada vedmura 1-31 muestra una busqueda
tipica, en donde se ha encontrado la palabra “ruma&ctamente.

Figura 1-31. Buscar devuelve palabras que coinciden o satulas al texto buscado.
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1.9.1 Buscar dentro de los cuadros de texto y docum  entos
importados

Los cuadros de texto y los textos de documento®itagos pueden incluirse en las
basquedas también, pero los resultados dependaimuese inserto el texto.

Los cuadros de texto creados desde escritura maoogertida a texto mantienen sus
listas de palabras alternativas, por lo que la bédg difusa se sigue aplicando, y las
palabras similares se incluyen en las listas ddtesios.

Si el cuadro de texto contiene texto pegado des$ae ppograma, no hay lista de
alternativas y solamente aparecen las palabrasajoueiden.

En ambos casos, el comando Buscar selecciona taidm@ro de texto, en vez de una
sola palabra dentro de él, pero esto no es normétnua problema, porque los cuadros
de texto rara vez contienen mas de un parrafo.

Si la nota contiene texto importado mediante el awho Importar todo el texto
importado se incluye, pero solamente para coincidsrexactas.

Cuando se encuentra una de esas palabras, apesattada (véase “Ejercicios” dentro
del documento journal que hemos importando anteeate).

Los documentos importados como imagenes, asi casngalabras contenidas dentro de
una imagen, no se incluyen en la busqueda.
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1.9.2 Configurar las opciones de busqueda

Si no quiere que aparezcan las palabras altersabval texto importado en sus
bdsquedas, pulse en el boton Mas, a la derechpashal Buscar, y desmarque las
opciones “Incluir coincidencias similares” o “Inaltexto de imagenes de documentos”
segun convenga. El panel ampliado “Buscar’ tamhiéntiene una opcion para
encontrar marcas en vez de texto. El panel amp8aduouestra en la figura 1-32.

Figura 1-32. Use el panel Buscar ampliado para introducir patdsedicionales de
basqueda.

1.9.3 Buscar en multiples notas

Por defecto, “Buscar” funciona sobre la nota actwapantalla. Para buscar en otras
notas, introduzca el texto a localizar en el caffagscar por” del panel Buscar y luego

especifique en el campo “Buscar en” la carpeta szcadidonde debe realizarse la
basqueda.

Si el panel Buscar esta expandido, podra ver gaesaen otras opciones adicionales
marcadas.
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Tiene la posibilidad de limitar la busqueda a fect@ncretas y también si quiere que se
busque dentro de subcarpetas. Después de espesiicapciones y pulsar Buscar,
aparece el panel de lista de notas, mostrando tdmRsnotas que contienen
coincidencias. Golpeando sobre cualquiera de dHaspta se abre y avanza hasta la
primera coincidencia. Pulsando el botén Siguieptisa a la siguiente coincidencia
dentro de esa nota. Cuando se llega al final de@sa pulsando el botdn Siguiente se
posiciona el la primera coincidencia de la notaiisigte de la lista. La figura 1-33
muestra un ejemplo de busqueda en mdltiples notas.

Figura 1-33. Muestra los resultados de la busqueda en laaubtal.
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1.10 Presentaciones usando Journal

Si hablamos de hacer presentaciones en formattwélao, PowerPoint es el producto
de referencia (tal y como veremos en el siguientgq), pero Journal puede también
ser una potente herramienta de presentaciones.
Journal ofrece unas herramientas de escritura yadarmucho mas sofisticadas y
flexibles, permite cambiar rapidamente a una digieren blanco y ofrece la
posibilidad de seleccionar y editar objetos quebaces de dibujar. Importar un
documento en Journal y proyectarlo en con el ca$dambién una excelente forma de
presentar contenidos y trabajar en colaboracion.
Consejos para sacar el maximo provecho de Journalomo herramienta de
presentacion:
Debe cambiar la orientacion de la pantalla del dtall horizontal si esta
utilizando el Tablet en modo cuaderno (con el thrlaculto) junto con el
cafon. Si se olvida de hacerlo, pronto vera queneénder el cafion la imagen
esta rotada 90 grados. Cambiar antes de proyectaeeos comprometido.
Use una vista de pantalla completa (F11 o VePantalla completa). La vista de
pantalla completa permite maximizar el area visibdeque es especialmente
importante cuando se visualizan documentos creadasgientacion vertical (la
normal del papel) sobre una pantalla en orientaeidaisada, que es lo que
requieren la mayoria de los proyectores. La vispamtalla completa ademas
oculta otros programas y elementos que puedera€ista atencion (barras de
herramientas, iconos, avisos, etc.).
Personalice las barras de herramientas de JouEmlmodo de pantalla
completa, Journal muestra ciertas barras de hesrdas por defecto. Si
utilizamos documentos con orientacibn apaisada, ocopueden ser
presentaciones de PowerPoint importadas, distritag/darras de herramientas
en una sola linea para que ocupen menos espa@stédSiiendo documentos en
orientacion vertical, pruebe a desactivar todab#asas de herramientas. Todos
los comandos para cambiar el lapiz y las herram$esiguen disponibles en los
menus.
La vista de lectura es una buena forma de movessgadde un documento,
pagina a pagina. Para avanzar desde una paginsiguiante puede utilizar la
flecha abajo o la barra espaciadora.
Visualizar la barra de pagina. La barra de paginastra todas las paginas de la
nota como bloques numerados, y se puede saltaalqueera de ellas pulsando
en su blogue correspondiente. Esta muy bien pamantglentos muy largos, pero
puede generar distraccion al ver el nUmero de pagjue todavia quedan por
salir

.............................................................................................................................................................

: jercicio 1
i Una vez completadas las practicas propuestas krsvéegguientes documentos al tutor
i (preferiblemente en un archivo ZIP):
: - “Ejercicios de Matematicas 1” guardada como Nodantilla
“Ejercicios de Ecuaciones” guardada como Nota ytitla
“Ejercicios de Ecuaciones” importada desde Wordda@a como Nota.
“Préacticas” guardada como Nota
Plantillas del mapa mudo de Espafia guardados sdorimatos propuestos
(plantilla_modificable.jnty el segundplantilla_no_modificable.jnt)

Mapa mudo exportado a web (mapamudo_web.mht)

.............................................................................................................................................................



Unidad 2: U so de la tinta en herramientas O ffice 2003

La tinta digital se integra directamente todos los programas dig gamaOffice 2003,
sean o no utilizados en un Tablet PC, aunque eflesstos, sin duda, lo facili
Algunas de posibilidades que nos ofrece laa digital y que vamos a ver en e
apartado son:

Agregar notas escritas Utilizando el Tablet PC y el lapiz digital puec
realizarse anotaciones en diapositivas y documeato$etra manuscriti
Agregar comentarios. Utilizando el Tablet PC y el lapizigital pueden
realizarse comentarios en las diapositivas y dootwmsecon letra manuscri
Mostrar y ocultar marcas de tinta digital. Utilizando la barra de revision ¢
Word y PowerPoint 2003 pueden mostrarse u ocultassearcas de tinta de
misma maera que también pueden mostrarse u ocultarse tanosny
revisiones en Word. Si, ademas, esta activadagltre de cambios puede ve
las anotaciones realizadas por cada rev

Insertar ilustraciones. Ademas de anotar directamente en el docun
también pueden insertarse ilustraciones trazadssn® en Word 2003, como
hariamos con un dibujo o cuadro de texto, denfteea de un lienz

Elegir entre dos barras de herramientas de tinta djital. Una de ellas nc
permitira ilustrar y escribir,y la otra, realizar anotaciones. Cada
proporciona, tal y como veremos, un conjunto ddighafos, lapices
rotuladores y resaltadotes personalizables (coéraycho del trazo) para eleg
Copiar y pegar objetos de tinta digital Veremos como coar y pegar
anotaciones en tinta digital entre programas gpersen la tecnologia de tin
digital (por ejemplo entre Word y Journ

Mejorar las presentacionesVeremos como usar la tinta digital para enfat
puntos clave durante una presentaciénowerPoint 2003.

El objetivo de este capitulo es adentrarnos empdasbilidades de uso de tinta digi
que ofrecen dos de las herramientas mas utilizddaso de nuestras aulas: Wori
Power Point.

En este capitulo se dan por supuestos ciertos imientos basicos de manejo
ambas herramientas. No es objeto de este curs@rehdizaje de éstas, sino
conocimiento de las posibilidades de uso con noidstblet PC

E gue necesite repasar o ampliar el manejo basdWard y Power Point puede utiliz
los videotutoriales online que le ofrece Microsaitlas siguientes direccion

Power Point 20C
Word 2003
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2.1 Uso de la tinta digital en Word 2003

Tal y como exponiamos anteriorme Word 2003 cuenta con dos barras
herramientas en las que se hace uso de la tinteldita barra de Anotacione
manuscritas y la barra de Comentarios Manusci

2.1.1 Mostrando las barras de herramientas de Anota  ciones 'y
Comentarios Manuscritos

Estas dos barras de herramientas permanecen oeultés configuracion normal ¢
Word, por lo que debemos hacerlas visibles cuaagiamos hacer uso de ell
Tenemos dos medios para hacerlas visi

1) Acceso directo desde la barra de herramientas estdar

Comopodemos ver en la ilustracion inferior, en la baeaherramientas estandal

la derecha de botdn rehacer aparece un nuevo . Pulsando en la flect
situada a la derecha del mismo, desplegaremo®$akatramientas ya comenta

Paraactivar las Anotaciones manuscritas no es necedasiglegar el menu sino q

bastan con pulsar el icc . Para insertar un nuevo comentario manus
desplegamos el menu y hacemos clic en esta of

2) Acceso desde el menu v

El otro medio con el qu contamos para desplegar las barras de herramies
siguiendo la ruta mostrada en la ilustracion iwfie

Ver Barras de herramientas Anotaciones manuscrii
Revision
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Podemos ver como no activamos la opcion Comentéaiouscrio, ya que éstos
se engloban dentro de la herramienta Revision gua gue debemos visualiz
para poder insertar un nuevo comentario. Una \&rtiado el comentario se r
activara la barra de herramientas de comentarioustaibo tal y comc
explicarems mas adelant
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2.1.2 Barra de herramientas: Anotaciones Manuscrita S

Esta herramienta nos va permitir insertar tintataliggn cualquier parte del documento
Word, sea en forma de texto manuscrito, trazosijakh etc.

Una vez hemos activado la barra de herramientas de

Anotaciones (siguiendo alguna de las dos formassant

indicadas), vemos como esta barra se sitia en fdema
ventana flotante sobre el documento.

Las opciones que presenta esta barra son:

Selector Estilo de linea

— Mostrar/ocultar tinta digital
Selector de lapicero digital

Color de linea

borrador

Detener anotacidn manuscrita

El funcionamiento de la barra de anotaciones essmiar al que vimos en el anterior
capitulo de Windows Journal. Como podra ir viendafearme use su Tablet PC y
pruebe diferentes herramientas que usen tintaatiglifundamento de todas ellas es el
mismo.

De forma mas concisa vamos a ver la funcionalidadatia una de las opciones que
presenta esta barra:

1) Selector de lapicero digital:tal y como podemos ver en la ilustracién anterior,
Word nos ofrece una serie de lapiceros digitaleferehtes (Boligrafo,
rotuladores y marcadores de resaltado) con unadertolores predefinidos.
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2)

4)

5)

6)

7)

Para seleccionar uno de los lapiceros digitales woreterminado color, tan

solo debemos desplegar el menu de opciones pulsando la flecha a la
derecha del icono y seleccionar el que deseemas.c8lor que necesitamos no
forma parte de los preestablecidos, seleccionardanb&rramienta deseada y

cambiaremos el color, a continuacion, utilizandzeho
Una vez que hemos seleccionado un determinadcetapcon un determinado

color el sistema recuerda la selecciéon hecha (@mlbicono ). De esta
forma, si la siguiente vez que necesitemos usénta digital no necesitamos

cambiar el lapicero o su color, tan solo deberemdsar el icono (sin

desplegar el menu).

Al seleccionar un lapicero vemos que el cursorraesforma en la punta del

lapiz escogido (respetando el color y grosor demeddientras tenemos el

lapicero seleccionado la pulsacion de cualquien ldesactiva la insercion de

entradas manuscritas y devuelve el cursor al estiddonsercion de texto

mecanografiado.

Borrador: funciona en modo borrador inteligente tal y comsiamos en

Windows Journal. Una vez seleccionado el borratibaeer clic en cualquier
parte del trazado, Word borrara éste
de forma completa.

3) Selector: el selector nos
permite seleccionar dos o mas zonas
diferentes de tinta digital a fin de
aplicarles un nuevo estilo de trazado,
cambiar el color de éste,
redimensionarlos, borrarlos, etc. A
diferencia de Journal, en Word el
selector es en forma de cuadrilatero.

Color de linea: el selector de color de linea solo se activa coameimos
seleccionado un lapicero digital (para cambiar @dbrcde la punta antes de
empezar a escribir con él) o bien cuando, con ladaydel selector, hemos
seleccionado una zona de tinta digital (en cuy® ¢ass permite cambiar el
color del trazado).

Estilo de linea: éste se activa al igual que el selector de caloicamente
cuando hemos seleccionado un lapicero digital (jgarabiar el estilo de la
punta antes de empezar a escribir con ella) o @iemdo, con la ayuda del
selector, hemos seleccionado una zona de tinteld{gh cuyo caso nos permite
cambiar el estilo del trazado).

Mostrar/ocultar tinta digital: este boton nos permite mostrar/ocultar la tinta
digital del documento. En los casos en los que, gg@mplo, se utilicen las
anotaciones manuscritas para corregir un documehtgso de esta opcidn nos
permitira mostrar el documento en formato origsialcorrecciones.

Detener anotacion manuscrita una vez hemos comenzado a escribir una
anotacion escrita, vemos que en la barra de herdas aparece la opcion
“Detener insercién de entradas manuscritas”. Est® permitird detener la
herramienta y volver a la insercion de texto megaafado.

@ Para comprender mejor el funcionamiento de estaheenta debe realizar los ejercicig
planteados en el documeMénrd2003_anotaciones.dgcie encontrara en la carpeta “Practig
Modulo3 Word 2003”". Una vez realizados los ejerciciosgaardamos para enviarlos a
tutor al final de esta unidad.

S
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2.1.3 Barra de herramientas: Bocetos y Anotaciones

Esta herramienta esta pensada y disefiada espeti@lpsa la insercion de dibujos y
trazos, aunque también es posible la insercibomdteiones manuscritas.

A diferencia de la herramienta de anotaciones nuaas, esta herramienta nos crea un
lienzo dentro del cual podremos realizar los trad®sinta digital. Fuera de este lienzo
no sera posible el uso de la tinta digital. Este4o, tal y como veremos, puede ser
personalizado en tu tamafio y caracteristicas.

Para disponer de la herramienta de Bocetos y Alotes debemos tener activada la
barra de Dibujo. Para activarla debemos seguirtéa r

Ver Barras de herramientas Dibujo

Pulsando en el icono se nos creard un lienzo masdrara en forma de ventana
flotante la barra de herramientas “Bocetos y anot@s”. Las opciones que ofrece son
las mismas que las anteriormente vistas para farh@nta de Anotaciones manuscritas
a excepcion del icono de mostrar/ocultar tinta tdiggue aqui no se encuentra
disponible.

Dibujando en el lienzo

Para dibujar basta con seleccionar el lapicero lgradeseado y dibujar dentro del
lienzo. Para detener la herramienta disponemosbd&in “Detener insercion de
entradas manuscritas” en la barra de herramierhisgual que veiamos en la
herramienta de anotaciones manuscritas.

Configuracion del lienzo
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Tal y como comentabamos el lienzo puede ser camfifguno sélo en tamafio sino en
otra serie de opciones que ahora pasamos a desgdtaladamente.

Para desplegar la ventana de configuracion detdiglpasta con que nos situemos sobre
cualquier punto dentro del lienzo y hagamos clio ebbotén derecho del raton o su
equivalente con el lapicero digital. Esta accidéa desplegara un menu contextual en el
gue debemos seleccionar la opcion: “Mostrar bagrbedramientas Lienzo de dibujo”.

Una vez hecho esto nos aparecera una nueva vefibdamdte con las opciones de
configuracion del lienzo:

Ajuste del texto

Ajustar el lienzo al contenido (lo dibujado)

Redimensionar el dibujo

Expandir el lienzo

Ajuste del texto: esta opcion nos permite especificar de que moditsara el

lienzo con respecto el texto del documento. Lasomgs mas usuales son:
cuadrado (el texto se sitta alrededor del lienao)ba y abajo (el texto no se
coloca nunca al nivel del lienzo, se distribuye @oiba y por debajo de éste), en
linea con el texto (el lienzo esta al mismo nivet @l texto dentro de la linea
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Cambiar el tamafio del lienzo manualmente

donde se inserte) y detras del texto (si lo qudesea es poder escribir encima
del lienzo con texto mecanografiado).
Expandir lienzo: pulsando este boton ampliamos el lienzo (respetar@mpre

la relacion altura/anchura establecida).

Redimensionar el dibujo:con esta
opcion podemos, de forma rapida y
sencilla, redimensionar el dibujo
contenido en el lienzo sin que este
pierda calidad. Al activar esta
opcion vemos que los 8 puntos que
definen el lienzo se convierten en
circulos blancos. Estos nos indica
gue la opcién esta activada.

Para redimensionar el dibujo
bastara con situar el cursor
sobre uno de los 8 puntos y, sin
dejar de presionar con el lapiz
sobre la pantalla o sin dejar de
pulsar el boton izquierdo del
raton, mover éste hasta alcanzar
el tamafio deseado. A
continuacion bastara con
levantar el lapiz de la pantalla o
dejar de pulsar el boton
izquierdo.

Para desactivar el ajuste del dibujo y que el benrelva a su estado basta con

volver a presionar el boton

Ajustar el lienzo al contenido:este boton es muy ut|I cuando el tamafio del
lienzo sobrepasa el del dibujo realizado y no nterésa un lienzo
sobredimensionado sino lo mas ajustado posibledéigado. Al pulsarlo el
lienzo se reduce hasta ajustarse al contenidaetheld.

Para redimensionar el lienzo manualmente bastar&itgear el cursor sobre uno de los
8 puntos que configuran éste y, sin dejar de pmasicon el lapiz sobre la pantalla o sin
dejar de pulsar el boton izquierdo del raton, mogste hasta alcanzar el tamafo
deseado. A continuacion bastaréd con levantar @ tigla pantalla o dejar de pulsar el
boton izquierdo para que se detenga el redimerdiona

~
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\% Para comprender mejor el funcionamiento de estaheenta debe realizar los ejercicig
planteados en el documeprd2003_bocetos.dapie encontrara en la carpeta “Practicas
Modulo3  Word 2003”. Una vez realizados los ejerciciosgoardamos para enviarlos al
tutor al final de esta unidad.

[72)
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2.1.4 Barra de herramientas: Comentario Manuscrito

Para finalizar lo referente a Word 2003 debemosrirebs a la herramienta
comentarios manuscritos, la cual se encuentra tdireme relacionada con
herramienta de revisién, tal y como veiamos al eomo de este capitu

A diferencia de las notas manuscritas, las cualedgmuser movidas facilmente den

del documento, los comentarios garantizan querlakeiones permanezcan vinculadas al t
al cual se refiere, aun cuando (persona edite el documento mas adel

Los comentarios pueden ser realizados con textamoegcafiado o con tex
manuscrito.

Insertar un nuevo comentaric

Para insertar un nuevo comentaricdemos recurrir al icono “Insertar anotacio

manuscritas” o la barra de herramientas “Revisic

Antes de insertar un nuevo comentario debemos tdaker a que palabra, texto o pe
del texto queremos que haga referencia el comentarideseamos e el comentario
haga referencia a una palabra bastara con quensisuel cursor delante de la palabi
gue la seleccionemos. En cambio si lo que deseammsertar un comentario refere
a varias palabras, un texto o parte de éste debsremcesariaente seleccionarl
previamente antes de insertar el comeni

Siguiendo el ejemplo presentado en la ilustracidaraor, si recurrimos al bot¢
“Insertar anotaciones manuscritas” pulsaremos éiedha situada a la derecha

icono , Y, a continacion, pulsaremos en “Comentario manusci
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Al efectuar esta operacion podemos ver como, Senea@sun nuevo comentario acot:

para las palabras selecciona
Barra de revision

Barra de comentario manuscrito

Ademas del nuevo comentario vemos como aparecevemana flotante: “Barride
comentario manuscrito” en la cual podemos seleecitm pluma o el borrado seg
necesitemos y la “barra de revision” en la parfgesor (luego veremos detalladame

su funcionamiento).

El siguiente paso es escribir en el espacio habdita talefecto el texto de nuest
comentario manuscrito. La goma de borrar funciah tomo hemos visto hasta ah

R L T A T N R S S R R R A TR A A R AN P B RN P RN T R

s I'e'l'

& sobre la llamada. LéL esas hotas de la noche |o rds protable =ra que Fuese su hermaro,

C

ok

——y

qae desde hacfa unos meses le daba la lata para que revisare las cuentas de a cinica
qairargica privada que dirigia. “Td que eres el genio familiar de las matemiticas, ;qué
trabajo te cuesta echarme una mano?...” Luis “Le-overa” (la veja broma famrsssta
prorunciar €l apellide de los cirujanos Lopera) no s= faba de los ordenadores S
qae WVister diese el vigto buena, Victar edtaba harto de decirle qus las :natem:m
tenfan 3us especialidades, come la cirugfa: slgaien que extirpaba glandulas no podia
panerss atrasplactar corazones. Del mismo mado, el sole practicaba las metematicas de
lzs parziculas elementales, no el caleulo de la lista de la corcpra. Pero sizlgo necestata
su hermano qus le extirpasen era la glindula de la testarudez

T

(" CunmerLariu [L1]:

Moo Lien

Qg Habhods
i

Una vez hemos terminado de escribir el comentarisapmos sobre cualquier parte
texto. Esta accion cierra la ventana flotante deni€rtario manuscrito” y hace que
ventana de comentario se repliegue y cambie ajomrate que indica que no esta

modo edicion.
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Para volver a editar el contenido de la nota bestahacer clic sobre ella. En el texto
podemos insertar tanto comentarios como sean maxeshstos se iran colocando de
forma organizada a la derecha del texto con urealgliscontinua roja que indica el

final del comentario.
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Barra de herramientas: Revision

Vistas las funcionalidades béasicas de la barraodeentarios manuscritos, la barra de
herramientas revision nos ofrece una serie de rendas para gestionar estos
comentarios. Vamos a conocer primero las opcior&s importantes que nos presenta
la barra:

) ) L Insertar anotaciones manuscritas
Comentario anterior y siguiente

Resaltar

Borrar comentario Panel de revisiones
Insertar Comentario

Comentario manuscrito

A continuacion desglosaremos detalladamente caaldeiellas.

1- Comentario manuscrito . este botdn inserta un nuevo comentario
manuscrito tal y como hemos explicado anteriormgatesea sobre la palabra
situada después del cursor o sobre la palabra/teqgamos seleccionadas.

2- Insertar comentario . este botén presenta la misma funcionalidad que el
anterior pero, a diferencia de éste, inserta un ectamio con letra
mecanografiada.
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3- Borrar comentario . este botdn nos permite borrar un comentario. Para
ello, tan solo debemos colocar el cursor dentradelentario y pulsar el boton.

4- Comentario anterior —siguiente : con estos dos botones podemos
navegar facilmente por todas las anotaciones deumndento. Conforme
vayamos pulsando alguno de los dos botones la cai@spondiente sera
resaltada tal y como muestra la ilustracion inferio

5- Insertar anotaciones manuscritas ‘esta herramienta funciona tal y como
explicabamos al comienzo de este capitulo.

6- Resaltar . este botdn permite resaltar, en el color escogida, palabra/s
que hayamos seleccionado previamente o0 que seleccos una vez la
herramienta esta activada.
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7- Panel de revisiones . el panel de revisiones nos permite acceder astoda
las revisiones que se hayan realizado en el dodoméncluyendo los
comentarios) en forma de listado ordenado. Al pudédoton se desplegara en
la parte inferior de la aplicacion el mencionadaldo tal y como podemos ver
en la siguiente ilustracion.

Tal y como podemos apreciar en la ilustracion enligghdo aparecen los
comentarios manuscritos tal y como se han esonitgp@rte del revisor. Ademas en
la cabecera de cada comentario se nos muestraned@n referente al numero de
comentario, la fecha y hora en la que se realoryquién fue realizado.

De este modo podemos realizar un seguimiento deafafara y precisa de todos los
comentarios del documento. Para que desapareziistaglo basta con volver a
pulsar el boton “Panel de revisiones”.

8- Mostrar . en este menu desplegable encontramos una sejgciees
de las que vamos a resaltar dos: comentarios yae@g.

La opcion nos permite de forma sencilla mostrar
u ocultar los comentarios realizados. De este mailogueremos ver el
documento en su estado original éste es un modttorép hacerlo.

La opcidn revisores nos permite visualizar los
comentarios realizados por todos los revisoresl® Ie8 realizados por uno de
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ellos. De este modo, si un documento ha pasaddasofmanos” de varios

alumnos podemos saber de forma visual que aponexioa realizado cada uno.
La otra opcion para realizar este seguimiento é®ahel de revisiones” que
hemos visto anteriormente.

@ Para comprender mejor el funcionamiento de estaheenta debe realizar los ejercicio

planteados en el documeMénrd2003_comentarios.dagie encontrara en la carpeta
“Practicas Modulo3 Word 2003". Una vez realizados los ejerciciosgoardamos para
enviarlos al tutor al final de esta unidad.

(72)
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2.2 Uso de la tinta digital en Power Point 2003

El uso de la tinta digital en Power Point es mumilsir al que hemos visto

anteriormente en Word, en especial, en lo referaitaiso de las anotaciones
manuscritas y de los bocetos. En lo que se refietso de los comentarios varia con
respecto a lo explicado en Word aunque sigue lenenfdosofia.

Pasemos pues a detallar el uso de la tinta digitatada uno de los tres aspectos
sefalados.

2.2.1 Barra de herramientas: Anotaciones Manuscrita S

Esta herramienta nos va permitir insertar tintataliggn cualquiera de las diapositivas
qgue formen nuestro Power Point, en forma de texouscrito, trazos, dibujos, etc.

Para activar las anotaciones manuscritas recurrimalos

igual que veiamos en Word, al botén situado a la

derecha del boton Rehacer en la barra de herrasient
estandar. A diferencia de Word, vemos como el bg®mo presenta la opcién de
comentarios manuscritos. Al pulsar sobre él vemm®icc la barra de anotaciones
manuscritas se sitla en forma de ventana flotares £ documento. Las opciones que
presenta esta barra son las mismas que veiamoseh W

Selector Estilo de linea

Color de linea

— Mostrar/ocultar marcado
Selector de lapicero digital

borrador

Detener anotacidn manuscrita
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De forma mas concisa vamos a repasar la funciathtie cada una de las opciones:

1)

2)

4)

5)

6)

Selector de lapicero digital:tal y como podemos ver en la ilustracion anterior,
Word nos ofrece una serie de lapiceros digitaleferatites (Boligrafo,
rotuladores y marcadores de resaltado) con unadercolores predefinidos.
Para seleccionar uno de los lapiceros digitales wometerminado color, tan

solo debemos desplegar el menu de opciones pulsando la flecha a la
derecha del icono y seleccionar el que deseemas.cBlor que necesitamos no
forma parte de los preestablecidos, seleccionardmberramienta deseada y

cambiaremos el color, a continuacion, utilizandweho
Una vez que hemos seleccionado un determinadcelapcon un determinado

color el sistema recuerda la seleccién hecha (aambicono ). De esta
forma, si la siguiente vez que necesitemos usénta digital no necesitamos

cambiar el lapicero o su color, tan solo deberemdsar el icono (sin

desplegar el menu).

Al seleccionar un lapicero vemos que el cursorrgestorma en la punta del

lapiz escogido (respetando el color y grosor deseaddientras tenemos el

lapicero seleccionado la pulsacion de cualquien ldesactiva la insercion de

entradas manuscritas y devuelve el cursor al estidonsercion de texto

mecanografiado.

Borrador: funciona en modo borrador inteligente tal y comsiamos en

Windows Journal. Una vez seleccionado el borratbaeer clic en cualquier
parte del trazado, Word borrara éste
de forma completa.

3) Selector: el selector nos
permite seleccionar dos o0 mas zonas
diferentes de tinta digital a fin de
aplicarles un nuevo estilo de trazado,
cambiar el color de éste,
redimensionarlos, borrarlos, etc. A
diferencia de Journal, en Word el
selector es en forma de cuadrilatero.

Color de linea: el selector de color de linea solo se activa coiameimos
seleccionado un lapicero digital (para cambiar @brcde la punta antes de
empezar a escribir con él) o bien cuando, con ladaydel selector, hemos
seleccionado una zona de tinta digital (en cuy® cass permite cambiar el
color del trazado).

Estilo de linea: éste se activa al igual que el selector de caloigamente
cuando hemos seleccionado un lapicero digital (jgarabiar el estilo de la
punta antes de empezar a escribir con ella) o @iemdo, con la ayuda del
selector, hemos seleccionado una zona de tinteald{gh cuyo caso nos permite
cambiar el estilo del trazado).

Mostrar/ocultar marcado: este botdn nos permite mostrar/ocultar las
anotaciones manuscritas realizadas en el documéste.boton no afecta a los
trazos realizados con la herramienta de “Bocetasogaciones” que veremos a
continuacion.
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7) Detener anotacibn manuscrita una vez hemos comenzado a escribir una
anotacion escrita, vemos que en la barra de herdas aparece la opcion
“Detener insercién de entradas manuscritas”. Est® permitird detener la
herramienta y volver a la insercion de texto megaaftado.

A diferencia de Word, el uso de las anotacione®@mwer Point puede ser realizado
mientras se estan elaborando las diapositivasmdouse esta realizando la presentacion
de las mismas “en modo “Presentacion con diapasitiv

Vamos a ver el uso de las anotaciones manuscritagbos casos.

Anotaciones manuscritas mientras elaboramos las diasitivas

@ Para explicar esta funcionalidad vamos a recumin @jemplo practico y sencillo que

deberemos elaborar. Partimos de la necesidad dieangl agua (importancia, estados,
composicion,....). Para ello, vamos a elaborar aparconceptual dentro de nuestra
presentacion Power Point. Este mapa conceptuakgtaaincompleto y van a ser los alumng
los que saldran a completarlo. Es valida la reciimade un mapa conceptual diferente comd
practica

En primer lugar, nosotros, en modo de edicibn vammgsmenzar a elaborar el mapa
conceptual a través de letra manuscrita.

\% Una vez he completado el mapa conceptual lo guard el nombragua_edicion.ppb
mimapa_edicion.ppdidonde sustituimos “mimapa” por la idea principal thapa conceptual).
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Cualquier anotacion manuscrita que haya hechas&cahara tal y como se haya hecho
y podra ser editada cuando sea necesario.

Anotaciones manuscritas mientras presentamos lasagositivas

Una de las grandes ventajas de este modo de véialassitivas es que las anotaciones
manuscritas realizadas mientras se elaborabapagiieva no son editables y, por tanto,

no pueden ser borradas. De este modo, tenemogudadaal de que se escriba lo que se
escriba en este modo presentacién no afectaréeall@mado en el modo elaboracion.

Para verlo en modo presentacion puedo puap ir el Ver Presentacion con
diapositivas

Una vez estamos en modo presentacion vemos conia parte inferior izquierda
aparecen unos iconos semitransparentes que n@ccdaso a una serie de opciones que
ahora explicaremos.

/ N

Diapositiva anteriof

Diapositiva siguiente
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1- Diapositiva anterior — siguiente:estos botones nos permiten avanzar y
retroceder en las diapositivas y navegar por ellas.

2- Entrada manuscritas: el segundo boton (empezando por la izquierda)daos
acceso a 3 herramientas de escritura: boligraftulagor y marcador de
resaltado y a la herramienta de borrado (la culal sé activa cuando se ha
realizado alguna anotacion manuscrita en modo pi@sén). Ademas, una vez
seleccionada una herramienta de escritura, podset@scionar el color de ésta.
Cuando queramos dejar de escribir con cualquierdadgeherramientas de
escritura tan solo debemos seleccionar la flecha.

3- Opciones: desde el menu de opciones (tercer boton por lsidmip) tenemos
acceso, en primer lugar a un bloque de opcionesalegacion por las
diapositivas (si el documento dispone de mas daeliapsitiva). De esta forma,
ademas de poder acceder a la diapositiva anterisigaiente a la actual,
podemos desplazarnos a una diapositiva concretavastde la opcion “Ir a
diapositiva” o volver a la “Ultima diapositiva vist

Ademas de las opciones de navegacion disponemasogeion “Pantalla”.

Dentro de ella encontramos un nuevo grupo de
opciones.

Pantalla en negro/blanco

Estas dos opciones resultan muy interesantes

cuando deseamos establecer una pausa en la
explicacion o exposicion y no deseamos que el atusen “distraiga” con la
diapositiva que se muestra en el proyector. Pé&wgetlemos colocar la pantalla
completemente en negro o en blanco. La opcién blaresulta doblemente
interesante cuando se utiliza el Tablet y el caf@nma proyectar en una pizarra
Veleda ya que permite poder escribir con rotulastsre la pantalla blanca
recuperando la funcionalidad original de la pizarra

Mostrar u ocultar entrada manuscrita

Esta opcion nos permite ocultar, si asi se desedguer nota manuscrita hecha
en el Power Point aunque ésta se haya hecho erod® elaboracion. Para
volver a mostrar las entradas manuscritas bastaaleer a pulsar el boton.

Pasar de un programa a otro

Si en el transcurso de una explicacién se requuasar a otro programa (p.e
Internet Explorer) deberemos utilizar esta opc®inhacerlo se nos mostrara la
barra de tareas de Windows con lo que podremosieceelas pestafias de los
programas que tengamos abiertos en ella o ir @InicTodos los programas

..... para abrir el programa que necesitemos. keaentacion seguird estando
activa por lo que volver a ésta, se pondra de n@epantalla completa para
reanudar la explicacion/exposicion.
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4- Fin de la presentacion:ésta opcion cerrara el modo presentaciéon regresand
modo edicion/elaboracion. Pulsar la tecla “Esc’amhte la presentacion también
permite finalizar ésta.

Si durante la presentacién de las diapositivas Benealizado anotaciones
manuscritas, al cerrar ésta es el sistema nos mEegusi deseamos 0 no
conservar las anotaciones (tal y como podemosrvkr iustracion anterior).

Si pulsamos “Mantener” las anotaciones pasaramaaioparte de la diapositiva.
En caso de “Descartar” no se guardaran (no afelet@maotaciones realizadas en
el modo elaboracién/edicién de la diapositiva).

Por tanto, si tomamos nuestro ejemplo como refeaeaguello que se ha escrito
en naranja (lo que ha escrito el alumno al compitiapa conceptual) no sera
almacenado si pulsamos “Descartar” al finalizanmeldo presentacion. Esto
permitira, por ejemplo, que otro alumno pueda zailiel mapa conceptual
incompleto.

\% Para realizar la practica en modo presentacionizatémos la pizarra digital (tablet +
cafdn) y buscaremos una persona (alumno o compajiee@omplete el mapa conceptual.
Una vez terminado mantendremos las anotacionessndias y guardaremos la presentaciof
el nombreagua_presentacion.ppt o0 mimapa_presentacior(gigntde sustituimos “mimapa”’
por la idea principal del mapa conceptual).
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2.2.2 Barra de herramientas: Bocetos y Anotaciones

Esta herramienta, tal y como comentdbamos en Westh pensada y disefar
especialmente para la inserciéon de dibujos y traaosque también es posible
insercion de anotaciones manuscri

A diferencia de Word, al activar esta opciéon NO seerea un lienzo, sino que tode
diapositiva actia a modo de lienzo en el que praddizar los trazos de tinta digi

Para disponer de la herramienta de Bocetos y Alootas debemos tener activade
barra de Dibujo. Para actirla debemos seguir la rt

Ver Barras de herramientas Dibujo

Pulsando en el icono se mostrara en forma de ventana flotante la bagr
herramientas “Bocetos y anotaciones”. Las opciguesofrece son las mismas que
anteriormente vistas para la herramienta de Anmtés manuscritas a excepcion
icono de mostrar/ocultar marcado que aqui no seesi@ disponibl

Dibujando en la diapositive

Para dibujar basta con seleccionar el lapicerolgrabeseado y dibujar dentro de
diapositiva. Para detener la herrenta disponemos del botdn “Detener insercidi
entradas manuscritas” en la barra de herramierisgual que veiamos en
herramienta de anotaciones manuscr

Configuracion del lienzo

Las opciones de configuracion de lienzo que veiagmsWord n se encuentran
disponibles en Power Point ya que toda la dispasictia como lienz

@ Dibujar en una diapositiva una flor indicando siierdntes partes. Unaz
realizado guardar la diapositiva con el nonflor_boceto.ppt.
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2.2.3 Barra de herramientas: Comentarios

Lasanotaciones en Power Point, aunque basadas esnzarfilosofia que Word, tient
una concepcion diferente.

Una de las principales diferencias con respecto ed\&® que los comentarios ya
se vinculan a un texto concreto sino que se vimcaltoda la diapositiv

Porotra parte, la no vinculaciéon al texto supone cu@&g “anclan” a éste (al marg
izquierdo del documento como ocurria en Word) sjue pueden ser distribuid
libremente por la diapositiv.

Otra de las diferencias que podemos apreciar eedapccion de los comentaric

manuscritos como tal. En Power Point los comergamanuscritos son reemplazau

por las anotaciones manuscritas (anteriormenteasjistlas cuales también <

considerados como marcas, aunque carecen de dabosl@ fecha y elutor de las que
si disponen los comentaric

Para mostrar la barra de comentarios deberemosiredument “Barra di
herramientas”:

Ver Barras de Herramientas Revision

Una vez desplegada la barra de “Revision” vamosela mas detalladamente |

opciones que presenta: B , - _
Anotacion manuscrita Modificar comentario

Borrar comentario
Mostrar/ocultar marcado ]
Insertar Comentario

Elemento anterior/siguiente

A continuacion desglosaremos detalladamente losm@@rtantes

1- Insertar comentario . este boton inserta un comentario con |
mecanografiada en la diapositiva actual. Al pulddsotén se abrird una nue
nota de comentario en la que, como podemos veiadfudtracion inferior
identifica al autor de ésta y la fecha y hora equi@ s ha realizado

199



Una vez hemos terminado de escribir el comenttaiosolo debemos hacer clic en
cualquier parte de la dispositiva. La diapositiesascontraida y se identificara a
través del cuadro amarillo situado a su izquiendeaekeque figura una “c” y el

numero de comentario.

Para leer el contenido de los comentarios debemagsrhclic sobre el cuadro
amarillo que lo identifica. Para editar el contenidn cambio, haremos doble clic o
utilizaremos el boton “modificar comentario” quenas a ver a continuacion.
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2-

Modificar comentario : Pulsando este botdon editaremos el contenido del
comentario que, en ese momento, se encuentre a@®ms@ identificar que
comentario esta activo debemos fijarnos en el maecoada cuadro. El que esta
activo tiene un fino marco azul a su alrededor cqundemos ver en esta
ilustracion

Si queremos seleccionar un comentario especificerhas clic sobre él y, a
continuacion, pulsamos el boton “Modificar comeiatar

Borrar comentario . este botdn nos permite borrar un comentario. Para

ello debemos seleccionar el comentario a borravié€heo clic en él) y pulsar el
botén. Ademés del borrado de
un comentario este botdn
dispone de wuna serie de
opciones adicionales. Para
desplegar éstas debemos pulsar

en la flecha situada a su derecha.

De esta forma podemos borrar todas las marcas dlagasitiva actual o borrar

todas las marcas de la presentacion (todas lasamajoe haya en las

diapositivas del PPT).

Es importante apuntar como por “marcas” entiendedio los comentarios sino
también las anotaciones manuscritas por lo questetlos seran borrados. En
cambio no serdn borrados aquellos trazos realizadosla herramienta de
bocetos y anotaciones.

Elemento anterior —siguiente :con estos dos botones podemos navegar
facilmente por todas las anotaciones del docume@mnforme vayamos
pulsando alguno de los dos botones la nota comelsgrte sera resaltada tal.

Insertar anotaciones manuscritas 'esta herramienta funciona tal y como
explicabamos al comienzo de este capitulo.

Mostrar/ocultar marcado . este botdn permite mostrar/ocultar todas las
marcas que haya en la dispositiva (incluyendonasa@iones manuscritas).

@ Abrir la diapositiva creada anteriormente con lasegeade la flor y crear un
comentario para cada una de ellas en el que sej@g@us funciones.
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2.3 Copiar y pegar objetos de tinta digital

Una de las grandes ventajas que presentan todasrlasnientas que comparten el uso
de tinta digital es la posibilidad de intercamlgaalquier objeto de tinta digital entre
ellas.

Para poder compartir objetos de tinta digital eapkcaciones como p.e Word y Power
Point o Word y Journal tan solo debemos seleccielfays objeto/s de tinta digital
deseado, copiar y pegar en programa de destinoed grograma de origen si lo que
deseamos es replicar ese objeto.

Desde la herramientas office el proceso de cogtaduenza, como ya hemos dicho con
el proceso de seleccion del area de tinta a copiar.

Para realizar este proceso la herramienta méassinilduda, es la de seleccion que
encontramos en la barra de herramientas: dibujo

En ella deberemos activar el selector de objetste Eelector, a diferencia del que
disponiamos en Journal, sélo realiza seleccionadradas o rectangulares. Por ello,
conviene ser preciso a la hora de definir la zanaadeccion.

Para iniciar la seleccion debemos imaginar aprosdamente donde se situaria una de
las esquinas del cuadrilatero que define el areglexcionar. Una vez tenemos claro el
punto de inicio de nuestra selecciéon hacemos atio €l lapicero tocamos la pantalla) y
sin dejar de pulsar (o tocar la pantalla) vamoastirando el lapicero o el raton en las
direcciones que vayan definiendo el area a seleacio

Una vez hayamos definido el area
de seleccion dejamos de pulsar el
boton izquierdo del ratbn o
levantamos el 1apiz de la pantalla.
A partir de este momento, el
programa realiza una seleccion
inteligente siguiendo las reglas que
veiamos en Windows Journal.

Una vez hecha la seleccion vemos
como cada elemento seleccionado
lo definen una serie de circulos
blancos, que al igual que veiamos
en Journal nos  permitiria

redimensionarlos  sin  perder

calidad.

La seleccion de objetos de tinta

digital, a menudo, no es del todo

perfecta y deja elementos sin

seleccionar o selecciona elementos
gue no deseamos.
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En la ilustracion de arriba podemos ver como ladiuwerde que llega a seres vivos no
ha sido seleccionada ya que considera como bl@gurds lineas verdes que salen de
AGUA. Para afadirla a nuestra seleccion o parairginun objeto de tinta digital de
ella deberemos hacer lo siguiente:

Pulsamos la tecla “Crtl”

Vemos como el cursor se transforma en un cuadhméas discontinuas con
un signo mas.

Sin dejar de pulsar “Ctrl.” con un dedo debemoshalic sobre la linea que
gueremos afadir o eliminar.

No debemos dejar de pulsar “Ctrl.” hasta haber iteado de realizar la
seleccion.

De este modo podremos afadir o eliminar todos lesientos de tinta digital que
deseemos hasta dejar la seleccion lo mas aproxienadastras necesidades.

Hecha la seleccion solo nos queda copiar/cortar épendiendo si queremos también
eliminarla del documento original). Para ello, t@os dos opciones:

1) Vamos al mentedicion  Copiar o Cortar

2) O utilizamos combinaciones de teclas: Ctrl. + Cpgi@g o Ctrl. + X
(Cortar).

Para finalizar abrimos el programa/documento equelse ha de pegar la tinta digital y,
o bien vamos a Edicion Pegar o bien utilizamos la combinacion de teclak € V.

Si lo que deseamos es replicar la seleccion enisghonprograma/documento donde
hemos hecho ésta, tan solo deberemos pulsa tatas somo deseemos en Edicion
Pegar o Ctrl. + V.

powerpoint_convertido
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Unidad 3. KIDSPIRATION

3.1: Introduccion

Kidspiration es la forma visual en que los estuiismpiensan, escriben y comprenden.
Los estudiantes crean organizadores graficos abit@nimagenes, texto y palabras
habladas. Al trabajar visualmente pueden comprendejor la informacion y
comunicar ideas.
Esta unidad contiene:
Requisitos del sistema
Instrucciones de instalacion
Cursillo
- Instrucciones para el uso de las funciones y coomdd Kidspiration
3. 1.1: Requisitos del sistema
» Procesador 486 o superior
» Windows 98, 2000 o XP (inclusive Tablet PC Edition)
* 5 MB de espacio disponible en el disco duro; 20 pH3a la instalacion
completa
* 8 MB de memoria RAM
* Pantalla de 640 x 480, 256 colores
* Unidad de CD-ROM (Gnicamente para la instalacion)
» Opcional:
* Impresora compatible con Windows
* Explorador de Internet
* Tarjeta de sonido y altavoces
* Micréfono
* Pizarra electronica interactiva
3.1.2 Instalacion en Windows
1. Cierre todos los programas, incluidos el proted®rpantalla y los programas de
proteccion contra virus.
2. Inserte el CD-ROM Kidspiration en su unidad de CONR
3. Haga clic en el botémstalar para instalar Kidspiration.
4. Selecciondnstalacion facil o Instalacion personalizada
* Selecciondnstalacion facil para instalar el programa kidspiration completolusive
simbolos, actividades, ejemplos y sistema de ayuda.
—_ O —_
 Selecciondnstalacion personalizadapara instalar los componentes de Kidspiration
seleccionados o si no desea instalar el programspiation completo
5. Para completar el proceso de instalacion, siganktsucciones que aparecen en la
pantalla. Cuando la instalacion estd completa apare mensaje.
6. Kidspiration inicia automaticamente y aparece eldca de dialogo de Personalizar
Kidspiration.
3.1.3 Fundamentos de Kidspiration
3.1.3.1 Iniciar y cerrar Kidspiration
Para iniciar Kidspiration:
« Abra la carpet&idspiration 2 y luego haga doble clic en el icono
Para cerrar Kidspiration:
* En el mentArchivo, haga clic ersalir
3.1.3.2 Iniciar un nuevo proyecto de Kidspiration
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1. Inicie Kidspiration.
Para volver al inicio de Kidspiration desde un iy abierto, haga clic ernnky , el

personaje de Kidspiration.

2. Realice alguna de las siguientes acciones:

« Para iniciar un diagrama, haga clic en el botdagen.

« Para iniciar un texto, haga clic en el boEstritura.

3.1.4 Abrir una actividad

1. Inicie Kidspiration o en el menfirchivo, haga clic eNuevopara regresar al

Inicio de Kidspiration.

2. Debajo deActividades, haga clic en una categoria, por ejemplo “Ciencia”

3. Haga clic en la actividad que desea abrir y lueagatclic erAceptar.

Abrir un proyecto existente

1. En el mentArchivo, haga clic erAbrir o desde el inicio de Kidspiration, haga clic

en el botorAbrir archivo .

2. Abra la carpeta en la que se encuentra el archivo.

3. En el cuadro de lista, haga clic en el archivo desea abrir y, a continuacion, haga
clic enAceptar.

3.1.4.1 Agregar su hombre a un proyecto

Puede agregar un nombre de estudiante a un proyekttoombre aparece en las
siguientes ubicaciones:

* En la barra de titulo del documento.

* Como el nombre de archivo sugerido cuando el ptoyse guarda por primera vez.
(Puede cambiar el nombre sugerido si lo desea.)

* En la parte superior de cada pagina cuando imprime.

Para agregar su nombre a un proyecto:

1. Haga clic en el botoNombre del estudiante

2. Escriba el nombre en el cuadro donde se le indica.

3. Para elegir dénde desea que aparezca su nombaepégiha, selecciorlequierda,
Centro o Derecha

Se muestra una vista preliminar de como aparecen@rsbre en la pagina en el cuadro
a la derecha del cuadro de dialogo.

4.Haga clic erAceptar.

3.1.4.2 Guardar un proyecto

Deberia guardar su trabajo con cierta frecuencia psitar perder cualquier cambio
realizado si la computadora se apaga inesperadament

Para guardar un proyecto:

1. En el menuArchivo, haga clic enGuardar para guardar los ultimos cambios
efectuados en el trabajo.

Cuando guarde un proyecto por primera vez, seleecia carpeta donde desea
guardarlo y escriba un nombre para el mismo.

Si ha introducido el nombre de un estudiante pbpaogecto utilizando la herramienta
Nombre del estudiante, el nombre del estudiantel @eombre de archivo sugerido.
Puede cambiar el nombre sugerido si lo desea.

2. En el cuadro de didlogo Guardar, haga cliGeardar.
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Cada vez que guarde un proyecto se le preguntadiessia reemplazar el archivo
existente. Haga clic dReemplazarpara guardar el proyecto.

Guardar un proyecto con un nombre diferente

1. En el mentArchivo, haga clic erfGuardar.

2. Seleccione la carpeta en la que desea guardaryaqto.

3. Escriba un nombre nuevo para el proyecto y luega lchc enGuardar.

3.1.5 Acerca de Vista de imagen

En Vista de imagen, Kidspiration le proporcionaetkhtes herramientas para proyectar,
organizar y mostrar ideas visualmente.

Los botones de |Barra de herramientas de imagenle facilitan el acceso a los
elementos clave del programa. Sefiale un boton barta de herramientas para ver y
oir una breve descripcion del mismo. Haga clicldro®n para ejecutar la funcion.

La Paleta de simbologontiene centenares de simbolos que puede usampatear sus
ideas visualmente. Sefale un simbolo para tenerwiste preliminar ampliada. Para
colocar un simbolo en el diagrama, arrastrelo desBaleta de simbolos.

El simbololdea principal le proporciona un punto de partida para el diagrdfsariba
un texto en el simbolo Idea principal o cambiera stmbolo que represente su idea.
Use las herramientas de Barra de herramientas de formateopara cambiar el
aspecto del texto, los simbolos y los enlacesidgrama.

Para volver al inicio de Kidspiration en cualqueomento, haga clic ehinky, el
personaje de Kidspiration. El programa le pedir@ guarde el proyecto abierto.

206



3.1.5.1 Botones de la barra de herramientas de Vatle imagen

Haga clic en este boton ...

para ...

Ir a Escritura

Ir a Vista de escritura.

Agregar simbolo

Afadir un simbolo relacionado o no relacionado a
diagrama.

Enlazar simbolos

Enlazar simbolos en su diagrama.

Agregar, crear o cambiar una forma SuperGroupert.

SuperGrouper
Borrar la seleccién actual (simbolo, enlace, forma
Borrar SuperGrouper o texto) de su diagrama.
Deshacer el Ultimo cambio realizado.
Deshacer
Activar la herramienta Escuchar. Haga clic en un
Escuchar simbolo, enlace o forma SuperGrouper para escug
la lectura de la computadora del texto seleccionad
Agregar su hombre a un proyecto.
Nombre del Después de agregar su nombre, éste también apa
estudiante en la barra de titulo del documento. Cuando imprin

aparece en la parte superior de cada pagina.

Marcador de
simbolos

Dibuje su propio simbolo utilizando la herramienta
Creador de simbolos.

su

har

rece

3.1.5.2 La paleta de simbolos

Kidspiration ofrece mas de 1200 coloridos simbalesalta resolucion, incluso varios
cientos de imagenes de calidad fotografica y siothahimados. Los simbolos estan
organizados en categorias y bibliotecas.

Para elegir un simbolo en la Paleta de simbolos:
1. Haga clic en el botoRlegir biblioteca y a continuacion, haga clic en la biblioteca de
simbolos que desea en la lista.
Sefiale una biblioteca en la lista para tener ugta \preliminar de la biblioteca en la

Paleta de simbolos.

2. Haga clic en los botoneSiguiente bibliotecapara moverse entre las bibliotecas de

simbolos.
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Haga clic para ver la
biblioteca anterior.

Haga clic para ver la \
“ ﬁ

biblioteca anterior.

Haga clic para seleccionar
una biblioteca

Sefiale el simbolo para ver
una vista preliminar

3.1.5.3 Barra de herramientas formato en Vista damagen

Cuando modifica el aspecto de un simbolo o enlekeambio no sélo aplica a ese
simbolo, sino también a los nuevos simbolos y eslgcie afiada a su diagrama a partir
de ese punto. Por ejemplo, si selecciona un simimlimrma basica, como un évalo o
un rectangulo y cambia sus colores a verde y neégdo, simbolo basico que afada al

diagrama también sera verde y negro.

Los nuevos simbolos y enlaces no se veran afectatdss cambios realizados en un

texto seleccionado dentro de simbolos y enlaces.

Haga clic en este
botdn ...

para ...

Cambiar la fuente del texto, simbolo, forma Supeu@er o enlace
seleccionado.

Cambiar el tamafio del texto, forma de SuperGrowgdeyolo o enlace
seleccionado.

14 ¥
A

Aplicar el formato de negrita al texto,
simbolo, forma SuperGrouper o enlace seleccionado.

Aplicar el formato de cursiva al texto, simbolaia SuperGrouper o
enlace seleccionado.

Subrayar las palabras en el texto, simbolo, forape&5rouper o enlace
seleccionado.

> >

Cambiar el color de las palabras en el
simbolo, forma SuperGrouper o enlace seleccionado.

Cambiar el estilo de la punta de flecha del endgbeccionado.

Cambiar el ancho de linea del texto, simbolo, foBuperGrouper o
enlace seleccionado.

Ocultar los titulos de los simbolos.

208



Mostrar los titulos de los simbolos.

Cambiar los colores del simbolo seleccionadtata: Los colores que
aparecen en la barra de herramientas de formatglosoolores del
simbolo seleccionado.

3.1.6 Acerca de Vista de escritura

Si comenz6 su proyecto en la Vista de imagen, ahajo se puede transferir cuando
cambia de vistas. En Vista de escritura, Kidsmratie ofrece varias herramientas
distintas para organizar y ampliar sus ideas detesc

Los botones de IBarra de herramientas de escriturale ofrecen un facil acceso a las
funciones de Kidspiration. Sefiale un boton de laabde herramientas para ver y oir
una breve descripcion del mismo. Haga clic en &rbpara ejecutar la funcion.

Si esta comenzando un nuevo proyecto en Vista detwra la Idea principal
proporciona un punto de partida para su escritura.

Escriba una idea en Idea principal y continte &rpde alli.

Use las herramientas deBarra de herramientas de formatopara cambiar el aspecto
del texto y de la pagina.

Para volver al inicio de Kidspiration en cualqueomento, haga clic ehinky, el
personaje de Kidspiration. El programa le pedir@ guarde el proyecto abierto.
Cambiar el ancho de linea del texto, simbolo, forBwaperGrouper o enlace
seleccionado.

Barra de herramientas I -
de escritura Linkv Idea principal

Barra de herramientas de formato

1
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3.1.6.1 Botones de la barra de herramientas de V@ste escritura

Haga clic en Para ...
este botén ...

Ir a Vista de imagen.

Ir a Imagenes

Agregar una nueva idea a su proyecto.

Agregar idea

Mover la idea seleccionada un nivel hacia arriblgerarquia.

Mover hacia la
izquierda

Mover la idea seleccionada un nivel hacia abajaéerarquia.

Mover hacia la

derecha
Borrar el texto o la idea seleccionada del proyecto
Borrar
Deshacer el ltimo cambio realizado.
Deshacer
Activar la herramienta Escuchar. Haga clic en dea ipara escuchar al ordenador
leerla.
Escuchar
Agregar su nombre a un proyecto.
Después de agregar su nombre, éste también agarézdarra de titulo del
Nombre del documento. Cuando imprime, aparece en la partgisupe cada pagina.
estudiante
Transferir su proyecto de escritura a un procesdeqalabras.
Publicar

Barra de herramientas de formateo en Vista de esdtra

Cuando modifica el aspecto de una idea, el cangihien se aplica a las nuevas ideas que
agrega a su proyecto de escritura. Por ejempéelatciona una idea y cambia el color del texto
a verde, todas las ideas que afiada a su proyeeszrdtura, también tendran texto verde.

Las nuevas ideas no se veran afectadas por losiammdalizados en un texto seleccionado
dentro de una idea.

Haga clic en Para ...
este botén ...

Elegir la fuente del texto o idea seleccionado.

s Elegir el tamafio de texto del texto o idea seletwuio.

Aplicar formato de negrita a las palabras del texidea seleccionado.
Aplicar formato de cursiva a las palabras del texidea seleccionado.

Subrayar las palabras en el texto o idea seleationa
Cambiar el color de las palabras en el texto o sééeccionado.

2D BT

>~

I Cambiar el estilo del prefijo.

Mostrar u ocultar el papel rayado.

210



3.2 Crear un diagrama en Vista de imagen

En este capitulo creara un diagrama llamado “Tothoesmi” usando simbolos,
palabras y enlaces. Aprenderé a:
* Iniciar Kidspiration
* Iniciar un nuevo diagrama
» Agregar su hombre a un proyecto
» Guardar su trabajo
» Agregar simbolos a un diagrama
 Usar la paleta de simbolos
» Mostrar y ocultar los titulos de simbolos
* Dibujar un simbolo utilizando la herramienta Creaad® simbolos
* Mover simbolos
» Cambiar los colores de los simbolos
 Relacionar simbolos mediante enlaces
* Eliminar parte del diagrama
« Corregir una equivocacion
» Cambiar el aspecto del texto utilizando fuente atidondel texto y color
* Cerrar un proyecto y volver al Inicio de Kidspiuati
3.2.1 Iniciar un nuevo diagrama
1. Para iniciar un nuevo diagrama, haga clic en @rbishagen.

Un documento nuevo se abre con un simboliaéa principal

El simbololdea principalle proporciona un punto de partida para el trabajo.
2. En el simbolddea principal escribalodo sobre mi

Para agregar texto a un simbolo,
seleccionelo y luego escriba el texto.

3.2.2 Agregar su nombre a un proyecto
1. En la barra de herramientiasagen, haga clic en el botddombre del estudiante

Para agregar su nombre al proyecto, hada
clic en el boton Nombre del estudiante

2. Escriba su nombre en el cuadro donde se le inBa nuestro ejemplo utilizaremos
el nombre “Glenna”.

3. Para elegir donde desea que aparezca su homhbaepégiha, seleccionequierda,
Centro o Derecha

En el cuadro a la derecha del cuadro de dialogoussstra una vista preliminar de cémo
aparecera su nombre en la pagina.

4.Haga clic erAceptar.

El nombre del estudiante aparece en la barrawde tel documento.
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El nombre del estudiante aparece en la
barra de titulo del documento

3.2.3 Guardar el trabajo

Para no perder los cambios realizados en caso deetjwrdenador se apague
inesperadamente, guarde a menudo los cambiosa@adiz La primera vez que los
guarde debera escribir un nombre para el proyecto.

1. En el mentArchivo haga clic erGuardar.

2.En la lista de carpetas, haga clic en la que deseeguardar el proyecto.

3. Escriba un nombre para el proyecto y luego hagaedGuardar .

Sugerimos el nombre “Glenna” basado en el nombieedtidiante, pero puede
cambiarlo si lo desea.

3.2.4 Agregar simbolos al diagrama

Existen muchas formas diferentes para agregar $s\ken Vistavde imagen. Una
forma sencilla para agregar un simbolo enlazada lesrramienta Agregar simbolo.

1. Haga clic en el simboldodo sobre mpara seleccionarlo.

2. Para agregar dos simbolos conectados al sinflmalo sobre maga clic dos veces
en el botérAgregar simbola

Ahora su diagrama tiene el siguiente aspecto.

3. Seleccione el simbolo izquierdo y escriba la pal@lasa
4. Seleccione el simbolo derecho y escriba la pal@btagio.
Ahora el diagrama tiene el siguiente aspecto.
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3.2.5 Utilizar la paleta de simbolos
Ahora utilizara la Paleta de simbolos para agreges simbolos al diagrama. La Paleta

de simbolos tiene centenares de simbolos que msadgara mostrar sus ideas. Esta es
la Paleta de simbolos.

1. En laPaleta de simbolosarrastre el simbolo dmrazonen el diagrama y luego
escriba2 hermanas

2.Haga clic en el botéBiblioteca siguienteuna vez >
Arrastre el simbolo de su mascota favorita enagrdima.
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3. En laPaleta de simboloshaga clic en el botdBlegir biblioteca . v

4. Desplace la lista @olegioy luego haga clic eGlase

5. Arrastre el simbolo dibros en el diagrama.

Ajuste la posicidn del simbolo para que el diagréenga el siguiente aspecto.

3.2.6 Mostrar los titulos de los simbolos
Para agregar flexibilidad a sus lecciones, pued&narou ocultar los titulos de simbolos.

Para ocultar los titulos de los simbolos, hagaetiiel botérOcultar titulos en la
barra de herramientas Bermateo.

Para mostrar los titulos de los simbolos, hagaetiiel botérMostrar titulos en
la barra de herramientas Bermateo.
Los titulos aparecen debajo de todos los simbol&d diagrama.

3.2.7 Dibujar un simbolo utilizando la herramientaCreador de simbolos

El Creador de simbolos de Kidspiration le permig&ac sus propios simbolos utilizando
las herramientas de dibujo y pintura.

Puede dibujar lineas y formas, luego llenar lasnéw con distintos colores. La
herramienta Estampilla es una manera sencilla cegagimagenes, nimeros y letras a
sus dibujos.

Abrir el Creador de simbolos

1. Seleccione el simbolbodo sobre mi

2. Haga clic en el botorCreador de simbolos en la barra de herramientas
Imagen.

Se abre el Creador de simbolos de Kidspiration.

Utilice las herramientas en Raleta de herramientaspara dibujar lineas y formas y
editar el dibujo.

Utilice la Paleta de plumillas para definir la forma y el ancho de la linea para |
herramienta seleccionada.

Utilice la Paleta de coloregpara seleccionar un color para la herramienta Gelegda.
Dibuje en elienzo, en el centro del cuadro de dialogo.
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3.2.7 Consejos antes de empezar a dibujar

Existen algunas herramientas especiales en laaPddetherramientas que pueden ser
tiles para empezar a dibujar.

Si comete un error y desea deshacer lo que acabacee, haga clic en la herramienta

Deshacer
Si desea borrar el lienzo y empezar nue vamentg blic en la herramientdorrar

todo. ﬁ‘

Si desea borrar parte del dibujo, haga clic en dardmientaBorrar y a
continuacion, arrastre el puntero sobre el areadggea borrar. Puede hacer clic en una
plumilla en laPaleta de plumillaspara definir la forma y el ancho del borrador.

Dibujar la cara, incluso ojos, nariz y boca

1. En laPaleta de herramientashaga clic en el botdBrocha.

2.En el lienzo, arrastre Brocha para dibujar una cara que tenga el siguiente aspect

Llene la cara y la camisa con color

1. En laPaleta de herramientashaga clic en el botd@ubo de pintura.
2. En laPaleta de color haga clic en un color para la cara.
3.En el lienzo, haga clic dentro de la cara.

215



4. En laPaleta de color haga clic en un color para la camisa.
5. En el lienzo, haga clic dentro de la camisa.
Ahora el dibujo tiene el siguiente aspecto.

Agregar cabello a la parte superior de la cabeza

1. En laPaleta de herramientashaga clic en el botdoata de aerosol
2. Para aumentar el ancho del patron de Lata de detlagga clic en la plumilla mas
grande en I®aleta de plumillas

3. En laPaleta de color haga clic en un color para el cabello.
4. En el lienzo, arrastre leata de aerosolpara dibujar el cabello y tenga el siguiente
aspecto.

Agregar anteojos a la cara utilizando la herramiena Estampilla
1. En laPaleta de herramientashaga clic en la herramienEstampilla

2. En laPaleta de estampillasutilice la flecha haci&rriba o Abajo para localizar los
anteojos. Haga clic en la estampilla de anteojos.

3. En laPaleta de color haga clic en un color para los anteojos.
4. Para cambiar el tamafio de los anteojos, hagarclime de los botones damario.
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5. Cologue el puntero sobre la cara para ver una pislaninar de los anteojos.

6. Coloque los anteojos donde los quiere colocar eada y, a continuacion, haga clic
para agregar los anteojos en el dibujo.

Ahora el dibujo tiene el siguiente aspecto

Agregar el dibujo a su diagrama
 Para agregar el dibujo al diagrama, haga clic &o&inAcabada
El simboloTodo sobre mée reemplaza con el simbolo que creé.

3.2.8 Mover simbolos

* Los simbolos siempre pueden moverse en Kidspiraloarrastrarlos. Al hacerlo,
todos los enlaces se ajustan automaticamente.tierralssimbolorodo sobre mihasta
gue su diagrama tenga la apariencia como el qomusstra a continuacion.

Cambiar el aspecto de los simbolos mediante el colo

El color es bastante Util para personalizar el @spee los simbolos. Puede cambiar el
color de los simbolos de dos colores y de varitwes.

1. Seleccione el simboldasa

La herramienta de colores de simbolos aparecearta de herramientas de formateo.

2. En la herramient&olores de simboloshaga clic en el
botonColor de rellenoy, a continuacion, haga clic en un
color nuevo en la paleta.
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3. Ahora cambie el color de la linea del simbolo. BnhkerramientaColores de
simbolos haga clic en el boté@olor de la lineay, a continuacion, haga clic en un
color nuevo en la paleta.

4. Luego cambie los colores del simbdlodo sobre mi

Seleccione el simbolbodo sobre mi

La herramienta de colores de simbolos aparece Rarta de herramientas

de formateo.

5. En la herramienta Colores de simbolos, haga clielecolor de la camisa vy, a
continuacion, haga clic en un color nuevo en lataal

6. En la herramienta Colores de simbolos, haga clielerolor de los anteojos vy, a
continuacion, haga clic en un color nuevo en lataal

3.2.9 Relacionar simbolos mediante enlaces

Ahora es el momento de agregar enlaces. La hemgmniEnlace se utiliza para
demostrar la comprension y mostrar las relacidn&eleccione el simbolGasa Este
es el simbolo donde empezara el enlace.

2. En la barra de herramientisagen haga clic en el botognlace

3. Haga clic en el simbol® hermanaspara completar el enlace.
4. Siga estos pasos para enlazar los simbolos restante
El diagrama deberia tener el siguiente aspecto.

Eliminar parte del diagrama

El siguiente método es un modo rapido de borrdemhal diagrama.
1. Seleccione el simboldros.

2. En la barra de herramientisagen, haga clic en el botdBorrar .

Corregir una equivocacion
La herramienta Deshacer es una manera rapida pagaa algo que no quiso hacer.
Para deshacer lo ultimo que haya realizado, hagartlel botorDeshacer
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Cambiar el aspecto del texto

Puede personalizar el texto utilizando la fuersmaio del texto y color.

1. Seleccione el simbolbodo sobre mi

2.Haga clic dentro del area de texto del simbolcegduseleccione la palabma.

3. En la barra de herramientas de Formateo, haga clic en el Cuadro de fuente
y, a continuacion, haga clic en una nueva fuente en la lista.

4. En la barra de herramientas de Formateo , haga clic en el botén Color del texto

A= y, a continuacion, haga clic en un color nuevo en la paleta.

5. Presione la tecla Escape para finalizar la edid&riexto y
seleccionar el simbolo.
Ahora el texto tiene el siguiente aspecto.

Cerrar el proyecto y volver al Inicio de Kidspiration

Cierre este capitulo y tras el ejercicio contin@e el siguiente capitulo.

Para cerrar el proyecto y regresar al Inicio desfihtion, haga clic en el personaje de
KidspirationLinky .

Al volver al Inicio de Kidspiration se le pediraeguarde e proyecto abierto. Haga clic
enSipara guardar el proyecto.

Cada vez que guarde un proyecto se le preguntadiessia reemplazar el archivo
existente. Haga clic dReemplazarpara guardar el proyecto.

.............................................................................................................................................................
s

.............................................................................................................................................................



3.3 Trabajar con ideas en Vista de escritura

En este capitulo abrira el diagrama que ha creadd &nterior y trabajara con él en
Vista de escritura. Aprendera a:
* Abrir un proyecto
» Cambiar a Vista de escritura
» Agregar ideas
» Cambiar el nivel de las ideas
» Cambiar el orden de las ideas
* Agregar detalles a ideas
» Cambiar el aspecto del texto
* Ocultar el papel rayado
» Cambiar el estilo del prefijo
» Agregar su nombre al proyecto
» Guardar el proyecto
* Publicar el proyecto en un procesador de
palabras
Abrir un proyecto
1. En el menuUArchivo seleccioneAbrir o desde el
Inicio de Kidspiration, haga clic en el botéAbrir
archivo.
Cambiar a Vista de escritura
Mientras usted trabajaba en Vista de imagen, Kidspn iba desarrollando un
proyecto de escritura con las ideas del diagrama.
Para visualizar el diagrama en Vista de escrituaiga clic en el botdin a escritura.

En Vista de escritura, las ideas del diagrama ganizan de arriba abajo con la idea
principal—Todo sobre mi-en la parte superior. Cada idea aparece en suoppapel
rayado. Los simbolos al inicio de cada idea ayadkrs nuevos lectores a desarrollar
habilidades de significado de palabras.
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Agregar una idea

Usted puede agregar una nueva idea en Vista diguesaon la misma facilidad con
que agrego un nuevo simbolo en Vista de imagen.

1. En la barra de herramientaskscritura, haga clic en el botéAgregar idea

2. Escriba la palabrBapaen la nueva idea.
Ahora su proyecto ha de tener el siguiente
aspecto.

Cambiar el nivel de una idea

Existen varias maneras de organizar ideas en ta Uesescritura.

Los botones Mover hacia la izquierda y Mover haeaderecha en la barra de
herramientas de Escritura cambian

el nivel de una idea en la jerarquia.

En la barra de herramientas

Imagen, haga clic dos veces en el

botébnMover hacia la derecha

Ahora el esquema tiene el siguiente aspecto.
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Cambiar el orden de las ideas

También puede cambiar el orden de las ideas ateara colocar.

1. Seleccione la ide@asa

2. Apunte a la izquierda o en el borde superior ddda.

Cuando aparec’3 , arrastre la idea sobre laGdésgia

Mientras arrastra, la idea permanece en su posicigimal hasta que suelta el botén del
raton. Puede ver dénde serd la nueva ubicaciom dgel al observar la linea negra
mientras arrastra. Cuando la linea se encuenteh el en que desea que aparezca la
idea, suelte el boton del raton.

Ahora el proyecto tiene el siguiente aspecto.

Agregar detalles a una idea

Las notas son un buen modo de agregar informacbresuna idea. Puede agregar
tantas lineas de notas como desee.

1. El area de notas esta debajo de la linea supexilaridea.

Haga clic en el area de notas de la itliedo sobre my luego escrib@or Glenna.

222



2. Escriba los detalles en el area de notas de cada id

Cambiar el aspecto del texto

Las herramientas en la barra de herramientas dedteo se utilizan para personalizar
el aspecto del texto en las ideas o en las notas.

1. Haga clic en el area de notas de la itledo sobre my luego seleccione las palabras
por Glenna.

2. Para aplicar el formateo de negrita a las palabeteccionadas, haga cl  en la
barra de herramientas Bermateo.

3. Seleccione la ide@dodo sobre mi

Ahora el textgpor Glennaesta en negrita.

Ocultar el papel rayado

Desactivar el papel rayado da al proyecto de esaria apariencia de un esquema mas
tradicional.

Para desactivar el papel rayado, haga clic entéhlidcultar papel rayado en la
barra de herramientas Bermateo.
Ahora el proyecto tiene el siguiente aspecto.
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Cambiar el estilo de prefijo
A medida que los nifios van progresando, se puetizautKidspiration como un
esquema completo con un intervalo de opcionesjades.

Para cambiar el prefijo, haga clic en el boRefijo = .en la barra de herramientas de
Formateo hasta que vea el prefijo que desea.
Ahora el proyecto tiene el siguiente aspecto.

Guardar el trabajo

jRecuerde siempre guardar el trabajo!

1. En el mentArchivo haga clic erGuardar.

2.Haga clic erGuardar.

Cada vez que guarde un proyecto se le preguntadiessia reemplazar el archivo
existente. Haga clic dReemplazarpara guardar el proyecto.

3.3.1 Publicar el trabajo en un procesador de palabs

La herramienta Publicar transfiere un proyecto slitira a Microsoft Word donde
puede poner los toques finales en su composicion.

1. En la barra de herramientas &sicritura, haga clic en el botdRublicar.

2. Si fuera necesario, selecciodiécrosoft Word y luego haga clic eAceptar.

El procesador de palabras seleccionado abre calocumento nuevo que contiene la
informacion de su proyecto de Kidspiration.

Aparece un grafico del diagrama de la Vista de enageguido por el texto, incluso los
temas y las notas.

Puede controlar la manera en la cual se publicalaoumento, por ejemplo, puede
transferir Gnicamente las notas en un proyecttizamido Publicar opciones en el menu
Profesor.

3. En el mentArchivo, haga clic erCerrar para cerrar el documento del procesador de
palabras.
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4. Cuando se le solicita guardar el documento, haigaeclNo guardar (Microsoft
Word).

Cerrar el proyecto y volver al Inicio de Kidspiration

Ahora, cierre este proyecto y continte con leligigie capitulo.

Para cerrar el proyecto y regresar al Inicio desfichtion, haga clic en el personaje de

KidspirationLinky .

Al volver al Inicio de Kidspiration se le pediraeguarde el proyecto abierto. Haga clic
enSipara guardar el proyecto.

Cada vez que guarde un proyecto se le preguntadiessia reemplazar el archivo
existente. Haga clic dReemplazarpara guardar el proyecto.

.............................................................................................................................................................

™ EjeI‘CICIO 4

Una vez completado el capitulo crea un diagrame saliema didactico en modo escritura y
: envialo al tutor en formato WORD y en formato KIDERTION

.............................................................................................................................................................

3.4 Clasificar ideas usando la herramienta SuperGro  uper

En Kidspiration existen dos modos basicos paranizga las ideas en la Vista de
imagen: enlaces y categorias de SuperGrouper. Yastuacomo funcionan los enlaces.
Ahora vamos a ver como funciona la herramienta &&noeiper.
La clasificacion y organizacion es una habilidaghamiante para estudiantes de 4 a 10
afos, y la herramienta SuperGrouper hace que edmsdades resulten faciles y
divertidas. En muchos casos sera mas efectivolpayaofesores crear las categorias de
SuperGrouper como parte de una actividad y dejarlagi estudiantes sélo tengan que
ordenar las ideas en las respectivas categorias.
En esta leccion aprendera a:

* Iniciar un nuevo diagrama

» Guardar su trabajo

» Agregar una categoria SuperGrouper

 Crear una nueva forma de SuperGrouper

» Agregar un titulo a una categoria SuperGrouper

» Cambiar los colores de una categoria SuperGrouper

* Quitar simbolos de una categoria SuperGrouper

 Agregar simbolos a una categoria SuperGrouper

* Ver categorias de SuperGrouper en la Vista detesgri

« Cerrar un proyecto y volver al Inicio de Kidspioati
Iniciar un nuevo diagrama
Si no ha iniciado Kidspiration, hagalo ahora.
En ellnicio de Kidspiration, haga clic en el botdmagen.

Un nuevo diagrama se abre con el simibdéa principalseleccionado.
Guardar el trabajo
La primera vez que lo guarde debera escribir untmerpara el proyecto.
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1. En el mentArchivo haga clic erGuardar.

2.En la lista de carpetas, haga clic en la que deseeguardar el proyecto.

3. EscribalLecciéon de SuperGrouperpara el nombre del proyecto y luego haga clic en
Guardar.

Agregar una categoria de SuperGrouper

Hay varios modos de agregar categorias de Supgr@rawsu proyecto.

1. En la barra de herramientimsagen, haga clic en el boté8uperGrouper.

2. En el menuSuperGrouper, haga clic en la forma de rectangulo de SuperGnoup
para agregarlo a su diagrama.

La nueva categoria de SuperGrouper contiene autmm@nte cualquier simbolo
seleccionado—en este ejemplo, el simbd&a principal—en el diagrama.

Crear una nueva forma de SuperGrouper
Cualquier simbolo se puede transformar en una f&upeerGrouper.

1. Haga clic dos veces en el botBiblioteca anterior < para dirigirse a la biblioteca
Grupos 1
2. Arrastre el simbolo deestaen el diagrama y coléquelo a la izquierda del reqiéo.

3. En la barra de herramient&asmagen, haga clic en el botéSuperGrouper y a
continuacion haga clic édrear SuperGrouper.
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El simbolocestase convierte en una categoria de SuperGrouperrcanea de titulo en
la parte superior. Las esquinas del simbolo seieden en estrellas y el nuevo
SuperGrouper es mas grande.

Si es necesario, arrastre las formas de SuperQr@apa ajustarlas a su ubicacion.
Ahora el diagrama tiene el siguiente aspecto.

Agregar un titulo a una categoria de SuperGrouper

Las etiquetas de SuperGrouper aparecen en lagugméeior de cada forma.
1. Seleccione la categoria de SuperGrowgstay
luego escribdrutas.
2. Seleccione la categoria de SuperGrouper
rectanguloy luego escribd/egetales
Este es el nuevo aspecto del diagrama.

Cambiar los colores de una forma de SuperGrouper

Las formas de SuperGrouper se formatean de la misanara que los simbolos.

1. Seleccione la categoria de SuperGrolyfegetales

La herramienta de colores de simbolos aparecearta de herramientas de formateo.

2. En la herramient&olores de simboloshaga clic
en el boténColor de rellenoy, a continuacién, haga
clic en un color nuevo en la paleta.

3. Seleccione la categoria de SuperGrouUjatas.

4. Con la herramient@olores de simbolo®n la barra
de herramientas d€&ormateo, intente cambiar los
colores de la categoria de SuperGroupetas
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Eliminar un simbolo de una categoria SuperGrouper
Para eliminar el simbolo ddea principalde la categoria de SuperGroupaygetales
seleccione el simbolalea principaly luego haga clic en el botd@orrar en la barra de
herramientas denagen.
O arrastre el simbolo a IRaleta de
simbolospara eliminarlo.

Agregar simbolos a una categoria SuperGrouper
Para agregar los simbolos a cada categoria de &uogrer, sencillamente arrastre y
coloquelos desde la Paleta de simbolos.

1. En laPaleta de simboloshaga clic en el botdBlegir biblioteca | ¥ .

2. Desplace la lista Alimentos y Saludy luego haga clic eRrutas y Vegetales

3. Arrastre varios simbolos a la categoria de Supent&nd-rutas

4. Arrastre varios simbolos a la categoria de Supenéany/egetales

Ver las categorias de SuperGrouper en Vista de esitra

Cambiar a Vista de escritura le proporcionard ista Vvisual y escrita de temas en cada
categoria de SuperGrouper.

Para cambiar a Vista de escritura, haga clic dro#nlIr a escritura en la barra de
herramientagmagen.

Ver las categorias de SuperGrouper en Vista de esitra

Cambiar a Vista de escritura le proporcionard ista Visual y escrita de temas en cada
categoria de SuperGrouper.

Para cambiar a Vista de escritura, haga

clic en el botorir a escritura en la barra

de herramientaknagen.

Las categorias de SuperGrouper aparecen de esteeanddsta de escritura:
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Los titulos de las categorias de SuperGroupertdansen una posicibn de maximo
nivel mientras que los simbolos que contienen cadade ellas se transforman en ideas
secundarias.

Cualquier cambio que realice aqui se vera refle@dWista de imagen.

3.5 Crear actividades utilizando el menu Profesor

El menu Profesor proporciona controles para laigardcion y personalizacién de
actividades. En esta leccion, abrira una actividaKidspiration denominada “Cinco
datos”, agregara informacion al diagrama y luego daardara como una
nueva’actividad. Aprendera a:

* Abrir una actividad

* Activar el menu Profesor

» Agregar una contrasefia al menu Profesor

» Agregar un hipervinculo de Internet

* Crear un simbolo de Profesor

* Bloquear un simbolo

* Escuchar las ideas en un diagrama

» Grabar palabras o narracion

* Imprimir el trabajo

» Guardar un proyecto como una actividad utilizandésestente de actividades
Abrir una actividad
1. Inicie Kidspiration.
2. Bajo Actividades, haga clic en el boton Mas.
3. Seleccione la activida@inco datosy luego haga clic eAceptar.
La actividad Cinco datos abre un nuevo documenmtaitsilo.
Activar el menu Profesor.
Cuando activa el menu Profesor, los comandos emeal Profesor se hacen
disponibles.
Para activar el menu Profesor, haga clicAetivar el menu del Profesoren el menu
Profesor.
Cuando el menu Profesor estd activado, aparecanamea de verificacion junto al
comando.
Agregar una contrasefia al menu Profesor
Puede crear una contrasefia para el menu Profesarepdar que los estudiantes
cambien sus preferencias.
1. En el mentProfesor, seleccion®pciones de aplicacion
2. Seleccione la casilla de verificaci@ontrasefia activada
3. Haga clic en el boté@onfigurar contrasefia
Aparece el cuadro de didlogo Configurar contrasefia.
4. En el cuadrdntroducir contrasefia, escriba la contrasefia que desea utilizar.
5. En el cuadraConfirmar contrasefia, escriba de nuevo la contrasefia y luego haga
clic enAceptar.
Cuando active el menu Profesor se le solicitarédhicir su contrasefia.
Consejo:Si olvida su contrasefia, siempre puede utilizaolarasefa “Kidspiration 2”
para activar el menu Profesor.
Agregar un hipervinculo de Internet
Puede agregar facilmente hipervinculos de Intesinéeas, notas, simbolos y enlaces.
Los hipervinculos se pueden agregar sencillamémtscabir la URL, por ejemplo,
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“www.inspiration.com”. También puede asignar un émpnculo para el texto
seleccionado.

1. Haga clic en la esquina superior izquierda delrdiag.

La marca de referencia muestra en donde aparederauexo simbolo.

2. En la Paleta de simbolos haga clic en el simbol®urbuja para pensampara

agregarla al diagrama y luego escifgender mas sobre elefantes en Internet

3. Seleccione el textBprender mas sobre elefantes en Internet

4. En el men(Profesor, haga clic en dknlace a URL

El texto Aprender méas sobre elefantes en Interaparece en el cuadrbexto de
hipervinculo.

5. En el cuadrdireccion de hipervinculq escriba

www.worldwildlife.org/species,y luego haga clic eAceptar.

El texto Aprender mas sobre elefantes en Interakbra estd formateado como un
hipervinculo.

Puede hacer clic en el enlace para iniciar el eaghr y dirigirse al sitio Web.

Crear un simbolo de Profesor

Puede formatear un simbolo de manera que sélozapaen la Vista de Imagen. Esta
caracteristica es util para las instrucciones @sios que no son relevantes en Vista de
escritura.

1. Seleccione el simbolaprender mas sobre elefantes en Internet

2. En el men(Profesor, haga clic erfsimbolo Profesor

Las esquinas en un Simbolo de profesor son triaegojos.

3. En la barra de herramientas tteagen haga clic en el botdin a escritura.

El simboloAprender méas sobre elefantes en Intemeaparece en la Vista de escritura.
Nota: El simboloUtilizar imagenes y palabras para indicar cinco datsobre un tema
ya era un simbolo de Profesor asi que tampoco@parela Vista de escritura.

4. En la barra de herramientas deicritura haga clic en el botohr a imagenespara
regresar a la Vista de imagen.
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Bloquear la posicion de un simbolo

Para agregar control adicional a una actividad,dpukloquear la posicion de un
simbolo o forma de SuperGrouper para asegurargaalos estudiantes no lo mue van
ni eliminen sin querer.

Cuando un simbolo esta bloqueado todavia puedeafeamnel simbolo y editar el texto.
1. Seleccione el simboldtilizar imagenes y palabras para indicar cinco dsitsobre
un temaen la parte superior de la pagina.

2. En el men(Profesor, haga clic erficlemento bloqueado

Cuando un simbolo de Profesor esta bloqueado,ssusn@s se ven a«i . No puede
mover, reemplazar o borrar un simbolo bloqueado.

Escuchar el texto en el diagrama

Las conferencias brindan apoyo a los estudiante®leauditorio y les ayudan a
desarrollar importantes conexiones de texto-imaggmficado.

Al utilizar la herramienta Escuchar, todo el tes¢éopuede leer en voz alta.

1. Seleccione el simbolbemaque se encuentra en el centro del diagrama.

2. En laPaleta de simboloshaga clic en el botdglegir biblioteca y bajoAnimales y
Plantas, haga clic eiAnimales salvajes

3. Haga clic en el simbolelefantepara reemplazar el simbolema

4. En el simbolcelefante seleccione la palabieemay luego escribaVerdades sobre
los elefantes

5. Presione la tecla Escape para finalizar la edid&lriexto y seleccione el simbolo.
Ahora su diagrama tiene el siguiente aspecto.

6. En la barra de herramientisagen, haga clic en el botdBscuchar.

7. Seleccione el simboMerdades sobre los elefantes
El ordenador lee el texto en el simbolo.
8. Para desactivar la herramienta Escuchar, hagdeltievo en el botdascuchar.
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Grabar palabras o narracion

Para ayudar a los nifilos que se inician en la l@cpurede grabar palabras o narracion y
asociarlos a un simbolo.

1. Seleccione el simboMerdades sobre los elefantes

2. En el men(Bonido, haga clic erGrabar.

3. Para iniciar la grabacion, haga clic en el bagsabar .

4. Diga: “¢ Puedes encontrar datos sobre los habiiisates de los elefantes?” Cuando
termine de grabar, haga clic en el bo®umardar.

5. Para reproducir la grabacion, haga clic en el aitav que se encuentra en la
esquina superior derecha del simbéévdades sobre elefantes

Imprimir el trabajo

Cuando imprima desde la Vista de imagen, Kidspginagjusta siempre el tamafio del
diagrama para que entre en una pagina.

1. En el mentArchivo haga clic edmprimir .

2. En el cuadro de didlogoprimir , haga clic edmprimir .

Guardar un proyecto como una actividad

Ahora que modifico el diagram&inco datos guardelo como una actividad. El
Asistente de actividades de Kidspiration le guiaopa paso a través del proceso de
creacion de una actividad. Puede guardar la aativesh cualquier parte.

1. En el mentProfesor, haga clic en gbuardar con Asistente de actividades

Se abre el Asistente de actividades de Kidspirati@aga clic erSiguiente

2. Seleccionélodas las bibliotecas/ luego haga clic eSiguiente
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3. Revise losValores predeterminados de la Vista de imagery haga clic en
Siguiente

4. Revise losvalores predeterminados del texto/ haga clic erSiguiente

5. Revise los valores predeterminados/ita de escrituray haga clic erSiguiente

6. Seleccione I&€arpeta de actividades de Kidspiration

7. Para guardar la actividad en la categoria “Maséldnicio de Kidspiration, haga clic
en el botorMas.

8. Para guardar la actividad, haga clic en el b@aardar actividad.

Verdades sobre los elefantesta ahora disponible como una actividad en eiolrde
Kidspiration bajo la categoria “Mas”.

9. En el cuadro de didlogo Satisfactorio, haga clidesptar.

El diagrama se cierra y regresa al Inicio de Kidgn.

.............................................................................................................................................................

i Para terminar esta unidad elabora una actividad@spiration en la que aparezca sonido y:
i enviala al tutor :

.............................................................................................................................................................

Si quieres aprender mas sobre este programa,ibanabste enlace, para
acceder al CATEDU (Centro Aragonés de Tecnologiga&til/a)
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Unidad 4: Grabadora de Sonidos

Si deseamos grabar algun sonido o que los alunmeospioren algun tipo de locucion
en sus trabajos de clase, sin duda, la herrammaata sencilla es lgrabadora de
sonidosde Windows.

4.1 Arrancando la grabadora de sonidos
Para acceder a ella seguiremos la ruta:

Inicio Todos los programas
Accesorios Entretenimiento
Grabadora de Sonidos.

A continuacion introducimos un micréfono
en la entrada de MIC del ordenador,
normalmente esta esta justo al lado de la
salida de auriculares o de altavoces (en la
tarjeta de sonido del ordenador).

4.2 Control de grabacién

Un paso previo a la grabacién de cualquier songloaenprobar que el microfono se
encuentre activado y correctamente calibrado. RHoa debemos ir alControl de
Grabacion. Podemos acceder a éste a través de la barra ds.t&rm ella deberemos
buscar un pequefio altavoz como el resaltado en ragen inferior.

Pulsando dos veces sobre este pequeﬁoQoahtné el control de volumen. Una
forma alternativa de llegar al Control de Graba@érseguir la ruta:

Inicio  Panel de Control Dispositivos de Sonido y Audio
Por uno u otro camino deberemos llegar a una vargiamlar a la mostrada debajo.
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En esta captura de pantalla apreciamos 4 conwel@slumen (Onda, Sintetizador SW,
Reproductor de CD y Linea de Entrada) ademas detatale volumen general (parte
izquierda de la venta). Estos controles puederavam numero segun el ordenador
desde el que consulte y la configuracion estaldedbn todo, el control de volumen
general es comun en todas las configuraciones & eleque controle el volumen de
salida.

Como podra apreciarse estos controles son tod&epeducciony no de Grabacién
(aquellos que necesitamos para activar el microfpralibrarlo). Para acceder a los
controles deGrabacion tendremos que ir a: Opciones (arriba a la derecha)
Propiedades

Asi llegaremos a la siguiente ventana

Una vez pulsemos
Aceptar volveremos a la
ventana de control
(aunque podremos
apreciar como habran
cambiado los controles
y apareceran aquellos
controles de grabacion
que hayamos
seleccionado). Para
activar el microfono

deberemos asegurarnos
de marcar la casilla
“seleccionar”  situada
den la parte inferior del
control “Micréfono” (tal

y como se muestra en la
imagen).
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Para controlar del volumen del micr6fono movemaseharriba (aumento del volume
o hacia abajo (dminucion del volumen) la barra de desplazamied® que
disponemos.

Siempre es preferible el uso de microfonos exteatascorporado en el propio Tabl
sea de forma independiente o integrada con aurgsul&i e utiliza el micréfono incorporac
en el Tablet se recomienda ajustar el volumen eglgs medios que no provoquen acople
sonido entre el altavoz y el micr6fo

Una vez hecho esto estamos listos |
grabar.

Antes de comenzar a grabar es nece:
conocer que este programa impone
limitacion de 1 minuto en el tiempo !

grabacion. Si estimamos que aquello
grabar supera el minuto deberer

@ establecer  cortes la  grabac
aprovechando las pausas que rezca el cootamjchba

Para comenzar a grabar pulsaremos el botén c
punto rojo. Durante la grabacion, si el soniesta
siendo recogido por el programa veremos como é&a
verde central fluctta (ver imagen derecl

Para parar la grabacion antes de que haya traike O
el minuto pulsaremos el boton Stop/P:

4.3 Tratamiento basico del sonido
4.3.1 Eliminar part e de un archivo de sonido
1. Mueve el control deslizante al lugar del archive geseas corte
2. En el mentEdicién, haz clic erEliminar hasta la posicion actua o en
Eliminar desde la posicion actue.
4.3.2 Cambiar la velocidad de un archivo de sonido
En el mentlEfectos haz clic erAumentar velocidad o enReducir velocidac.

4.3.3 Cambiar el volumen de un archivo de sonido

En el mentlEfectos haz clic erSubir volumen o enBajar volumen.
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4.3.4 Invertir la reproduccion de un archivo de son  ido

En el mentEfectos haz clic erinvertir y, a continuacion, eReproducir.

4.3.5 Agregar eco a un archivo de sonido

1.
2.

Abre el archivo de sonido que deseas cambiar.
En el mentlEfectos haz clic emAgregar eca

4.3.6 Cambiar la calidad de un archivo de sonido

PR

En el mentArchivo, haz clic erPropiedades

En Conversion de formatq haz clic en el formato que desees.

Haz clic enConvertir ahora.

Especifica el formato y los atributos que desees gontinuacion, haz clic en
Aceptar.

4.3.7 Insertar un archivo de sonido en otro archivo de sonido

B w

En el menvArchivo, haz clic enAbrir y, a continuacion, haz doble clic en el
archivo que deseas modificar.

Mueve el control deslizante al lugar donde deseasriar el otro archivo de
sonido.

En el mentEdicion, haz clic erinsertar archivo.

Escribe el nombre del archivo que deseas insertar.

4.3.8 Superponer (mezclar) archivos de sonido

1.

2.
3.

Mueve el control deslizante al lugar del archivondi® deseas superponer el
archivo de sonido.

En el mentEdicién, haz clic erMezclar con el archiva

Escribe el nombre del archivo que deseas mezclar.

4.4 Guardando el archivo de sonido.

Una vez grabado el sonido, es conveniente
escucharlo para comprobar que el resultado
es el deseado.

Para reproducir el sonido pulse el boton de
Play.

El procedimiento para guardar el archivo
una vez se enck orrectamente grabado dg¢havo  Guardar como...
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En la ventana que nos aparezca buscaremos la eutkestino (carpeta) en la que
deseemos almacenar el archivo de sonido y, a cadiiin pulsaremos en el boton
“Guardar”.

O

Un aspecto importante antes de guardar el arclsiesi@blecer el formato del mismo.
Dentro de los formatos de archivo encontramos dmsdgs grupos:

1) Archivos de sonido sin pérdida:estos archivos se caracterizan por la
calidad del sonido, el cual al no tener ningun ti@gocompresion, hace
que los archivos sean de gran tamafo (1min= +- b) Mla maxima
calidad). Dentro de estos formatos el mas estaratbyi y mas
compatible es el PCM.

2) Archivos de sonido con pérdidaestos archivos sufren una compresion
que elimina ciertas frecuencias casi inaudibles phiser humano. Este
proceso aligera el tamafio del archivo hasta degrlon 10% del que
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ocupa el mismo archivo en PCM (1min=1 Mb). Todos formatos
comprimidosproducen una pérdida de calidad con respecto al smo
original, pérdida que serd mayor cuanto mayor sea el pajeede
compresion que utilicemo®entro de estos formatos con pérdida el mas
conocido y estandarizado es el MP3 (MPEG Layer 3).

A la hora de tomar la decision acerca del formaathivo a utilizar no deberiamos
pensar en la compatibilidad ya que cualquiera dedims formatos nos garantiza la

reproduccién del archivo en casi cualquier ordenagino tener en cuenta otra serie de
factores como el destino:

Si el archivo de sonido va formar parte de un njerde video, o va a
ser grabado en un CD deberiamos optar por el Forfa@M y una
frecuencia 44100 Khz o superior, 16 bits y monodya solo habremos
grabado sonido por un canal) es decir, una cabdauadar a los CD’s.

O

Si el destino es una aplicacién (Clic) o presedtacnhultimedia (Power
Point) tendriamos que optar por un archivo PCM co@a menor
frecuencia (entre 12000Khz y 22050 KHz, 16 bitssfo

O

o MPEG Layer-3 (entre 44100Hz 128kbps Mono y 4800@A0kbps
Mono)
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Si el destino del archivo de sonido es una pagied, wsin duda
deberiamos optar por archivos en formato MP3 memeel400Hz.

E aspecto fundamental a la hora de seleccionaotredormato es el nimero de K
que “consumird” el archivo cada segundo teniendmpgre presente g, a menor nimero de
Kb/s la calidad disminuye proporcionalme, especialmente si utilizamos formatos sin pér:
como PCM. Si deseamos una cierta calidad con ummnipaso” nuestra ccién debera ser
siempre MP3.

.............................................................................................................................................................

1) Graba una noticia del dia en PCM y MP3 teniendsgire que la duracion debe
superior a 40sg y, en ningun caso, el archivo athbethebe superar el 1,5 N ]

2) Describe la configuracion elegida para cano de los archivos. Compara el tamafic :
Kb, de los dos archivos obtenidos. ¢ Cual de lottese mejor relacion calidac :
tamano?

3) Tienes que enviar a tus alumnos por la intranetrahivo de sonido en inglés para ¢ :
respondan a una serie de pregs acerca del mismo. ¢Qué formato elegirias? ¢Go :
configuracién? ¢ Por qu :

Envia a tu tutor, adjunto en un correo electronit@rchivo PCM y MP3, y la respuesta a
: cuestiones planteadas en el punto 2



Unidad 5 ArtRage 1.1

5.1. Arrancando la Aplicacion

Podemos descargar la herramienta de la siguiergectn:

http://www.catedu.es/gestor recursos/repositorf@btet/1/artrage setup.msi

ArtRage una vez ha sido instalado crea una nuer@eteaen “Programas” llamada

“ArtRage”. Dentro de ella, pulsamos ArtRage. Cuatal aplicacion esta cargada se
crea un nuevo lienzo de papel rugoso del tamafia pentalla. Todos los paneles estan
visibles y la barra de menu esta extendida. Laabaombre situada en la esquina
superior izquierda esta contraida. La ultima heleata de dibujo o pintura utilizada es

recordada.

También puede arrancar la aplicaciéon haciendo dcdideen un archivo de proyecto
(archivos .ptg) o arrastrando un archivo de praysobre el icono de ArtRage.

5.2. Entorno de trabajo
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5.2.1 Crear un nuevo lienzo.

Cuando se arranca la aplicacién un nuevo lienzo
esta ya preparado para empezar a pintar en él. Si
desea crear un nuevo proyecto o reemplazar el
actual por uno con unas medidas de lienzo
especificas puede hacerlo pulsando ‘New
Painting’ en el menu de Archivo (en la parte
superior derecha) o pulsando Ctrl + N. Una vez
hecho esto aparecera un cuadro de didlogo como
el inferior.

La parte superior del cuadro de dialogo le

permite establecer la anchura (Width) y la Altura

(Height) del lienzo. Esta medida esta limitada
inicialmente a la resolucién de nuestra pantalla.

Anchura / Altura (Width/Height): En estos dos campos introduciremos la
anchura y la altura que deseamos tenga nuestamlieas imagenes pueden ser
tan grandes como desee, aunque recuerde que a maayailo, una mayor
cantidad de memoria es necesaria. Si percibe gaeligacion funciona mas
lentamente al crear una imagen de grandes dimessidebera crearlas mas
pequefas en posteriores ocasiones.

Medida del Papel de Calcar (Size to Tracing Paper)Este boton aparece
desactivado mientras no se haya cargado un “papehldo”. Cuando haya sido
cargado un “papel de calco” usando el botén “Laatding paper” el boton
“Size to Tracing Paperle permitira ajustar el tamafo del lienzo al tamdéda
imagen cargada como “papel de calco”.

Medida de la Pantalla (Size to the ScreenkEste boton ajusta el ancho y alto
del lienzo a la resolucion de la pantalla.

La segunda area del cuadro de didlogo le permigacaina imagen como “papel de
calco” para nuestro proyecto. Este papel estapdodible una vez se haya creado el
proyecto y se ajustara al tamafo establecido pgaréieezo en la parte superior. Si
quiere asegurarse de que el lienzo tenga el miamarto que el “papel de calco” utilice
el botén “Size to Tracing Paper” visto anteriorteean la parte superior.

Cargar “papel de calco” (Load tracing paper): Este botén abre un nuevo
cuadro de diadlogo en el que podra ver la estruaderarchivos de su PC y
buscar la imagen que desea cargar como “papelld@’cUna vez seleccionada
la imagen el botériLoad tracing paper” cambia a “Clear tracing paper'el
nombre de la imagen aparece debajo de éste. Este lopermitira borrar el
papel de calco seleccionado.

La tercera area del cuadro de didlogo le permiecsenar el tipo de papel o lienzo a
utilizar en el proyecto. La seleccién de uno u dipp de papel o lienzo variara el
comportamiento de las diferentes herramientas dinai o dibujo al aplicarse sobre
éste. El tipo de papel o lienzo puede ser cami@adwualquier momento del proceso de
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creacion. Por defecto, esta establecido el Papal, Fiero pueden seleccionarse (en
orden de izquierda a derecha): Lienzo fino, Papee& o Lienzo Grueso.

En medio de los 4 tipos de papel hay un circulorealdo que le permite seleccionar el
color del lienzo. Haciendo clic y arrastrando (pulboton izquierdo del ratén y no
soltar) el circulo de color apareceran cuatroutds de seleccion de color.

Cada uno de los circulos representa:

1. El circulo central representa el color
actualmente seleccionado.

2. El pequefio circulo situado en la parte
superior derecha contiene el color establecido por
defecto para el lienzo. Situandose sobre él y
dejando de pulsar el botén izquierdo del ratdon
seleccionaremos este color.

3. El circulo inferior muestra un gradiente
difuminado de blanco a negro. Situandonos sobre
este circulo y recorriéndolo buscaremos dentro de
la escala de grises el color que mejor se ajuste a

nuestras necesidades. Una vez encontrado dejanplolsie el boton izquierdo
del ratdn seleccionaremos este color.

4. Los circulos izquierdo, superior, y derecho comietodo el espectro de color
con variaciones, entre ellos, de brillo e intendidana vez encontrado dejando
de pulsar el botén izquierdo del ratén seleccianareeste color.

Si no desea seleccionar ningun color una vez dgegdes los circulos sitiese sobre el
circulo central y deje de pulsar el boton izquiedébratéon.

Nota para los Tablet PC: Algunos Tablet PCs interpretan el hacer clic y teaer
como una pulsacién del boton derecho del ratoseSincuentra con que hace clic, se
mantiene en el circulo central y no aparecen lesilcis de color, haga clic, mantengay
arrastre fuera del circulo central. De este modwea@ran los circulos para seleccionar
un color.

Cuando haya terminado de establecer la configuratgdbnuevo proyecto pulse OK

para crearlo o Cancel si cambiando de idea.

5.2.2 Fundamentos basicos de pintura con ArtRage

Pintar con ArtRage implica seleccionar una
herramienta de dibujo o pintura y utilizar el

lapicero (Tablet PC) o el ratdn para pintar o
dibujar en el lienzo que tenemos en la parte
central de la pantalla.

En el caso de utilizar lapicero bastara con
presionar sobre la pantalla y mover éste para
aplicar la herramienta seleccionada sobre el
lienzo. En el caso del raton, deberemos pulsar el
boton izquierdo, mantenerlo pulsado y mover el
ratén para aplicar la herramienta sobre el lienzo.
Los resultados obtenidos variaran en funcién de
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la herramienta seleccionada. Algunas herramientaseraaplicadas sobre el lienzo
pueden, posteriormente, mancharse/mezclarse at paszamente sobre los trazos
realizados (caso del 6leo) mientras que otras simghte aplican color.

Lista de herramientas y su comportamiento:

1. Pintura al Oleo: Afade pintura de color en capas de diferentesogeesal
lienzo. Se ensucian/mezclan si se pinta nuevansaiige él con otro color o
tonalidad. La pintura se agota en el pincel. Répincel sucio.

2. Lapiceros: Aiaden color al lienzo. No se ensucian/mezclareesit No se agota
la pintura. Deja el pincel limpio.

3. Ceras: Aiade color y una fina capa de pintura en el ber& se pinta encima
mezcla ligeramente los colores. No se agota lai@nDeja el pincel limpio.

4. Rotuladores: Afiade color traslicido al lienzo. No se mezclas ¢olores al
pintar encima. No se agota. Deja el pincel limpio.

5. Espéatula: Le permite correr pintura existente en el liene® €special 6leo). La
espatula se mantiene ligeramente sucia tras su uso.

6. Tiza: Anade color al lienzo. No se ensucian/mezclan dolres al pintar
encima. No se agota. Deja el pincel limpio.

7. Goma de borrar: Borrar color y pintura del lienzo. No ensucia/elazcolores
al usarla.

Mas detalles acerca de las herramientas puede tears@nen la seccién: “Selector de
Herramientas”.

5.2.3 Pintando una imagen exterior a ArtRage.

Si lo desea puede importar una imagen (JPEG, BM& PANG) en ArtRage desde el

menu de archivo escogiendo la opcién: “Import Imiaggna vez seleccionada puede
pintar en ella como si ésta hubiera sido pintadadieo, puede correr la pintura con la
espatula y mezclar los colores.

Para usuarios mas avanzados existe la posibilidadhdortar una imagen PNG que
contenga Canales Alpha. Utilizando este tipo deganas la pintura Gnicamente sera
afadida al lienzo en aquellas zonas en la queagristrmacion en ese canal.

Truco: Pruebe a abrir la misma imagen como “papel deotalze este modo puede

volver a pintar partes de ella y mezclarlos cooriginal.

5.2.4 Ocultando los Controles.

En cualquier momento puede pulsar el boton derdehoaton sobre el lienzo o pulsar
Enter para ocultar todas las herramientas. Pavewralmostrarlas vuelva a pulsar Enter
o el boton derecho del ratén.

Mientras esta pintando si la herramienta utilizadsa por dentro de uno de los paneles
este se contraera automaticamente para dejareedia zona del lienzo. Una vez deje
de pulsar el botén izquierdo del ratén o levantegero del Tablet el panel volvera a
aparecer.

También puede pulsar el boton de ocultar en cusdgude los paneles para ocultarlo.
En el panel de seleccién de herramientas el botoocdltar es un circulo color gris
situado en la parte inferior izquierda. En el paelseleccion de color el botén de
ocultar es circulo coloreado situado en la parterior derecha. Para los dos menus
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situados en la parte superior los botones pardasmd estan situados al final de la
barra (color verde turquesa).

5.2.5 Haciendo Zoom.

Si ha creado una imagen que es mayor que la réSolde su pantalla, necesitara poder
acercar y alejar para poder ver todo el lienzo.eNigara también poder mover el lienzo
para poder acceder a las zonas que no puede ater.hBcer Zoom y arrastrar en
ArtRage utilizaremos las herramientas de la bagrandnu (ver debajo). Otro modo de
arrastrar el lienzo es utilizar el boton derechbord&n. Si mantiene pulsado este botén
y arrastra el raton, el lienzo se movera (If yoldhmown the right click button and drag,
the canvas will be moved around (si esta ultilizand Tablet PC o Tabletas Graficas
no Wacow puede que esta opcidon no funcione. Usedisoles situados en la barra de
menu en vez de esta opcion.)

5.3. Archivos

Abrir y guardar proyectos se realiza desde el nadmnarchivo (file) en la barra de
menus.

1. Abrir proyecto guardado: Seleccione “Open Painting” en el menu de archivos.
Esto le permitird buscar y abrir proyectos (.ptggviamente almacenados. El
archivo contiene informacion tanto de la pinture gsta realizando, del papel
de calco que estuviera utilizando y de la Ultimadraienta utilizada.

2. Guardar: Seleccione “Save Painting” desde el menu de aocfile). Esta
opcidn le permitira guardar el proyecto actualierarchivo (.ptg).

3. Imprimir: Seleccione “Print” desde el Menu de archivo. Etora un cuadro
de dialogo con las propiedades estandar de imprgsie permitira imprimir su
proyecto actual ajustando éste al tamafio del papel.

4. Enviando un E-Mail: Para enviar una imagen .jpg de su proyecto a ersopa
por e-mail seleccione ‘Send Painting as Email’ éesldMenu de Archivo. Esta
opcion sélo funcionara si tiene instalado un ckede correo MAPI como
Outlook.

5. Exportar: Cuando ArtRage guarda un proyecto en un archivg, .péste
contiene informacion que otros programas de pifdibajo o visualizadores de
imagen no entienden. Si quiere mostrar sus creasiaralguna persona que no
disponga de ArtRage o desea ponerlas en una pagimaseleccione la opcion
‘Export As Image’ desde el Menu de Archivo
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5.4. La Barra Nombre del Proyecto.

La barra nombre del proyecto se encuentra situada parte superior izquierda de la
ventana de la aplicacion. Por defecto aparece acult
pero puede desplegarla pulsando sobre el elemento
color azul situado en su extremo derecho. La unica
funcionalidad de esta barra es mostrarnos el nombre

actual de nuestro proyecto.

5.5. La barra de Mena.

La barra de menu esta situada en la parte supliecha de la aplicacién. Por defecto
aparece desplegada pero puede ser contraida pulsalbiee el elemento azul situado en
su extremo izquierdo. Esta barra muestra el mengdra@vo y otra serie de controles
(hacer/deshacer, zoom, minimizar, etc.).

5.5.1 Menu de archivo.

1. Nuevo proyecto(New Painting):Pulsa para acceder al cuadro de didlogo que le
permitira crear una nueva pintura.

2. Abrir proyecto (Open Painting): Pulsando se abrira un cuadro de dialogo que
le permitir4 buscar y seleccionar un archivo .@a@brir.

3. Guardar proyecto (Save Painting):Pulsando esta opcion de abrira un cuadro
de didlogo que le permitirA dar un nombre y guaetarun archivo .ptg su
proyecto actual o guardarlo si previamente ya hsidimguardado.

4. Guardar proyecto como (Save Painting As)Pulsando esta opcion se abrird un
cuadro de didlogo que le permitira guardar su mtomyactual como un nuevo
archivo .ptg.

5. Importar imagen (Import Image): Pulsando se abrira un cuadro de seleccion
de archivo que le permitira abrir una imagen JPBI@P, o PNG como si fuera
una nueva pintura.

6. Exportar como imagen (Export as Image):Guarda una copia de su proyecto
como un archivo de imagen. Un cuadro de dialogpelenitira seleccionar el
formato de exportaciéon (BMP, PNG, o JPG) y guaddarl

7. Imprimir (Print): Pulse para abrir el cuadro de opciones de imprgsada su
proyecto actual.

8. Enviar proyecto como email (Send Painting as Email)Pulse esta opcion para
exportar su proyecto como una imagen JPG y envianae-mail. Esta opcion
solamente funciona si se encuentra instalado emtelide correo MAPI como
Outlook.

9. Salir (Quit): Pulse para salir de la aplicacion.
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5.5.2 Menu Editar (Edit)

Deshacer (Undo): Pulse para deshacer el dltimo trazo realizado.h&ms
puede ser utilizado para deshacer mdultiples trazos.

Rehacer (Redo): Pulse para rehacer el ultimo trazo se hubiera edbsh
Rehacer puede ser utilizado para rehacer multipdess.

Limpiar lienzo (Clear Painting): Pulsando esta opcion el lienzo quedara
limpio de trazos. Se puede deshacer esta opciorvemaealizada pulsando
Undo.

Sonidos (Play Sounds)Use esta opcion para oir o silenciar los sonidgs q
produce la interfaz de la aplicacion. La opcioralestcida es recordada cada vez
que arranca la aplicacion.

Ocultar la barra de tareas de Windows en modo paalla completa (Hide
the Taskbar when Full Screen): Cuando ArtRage esta en modo pantalla
completa y esta opcion esta activada la barrardagale Windows es ocultada.
Cuando ésta se oculta puede acceder a otras amtiea@biertas pulsando Alt-
Tab.

5.5.3 Menu de Herramientas (Tools).

Desde este menu podra cargar las diferentes hemtamide dibujo y pintura con
gue cuenta ArtRage.

N WNE

Oleo (Oil Paint): Selecciona la herramienta 6leo.

Lapiceros (Pencils):Selecciona la herramienta lapices.

Cera (Crayons): Selecciona las ceras como herramienta.

Tizas (Chalks): Selecciona las tizas como herramienta.

Rotuladores (Felt Pens)Selecciona los rotuladores.

Espatula (Palette Kniffe): Selecciona la espatula.

Goma de borrar (Eraser): Selecciona la goma de borrar.

Seleccionar lienzo (Select Canvaspbre el cuadro de didlogo que le permitira
elegir el tipo de lienzo en el que quiere pintar.

5.5.4 Menu de Ayuda (Help).

3.

1. Ayuda (Help): Abre el manual de ayuda (inglés).
2.

Acerca de (About) ArtRage: Muestra los autores de la aplicacion y otros datos
acerca de ArtRage.

Bienvenida (Welcome):Muestra el mensaje de bienvenida mostrado la paime
vez que se arranca la aplicacion.
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5.5.5 Controles de Zoom.

Proximo a los menuds encontrard una serie de
controles tanto de zoom como de arrastrar. Estoisaies
estan compuestos por tres botones y un texto dadant

De izquierda a derecha estos controles son:

1. Botdn de arrastrar: Pulsando este boton se mostraran los controlesrdstre.
Cuando haga clic en este boton apareceran dos dsotm el medio de su
pantalla. El primero de ellos (“click and drag & tcanvas to move it”) nos
permitira mover el lienzo a la posicion que deseemo nuestra pantalla. El
segundo de ellos (“Click here to return to paintjngos permite salir del modo
arrastrar y volver a nuestro proyecto.

2. Reducir Zoom: Pulse este boton para reducir el zoom y mostrastnu
proyecto mas pequefio en la pantalla.

3. Cantidad de Zoom: Pulse en este cuadro de texto e introduzca ladeahtle
zoom que desea (5% es el minimo, 800% es el maxi#nodntinuacion pulse
Enter para establecer el zoom introducido.

4. Aumentar Zoom: Pulse este botdn para aumentar el zoom y mostestio
proyecto mas grande en la pantalla.

5.5.6 Botones.

Los botones que encontramos en la parte dereclhia lolera son (de izquierda a
derecha):

1. Deshacer:Pulse para deshacer el tltimo cambio realizado.

2. Rehacer:Pulse para rehacer el tltimo cambio deshecho.

3. Tamafo de la ventana:Si esta en modo Pantalla Completa pulsando esbe bo
ArtRage cambiara el tamafio de la ventana a 80@x%0ya se encuentra a 800
X 600, pulsando este boton ArtRage expandira deoiee ventana hasta el
modo Pantalla Completa.

4. Minimizar: Pulsando este boton ArtRage queda minimizado ebpatea de
tareas de Windows.

5. Salir: Pulsar para salir de ArtRage.
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5.6. El selector de color.

El selector de color esta situado en la parte imfeferecha de la pantalla y permite la
seleccion de color y el control del
comportamiento de éstos.

El circulo situado en la esquina

inferior derecha indica el color

actualmente seleccionado. La barra y

el arco de color situados encima

proporcionan control, sobre los tres

componentes del color. El indicador

HS/L que podemos ver en la imagen

indica el modo de color actualmente

seleccionado (en este caso, Tonalidad

y Saturacion en el arco, Luminosidad

en la barra). El boton “Auto Clean”

cuando esta activado limpia el pincel cada vezlquantamos el lapiz de la pantalla
(para los Tablet PC o Tabletas Gréficas) o dejadepulsar el botdn izquierdo del
raton. El cuentagotas le permitira seleccionar alorcdel lienzo. El vaso de agua es
usado para limpiar el pincel manualmente cuandoopaién Auto Clean esta
desactivada.

5.6. 1 Selector de Color.

El selector de color esta formado por un arco der gouna barra situada a su derecha.
El arco muestra dos componentes del color y lalertercero de ellos. Pulsando sobre
el indicador que, por defecto, indica HS/L selenaremos que componentes del color
son visibles en cada uno de los dos elementosaupanen el selector de color. Este
puede mostrar combinaciones de color HLS o RGB.

Puede encontrar que algunos modos de color tiemenejor rango de colores para el
proyecto que esta realizando. Para utilizar los pmrantes del selector de color,
Gnicamente debe hacer click y arrastrar el pundemtro de ellos hasta encontrar el
color deseado. Mientras vaya arrastrando el indicdd color actual se ir4 actualizando
para mostrarle el color que haya seleccionado.

5.6.2 Cuentagotas.

El cuentagotas situado en la parte superior dets®lde color le permitira seleccionar
cualquier color del lienzo. Para ello, debera haliek sobre el icono del cuentagotas y
sin dejar de pulsar el botén izquierdo (utilizarrdtdn) o levantar el lapicero (Tablet
PC) llevar el puntero hasta el lugar de donde anesaomar el color. Al realizar ésto,
todos los controles son ocultados a excepciénidallo en el que se muestra el color
seleccionado, el cual va siendo actualizado cocoldr situado debajo del puntero.
Cuando haya dado con el color deseado deje depaestl boton izquierdo del ratén o
levante el lapicero de la pantalla. Los controlglseran a aparecer.

Truco: También puede seleccionar colores presionando delat ALT vy
arrastrando/haciendo clic sobre el lienzo.
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5.6.3 Contraer/Expandir.

Si, por ejemplo, se encuentra pintando cerca @sdaina inferior derecha y necesita
disponer de todo el espacio libre, quiza requiergraer el selector de color y el vaso
de limpiar pincel y mantener unicamente el cirogle muestra el color actualmente
seleccionado. Si este es su caso, debe pulsdroértido que muestra el arco iris de
color y que se encuentra por debajo del circulealer actual, en la esquina inferior
derecha. Sidesea volver a mostrarlos vuelvasapel boton.

5.6.4 Auto Limpieza (Auto Clean).

La Unica herramienta que, actualmente, necesituttelimpieza es la de 6leo. Si esta
opcion esta activada, el pincel se limpiara autaradtente cada vez que deje de pulsar
el boton izquierdo del ratdn o levante el lapicdeola pantalla. Si no esta activada,
podra apreciar que el pincel se mantiene con ebrcobn el que ha pintado
anteriormente. Seleccionando un nuevo color elgbisiempre se limpiara.

Si desea limpiar el pincel manualmente, haga dlwres el vaso de agua situado a la
izquierda del selector de color. Tenga en cueméasiesta usando una herramienta que
no se ensucia o que tiene la opcién Auto Cleawaatdi, el vaso de agua desaparece de
la pantalla.

5.7. Selector de herramientas.

El selector de herramientas se encuentra situaddaen
esquina inferior izquierda y proporciona la posiatl de
seleccionar la herramienta con la que desea utiliza

El selector de herramientas permite no sélo salaacila
herramienta a utilizar, sino también el grosor yitasion a
aplicar y, en algunos casos, el estilo. Para Sele&c una
herramienta haga clic sobre ella.

Las herramientas son (en orden de las agujasidgt re

1. Goma de borrar: Borrar colores y trazos del lienzo.

Las gomas de borrar normales no pueden borrarrdaegs de 6leo, pero en
ArtRage si puede. La goma tiene dos posibilidaB8esay una pintura sobre el
lienzo, va quitando lentamente volumen de los sdzaciéndolos mas y mas
finos. Cuando no se trata de un trazo de pintura de lapicero o chalks éste
sera inmediatamente borrado.

Lapiz: El lapicero de esbozos dispone de dos modos: mta gude canto.
Espatula: Permite correr la pintura por el lienzo. A difectende una espétula
normal en ArtRage puede ser usada no soélo con 6iro,también con los

wn
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rotuladores, ceras y tizas. Puede usar la paketa alisar zonas de pintura

“bacheada” o emborronar lapices y otras pinturasduas.

Rotulador: Un rotulador con punta tallada.

Tiza:

Ceras: Las ceras dejan una pequeia cantidad de pintbra &osuperficie del

lienzo por lo que puede ser corrida y mezcladadigente.

7. Pintura al Oleo: El dleo aplica pintura sobre la superficie pudiemdrrer la
pintura 0 mezclarla con otras pinturas. La pinalraleo se encuentra situada en
la esquina cerca del botén gris que permite oc@tgranel de seleccion de
herramientas.

oo b

5.7.1 Botén ocultar.

Si desea ocultar la seleccion de herramientas patgsea pintar cerca de la esquina
inferior derecha puede hacerlo pulsando el botiilado en la parte inferior izquierda
(color gris). Haciendo esto, ocultara no soélo las®6n de herramientas, sino también
la seleccién de grosor y estilo, en su caso. ¥aho a pulsar el boton el selector de
herramientas volvera a aparecer.

5.7.2 Opciones de herramientas.

Algunas herramientas tienen diversas opciones
de estilo. El lapicero y la espatula permiten
seleccionar como agarrarlos mientras se pinta.
Cuando selecciona una de esas dos herramientas
un circulo de estilo aparece proximo al selector
de herramientas.

Los estilos disponibles son:

1. Lapiz Punta: El lapiz se agarra de forma
gue la punta es utilizada para dibujar.
2. Lapiz Lateral: El lapiz se agarra de
forma que el lateral de la mina es utilizado palbajdr un trazo grueso.
3. Espatula Plana: La espatula es agarrada de modo que la parte geatehoja
es utilizada para correr la pintura.
4. Espatula de canto:: La espatula es agarrada de modo que el cantotaless
utilizada para correr la pintura.

5.7.3 Grosor y presion.

El selector de herramientas te permite cambiarresay y la presiéon a aplicar. La
opcion de presion es util al utilizar el raton o@e éste no dispone “per se” de esta
funcionalidad. También puede resultar util si egtizando una tableta grafica que no
dispone de un amplio rango de presion. Si apregige utilizando una determinada
herramienta el trazo no es lo suficientemente @squuede incrementar la presion a
aplicar. Si encuentra que utilizando una deternartaelramienta el trazo es demasiado
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oscuro puede disminuir la presion. Esto  puedeultses
especialmente util con los lapiceros.

Para cambiar el grosor del trazo puede hacer clidos botones

+ 0 — y afadir o reducir un 1% el grosor. Si lofipre puede

hacer clic y sin dejar de pulsar arrastrar dengdadventana de
vista previa del grosor para realizar el cambigmsor de un modo més rapido.

Para ajustar la presion de una herramienta necesitdizar el botén de ajuste de
presion. Este se encuentra situado en
la parte derecha de la ventana de
ajuste de grosor y el icono muestra

una flecha mirando hacia abajo. Pulsando este bae®nabrira la barra de

desplazamiento que permitira ajustar la presion.

Puede hacer clic dentro de la barra de desplantimyeajustar el nivel de presién de la
herramienta. Cuando el selector se encuentra eiomeda barra de desplazamiento no
se aplica ningun ajuste de presién. Moviendo edctet de presion hacia la izquierda
reduciremos la presion y hacia la derecha la auanamibs. Cuando haya ajustado el
selector de presion, éste se cerrara. Si decide@unecesita ajustar el nivel de presion,
pulse Esc o haga clic fuera de la barra de ajesresion.

Truco: Puede ajustar la presion rapidamente haciendo mlamteniendo pulsado y

arrastrando el botdn de presion de derecha (magsidm) a izquierda (menor presion).
Una vez dejemos de pulsar el boton izquierdo déhrka barra de seleccion de presion
se ocultara. Notese que algunos Tablet PC y Tablétaficas no Wacow puede no
funcionar la seleccion de presion de forma autaadt través del lapicero). En estos
casos puede utilizar la seleccion manual de presion
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5.8. Selector de “papel de calco”.

El selector de “papel de calco”, por defecto, sEdovisible parcialmente en la parte
inferior y central de la pantalla. El selector tte@mne los controles para abrir y manipular
el “papel de calco”.

Para mostrar completamente el selector haga aicie<tl.

Cuando el selector esta visible, como en la imaggerior, puede hacer click para abrir
un nuevo “papel de calco”.

5.8.1 Modo: Papel de Calco.

El papel de calco le permite utilizar ArtRage pgpatar” imagenes de las que ya

disponga como, por ejemplo, fotos. Cuando abré‘papel de calco”, ArtRage
selecciona automaticamente el color para pintaeletienzo.
Cada vez que hagamos un nuevo trazo ArtRage torearés
posicion en la que se encuentre el puntero actudémeel color
de la imagen tomada como “papel de calco”.

Cuando hace clic para abrir (load) una “imagen aeot un

cuadro de didlogo se abre permitiéndole seleccionarimagen

como “papel de calco”. Una haya echo esto una imagge
miniatura serd mostrada en el circulo selectompad@él de calco”.

Haciendo clic nuevamente en la ventana, se mostrandenu de opciones:

1. Borrar “papel de calco” (Clear Tracing Paper): Elimina el “papel de calco”
seleccionado y la seleccion de color vuelve aldestaormal. Cualquier trazo
gue hubiera realizado con el papel de calco aativs®l mantiene al eliminar
éste.

2. Abrir un nuevo “papel de calco” (Load New Tracing Raper): Abrir una
nueva imagen para utlizar como “papel de calcodtaEopcion mantiene
cualquier trazo que hubiera realizado previamente.

3. Mostrar “papel de calco” (Show Tracing Paper):Muestra el “papel de calco”
de modo semitransparente por debajo del lienza Espermitird apreciar las
areas a pintar.
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4. Seleccionar colores automaticamente (Choose Colourdutomatically):
Active esta opcion cuando desee que ArtRage selezcel color del trazo
automaticamente a partir de la imagen de calcoc@elada. Si tiene una
imagen de calco seleccionada y desea pintar utdizda seleccion manual de
colores desactive esta opcidén. Note que el menésitacestar desplegado para
ver si las opciones estan o no activadas. Por efesta opcidn se encuentra
activada. Si la desactiva no se le proporcionatmngferente visual que se lo
indique de no ser que despliegue el mendu.

5. Ajustar el papel hasta llenar el lienzo (Stretch Paer To Fill Canvas): Ajusta
el “papel de calco” hasta ocupar el total de lienigponible. Si la imagen
cargada es menor que el tamafio del lienzo se simbara. Esta opcién no
alterara cualquier trazo realizado previamente.

6. Llenar el lienzo con el papel (Fit Paper Inside Cavas): Ajusta el “papel de
calco” hasta llenar el lienzo pero respetando gtet® original de la imagen (sin
distorsion). Esta opcidn no alterara cualquieranaalizado previamente.

7. Solapar el papel en el lienzo (Let Paper Overlap CGwas): Ajusta
perfectamente el “papel de calco” cuya superfisienas pequefia que el lienzo,
mientras que aquellos cuya superficie es mayoredjuenzo superpone los
bordes y los oculta. Sin embargo, la “imagen dedalantiene el aspecto
correcto. Seleccionando esta opcién no cambiara dado que hubiera pintado
previamente.

Cuando haya un “papel de calco” cargado, puedeopigsla barra de espacio o Ctrl +
t para mostrarlo u ocultarlo.

5.8.2 Trucos del “papel de calco”.

La opcion de “papel de calco” puede resultar @iho guia cuando trata de pintar algo.
Para mucha gente que no tiene experiencia pintpndde ser util para dar pistas de
gue color escoger.

Los colores se escogen automaticamente. Si lo ¢essie abrir una imagen de calco,
desactivar la opcidbn ‘Choose Colours Automaticallyseleccionar colores
automaticamente), y realizar un trazo con el |@pimleando las zonas que desea pintar.
Entonces puede volver a activar la seleccion auioande color de modo que ArtRage
vuelva a seleccionar el color de la imagen de czdcgada.

Puede cargar diferentes imagenes de calco sinrperga pintado lo que le permitir4
combinar varias imagenes a la vez.
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5.9. Selector de lienzo.

Cuando elige la opcion ‘Select Canvas’ en el Meau d
Herramientas un cuadro de dialogo le permitird
seleccionar el tipo de lienzo en el que desealpinta

Este cuadro de dialogo consta de 4 miniaturasvataa

los tipos de lienzo que pueden ser seleccionados.
Seleccionado uno de ellos y pulsando Ok o haciendo
doble click el tipo de lienzo sera aplicado.

Notese que cuando cambia el tipo de lienzo, laosa
realizados previamente no seran ajustados al nijgyo
de lienzo.

En medio de los 4 tipos de lienzo hay un
pequefio circulo de color que le permitird
escoger el color del lienzo. Haciendo clic y
arrastrando (pulsar boton izquierdo del ratén y
no soltar) el circulo de color apareceran cuatro
circulos de seleccion de color.

Cada uno de los circulos representa:

1.

2.

El circulo central representa el color

actualmente seleccionado.

El pequefio circulo situado en la parte

superior derecha contiene el color

establecido por defecto para el lienzo. Situandobee él y dejando de pulsar el
boton izquierdo del ratdn seleccionaremos este .colo

El circulo inferior muestra un gradiente difuminade blanco a negro.
Situandonos sobre este circulo y recorriéndolodreseos dentro de la escala de
grises el color que mejor se ajuste a nuestrassitiackes. Una vez encontrado
dejando de pulsar el boton izquierdo del ratoncsg@aremos este color.

Los circulos izquierdo, superior, y derecho comietodo el espectro de color
con variaciones, entre ellos, de brillo e intendidana vez encontrado dejando
de pulsar el botén izquierdo del ratdn seleccianareeste color.

Si no desea seleccionar ningun color una vez dgads los circulos sitlese sobre el
circulo central y deje de pulsar el botdn izquieddbraton.

Nota para los Tablet PC: Algunos Tablet PCs interpretan el hacer clic y teaer
como una pulsacion del boton derecho del ratése &incuentra con que hace clic , se
mantiene en el circulo central y no aparecen lagilois de color, haga clic, mantenga
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pulsado el botén izquierdo del raton y arrastredwel circulo central. De este modo
apareceran los circulos para seleccionar un color.

.............................................................................................................................................................
.

Elabora un dibujo utilizando las diferentes heremas de Art Rage (incluido el modo
papel de calco) y envialo al profesor

.............................................................................................................................................................
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Tablet PC en Educacion

Introduccion

En este modulo aprenderemos a utilizar Intranepragrama que facilita enormemente
el trabajo de aula y el intercambio de archivoseelots miembros del grupo

Con el fin de abrir una ventana para aquellos gt&Esinteresados en conocer y probar
otros programas especificos para Tablet PC, osmi@emos el portal de software para
Tablets PC que mantiene el CATEDU. En él, podréichr, de cargar e instalar otros
programas que complementen la accién docente.

1. Objetivos

Los objetivos que se pretenden conseguir con erdef® de este capitulo son:

Instalar un servidor y la herramienta “Intranet” @nordenador o tablet del
aula

Manejar con soltura la interfaz de la herramiertdrdnet” con diferentes
tipos de usuarios.

Reflexionar acerca de la importancia y necesidaghdepolitica de copias de
seguridad

Conocer “El Pupitre” como herramienta facilitadded trabajo en el aula.
Usar HTTRACK y aprender a descargar paginas Web pabajar sin
conexion.

Conocer y manejar el catalogo de software paraetablC del CATEDU.

2. Contenidos

Los contenidos que vamos a trabajar en este médato

La herramienta “Intranet”: instalacién y uso.

Politica de copias de seguridad

El Pupitre: Instalacion y uso.

HTTRACK

Catalogo de Software para Tablets PC del CATEDU
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UNIDAD 1: INTRANET

INTRODUCCION

El intercambio de informacién, de archivos para tpa®s los alumnos trabajen
en sus ordenadores, los trabajos realizados p@luosnos para que los profesores los
puedan ver... estaba siendo un problema importarperekr afio de experiencia con
los tablets en el aula porgue la utilizacion decEpetas compartidas suponia ralentizar
sobremanera todo el proceso de intercambio devachDtras opciones también eran
lentas y engorrosas como la utilizacion de memaetgrnas que iban pasando de
ordenador a ordenador o, incluso, el enviar parecoelectronico los archivos para que
cada uno los descargara, en este caso de Internet.

Este problema requeria una solucion urgente sueoi@mos que los profesores
(también los alumnos) se desmoralizaran por lasreas pérdidas de tiempo.

En este entorno nacié Intranet.

La idea general es que en un ordenador de la cadl diel centro se instala el
software de servidor (Apache con el intérprete BHEI gestor de bases de datos
MySQL) y se pone la web de la Intranet para qué egierativa desde cualquier
ordenador de la red local.

El administrador de la Intranet puede dar de ali@ngos profesores y alumnos
como desee, de tal manera que cada uno de elldgaten carpeta personal en el
servidor en la que puede crear/eliminar carpetagyir sarchivos, eliminarlos,
renombrarlos, copiarlos y, por supuesto, descargarl

Ademas todos los usuarios de la web (sean registraco) puedes descargar de
una carpeta general los archivos que en ella eétésta carpeta sélo pueden subir
archivos, crear carpetas... los profesores, paraarevsos inadecuados y que los
archivos aparezcan y desaparezcan de manera imsentee

Este sistema aporta un plus de seguridad mantenlarabnfidencialidad de los
datos que hay en las carpetas personales, y uri@lascesibilidad para la descarga de
archivos por parte de cualquier usuario que coreeld@dntranet.

Intranet 2 es la heredera de la primera Intranet, a la que aéaden algunas
funcionalidades que pueden resultar interesantasgbérabajo en el aula.

Como se ha comentado antes, estad pensada pamangiené dentro de una red
local, mas que para que esté en Internet. Por ledlg, que instalar en uno de los
ordenadores de la red el software de servidor (Agjacon el intérprete del lenguaje
PHP y el gestor de bases de datos MySQL.
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Puede instalarse en cualquier ordenador, pero ndn&ejue tenga un espacio
libre suficiente en el disco duro.

1.1. INSTALACION

Para poner en funcionamiento la Intranet, debemegapar un ordenador (no
hace falta instalarlo en todos los ordenadoreda ded local como servidor Web. Para
ello instalaremos la aplicacion Appserv ya que Bspaquete que, ademas de ser
gratuito, nos permite instalar de una sola veseelidor Apache, el intérprete PHP vy
MySQL, todos ellos necesarios para un correctoifunaeniento de la Intranet.

Obviamente, podemos optar por instalar los médindependientemente y
configurarlos “a mano”, pero aqui nos centraremmokaénstalacion de Appserv.

Una vez instalado esto, tenemos que descomprinaroglivo Intranet.zip que
previamente hemos descargado, en la carpeta adecDadpués procederemos a la
configuracién en cuatro pasos muy sencillos.

Vamos a ello.

Instalacién de AppServ

Hay varias versiones que funcionan correctamenggticBlarmente, lo he
probado con la version 2.4.x y la 2.5.x. Con anfbasiona bien la Intranet.

Como paso previo, para los centros de Aragon, gunentos el congelador
instalado, deberemos descongelar el ordenadoresmagnos a instalar esta aplicacion

Una vez descargado (desde el espacio del autor
http://angeltambo.spaces.live.chmeigue estos pasos:

1. Haz doble clic sobre el archivo appserv-win32-xexe
gue te has descargado y aparecera la ventanaroebiga
del asistente de instalacion.

2. PulsandoNext > nos aparecera en la misma ventana el
acuerdo de licencia que espera que aceptemos:
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3. En esta ventana pulsamos sobre el bb#gree (supongo que aceptas el acuerdo de
licencia gratuita) Sera entonces cuando nos apamzda ventana la opcion para
elegir la ubicacion de la carpeta en que queremos
instalar Appserv. Este paso es importante. En los
centros escolares de Aragon tenemos instalado el
“Congelador” en todos los ordenadores, con el disco
C: convenientemente congelado. Si en este punto no
tenemos cuidado y no cambiamos la ubicacién, nos
encontraremos con que no se guardan los cambios
gue se van produciendo en la Intranet (archivos
subidos, alta de usuarios...). Por supuesto quey si n
tienes congelado el ordenador, puedes instalarla en
unidad de disco que mas te convenga (que tenga
suficiente espacio para contener los archivos gue s
suban a la Intranet).

4. Podemos pulsar sobre el botBrowse... para elegir
la localizacion en que se instalara o bien esciiir
direccion directamente en el area de texto. Una vez
hecho, pulsamos sobre el botdext >para que aparezca
la siguiente ventana, en la que te pregunta qué
componentes quieres instalar.

5. Puedes dejar seleccionadas todas las opciones, pero
desde luego, son imprescindibles las tres primeras:
Apache, MySQL y PHP. Podemos, pues pulsar el botén
Next > para continuar. Ahora empezamos con la
configuracion de Apache (el programa que nos cotevie
el ordenador en servidor Web). No tenemos por qué
modificar las opciones que nos propone, asi que las
dejamos como estan.
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6. Al pulsar el botobrNext > entramos en la configuracion
de MySQL. Te propone (dependiendo de la version que
utilices) un nombre de usuario y una contrasefialaEn
imagen soélo propone un nombre de usuario y coritease
gue desconocemos y que podemos borrar o, al menos,
modificar por otra. El resto lo dejamos como nos lo
propone en la instalacion

7. Pulsando ahora en el botdnstall se procede a la
instalacion tal y como se lo hemos indicado. Apar&c
cuando termine una ventana en la que nos pregunta s
arranca Apache y MySQL. Lo dejamos marcado y
pulsamos el botoRinish

8. ijYa esta! Ya podemos descomprimir el archivo Irdtasip que nos hayamos
descargado.

Por resumir un poco el proceso, instalamos Apptsdry como nos lo propone,
a excepcion de la ruta en que lo instalara (noso#tegimos en el disco D:) y la
contrasefa de la configuracion de MySQL.

Si tienes el congelador instalado, supongo quesadi& hacer esto has
descongelado y reiniciado el sistema. Ahora hayimgtalar Intranet, asi que todavia no
lo congeles.

Instalacion de la Intranet

Ahora, si todavia no lo hemos hecho, nos descargairarchivo intranet2.zip y
lo guardamos en alguna parte de nuestro disco.eBubbcargarlo desde el espacio del
autor fttp://angeltambo.spaces.live.cpbm

Primero tenemos que
descomprimirlo. Para eso, lo buscamos en el
disco y pulsamos sobre
el archivo con el botén
derecho. Aparecera un
menu emergente en el
que habra opciones como las siguientes, que
me aparecen a mi porque tengo instalado
WinRar (con otros programas de compresion
de archivos como WinZip apareceran
también, aunque nombre de forma distinta
las opciones):
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Elijo la primera de las opcione€xtraer ficheros...para extraer todo el
contenido del paquete zip en la carpeta que ya.eljparecerd la ventana
correspondiente para elegir donde descomprimirgd@ue buscar en el disco D: (o el
disco en que he instalado Appserv), la carpeta &ppgdentro de ella la carpeta www.

Pulso en el botoAceptary en muy poco tiempo lo tengo descomprimido en su
sitio.

Ya esta todo hecho. Ahora, antes de volver a cangtlordenador, convendra
qgue entres en la Intranet para que se ejecutestalacion (que la hace automatica) en
un proceso totalmente “transparente” y que no equintervencion ninguna. Para
entrar solo tenemos que teclear en la barra deciire del navegador:

http://localhost/Intranet
Solo falta tener en cuenta un detalle. La Intraetuncionara si tiene activado
el firewall de Windows y no tiene los permisos ageios para que funcione. Lo mas

facil es deshabilitar el firewall de Windows (seede desde el Panel de Control).

Una vez ge lo hemos hecho, que se ha autoinstédatigranet, ya podemos
congelar el equipo y reiniciarlo.

Mas adelante se explica qué nombre de usuario yas@fia queda creada para
el administrador.

Cbémo entrar en la Intranet desde otros equipos delred local

Para acceder a la Intranet desde el propio orderexdgue esta instalada, la
férmula es la dicha anteriormente, pero para acadshrle otros equipos de la red local
hay que hacer algunas averiguaciones previas.

En primer lugar tenemos que saber el nombre dednadbr que contiene la
Intranet o, en su defecto, la IP que toma en la red
local.

Para saber el nombre basta con c
pulsemos con el botdén derecho del raton sobre
icono de Mi PC del escritorio o sobre el vinculd ¢

boton inicio. Entre las opciones que aparece
elegimos la ultimaPropiedades

En la ventana que nos aparece elegimos I:l
ficha “Nombre del Equipo”. Alli podremos ver ¢
nombre que tiene el ordenador. En el caso
ejemplo, el equipo se llama “portétil”. Este es
dato que nos interesa.

Sabiendo esto, desde cualquier of
ordenador de la red local se podra acceder :
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tecleando en la barra de direcciones del naveghebiternet lo siguiente:

http:/foortatil /Intranet/

Ten en cuenta que “portatil” tienes que cambiado g nombre que tiene el
ordenador en el que esta instalada la Intranet.

No serd mala idea que, una vez que se ha accedatntranet, se guarde en
favoritos (o marcadores) o bien se ponga como patgnnicio del navegador.

@ Précticas

Enciende un ordenador de alumno y afiade a favdaitdiseccion de Intranet (recuerda que
ordenador donde esté instalada Intranet debetastdién encendido)

1.2. PERFILES DE USUARIO

En la Intranet hay cuatro niveles de permisos qs® @ describir brevemente
empezando por el nivel mas bajo de permisos patzacon el mas alto.

Invitado

El Invitado es el usuario que entra en la Intraneb se identifica. No tiene
permiso mas que para descargar los archivos depeta “Descargas”, ver y acceder a
las webs en la red local y las webs preferidas.

Alumno

Cuando un usuario se identifica y es reconocidoocalumno tiene acceso a
todo lo que tiene acceso el invitado y, ademagjgaeceder a “Mi carpeta” (su carpeta
personal) y en ella puede crear carpetas, subiivas; eliminar carpetas y archivos....
En definitiva, tiene control total sobre el continide su carpeta. Ademas puede
cambiar su contrasefia tantas veces como quierguaumabra que advertir a los
alumnos que no conviene estar cambiandola contientn

Profesor

Ademas de tener acceso a todo lo que tienen lomals, los profesores pueden:

Ver las carpetas de cualquier otro alumno teniecmatrol completo
sobre ellas.

Tener control total sobre los contenidos que halaerarpeta descargas
(subir archivos, crear carpetas...)

Tener acceso a la carpeta reservada para los mresey que se
encuentra dentro de la carpeta descargas.

Anadir webs preferidas y modificar las que €l midmadntroducido
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Asociar carpetas de alumnos a su perfil para useatiga mas rapida y
eficiente
Anadir y modificar usuarios, aunque siempre comp&y de alumno.

Administrador

Es el usuario que tiene permiso total sobre laatm@t. Por supuesto, tiene
permiso para todo lo que lo tiene cualquier prafgsero, ademas:

Puede dar de alta y modificar a usuarios profesores

Puede modificar las webs preferidas que han intiddu otros
profesores.

Puede configurar la Intranet.

Puede hacer copias de seguridad de los contengdaslotranet.

Cuando no se ha utilizado todavia la Intranetoetlore de usuario y contrasefia
del administrador son:

Usuario:admin Contrasefaadmin.

Convendra que la primera vez que el administradadentifique, modifique su
contrasefa y los datos de configuracion.

= , ..
\\% Practicas
Crea dos usuarios alumno, dos usuarios professngiaaa cada profesor con un alumno

1.3. DESCRIPCION GENERAL DE LA HERRAMIENTA

Cabecera

Area de menu

Area de contenido

Arbol de
carpetas
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En la imagen pueden verse las distintas areasajupanen la intranet.
Veamos una por una.

Cabecera

Lo principal en ella son los datos del centro yamhgrama del mismo. Todos
estos datos los pone el Administrador de la Intrdasde la opcion de configuracion.

= ;.
@ Practicas
Cambia la cabecera por una personalizada de teocent

Area de men(

En ella estdn las opciones que en cada momentn d&ponibles, segun el
permiso que tenga el usuario, y el formulario pdemtificarse. La imagen muestra el
area de menu para el “invitado”. Las siguientesasirson las correspondientes a
usuarios que
se han
identificado:

Alumno:

Profesor:

Administrador :

@ Précticas

Crea dos dentro de la carpeta de alumno aquelteaetas que te parezcan necesarias. (Piensa antes
como vas a organizar u aula para tener claro qpetes deseas que creen los alumnos en Intranet)
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Vemos que, una vez identificado el usuario, ald@karea de menu aparece el
nombre del interesado. Aparecen, ademas, los botpar los que tiene permiso el
usuario.

Ha desaparecido también el formulario para idevatifie, y, en su lugar esta la

opcion de cerrar la sesion. Junto a ella apareslegalace a “El Pupitre” si es que la
Intranet detecta que esta instalado en el order@adque se encuentra la Intranet.

Arbol de carpetas

No tiene otra funcidn que la de facilitar la “nase®n” por las carpetas de la
intranet. Funciona igual que el arbol de carpethexplorador de archivos de Windows
y pinchando en una carpeta concreta, aparece senidm en el area de contenido.

.............................................................................................................................................................

™ EjeI‘CICIO 1

Realiza una captura de pantalla del arbol de caspil alumno y enviala al tutor junto con Una
: justificacion de porqué has elegido esa configdraci :

.............................................................................................................................................................

Area de contenido

Es el &rea donde se van a desarrollar la mayoe mitlas acciones. Alli
aparecera el contenido de la carpeta seleccionag@recera la informacion y enlaces
segun la opcion del menu que tengamos elegida wegremos detalladamente mas
adelante.

1.4. CARPETA DESCARGAS Y MI CARPETA

Ambas opciones tienen un funcionamiento idénti@diferencia esta en que la
carpeta Descargas es la carpeta a la que todes @ceso para descargar archivos y/o
carpetas y “Mi carpeta” es la carpeta a la queamente el usuario propietario tiene
acceso pudiendo ejercer un control total sobreelenido. A esto hay que hacer una
salvedad: los profesores si podran tomar el costbie las carpetas de los alumnos,
pero nunca un alumno de la carpeta de otro alungualmente, el Administrador
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tendra acceso a las carpetas de todos los alumam$oglos los profesores.

Para distinguir claramente si nos encontramos earjgeta Descargas o en “Mi
Carpeta”, el color de fondo de la zona del Arbolodepetas cambia. En la carpeta
Descargas permanece blanco y amarillo en Mi Carpeta

El funcionamiento es muy sencillo. Si pinchamosrsalna carpeta, ésta se abre
mostrando su contenido. Si pinchamos sobre un \archienemos opcion para
descargarlo.

Aqui hay que hacer una consideracién importantequsremos evitarnos
problemas en el uso diario de la Intranet.

Al mensaje que aparece cuando se pincha en el paelun archivo convendra
elegir siempre la opcioGuardar. Una vez guardado el
archivo en el disco duro del usuario, puede abriiono
hacemos esto se produciran errores tales comolguiera
ha elegido la opcién Abrir, ha modificado el docutoey
posteriormente ha guardado éste quedandose eliausuar
tranquilo de que los cambios se han guardado. Sin
embargo, haciéndolo asi, abrimos un documento giée e
en la carpeta de temporales de Internet, con urbreoque
no siempre concuerda con el que esperamos, y que es
dificil de encontrar para utilizarlo en posteriooesisiones.

Por tanto,acostumbremos a los alumnos y acostumbrémonos noss a
elegir la opcién Guardar siempre.

Junto a cada archivo/carpeta aparece un campaifiea@on para elegir varios
a la vez. Esto nos permitird hacer operaciones lequé como descargar, copiar,
mover... tanto archivos como carpetas e incluso camgdo archivos y carpetas.

Si queremos seleccionar todos podemos pulsar sbbre
campo que encabeza la lista.

Sobre una linea roja aparece el nombre de la caguet
es visible en ese momento y, bajo ella, los botanes estén
disponibles, segun los casos. Para todos ellog@sario haber
elegido antes uno o varios elementos de la cafpethivos y/o
carpetas).

Si es que el usuario tiene permiso para hacerldrapo
realizar las siguientes opciones:

Descargar Permite descargas masivas. Se genera un archivo
.ZIp que se propone para la descarga. En estevarctp esta
contenido todo lo que hayamos seleccionado condogos
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de verificacion. Hay que tener en cuenta que, déipedo de lo que hayamos
seleccionado, el proceso puede ser algo lento,nskggue le cueste generar el
archivo comprimido con todo lo solicitado.

Copiar: Aquello que hemos seleccionado, podemos coperliira carpeta que
elegiremos de la lista que nos presente a coniiluata copia supone que se
conserva el original en su misma ubicacion.

Mover: Es igual que la opcidn copiar, pero en este oasse conserva el original.
Los archivos y carpetas se copian en la carpetasquelija y desaparecen de la
ubicacion original.

Borrar : Es la opcidn para eliminar archivos. También gueeliminarse carpetas,
pero éstas deben estar vacias. Si marcamos uretacggra borrar y esa carpeta
contiene archivos y/o carpetas, no se borrara.

Renombrar: Esta opcion nos permite cambiar el nombre a $petas/archivos
elegidos.

Por ultimo, si el usuario tiene permiso, le apar@tdas opciones para crear

carpetas nuevas y subir archivos.

Para crear carpetas basta con poner el

nombre en el campo llamado “Nueva carpeta”
y pinchar en el boton Crear.

Para subir un archivo pinchamos en el botén Examinacon lo que nos

aparecera la ventana de busqueda de archivos @deglador de usuario para que lo
elija y acepte el archivo que se desee. Despuégghaypinchar en el botén Subir
archivo.

No puede subirse mas de un archivo cada vez.

En ocasiones encontraremos un icono a la deret¢imaidre del archivo.
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Este icono aparece Unicamente en la imagenes amtfwijpg, gif y png y nos

sirve para visualizarlas antes de descargarlas:

Por ultimo, decir que para facilitar la busquedaafearchivos en la lista que
aparece en el area de contenido, pueden orderarseden alfabético del nombre, por
tamafios o por fecha de modificacion. Basta conhginsobre el encabezado de la tabla,
alternandose el orden creciente o decrecientdaisagicesivas pulsaciones.

1.5. CAMBIAR CONTRASENA

Esta opcion esta disponible para todos los
usuarios que se han identificado. Permite
modificar la contrasefia en cualquier momento.

Para hacerlo hay que poner la contrasefia
actual, la que quiere cambiarse y después poner
por dos veces la nueva contrasefia.
Hay que tener en cuenta que no se admiten espaci@sni tildes, ni caracteres

especiales. Conviene limitarse a letras en mindsgunumeros. En todo caso hay que
poner hasta un maximo de 10 caracteres.

1.6. WEBS EN LA RED LOCAL

Esta seccion esta disponible en todo momento y fmalas los usuarios. De
hecho no es necesario ni siquiera identificarsa pader acceder a ella.
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La funcionalidad de esta opcidn es facilitar aussarios de la Intranet el acceso
a webs que hubiera en la red local. Aprovechanaotgnemos instalado un servidor
web en el ordenador en que esta instalada la Bttraademos poner el él algunas webs
para que la navegacion sera mas comoda y efigientearte de los usuarios.

Pongamos un ejemplo de uso para entender mejeedajas que nos ofrece.

En determinado momento podemos necesitar que todoalumnos del aula
trabajen en una webquest. Evidentemente, podraedacca ella por Internet,
normalmente, sin problemas, pero si tenemos authrals de mi clase navegando a la
vez por Internet (y posiblemente también en otrdasy el ancho de banda puede
resultar escaso.

Si tenemos la posibilidad de “descargar”’ esa westgqpedremos ponerla en el
servidor donde esta instalada la Intranet y accadelta desde la red local. De esta
forma, el ancho e banda ya no es tanto problemiizéaglose sobremanera la

navegacion.

Para conseguir esto, una vez descargada la webnagsie
interese (0 que hayamos elaborado nosotros y moesstinternet),
basta con ponerla en el ordenador que hace delseem la carpeta:
d:\Appserv\www (en el caso de que se haya seguidunaaual de
instalacion de Appserv).

Esta carpeta es la que hace de “root” del servidor.

Al entrar en “Webs en la red local” tendremos paatalla de
esta forma: que no es otra cosa que la lista getzas que “cuelgan”
de D:\Appserviwww. Pinchando sobre ellas, se abredb elegida en
otra ventana del navegador.

A la derecha de estas lineas vemos la estructu@apetas
del servidor sobre el que estamos haciendo estaahan

Podemos comprobar que todos los hombres que aparda
imagen superior corresponden a carpetas que cuaddégamvw”.

Ademas vemos que hay algunas carpetas que cuelgan d
“www” pero que no aparecen en el listado proporatmn por la
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Intranet. Esto se debe a que el administrador dietdanet tiene la opcion de bloquear
algunas carpetas que no interesan que aparezcan.

Para bloquearlas, cuando el administrador entraséa seccion, le aparece el
vinculo “Editar la lista de webs bloqueadas” (t@ain© aparece en la imagen superior).
Este vinculo no aparecera para el resto de usuarios

Vemos también, al lado de cada una de las webs@pa& icono de archivo
comprimido. La funcién es la de que los alumnogpu€'llevarse” la pagina web a su
ordenador para que pueda visitarla cuando no egiérdble la intranet.

Pongamos el caso de los alumnos que se llevablet tacasa. Si nos interesa
que vean una web de las que tengo en la red logatien descargarla completa en un
archivo comprimido que pueden descomprimir en dermador para estudiarla.

1.7. WEBS PREFERIDAS

Esta es otra de las secciones accesibles en todeemb® por todo tipo de
usuarios, incluso aunque no se identifiquen.

La idea es que cuando tengamos que proponer dulmm@s alguna web que
deben visitar, no tengamos que complicarnos coon tpo de soluciones para
facilitarles la direccion (que en algunos casosipwser larga). Bastaria con afadirla a la
lista de Webs preferidas para que todos los usitgiggan acceso a ella.
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Esta seria la pantalla que aparece al entrar et$\Weeferidas” cuando entra un
profesor o el administrador. Para los alumnos derimismo pero sin el formulario
superior para introducir webs.

En principio apareceran todas las webs preferiatasducidas. En el caso de la
imagen solo hay 4, pero podria ser que acabema@ntEnun namero considerable de
webs. En tal caso se encontrarian de forma madladmnescandolas por areas o por el
profesor que la ha introducido.

Pinchando sobre una de las areas (columna ded&ridq) o sobre un profesor
(columna de la derecha) podriamos restringir lta ljgara encontrar mejor lo que
buscamos.

Para poder introducir webs preferidas (como henicsods6lo pueden hacerlo
los profesores y el administrador) basta con ratleh formulario superior. Ponemos el
titulo de la web, el area y la direccion.

En este sentido s6lo hay que hacer dos advertencias

1. No hay restricciones para las areas, pero si temesiocuidado de
nombrarlas siempre igual, la clasificacion sera maéscilla. Asi, por
ejemplo, si en una web llamamos al area “lengu@hyotra “Lengua” el
sistema entenderd dos areas distintas simplementeelp cambio de
mayusculas y minusculas.

2. Conviene que en la direccion pongamos “http://tpmdlo una vez.

Cuando es un profesor el que se ha identificadapdeece el icono de editar y el
de borrar webs Unicamente en aquellas que él ntisnatroducido.

Para editarlas basta con pinchar en el icono dedéadiEn ese momento se
colocaran los datos en el formulario superior pa@amodificados. Igualmente, para
borrarlas de la lista, basta con pulsar en el i@mborrar (simbolizado por la papelera).
Antes de borrarla pedira confirmacion, no vayaragjse hayamos pulsado por error.

.............................................................................................................................................................

3 » EjeI‘CICIO 2

Introduce la direccion de una web interesante epa&ttado webs preferidas. Haz una captufa
i de pantalla y enviala al tutor junto con un coméni@n formato Word) del porqué te parece

mteresant(

1.8. CORREO INTERNO
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Esta Funcion esta disponible solo para los proéssgrel administrador de la
Intranet. Basicamente es un sistema de correa@hemd muy sencillo para los usuarios
de la Intranet.

Para empezar, hay que decir que, cuando un préddsanistrador se identifica,
le indicara si tiene algiin mensaje sin leer eraladija de entrada. La indicacion es que
tendra el icono de la barra de menus en amarilliese todos los mensajes leidos, el
icono sera blanco.

Eligiendo esta opcion tendremos en el area de winloteel contenido de la
bandeja de entrada y en la zona del arbol de earpehdra las “bandejas” de entrada y
salida y el enlace para escribir un nuevo correo:

La utilizacion muy sencilla, por o que no expliearos aqui demasiado. Como
se vé en la imagen anterior, indica los mensajesnguestan leidos, poniéndolos sobre
un fondo gris y en negrita.

Pinchando sobre un mensaje accedemos a su conteaidda opcién de
responderlo con solo escribir en el campo de tguw aparecera bajo el contenido del
mensaje. Obviamente, la posibilidad de respuestadks para los mensajes de la
bandeja de entrada (mensajes recibidos).

Eligiendo la opcién de Nuevo correo, nos presehtéorenulario en el que
tenemos que elegir el o los destinatarios (par@gaeeV mensaje a varios destinatarios,
basta con ir pinchando sobre los nombres que agralat la lista mientras se mantiene
pulsada la tecla CTRL), escribir el asunto del magng el contenido del mensaje.
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1.9. VER CARPETAS

Esta funcion, sélo disponible para profesores yiatnador, tiene la finalidad
de permitir el acceso a las carpetas personalkes dsuarios de “menor rango”.

Eligiendo esta opcion, en la zona del arbol deeatag el color de fondo de la
zona del Arbol de carpetas cambia a verde (patmgiisrlo de la carpeta descargas y
de Mi Carpeta) y aparece un campo en el que degide qué grupo se desean ver
(considerando, para el Administrador, a los prafessaomo un grupo) vy, si se ha
elegido grupo, otro campo en el que elegir a unloslesuarios de los que podemos ver

las carpetas:

Eligiendo uno de los usuarios se mostrara el oahdede la carpeta personal
del usuario elegido en el area de contenido y lebl&orrespondiente en la zona del
Arbol de Carpetas.

El profesor o administrador tendra control totabreoel contenido, igual que si
fuera el propietario de la carpeta.

Como hemos dicho mas arriba, unicamente los prassyp el administrador

tienen posibilidad de ver las carpetas de otroansty, siempre, de usuarios de menor
rango.
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1.10. CARPETAS ASOCIADAS

Esta opcion solo esta disponible para el admimistrgt los profesores dados de
alta en la Intranet. Su funcion es la de asociterdeénadas carpetas de los alumnos al
perfil concreto del profesor, de tal manera quepsede descargar rapidamente el
contenido de las carpetas asociadas en un arclhingranido. Ademas ofrece la
posibilidad de hacer el proceso inverso: a pasirud archivo comprimido, subir los
trabajos corregidos a las correspondientes carpetas

Esta opcidn es Uultil para los casos de que un gwofquiera llevarse a otro
ordenador todos los trabajos de su area de todaauonos de la clase, sin necesidad
de ir accediendo a las carpetas de cada uno de\elb@scargar los archivos uno por
uno.

Al entrar en esta opcion, el area de contenido edifiba y aparece con el
siguiente aspecto.

El area esta separada en cuatro partes.

1. Subir un archivo a todas las carpetas asociadas ainperfil: Es
Gnicamente un campo de formulario que nos perralie sn mismo archivo
a todas y cada una de las carpetas asociadas erfihidp profesor. Puede
servir para hacer distribuciones masivas de arshavdas carpetas de los
alumnos

2. Devolver un archivo a las carpetas asociadasEs otro campo de
formulario en el que se elige un archivo, que debser un archivo
comprimido .zip. El sistema se encargara de deggommlo y distribuir los
archivos en las carpetas correspondientes.

3. Asociar carpetas de alumnosEn esta area presenta, en principio un campo
de formulario para elegir el grupo de alumnos qas imteresa ver para
elegir uno de ellos. Una vez elegido el grupo, gmesla lista de alumnos de
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ese grupo disponibles en la intranet para que pmdih sobre cada uno de
ellos tengamos acceso a asociar (0 quitar la asoojade sus carpetas.

4. Descargar carpeta de alumnasgEn esta area tenemos una primera opcién
que es la de descargar todas las carpetas asocideéasjo, la opcion de
descargar las carpetas asociadas de cada uno dgulpss del centro y
después la lista de alumnos de los cuales tenemgmetas asociadas.
Pinchando sobre la primera descargaremos en uivareip el contenido de
todas las carpetas de todos los alumnos que tenasuxsadas. Con el
segundo grupo de opciones descargamos en un spldagi carpetas

asociadas de los alumnos del grupo elegido. Pimichan el nombre de uno
de los alumnos, descargaremos en un archivo condarieh contenido de la
carpeta que tenemos asociada de ese alumno concreto

El proceso para asociar carpetas de los alumnosugsencillo. Elegimos uno
de ellos:

Aparece entonces, en el area de contenido, el ddbchrpetas de ese alumno
concreto. No tenemos mas que pinchar sobre la teagpee nos interese. En ese
momento el color de la carpeta cambia para que guakstinguirse bien que es la
carpeta seleccionada:

Del mismo modo, si queremos quitar la selecciésaacarpeta, basta con volver
a pinchar sobre ella.

Hay que decir que cuando se selecciona una cargeémlan seleccionadas,

automaticamente todas las carpetas que contudaezkedida. También es conveniente
saber que pueden asociarse tantas carpetas cau@sa.
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Una vez elegidas la/las carpetas que interesasamih sobre la flecha de la
parte superior izquierda, volvemos al las opciate€arpetas Asociadas.

El proceso inverso es también muy sencillo. El imoclsomprimido que hemos
descargado podemos descomprimirlo en nuestro diaco, preferiblemente en una
carpeta que tengamos preparada a tal efecto. Undegseomprimido, el profesor puede
ir “corrigiendo” los trabajos de sus alumnos y gidadolos con el mismo o distinto
nombre.

Cuando ha terminado de corregir todo ya puede paegE para subir los
archivos corregidos a las carpetas de los alunf?es ello, en primer lugar, debemos
volver a comprimir todo otra vez. Cuando tengamas e} archivo comprimido
(podemos asignarle el nombre que queramos), bastalegirlo en el campo de archivo
correspondiente de la seccién de Carpetas Asceiadabirlo a la Intranet.

1.11. GESTION DE USUARIOS

Solo los profesores y el administrador tiene accesesta seccion. En ella
tenemos la posibilidad de dar de alta a un usuar&vo, modificar los datos de un
usuario o borrarlo de la base de datos.

Quien entre en esta seccion solo podra gestionauaios de menor rango que
el propio. Es decir, un profesor s6lo podra “gewti® a los alumnos, y el administrador
tanto a alumnos como profesores.

Al entrar en esta seccidn nos encontramos comgloesite:
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Hay que saber que el sistenetecta qué usuarios podemos “gestionar”. Y
presenta aquellos para los que tengamos permiso, goaggnde 10 en 10, por ord
alfabético de apellidos y nomk

Podemos acceder a los datos de un usuario paréicadds con solo pinchar €
su nombre dien tecleando su login en el campo de formulagidalsqueda, encima ¢
listado.

Antes de asignar usuarios deberiamos crear lo®gauye hay en el centro. Pi
ello pinchamos en el icono correspondiente a laTBEN DE GRUPO:

Gestion de grupos

La getion de grupos consiste en la creacion, ordena
modificacion y eliminacion de los grupos de alumdebkcentrc

Pinchando sobre el icono accedemos a esta seca®mprgsenta el siguier
aspecto:

Vemos la lista de grupos, dispuestos par que séfiqgue su nombre. Para e
basta con cambiarlo y pulsar el boton

Las flechas de la izquierda sirven para establelcerden en que se presenta

los grupos alli donde haya que elegirlos. La papeies servira para eliminar un grt
concreto.
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Al eliminar un grupo, éste se borra de la baseatesdy es irrecuperable. Los
alumnos adscritos a este grupo no se borran se@agan a no estar adscritos a ningun
grupo.

Para crear un nuevo grupo basta con teclear suneocembel Gltimo campo del
formulario y pinchar en el boton OK

La asignacién de alumnos a los grupos se hacerlakd#e alta. Si un alumno

hubiera que cambiarlo de grupo se puede hacem@cie desde el listado de usuarios,
sé6lo con elegir en el campo que le correspondauplogal que queremos adscribirle.

Nuevo usuario

Para afiadir un nuevo usuario tenemos que pulsez sblzono de la
parte superior izquierda, con lo que nos aparecdraformulario
correspondiente que no tendremos mas que rellenar:

Es muy sencillo de cumplimentar. La Unica particdid es que tanto el login y
la contrasefia (que hay que introducir dos vecesgrdéener entre 1 y 10 caracteres,
entre los que hay que excluir el espacio, lasdjlteef, y todo tipo de caracter extrafo.
Convendria limitarse a letras mindsculas y numeros.

Editar un usuario
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Para hacerlo basta con pinchar sobre su nombrbre sbicono que hay al lado
de él. Tendremos en pantalla los datos del usgagrayueremos modificar:

Ademas de cambiar sus datos, podremos modificaritasefia, lo que es muy
Gtil para el caso de que haya olvidado la que tenia

Borrar un usuario

En este caso, para eliminar un usuario, debereimockgy sobre el icono de la
papelera que aparece a la derecha de cada uns denhdres de usuarios.

Al hacerlo siempre pide confirmacion antes de plece eliminar los datos del
usuario elegido. Aparecera una pantalla como esta:

Como indica en ella, se borraran sus datos de da Ha datos y también borrara la
carpeta personal con todo su contenido.
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1.12. CONFIGURACION

Esta opcion solo esta disponible para el administrde la Intranet y es una de
las opciones que convendria utilizar la primera gee se utiliza la Intranet tras su
instalacion.

En ella ponemos los datos del centro. Opcionalmgniede ponerse un
anagrama del centro, que debe ser una imagenreattgif, jpg o png.

Otro dato importante es el de la carpeta que s8lphofesores podran ver: En la
lista que aparece, estan todas las carpetas quedgact de la carpeta descargas.
Aquella que se elija, sera la que no se vera ssenda identificado el usuario o el
usuario es un alumno.

Esta opcion podria ser Gtil para tener alli almades aquellos documentos y
archivos que sélo tienen interés para el profesoyague no queremos que los alumnos
puedan ver.

Podemos, ademas, elegir el idioma en que queregwsajvea el “interfaz” de
la intranet de entre los que aparecen en la IEtadioma que se elija aqui sera el
idioma en que todos los usuarios de la intrangeldn. No es posible que cada usuario
elija el idioma que prefiere.

En la cabecera, bajo el logo de la Intranet, agagéeta bandera asociada al
idioma elegido.

1.13. COPIAS DE SEGURIDAD

También esta opcion estd reservada exclusivaménsaministrador de la
Intranet.

Con ella podemos hacer mas sencillo el procesoudedgr las carpetas de la
Intranet y los datos de la base de datos.

Cuando entramos en esta seccion, nos da opciorcgEmacopias de seguridad
de la Carpeta Descargas, de todas las carpetas dsuarios y de la carpeta individual
de cada uno de los usuarios. Ademas podemos ereapia de seguridad de la base de
datos.

Igualmente, tenemos la opcidn de restaurar lossdigda base de datos a partir
de una copia deseguridad creada previamente:
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Crear copia de seguridad

Las opciones estan en la parte izquierda de lamant

Al pinchar en una de las opciones, tras el tiempoesario para generar el
archivo, ofrece la posibilidad de descargar aqugple hemos elegido. Convendra elegir
la opcion Guardar y almacenar este archivo en lsgguro.

Las copias de seguridad de las carpetas las genexachivos comprimidos .zip
con los siguientes nombres:

seg_descargas.zipara la carpeta Descargas
seg_miscarpetas.zippara guardar todas las carpetas de los usuarios
seg_usuario.zip (donde “usuario” se sustituye por el login que
corresponda) para las carpetas individuales desoarios.

En todas ellas incluye un archivo de texto (leextlecon instrucciones de dénde
hay que descomprimir cada carpeta en el momeniréstauracion.

Hay que tener muy presente que la creacién dertidsvas comprimidos de
seguridad puede que tarde en completarse, en fudeida cantidad de datos que haya
en cada carpeta. No es cuestibn mas que de pacignesperar a que ofrezca la
posibilidad de guardarlo.

Para la copia de seguridad de la base de datosunreechivo de texto con
nombreseguridaddb.sqglque también guardaremos en lugar seguro pararaemto en
gue sea necesario restaurar los datos.

Restaurar datos y carpetas

El proceso de restauracion de carpetas puede baeprsualquier momento.
Basta con descomprimir el archivo de seguridad kmgar adecuado.

Con la instalacion que proponemos con Appserwestauracion debera hacerse
asi:
seg_descargas.zifen la carpet®:\Appserviintranet
seg_miscarpetas.zipen la carpet®:\Appserviintranet
seg_usuario.zip la carpetaC \Appserviintranet\miscarpetas

Sin embargo, si hemos de restaurar los datos dmda de datos, debemos
hacerlo sin haber generado previamente ningun iesuar
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Explico en qué caso es mas eficiente todo estensiste copias de seguridad
(especialmente si incluimos los datos de la basiaties).

Cuando llega el final del curso no es mala idelaeeho de hacer una limpieza
general de los ordenadores, incluido el serviddadetranet, haciendo una restauracion
del sistema, por ejemplo. En tal caso, habria oqieewr a realizar la instalacion del
Servidor con Appserv y de la Intranet. En ese mam&s, una vez que esta bien
instalado todo, cuando restauro los datos de lka i@slatos. Para ello, utilizo el campo
de formulario al efecto que aparece en la pagina.

Es cuestion de buscar el archivo seguridaddb.sglinghar en el boton
Restaurar. Al hacerlo pondra los datos en la badat@s y creard las carpetas de los
usuarios que no existan previamente (mejor si ganhryuno previo).

Una vez hecho esto es cuando puedo descomprimicdgsetas que sean
necesarias de entre las copias de seguridad geserad

Haciendo esto, ademas de poder recuperar los asch® los usuarios y de la
carpeta descargas, nos evitaremos tener que ddiade cada uno de los usuarios y de
poner de nuevo las webs preferidas.

1.14. ACTUALIZACION

Intranet es un proyecto vivo que seguramente irporanedo y corrigiéndose
algunos de los errores (esperemos que pocos) equayan detectando. Por ello sera
conveniente estar atentos cada cierto tiempo parssivhay nuevas actualizaciones.
Apareceran en mi espacio de Hotmhitp://angeltambo.spaces.live.com

Obviamente, es muy importante contar con la Ultneraion para que los errores
vayan desapareciendo y para disponer de todassjasam que pudieran surgir.

Cuando tenemos ya instalada y funcionando la laetrda actualizacion se hace
de forma muy sencilla.

Una vez descargado el archivo correspondiente, tqndra el nombre de
actualizacion.zip, lo tenemos que descomprimir en la carpeta enegtéeinstalado el
cédigo de la Intranet.

Para descomprimirla podemos hacer lo siguiente:

1. Buscamos el archivo de actualizacion en el didticj@nde lo hemos descargado.
2. Una vez que lo hemos encontrado pinchamos sobcerékel boton derecho del

raton. Aparecera un menu emergente en el que taondrainas
opciones similares a éstas: (yo tengo instaladoRafiry son estas
las opciones que aparecen. Con Win-Zip apareceas atnuy

similares)
3. Elegimos la primera de las opciones: Extraer ficher
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4.

5.

Aparecera una ventana de didlogo en la que nosipi@@n qué carpeta queremos
descomprimir los archivos.

Elegimos la carpet&:\Appserviwww\intranet y pulsamos en el botén Aceptar.
(Evidentemente, estoy con el supuesto de que sestadado el paquete Appserv
que propongo en el proceso de instalacion y quna $estalado en D: como segunda
unidad de disco)

Es importante no confundir la carpeta en que loosm descomprimiDebe

ser en la carpeta intranet que cuelga de wwwno la que cuelga de Appserv

.o

...........................................................................................................................................................

A partir de las cuestiones presentadas y lo exgilieaeerca de las politicas de copia de

: seguridad, elabora un protocolo para la instalagjéstion y copias de seguridad de la

i herramienta “Intranet”. Para ayudarte en la elatiérepuedes ir respondiendo a las S|gmentes
i cuestiones:

1) ¢Ddnde instalarias el servidor y la herramientadhet™? ¢Por qué? :
2) Elabora y desarrolla el modelo/protocolo de codmseguridad que adoptarias en tu
centro (periodicidad, quien/es la realizaria/n,d#rcomo,...). Justificalo desde la

AAamicaiZArn mi1ma lhaces AAfFArmAIAA A la IvrirmAa s re A5t



UNIDAD 2: EL PUPITRE. MANUAL DE USO
INTRODUCCION

El Pupitre no es otra cosa que una plataforma web germite ofrecer a

profesores y alumnos propuestas didacticas pdrajareen clase.
Se persiguen con €l los siguientes objetivos:

Hacer propuestas didacticas concretas para lldvanla en las areas de
Conocimiento del Medio, Lengua y Literatura, Maténoas, Inglés vy
Artistica, ésta separada en sus dos materias dedWiPlastica
Proporcionar al profesorado una herramienta padeanar, catalogar,...
recursos educativos a la vez que adaptar las pstgsua sus necesidades
de aula.

Proporcionar un soporte que aumente la seguridaghrdéesorado que
tiene algunas dificultades para integrar las TI@lesula.

Ser un mecanismo para el intercambio de propuestamvés de la

“Central de Propuestas”.

Las modificaciones sufridas a partir de la versidncial se basan
principalmente en hacerlo mas “flexible” para ebfpsorado, de forma que cada
profesor/a tenga en las propuestas para su areaagotllas que le interesen y tal y

como le interese tenerlas.

Ademas se ha tratado de facilitar la implementaalénobjetos digitales
descargados de “Agrega” integrando en el Pupitrbuskcador de recursos (objetos
digitales) y la automatizacion del proceso de ireign de los objetos digitales

descargados en el Pupitre.

Todo esto ha supuesto la creacién de una platafparalela al Pupitre que
constituye la “Central de Propuestas”, alojadaleBATEDU y que cumple la mision
de almacenar las propuestas didacticas de lastdstetapas, cursos y areas, tanto las
que se elaboreax profesopara la descarga por parte del profesorado comaqjua

aportan los docentes como propuestas propias.
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El Pupitre tiene, por tanto, tres entidades paalglrelacionadas:

El Pupitre local, con distinta interface para lhsvaos y los profesores

La Central de Propuestas, gestionada por equipostratejo que

desarrollan las propias y valoran las aportadasogalocentes

La parte de relacion entre ambas, que permite priofesores, desde su
Pupitre local, descargar de la Central de Propsiestsubir a ella las

propuestas propias o modificaciones sobre lasnaigs.

PLATAFORMA
DE ENLACE

CENTRAL DE
PROPUESTAS

Dado que el aspecto, comun a todas las partesupdtré> puede inducir a
error, se identifica cada una de ellas por el cdifondo, azul para el Pupitre local,

verde para la Central de Propuestas y naranjdgatataforma de enlace entre ellas.
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La instalacion del Pupitre no supone mas que degxdonn el archivo que se
ha descargado dentro de la carpeta Appserviwwa ¢arpeta que utilice el servidor

web como raiz)

No nos extendemos en el proceso de instalacionuee es igual que el
descrito para la Intranet y para que el Pupitrecibme correctamente debe tener

instalada la Intranet previamente.

2.1. USUARIOS Y PERMISOS
Los usuarios del Pupitre son los mismos que loarimide la Intranet. Esto
significa que El Pupitre sélo funcionara alli dores¢é instalada la Intranet 2.

Hay tres niveles de usuario:

- Administrador
- Profesor

- Alumno

Todos ellos tienen acceso al Pupitre pero la apadedel mismo es distinta
para los alumnos y los administradores/profesokes.mismo, la diferencia entre el
administrador y los profesores es que el primenoetiacceso a todo el contenido y los

profesores tienen unicamente acceso (para modifjcrcontenido que se les asigna.

Alumno/a:

Nombre del alumno/a

Agen:

Elecciéon de curso y area

T~

Propuesta para el alumno

Lista de bloques de 290

contenido y temas /




Profesor/a — Administrador/a:
Cursos-Etapas

Areas

Menu de v
opciones

.

Temas

Agenda

\

Bloques de Archivos d
contenid ‘M

Propuesta para el alumno
—
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La diferencia entre el profesor/a y el administréaestriba en que éste tiene
acceso a todos los temas de todas las areas ¢ gusdiaya en el Pupitre, mientras que
el profesor/a solo puede entrar a modificar agedmas de las areas para las que tiene

permiso.

2.2. EDICION DE PROPUESTAS

Las propuestas pueden modificarse Unicamente pta gl profesor que tiene

permiso para el area correspondiente y por el ddirador.

Ademas de la edicion de la propuesta propiamerdieadiel profesor podra

modificar:

- Blogues de contenidos: podra afiadir otros, ordesamodificar el nombre
de cualquiera de ellos, desactivarlos y borrarlos.

- Temas: Del mismo modo, podra crear nuevos temdsnarlo, modificar
su nombre, desactivarlos y borrar cualquiera aesell

- Propuestas: De cada tema podra modificar la preguses la tuviera, o
crearla desde cero. De las propuestas sélo esinatidéi laPropuesta para
el alumng que determinara qué veré el alumno cuando enmtresa

propuesta, y podra poner y quitar archivos adjuati@spropuesta.

El administrador, por su parte, ademas de podesrhttado lo anterior sobre

cualquiera de los temas del pupitre, podra modifica
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Cursos/niveles/etapas: podra afiadir nuevos cuosdsnarlos, cambiar su
nombre, desactivarlos y borrarlos.

Areas: podra crear nuevas areas, ordenarlas, cansbia nombre,
desactivarlas y borrarlas. Ademas debera asigaaréas al profesor/a que
le corresponda. (Esto desde la opcidén del m&wstionar los usuaridy

Veamos ahora cada una de estas partes para exgivar se modifica cada

uno de estos aspectos.

Cursos/etapas/grupos:

Flechas para la ordenacion

Boton para editar curso ya creado

Botdn para
«— borrar el curso
Formulario de creacion Botdn para
de un nuevo curso desactivar el
Curso

Algunas consideraciones:

La desactivacion de un curso supone que todos &bssdque tenga
guardados se conservan, pero no sera visible goallonnos cuando se
identifican en el Pupitre.

Estas modificaciones sélo puede hacerlas el adiradi.

Al borrar un curso, se borran las areas, blogusas y propuestas que
tuviera asociados.

La creacidon del curso supone Unicamente que sesfi@idd. En ningdn
caso supone la creacién automatica de areas, Isiogueas y propuestas.
El acceso a las areas del curso que interese Emn®lginchando con el

ratdn sobre el nombre.
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Areas:

Flechas para la ordenacion

La ordenacion de los cursos establece el ordemerog alumnos veran la
lista de cursos en el menu de eleccién de curspsigigrupos

La denominacion de cursos/etapas/grupos no debargemen sentido
estricto. En realidad determinan un grupo de cotdsfpropuestas iguales
para todos aquellos que pertenezcan a un mismo,gdeptal manera que
si los alumnos de 5° grupo A tienen que tenerrdesti propuestas que los
alumnos de 5° grupo B en un centro, basta con crdes
curos/etapas/grupos distintos. Igualmente, si tddssalumnos de tercer
ciclo de primaria tienen las mismas propuestasgpaddientemente de si
estan en 5° o0 en 6° no hace falta crear mas qeelargrupo que podria

llamarse, por ejemplo, Tercer Ciclo.

Boton para editar area ya creada

Formulario de creacion
de una nueva area

Boton para
borrar el area

-

area

Boton para
desactivar el

. >

Consideraciones:

Estas modificaciones sélo puede hacerlas el adirdd del Pupitre. Los
profesores solo pueden ver la lista de areas parguie tiene permiso de tal
forma que les permita acceder a los bloques decmiat

Las flechas de ordenacion establecen el orden erseran mostradas las
areas a los alumnos en el menu de eleccion de areas

El boton para desactivar un area hace que esaséeemvisible para los

alumnos, de forma que el profesor puede ir trall@jan el disefio de los
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temas y propuestas sin el miedo a que el alumnouweaontenido sin
terminar.

- La creacién de una nueva area no supone la creagtémética de bloques
de contenido, temas ni propuestas.

- Cuando se borra un area se borran también toddsdayges de contenido,
temas, propuestas y archivos asociados a estasgstap. Convendra tener
mucho cuidado con esto. Muchas veces puede seresiié desactivar un
area para que sus contenidos sean recuperablesiquosénte.

- El acceso a los bloques de contenido del area giezese se tiene
pinchando con el raton sobre el nombre de un area.

- La denominacion de “Areas” no debe tomarse en umidge estricto.

Igualmente podrian entrar aqui proyectos de trabajoas transversales,...

Bloques de contenido

No especificamos ahora los
botones puesto que su funcién es la

misma que en los apartados anteriores.

Algunas consideraciones:

- Por blogues de contenido entendemos los contegeltesrales que agrupan
contenidos mas concretos. Seria una forma de telasificados los
contenidos concretos y asi hacer mas sencilla dguatla y acceso a los

mismos.
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Temas:

Esto si esta accesible para el profesorado y eingstrador. Los profesores
s6lo pueden modificar los bloques de contenidokasléreas para las que
tienen permiso.

La desactivacion de un bloque supone que los alsmoopueden tener
acceso a él. Cuando se reactiva un bloque tonraeh gosterior al tltimo
de los bloques, por lo que suele ser necesariderarlos.

Al borrar un bloque de contenidos se borran tahfarapio bloque como
los temas y propuestas que tuviera, asi como ébsvas adjuntos. Una vez
borrados son irrecuperables, por lo que habraener mucho cuidado con
esta funcion. En ocasiones es mas interesantet@siacpara no perder
todo el contenido.

La creacion de un nuevo blogue no supone la cnead# los temas y
propuestas que deba incluir.

El orden que se establezca con las flechas de axiensera el orden en
gue los alumnos vean los temas.

La edicion de un bloque permite cambiar el nomletéotbque.

Algunas consideraciones:
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- El orden que se establezca aqui determinara eh@eue los alumnos/as
veran los temas.

- Borrar un tema supone borrar también la propuedtectica y los archivos
asociados a ella. Esto es irrecuperable. Por taaiboa que tener cuidado
con esta opcion.

- Desactivar un tema supone que no es visible paatugino. Al reactivar
un tema, éste pasa al final de la lista por logpreeralmente sera necesario
modificar el orden de los temas.

- Para acceder a la propuesta basta con pincharlgatde sobre el tema
elegido.

- La edicion del tema permite modificar el tituloelatismo.

- Cuando se crea un tema nuevo, éste queda sin gtapgele habra que

afiadir manualmente.

Propuesta:

Formulario para subir nuevos archivos

/ Lista de archivos asociados a la propuesta

Boton para subir la
propuesta a la central

+—___de Propuestas

Propuesta para el
alumno




Consideraciones:

El alumno sélo vera la “propuesta para el alummpie es la Unica parte
gue el profesor puede modificar a su antojo.

Se pueden subir tantos archivos como se considexssarios.

Los archivos de la propuesta pueden borrarse (bd&ra papelera),
modificar su nombre (boton de edicion) o descangara verlo. Asi
mismon, puede descargarse todos los archivos adjent un solo archivo
comprimido.

Cuando se ha modificado la propuesta para el aluyise ha guardado),
aparece el botdén para subir propuestas a la Cadrgdropuestas. Este
punto lo veremos mas adelante.

La propuesta didactica se refiere a las orientasia@idacticas que recibe el
profesor para llevar a cabo el trabajo con estpyssta. No es editable y
este apartado aparecerd vacio (0 no aparecerapsemprbpuestas de

elaboracién propia.
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- Del mismo modo, el apartado “Otras propuestas” :ianedificable. Se
refiere a propuestas distintas que pueden llevaacsdo con el tema de que
se trate.

- La edicion de la propuesta para el alumno se hangalde un editor de
texto Web. Ahi puede darse formato al texto, aftaigervinculos, copiar y

pegar texto desde Word...

2.3. LA CENTRAL DE PROPUESTAS DEL CATEDU

En los servidores del CATEDU (Centro Aragonés dendkgias para la
Educacion) se encuentra la Central de Propuebtgs/fvww.catedu.es/pupifye Ahi

estan las propuestas “institucionales” para tralzaja el Pupitre.

Evidentemente, el contenido de la Central ir4 eratd a medida que vaya
pasando el tiempo puesto que se iran incorporargfpstas nuevas y modificando las

existentes.

Estas propuestas se nutriran del trabajo de grpespertos que trabajaran en
ellas y de aquellas que los maestros usuarios uleikr® elaboren como propias o
modifiquen a partir de las existentes, ya que puexdbirse propuestas para que sean
valoradas por los grupos de expertos. Estas prtgsuesibidas por el profesorado
supondran que se modifiquen propuestas ya existerge afiadan otras nuevas.

El aspecto de la Central de propuestas es muyasimlilaspecto del pupitre
local visto por un profesor, aunque no permite tiai nada. So6lo puede verse el
contenido.
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Lo distinguiéremos claramente del Pupitre local glocolor que lo envuelve,
en este caso verde, frente al azul del Pupitrd.loca

Solo los miembros de estos grupos de expertos paréeder (mediante el
formulario de identificacién de la parte superiarla edicién de las propuestas, que se
hara de forma muy similar a la que utiliza el psof@ado en el Pupitre local.

Subir propuestas a la Central:
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Ya se ha comentado mas arriba que al hacer maddiuas en la propuesta del
alumno de alguna de las propuestas del Pupitree@pain boton para subir estas
propuestas a la Central de Propuestas.

Al pinchar sobre el icono aparece la siguiente gdkmnt

Basta con rellenar los campos (s6lo es obligatelriprimero) y pulsar en el

boton “Aceptar” para que la propuesta quede rexgglaten la Central de Propuestas.
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La ultima parte del formulario aparece solo silappiesta que quiere subirse
tiene archivos adjuntos distintos a los que teaiprbpuesta “oficial” original. Si no
hubiera archivos que subir, esta parte no apareceehformulario.

En el caso de aparecer, como en la imagen, pulsarehboton “Examinar” y

buscaremos el archivo que nos indica sobre la basclaa.

Con estos archivos hay que tener cuidado porget aichivo es demasiado
grande podria dar problemas para subirse. Pora@sdetie que en las observaciones se

especifiqgue qué archivos son necesarios.

Si se subiera la propuesta, pero no los archivosgrodemasiado grandes, los
“expertos” que miraran la propuesta podran poners&ontacto con el autor de la
propuesta siempre y cuando tengan indicacion dénguearchivos pero que estos no se

han subido.
Descarga de propuestas desde la Central de Propuast

Para acceder a descargar propuestas de la Cenpredgliestas del Catedu hay
gue entrar al Pupitre local e identificarse comafgsor o administrador. Hecho esto,
hay que pulsar sobre el enlace del menu correspatadi Central de propuestas
(CATEDU).
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Se abrird una nueva ventana conPlataforma de enlace Esta tiene un

aspecto similar al Pupitre Local, pero enmarcadoodor naranja.

Area que ya se
tiene instalada

Area que no se
tiene instalada

\

\

Botdn de
descarga

\

Tema que ya se
tiene instalado

Tema gque no se
tiene instalado

e

Descripcion de
la propuesta

/

En este caso no hay posibilidad de modificar neldécamente hay posibilidad
de ver que propuestas hay en la Central de Pr@gsuesh la indicacion adicional a
través de colores y el icono de descarga de qas,droques de contenido y temas no

estan instalados en el Pupitre local desde el gaetsia.
Hay que dejar claras algunas cosas:

- Cuando descargas un area no descargas ningunosdéldques de
contenidos y, por tanto, ninguno de los temas pyestas. Unicamente ha

guedado creado el area.
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- Si se entra como profesor, sélo permitira impootatescargar propuestas
de las areas para las que tenga permiso. Por teotwendra que el
Administrador descargue primero las areas y otorgaaniso a los
profesores correspondientes.

- Las propuestas que ya se tienen instaladas enpdrdlocal no pueden
volver a descargarse.

- Si se descarga un area (pinchando sobre el iconodekcarga
correspondiente), automaticamente se incluye eirbase de datos la
definicion de lo descargado. No hay que seguirtmngro paso.

- Del mismo modo, si se descarga una propuesta quiene asociado
ningun archivo, la instalacion en el Pupitre loeslautomatica.

- Sin embargo, si la propuesta descargada incluy@nasgchivo adjunto,
aparece una nueva ventana con instrucciones de d@ydgque guardarla y,

pasados unos segundo, aparecerda el cuadro deadidddg descarga.

Una vez que se ha descargado, al volver al Pujmtal, el archivo
descargado se descomprimira colocandose los aschjwe incluye en el

lugar que les corresponde.

2.4. INTEGRACION CON AGREGA
Tal como indica la Web de Agreghtifp://agrega.catedu)ps’Agrega es una

federacion derepositorios de objetos digitales educativosormada por todas las
Comunidades Auténomas. Los contenidos educativas s pueden encontrar en
Agrega estan curricularmente organizados de foroe muedan ser utilizados en la
ensefianza reglada no universitaria.”

Es decir, es una coleccion de recursos educathabalogados curricularmente
en la que participan el MEC y las Comunidades Aomdas. Cada Comunidad tiene su
“nodo” y todos los nodos estan interconectadosfotima que pueden encontrarse
recursos educativos en cualquiera de los nodogydegA.

La descarga de recursos se hace a través de uiwocamdmprimido con

formato ZIP que contiene toda la informacion negasa
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En el Pupitre local hemos incluido un médulo querpie integrar los recursos

descargados de Agrega. El proceso seria el siguient

Buscador de Agrega

o

Formulario para
incluir el archivo

\desoargado de Agrega

Instrucciones para la
descarga

Al utilizar el buscador, se abre nueva ventana ks resultados de la
blusqueda, esto ya dentro de Agrega.

Aunque deberia funcionar con cualquiera de los ma#odescarga del objeto
digital educativo, el mas recomendable es el foomB{TML resaltado en las
instrucciones.

Una vez descargado el archivo desde Agrega, éstelsge en el formulario

que aparece en el Pupitre local. Tras pulsar doo®in Aceptar, y si el archivo es
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correcto (no siempre lo es), las instrucciones sastituidas por un formulario que
permite “colocar” el recurso en un nuevo tema aueinos que definir (titulo, curso,
area, blogue de contenidos y propuesta), con lo gqueslara integrado en nuestro
Pupitre.

El tema que se crea nuevo queda como desactivadagyeer ocasion de vr
coémo funciona antes de que los alumnos lo tengspodible y, si es necesario, poder
cambiary/o completar, los archivos adjuntos y tgppesta para el alumno.

2.5. LA AGENDA
La agenda esta disponible para todos los usuaeb®ubpitre, tanto alumnos

como profesores y administrador, aunque afiadireoahd sélo podran hacerlo los
profesores y el administrador.

Los alumnos sélo podran ver las
anotaciones que haya para el grupo al que
pertenecen, mientras que los profesores
podran ver todo los apuntes de todos los
grupos.

Para acceder a los apuntes de un dia
concreto basta con pulsar sobre el dia en
cuestion, que aparecera sobre fondo gris si
ya hay algun apunte guardado.

Al hacerlo podremos ver los
apuntes para todos los grupos o para un
grupo concreto y, los profesores podran

afladir apuntes para el area y grupo que le inteufeesdir
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UNIDAD 3: HTTRACK MANUAL DE USO

El programa que vamos a ver es una aplicaciorbde liso.

Pertenece al conjunto de programas que se denormmamel sobre nombre de
“aspiradores”.

Y %&((& *

WinHTTrack Website Copier es una aplicacion utirgpaolucionar varios
problemas.

I( 0

1 &
0
12 % % 0
/3 1
& 41 % 1
1
56" 75 & 4
1 0
! 8 0 12 0$92:; 9< &

Se puede descargar directamente desde esta direccio
http://www.httrack.com/page/2/en/index.html

3.1. INSTALACION

=H#H > #
=# /1 % $)%80(& %
? @
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Le decimos EJECUTAR, y nos parece otra ventanarmpseda la bienvenida a la
instalacion del programa:

Pulsamos en el boton NEXT>

Nos muestra las condiciones de la licencia. Lendesique aceptamos las condiciones y
pulsamos nuevamente en el botén Next>

Nos propones un lugar para
instalarlo, y le decimos que
Si, 0 le decimos el sitio en el
gue nos interesa lo haga.
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Y nos propone un nombre para el programa

Pulsamos en el botdbn Next>

Nos pregunta si deseamos que nos
ponga in icono en el escritorio y otro en el inicpido. Dado que las cosas que hay en
el inicio rapido absorben memoria, es mejor degjue soélo en el escritorio
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Pulsamos en el botébn Next>

Una vez hecho eso, ya nos pregunta si deseamoaderoa la instalacion. Le decimos
Install
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Empieza la instalacion

Nos pregunta si deseamos lanzar el programa ysead®s ver el fichero history.txt.
Aceptamos la primera de las opciones solamente

Y pulsamos en el boton Finish
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Nos parece el programa con una ventana en medagparseleccionemos el idioma en
el que deseamos trabajar

Pulsamos en Lenguaje preferente y seleccionamod EASANO.
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Pulsamos en el boton OK

Nos pregunta ahora por el Proxy que utilizamos. |&n centros no hay Proxy,
utilizamos Router, asi que desactivamos la casilla

Y pulsamos en el boton ACEPTAR

3.2. USO DE LA APLIACION

Ya estamos listos para utilizar el programa. Estaas que nos ha preguntado ahora, ya
no nos las preguntara nunca mas.
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En el escritorio nos habra colocado un icono coste, @esde el que podremos ejecutar
la aplicacion cuando deseemos.

Desde donde estamos, o al pulsar sobre ese inossabrira esta ventana:

Pulsamos en el bot@IGUIENTE .
Nos aparece esta ventana:

Como vemos aparecen 3 apartados en los
que poder establecer datos

En la parte superior hay dos casillas en las
que introduciremos los datos para
identificar nuestra pagina que vamos a
bajarnos:

En este caso vamos a hacer una practica de bajanagsagina eb en la que aparece un
material sobre el sistema solar, y que vamos izartién clase, y por si tenemos alguno
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de los problemas que he citado al principio, dessaenerla en nuestro ordenador para
evitarlos.

Asi que ponemos como nombre del proyecto ECLIPSEARDY en el apartado de
Categoria del proyecto CONO

Un poco mas abajo tenemos una ventana que es @bmadegrama guardara nuestro
trabajo.

Pulsamos en el cuadrito con los puntos suspens#0s

Y se nos abrira una ventana para que le digamoemie deseamos almacenar la web
gue vamos a descargar

Buscamos la carpeta adecuada, en la unidad adecyatispués pulsaremos en el
boton ACEPTAR. Es recomendable crear una carpeta para eso s@e,spmo puede
ser que no encontremos lo bajado. Un posible norphezle ser DESCARGAS o
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BAJADAS. En mi caso le he llamado TELEFORMACION; asie la busco en mi

ordenador para que al final nos quede una cosa asi

Vamos a suponer que
deseamodbajarnos la
pagina web
http://micro.magnet.fsu.ed
u/primer/java/scienceoptic
su/solar/index.htmisobre
el eclipse solar.

Pulsamos en el bot@IGUIENTE, y nos aparecera la siguiente pantalla:
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Como hariamos con cualquier programa del gruposlaspiradores, nos falta decirle la
direccién web de donde deseamos hacer la desgaog@ntos niveles de profundidad
deseamos hacer. Pues bien, todo eso se |lo vadexs aqui.

En direcciéon Web (URL) escribiremos la direccioar@ello pulsaremos en el botdn
ANADIR, y nos aparecera esta ventana:

La escribimos, o copiamos y pegamos, Yy pulsamas eotonYA
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Ahora vamos a pulsar €@EFINIR OPCIONES vy nos aparece esta ventana:
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En esta ventana puede aparecer activada la adsiti@e vamos a utilizar un Proxy para

hacer el FTP, no es cierto, pues en los centradages no hay Proxy, asi que si esta
activada, la desactivamos.

Y nos vamos a la pestaii$MITES , para definir el nimero de niveles que deseamos
descargarnos de esa direccion web.

En la pagina web que vamos a descargar hay mucdtosds que nos llevan a muchos
sitios, pero en este caso sblo queremos bajart@plsera pagina, en la que se ve un
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flash que muestra perfectamente en qué consisteclipse solar, y es el que
necesitamos para apoyandonos en ella realizarpicagion a los alumnos. En este
caso solo deseamos descargarnos un nivel de pid&ahési que ponemos un UNO

Como vemos hay
multitud de botones que dan lugar a multitud deian®s, pero de momento yo 0s
aconsejo que no toquéis ninguno que dejéis lassaamao estan. Mas delante cuando
ya dominéis el uso del programa, podéis ir miraadeoesto de opciones y acotando
mejor la descarga que deseéis hacer.

Pulsamos en e botACEPTAR, pues el resto de las cosas, se pueden dejar como
vienen por defecto.

Pulsamos en el bot@IGUIENTE, y nos parecera esta ventana:

En cuanto pulsemos sobre el boEINALIZAR , comenzara la descarga.
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Una vez finalizada, nos pareceré esta ventana:

Si vamos a hora a la carpeta que haya creado pacargarse las paginas web, la que le
hemos dicho antes que es donde deseamos guardtmasudescargas, veremos que hay
una carpeta que se llama ECLIPSE SOLAR, y un fehgue se llama INDEX.
Pulsamos sobre él, y nos aparecera esta ventana:
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Aparece el proyecto ECLIPSE SOLAR. Si pulsamos esofl, nos aparecera la
ejecucion de la pagina web, pero en nuestro oradenad
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Una vez descargada esta segunda web, tendremas ddsicarpetas y un solo fiero
index. Si lo ejecutamos nos aparecera esta ventana:

324



Vamos a suponer que de una pagina web deseamosdsajpas cosas de la sola pagina
que veo.

Supongamos que entramos a la web del huevo delat®cy dentro de ella deseamos
bajarnos todos los temas que tiene de matematicas.

Si entramos en la web en la direccidntp://www.elhuevodechocolate.com/mates.htm
Veremos esta pagina:

Vemos que desde esta

pantalla, pulsando en las diferentes opciones,modesntrar a Nameros naturales, o a
Cuadros magicos, o a....

Es decir de esta pantalla (nivel 0) pulsamos enpasnes (nivel 1), y dentro de alguna
de ellas hay otra opcion de pulsar sobre ella [f@rarnos a soluciones (nivel 2)

Asi que vamos a bajarnosla pero diciéndole quével de bajadas es 2,

.............................................................................................................................................................

&R

PR .
B ‘EjerC|C|o6

Baja desde la direccion:
http://www.elhuevodechocolate.com/mates.htm
2 niveles. Guarda el trabajo con el nombre de proyto CUADROS MAGICOS.
Comprueba que funcionan los enlaces y manda comprida al tutor la carpeta
que descargada y que has guardado con el nombre Gaadros Magicos

............................................................................................................................................................
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UNIDAD 4: CATALOGO DE SOFTWARE TABLETS PC

El catdlogo de Software para Tablets PC forma pdetéos rincones tematicos que el
CATEDU tiene para catalogar las diferentes aplmaes educativas y didacticas que,
en la actualidad, utiliza el profesorado de la CC#eAAragon.

Con el inicio del programa Pizarra Digital en Pnilaage vio necesario en el aiio 2005
crear un catalogo en el que se fueran recopilagdelias herramientas para Tablet PC
gue fueran adecuadas para el uso dentro del aula.

Este catalogo permite, a todos aquellos profesqueslo deseen, encontrar nuevas
aplicaciones que amplien las funcionalidades ddlletaPC y mejoren su practica
docente.

Los programas catalogados son, en su mayor padtlitgs o con licencia libre, y se
encuentran alojados en los servidores del CATEDWue garantiza que el programa
siempre esté accesible para su descarga.

Uno de los principales problemas a los que noset#dmos a lo hora de utilizar la
mayor parte de los programas aqui catalogados e@ssguencuentran en Inglés. El
mercado de Tablets PC es, hoy por hoy, muy redwmidouestro pais lo que hace que
los desarrolladores de software no tengan comaigaud las traducciones a nuestro
idioma. Con todo, el manejo de los mismos es abkxjuia que muchos comparten los
elementos de tinta digital que ya veiamos en Wirgddournal.

Para acceder al Catalogo podemos hacerlo desdagiaapinicial de los rincones
(http://www.catedu.es/gestor_recursos o] directamente desde
(http://www.catedu.es/public/softablet/principal.php
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4.1 P&gina principal

Desde esta pagina podemos acceder rapidamentee@ecdos Ultimos programas
catalogados (1), acceder al listado de programiasgtegorias (2), acceder a la
busqueda por diferentes criterios (3), accedectdineente a la ficha de alguno de los
altimos programas catalogados (4), mandar un eahAiliministrador del Catalogo (5)
y realizar una aportacién al catalogo (6).

o
\’ / / Menu de navegacion

Enviar email

yl Acceso a la ficha

Ultimos programas catalogados yJll Menu categorias
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4.2 Buscar

Haciendo Clic en la pestafia “Buscar” accederema$asqueda avanzada de los
programas segun diferentes criterios: General,ifi@iasion y Licencia.

o O O

4.2.1 Busqueda General

Esta busqueda esta especialmente indicada pafiadadda por palabras sea en el
nombre o en la descripcion del programa.

Para realizar la busqueda rellenaremos la caglidabra a buscar” con el término o la

parte del término (no tenemos porgue introdugodi@bra completa) que deseamos
encontrar (1).

A continuacion seleccionaremos donde deseamosl| gisteama busque el término (2).
Lo habitual es utilizar la opcibn Nombre o Descdpc

En tercer lugar escogeremos aquellas opcionesammpandran el listado de resultados

(3):

Orden: los resultados pueden listarse ordenados pomebrela aplicacion,
por el nUmero que tiene el software en el catatogor la fecha en que fue
introducido a éste.

De modo:ascendente (menor a mayor o de la a-z) o desdengheayor a
menor o de la z-a)

Mostrar: numero de resultados que seran mostrados.

Por ultimo pulsaremos el boton “Buscar”.

De esta forma si, por ejemplo, introducimos el tdmTablet para que el sistema lo
busque dentro de la descripcion de las aplicaciones
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... los resultados que obtendremos son:

Acceder a la

ficha de la
aplicacién

4.2.2 Busqueda por clasificacion

A la hora de buscar software, sin duda, esta lp8dqueda que puede resultar mas
eficaz.

Para realizar la busqueda tan solo deberemos s#lacen el menu desplegable (1) la
categoria deseada.

Opcionalmente escogeremos aquellas opciones queocmiran el listado de resultados

(2):
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Orden: los resultados pueden listarse ordenados pomebrela aplicacion,
por el nUmero que tiene el software en el catatogor la fecha en que fue
introducido a éste.

De modo:ascendente (menor a mayor o de la a-z) o descengheayor a
menor o de la z-a)

Mostrar: numero de resultados que seran mostrados.

Finalmente pulsaremos el botdén “Buscar”.

Si realizamos una busqueda dentro de la categbdiacacion” obtendremos los
siguientes resultados:
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Acceder a |
ficha de la
aplicacién

O/

4.2.3 Busqueda por licencia

Esta ultima busqueda avanzada nos permitira lisprogramas segun la licencia con
la que fueron publicados:

Freeware: los programa bajo esta licencia pueden ser ulitigdibremente
y de forma indefinida. No tienen ningun tipo deitamion. El cédigo fuente
no es publico.

Open Source:los programas publicados bajo esta licencia,exelicia de
los Freeware, ofrecen libremente no solo el programo también el codigo
fuente del mismo, lo que permite que otros progdares puedan modificar
éste para mejorarlo, adaptarlo a sus necesidades, e

Shareware: estos programas, aunque funcionales, tienen diguicle
limitacion en el tiempo de uso, el nimero de egéosi etc.

Evaluacion: estos programas tienen en comun con los progr&hegware
la limitacion del programa en alguno de los aspeatdes comentados. Por
otra parte, pueden, ademas, estar limitados efusc®nalidades, por
ejemplo, imprimir, exportar, guardar, etc.

Si realizamos una busqueda por licencia Sharevaaterpos ver como dentro de los
resultados obtendremos el programa “Fraction Reicti
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\Acceder ali

ficha de la
aplicacién
4.3. Ficha
Como hemos podido ver en los diferentes ejempldaidquedas, una vez obtenemos el
listado de resultados, podemos acceder a la fiehaatla uno de los programas
pulsando en el icono sefialado.

Una vez dentro de la ficha de cada programa erar@ntos la siguiente informacion:

Nombre (1): nombre la aplicacion

Fecha de Alta(2): fecha en la que fue incorporada al catalogo
Descripcion (3): pequeiia descripcion de la aplicacion, carestieas y
funcionalidades.

Licencia (4): tipo de licencia

Clasificacion (5): categoria/s de software asignadas a la afin

Vista previa (6): captura de pantalla de la aplicacion

Archivo/s (7): listado de el/llos archivos a descargar parstalar la
aplicacion. En algunos casos ademas de la aplitgondemos encontrar el
manual, algan programa que debe ser instaladogmnevite para que éste
funcione, fuentes tipograficas requeridas por ldicagon, diferentes
versiones del programa, etc.

Valoracion (8): valoracion (1-5 estrellas) que los usuariesem de la
aplicacion.
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\ Pulsar en el icono para

descargar la aplicacion

Una vez leida la descripcion de la
aplicaciébn si puede adecuarse a
nuestras necesidades procederemos a
descargarla para instalarla en nuestro
Tablet PC. Para ello pulsaremos
sobre el icono que hay delante de
cada uno de los archivos a descargar.

En la ventana “Descarga de archivo”
seleccionaremos “Ejecutar” Si
Unicamente deseamos instalar la
aplicacion (no conservarla) o

“Guardar” si deseamos conservar el archivo ejeteifadra utilizarlo en otros Tablets.

4.4. Aportar

Este apartado pretende ser una via de colaborantéa el administrador del catalogo y

los usuarios del mismo.
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De este modo, si un usuario encuentra una aplicagié no se encuentre catalogada y
considera que puede ser adecuada, puede propooataspgacion. Para ello, tan solo
debe completar el formulario que se detalla a noation.

Una vez procesada la solicitud, si esta se corsagcuada, entrara a formar parte del
catalogo.

...........................................................................................................................................................

Accede al catdlogo de Software para Tablets PCadgs el programa que mas te interese,: :
i instalalo y realiza 2-3 capturas de pantalla (1) ebprograma funcionando en el Tablet PC

i Las capturas seran enviadas al tutor por corretréfeco.

i (%) Para realizar capturas de pantalla utilizareeidsoton “Impr Pant” que encontramos en la parfesor

i derecha del teclado. Segun el Tablet PC bastarpulear esta tecla o habré que hacerlo en combBin@oin la
: tecla “Fn”. Una vez almacenada en memoria la captarpantalla iremos a “Paint” pegaremos las captiie

! pantalla (Edicién Pegar) y las guardaremos en forma JPEG.

: Para saber mas:

Tablet PC Poshittp://www.tabletpcpost.com/

The Student Tablet P@ttp://studenttabletpc.blogs.com/

Microsoft Tablet PC Software Showcase:
http://www.microsoft.com/windowsxp/tabletpc/partsssoftware.mspx
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1. Intranet, compartir archivos y carpetas

Los Tablet PC, al igual que otros ordenadores @l@ro, tiene la capacidad para
funcionar en red (intranet) y para conectarseextet.

La conexion a la intranet del centro, se realipaederentemente a través de los puntos
de acceso WiFi del centro, pero también es pokiltenexion de estos a la intranet con
cable de red en caso de no estar disponible laepaim

La conexion a la Intranet y a Internet a travékdguntos de acceso WiFi, a diferencia
de la conexion a través de cable, otorga a losriesuana mayor movilidad al no
encontrarse “atados” por ningun cable.

En este capitulo, no vamos a abordar aspectosndiguw@cion de la red (cable o WiFi)
en el Tablet, ya que es objeto de estudio en otnsos a distancia, sino que nos
centraremos en el establecimiento de una estrudéucarpetas compartidas en el disco
duro donde almacenar e intercambiar archivos toest de usuarios de la Intranet y
su configuracion.

1.1 Dar un nombre a nuestro Tablet y asignarlo a un Grupo de
Trabajo

Este primer paso, a menudo es pasado por alto gusia, es uno de los que facilitan
enormemente la organizacion posterior del trabajeed. El dar un nombre Unico a
nuestro equipo y asignarlo a un grupo de trabgjsiesiuda, como “expedir” su DNI
dentro de la red, permitiendo su rapida identifizaclentro de ésta.

Para dar un nombre a nuestro equipo
y asignarle un grupo de trabajo
deberemos ir al Panel de Control y, a
continuacion , pulsar en Sistema (si
tenemos la vista clasica activada) o
pulsar en rendimiento y
mantenimiento y, seguidamente, en
Sistema si tenemos la vista por
categorias activada.

Un vez desplegada la ventana de
“propiedades del sistema” pulsaremos
en la pestafia “Nombre del Equipo”
(1) (Fig. 8-1)

n Dentro de esta pestafa pulsaremos en

“Cambiar” (2).

Esto nos abrird una nueva ventana
(Fig. 8-2) en la que deberemos
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definir, por una parte el nombre del ordenador et la red (1), el cual, es
recomendable que sea Unico y descriptivo de quiesh @suario y, por otra, a que
“Grupo de Trabajo” pertenece (2).

Fig 8.1Ventana de Propiedades del sistema

Una vez hayamos realizado cualquier cambio yasehombre del Equipo o en el
Grupo de Trabajo se activara el
boton Aceptar. Una vez pulsado
éste nos aparecera una ventana
informativa similar a ésta:

Tras pulsar Aceptar de nuevo, nos
aparecera una ventana de

advertencia similar a ésta

en la que se nos advierte que

debemaos reiniciar el equipo para
gue los cambios tengan efectos en la configurabedred.

Fig 8-2 Ventana de cambios en el nombre del equipo
Una vez pulsamos de nuevo Aceptar volvemos a lmarfPropiedades del Sistema”

(Fig 8-1). Alli pulsamos, una vez mas, Aceptarakstima accion abrird una ultima
ventana de advertencia
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en la que se nos pide confirmar si deseamos rairetequipo en ese momento. Si no
lo hacemos en ese momento debemos saber que hasta ip hagamos los cambios
no tendran su reflejo en la configuracion del Tabétela red.

Recomendaciones

El nombre del equipo no admite caracteres espscyadspacios en blanco.

Si quiere que el nombre esté compuesto por masalpalabra utilice
caracteres estandar de red como el guion (p.eeffpffesor-1). El guion bajo (
_ ) no es un caracter estandar de red aunquesskniido dentro del nombre.
No utilice acentos ni efies en los nombres de red.

Busque un nombre que sea Unico y, al mismo tiehgexriptivo del usuario/s
del mismo. (p.e. si se trata del Tablet utilizado gl tutor y especialistas de la
clase de 6 podria denominarse: tablet-tutoria-6)

Para el nombre del Grupo de Trabajo, no existereltsicciones de uso de
determinados caracteres tal y como veiamos eedasnendaciones anteriores
para el nombre del equipo. Con todo, es recomeeada&gjuir éstas y componer
nombres mas estandar.

Los nombres de grupo de trabajo siempre son ensualas (el propio sistema
lo escribe en mayusculas aun cuando no las tenigages).

El nombre del grupo de trabajo sera el método e@dapiordenadores y Tablets
del centro estén perfectamente ubicados. De edle,ree recomendable que en
el Centro haya creados tantos grupos de trabajo sea necesarios
(SECRETARIA, AULA_INFORMATICA, BIBLIOTECA, etc.)En nuestro
caso, para un aula, los Tablets de los alumnosidedermar parte de un grupo
de trabajo llamado por ejemplo: AULA 5 o AULA_6%¢.eEl ordenador/es de
los profesor/es que dan clase en ese aula podniarfgarte del grupo de trabajo
del aula si nunca sale de alli (es usado por tladosrofesores que pasan por el
aula) o bien, si asi, se considera, podria forrageple un grupo de trabajo
llamado por ejemplo, PROFESORES en el que estuvas@nados los
diferentes ordenadores de los profesores del cebtnotodo, ésta deberia ser
una decision consensuada entre el Claustro dederefe con el asesoramiento
del Coordinador del Programa RyC en el Centro.

1.2 Creacion de la estructura de carpetas

El segundo e importante paso es la creacion dedacéura de carpetas que nos
permitira tener organizados todos los archivoswgumeos a intercambiar a través de la
red.

A lo largo de este curso el volumen de éstos pliegar a ser importante y, por ello,
este es un paso esencial a la hora de localizémé&de los archivos.

339



Aqui vamos a trabajar con una posible propuestagbmizacion de carpetas por areas,
pero, sin duda, cada profesor ha de ser el queegatnial va a ser la que mejor
responde a sus necesidades.

Como norma general, los Tablets que llegan a losazdisponen de dos particiones
en el disco duro (C: y D:) , de las cuales C: sema para la instalacion de Windows y
de los diferentes programas y D: como almacén gne=poder ir guardando aquellos
documentos y archivos para su uso diario.

Esta premisa implica que la carpeta “Mis Documeéndasle estar almacenada en D: y
gue C: se encuentre preparada para ser congefadspecial, en los Tablets de los
alumnos.

Los Tablets de los profesores no tienen porque estayelados pero es una buena
politica el que todos los archivos que vayamoslizarta diario, documentos,
imagenes, presentaciones, etc. se encuentren alatkseen D:

Bajo esta premisa crearemos la estructura de eargetgidas a su uso en red en D:
Para ello, abrimos el Explorador de Windows:

Inicio  Todos los Programas Accesorios Explorador de Windows

Fig 8-3 Contenido de la unidad de D:
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Una vez abierto el Explorador vamos a buscar ldachD: (en este caso se llama
Backup) dentro de Mi PC y la seleccionamos.

Tal y como vemos en la Figura 8-3, al selecciosta enidad de nos muestra en la
ventana de la derecha el contenido de la unidadlRual, segun el equipo puede variar
en su denominacion y estructura.

Para crear una nueva carpeta nos situaremos carsek en la ventana de la derecha y

haremos clic con el botdn derecho del ratén o,umstno caso, dejaremos pulsado el
lapicero.

Una vez desplegado el menu contextual iremos adNueCarpeta
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Donde pone “Nueva carpeta” resaltado en azul esmmios el nombre de la carpeta raiz
(la que va a contener a las demas). Por ejemplayestro ejemplo la vamos a llamar
“MIS TRABAJOS".

<+—— Hacer doble clic

™

Hacer clic

Haciendo Clic en la carpeta “MIS TRABAJOS” en lantana izquierda o “Doble Clic”
sobre “MIS TRABAJOS” en la ventana derecha, accededentro de la carpeta para
seguir creando la estructura de carpetas.
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En este segundo nivel, vamos a crear carpetas s&gydiferentes areas en las que
vamos a trabajar con el Tablet. Tras completaeglisdo nivel de carpetas, ésta podria
quedar:

Con esta misma metodologia podemos crear tantokesigle carpetas como sean
necesarios. De esta forma, un posible tercer disefro de cada una de las carpetas de las areas
podria ser por temas o por proyectos. Un cuaritimainivel dentro de cada uno de los temas
0 proyectos podria referirse, por ejemplo, al paecurso que se comparte (ejercicios,
plantillas, paginas web, power points, etc.) o quigr otra estructura que nos resultara de
utilidad.

La creacién de la estructura de carpetas es unipiasd que puede ir siendo

completado a lo largo del curso, en funcién dentesidades que vayan surgiendo.

1.3 Compartiendo carpetas

Una vez tenemos una estructura inicial de cargetescompartir, debemos tener claros
unos conceptos iniciales antes de proceder a ctimparcarpetas creadas.

El primer concepto inicial que deberia estar siengpesente es que el tener una
estructura de carpetas preparada para comparébgjar en red no implica que en todo
momento, todas ellas estén compartidas en red.

De hecho, esto no es recomendable, en tanto losakipueden acceder a
documentos/ejercicios/examenes ya realizados (yapto no interesa que puedan
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modificarlos), o puedan ver posibles documentoge@ieios que estemos preparando
en nuestra planificacion del tema o proyecto.

Por ello, el proceso de compartir carpetas ha dmsg dinamico e incluso ser
realizado momentos antes de que una carpeta telegsequtilizada por los alumnos.

El segundo punto importante, muy relacionado caetauridad de las carpetas, es que
éstas pueden ser compartidas, tal y como verenmogermisos de lectura Unicamente
(el alumno puede ver y copiar el documento a spetay pero no puede modificarlo o
copiar en esa carpeta ningun archivo) o con peswledectura y escritura, es decir, con
control total sobre los archivos alli almacenaduduyendo el borrado.

Esto es muy importante tenerle siempre presergédarh de decidir el método con el
que compartir las carpetas, sobre todo para emitatentes no deseados de borrados
accidentales, modificaciones de documentos no daseatc.

Un ultimo aspecto a tener en consideracion sereefida estructura en niveles que
hemos realizado. Si disponemos, por ejemplo, denikeles de carpetas, y
compartimos una carpeta de segundo nivel, compartis también las carpetas de
tercer nivel que se encuentren dentro de ella.

Teniendo claras estas premisas, para proceder gacmuna carpeta en red,
deberemos volver al Explorador de Windows y accatlsegundo nivel de carpetas (las
carpetas de areas).

Si, por ejemplo, queremos, compartir la
carpeta Matematicas, situaremos el
cursor sobre ella y haremos clic con el
botdn derecho del raton o equivalente
para desplegar el menu contextual.

En él, haremos clic en “Compartir y
seguridad”.

Si es la primera vez que compartimos
una carpeta en red nos aparecera una
ventana similar a ésta
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de archivos” y pulsar “Aceptar”.

En ella, deberemos hacer
clic sobre “Haga clic aqui si
desea compartir archivos sin
ejecutar el asistente teniendo
en cuenta los riesgos de
seguridad que conlleva”.

En la ventana que nos
aparecera debemos activar la
segunda opcion “Habilitar
solamente el uso compartido

Al pulsar “Aceptar” regresaremos a la ventana amteaunque podemos apreciar como
donde ponia: “Haga clic aqui si desea comparthiaos sin ejecutar el asistente
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teniendo en cuenta los riesgos de
seguridad que conlleva”,
aparecen una serie de opciones
gue ahora pasamos a describir.

Si no es la primera vez que
compartimos una carpeta, al
pulsar en “Compartir y
Seguridad” en el Explorador de
Windows, veremos la ventana de
Propiedades de la carpeta tal y
como podemos apreciar en la
imagen de la izquierda.



Para activar el uso compartido de esta carpetagdides los archivos que contiene, tan
solo debemos activar la casilla: “Compartir estpet en la red”.

Tras activarla, el cuadro “Recurso compartido” cévara (estaba deshabilitado) tal y
como podemos ver en la imagen inferior.

En el cuadro “Recurso
compartido” aparecera el nombre
de la carpeta que deseamos
compartir.

A menudo, no es necesario
modificar el nombre que se nos
muestra, aunque debemos tener
claro que el nombre en red de la
carpeta no tiene porque ser el
mismo que el de la carpeta en
disco duro local.

Con la configuracion actual, la
carpeta “matematicas” seria de
solo lectura, es decir, no se
podrian borrar o modificar los
archivos en ella contenida pero si
podrian verse y copiarse éstos.

Para aplicar la configuracion a la carpeta
pulsariamos “Aplicar” y a continuacion
“Aceptar”.

En funcion de la cantidad de archivos que
tenga la carpeta podriamos ver una ventana
de progreso similar a la que podemos ver a
nuestra derecha.

Si deseamos que la carpeta tenga permisos
de escritura, tan solo deberemos activar la casitamitir que los usuarios de la red
cambien mis archivos”.

Esta opcion tal y como comentabamos habilita aisosirios para que puedan borrar y
modificar los archivos en ella contenidos. Puedeaisa opcién util si lo que deseamos
es que los alumnos dejen en una determinada caweteabajos o ejercicios para que
nosotros podamos revisarlos o lo que deseamoseeggos alumnos de un mismo
grupo, por ejemplo, trabajen sobre un mismo doctmen
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Una vez activada la opcion “Permitir que los usagde la red cambien mis archivos”
pulsaremos “Aplicar” y, a continuaciéon “Aceptar”.

Una vez regresamos al Explorador de Windows podseapceciar como debajo de la
carpeta “Matematicas” habra aparecido una mano.igdica que la carpeta esta siendo
compartida.

Para dejar de compartir una carpeta, tan solo debeagresar a la ventana de
propiedades de la carpeta en la pestafia comms@ctivar la primera opcion
“Compartir esta carpeta en la red”, pulsar “Aplicgra continuacion, “Aceptar”.

Hecho esto veremos como en el Explorador de Windt@gaparece la mano debajo de
la carpeta que ha dejado de estar compartida.
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1.4 Trabajando con las carpetas y archivos en red

Para trabajar con archivos y carpetas en red, enédiersas opciones, aunque dos de
las mas habituales son “Mis sitios de red” y elgExador de Windows”. Este ultimo

es que el nos va ofrecer una mayor funcionalidgubello, va a ser el que veamos con
mas detalle.

Para acceder al “Explorador de Windows”, lo masmeendable es tener un acceso
directo en el escritorio 0 en la barra de inicioida. Sino es asi, podemos acceder a él
siguiendo la ruta:

Inicio  Todos los programas Accesorios Explorador de Windows

Una vez abierto el explorador de Windows debemiagigios en la ventana izquierda
a

Mis sitios dered Todalared Red de Microsoft Windows

tal y como se muestra en la figura 8. Una vezgad®n “Red de Microsoft Windows”
deberian aparecernos todos los grupos de trabajlmsque cuenta la red.

Windows XP, a diferencia de otros sistemas operatiwvderiores como Windows 98,
requiere de un cierto tiempo para detectar tod®sdoursos compartidos en una red y
“estabilizar” ésta. Por ello, es normal que conferaya siguiendo los pasos antes
mencionados, la ventana del explorador de Windawgsponda y se quede “congelada”. Sea
paciente y no vuelva a hacer clic ya que podriaquar que el Explorador de Windows se
“cuelgue”

Fig 8-4 : Lista de grupos de trabajo de la red
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Una vez listados los grupos de trabajo debemog kdatée clic sobre el aquel al que
gueramos acceder. En este caso, somos el profgsor tanto tenemos que acceder al
grupo de trabajo “6°A” para ver los equipos dedlsnnos.

En este caso vemos como aparece un Unico eqaipadio “Alumno 1”.

Una vez, tenemos la lista completa de equiposgpleremos a hacer doble clic sobre
aguel que queremos acceder en la ventana derelthafion es utilizar los + o — que
encontramos en la ventana izquierda, que desplegarantraeran la lista de equipos.

A menudo esta segunda opcion es mas lenta enaggao por parte de Windows XP,
por lo que se recomienda, utilizar la primera (haoble clic en la ventana derecha).
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Fig 8-5: Lista de carpetas compartidas por “Alumnol”

Al acceder al equipo de “Alumnol” vemos que hay partidas dos carpetas y el icono
de “Impresoras y Faxes” que coloca Windows XP eongtdos casos.

Para nuestro ejemplo, “Matematicas” esta compadideamente con permisos de
lectura y “MI ALMACEN” lo esté con permisos de egara y lectura.

Otro modo de acceder a las carpetas compartidesieson los accesos directos que
Windows XP crea transcurrido un tiempo. La apana@é estos no es instantanea ni
tampoco su actualizacién en caso de cambios, peen ser un recurso Util, sobre
todo para carpetas que permanezcan compartidasrda éstable en la red (como
puede ser la del Almacén de cada alumno).

Si nos fijamos en la Fig. 8-6 podemos apreciar clms@ccesos directos aparecen

debajo del icono “Toda la red” dentro de “Mis sitie red”. En este caso ha detectado
las dos carpetas que comparte el alumno y la gueaxe el profesor.
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Fig 8-6 :Accesos directos creados por Windows XP a recusopartidos en red

Haciendo clic sobre el acceso directo de la cagpetaada o haciendo doble clic sobre
la carpeta compartida en la ventana derecha (Wigg8¢ accederemos a los archivos
gue contiene la carpeta.

En esta caso vamos a acceder a la carpeta “Matasiati
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Vemos como la carpeta contiene 3 archivos coniejesc Teniendo presente que la
carpeta “Matematicas” es de solo lectura vamog guwe podemos y que no podemos
hacer con los archivos que hay contenidos en ella.

Podemos hacer

Copiar el/los archivo/s y pegarlo/s en una cargetauestro Tablet.
Copiar el/los archivo/s y pegarlo/s en red en taei@a de un alumno que
tenga permisos de escritura para que pueda tratmajasl.

Abrirlo directamente para visionarlo, aunque sidgyanodificarlo.
Copiar una carpeta completa y pegarla en una eadeethuestro Tablet.
Copiar en red una carpeta dentro de la carpeta dtumno que tenga
permisos de escritura para que pueda trabajarocdms {os archivos
contenidos en ella.

No podemos

Borrarlos

Cambiar el nombre del archivo

Crear carpetas

Copiar un archivo a esa carpeta (nos apareceré&osaje similar a éste)

No podemos abrirlo y modificarlo directamente sdarearpeta del
alumno. En el caso de que fuera un archivo de \Wosdaparecera un
mensaje de error similar a éste:
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Para poder realizar todas aquellas operacionesequéeran que los alumnos nos
envien archivos o que nosotros se los enviemdssed conveniente reservar una
carpeta compartida con permisos de escritura yt@scgue actie a modo de carpeta
temporal.

En nuestro ejemplo el alumno dispone de una calipetada “MI ALMACEN”. Sobre
esa carpeta podemos realizar todos tipo de opeex:io

Copiar archivos en ella

Borrar archivos

Crear carpetas

Cortar archivos y pegarlos en una carpeta de meTab
Renombrar archivos

Abrir y modificar directamente en la carpeta dehaho un archivo

1.5 Formas alternativas de acceder a los archivose nred

El acceso a los archivos compartidos puede seradal desde la barra de direcciones
gue encontramos tanto en el explorador de arclueo® en Internet Explorer u otros
navegadores.

Para acceder a los recursos de otro equipo derauedttan solo debemos conocer el
nombre de ese equipo en la red y escribirlo emlealde direcciones del siguiente
modo: \\Nombre_equipo

Como podemos ver en la siguiente ilustracion al@l el nombre del equipo en la
barra de direcciones de Internet Explorer y puisdaer o “Ir” Internet Explorer se
convierte en una ventana de exploracion de arcimastrandonos las carpetas e
impresoras compartidas por ese usuario de la red.
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Si realizamos el mismo proceso en el ExploraddNdelows vemos como el resultado
es el mismo.

1.6 Politicas de organizacion de archivos y copias de seguridad

Una de las decisiones importantes que se han de tomtes de comenzar a utilizar los
tablets con los alumnos es como vamos a orgamgarthivos y que politica de copias
de seguridad deseamos adoptar.

A diferencia del papel, los archivos electrénicos susceptibles, no solo de pérdida,
sino de también de modificaciones, borrados invalums, de mal funcionamiento, etc.
La posibilidad de que esto ocurra debe estar seepel horizonte y debemos tener
previstos mecanismos que traten de minimizar lasemiencias.

Por ello, debemos hablar de dos politicas de uswathévos. Por un lado, debemos
establecer una politica de organizacion y catalogate carpetas y archivos y, por otro,
una politica de copias de seguridad que salvaglaidéormacion en un lugar diferente
al propio ordenador. La primera de ellas facilitgw& ningun archivo quede
desperdigado por nuestro ordenador o por la reg yaciimente localizable. La
segunda de ellas, facilitara la recuperacion dadosivos (o de una de sus versiones)
en caso de borrados accidentales o mal funcionamien
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1.6.1 Politica de organizacién de archivos

Este punto esta directamente relacionado con ¢bf@iR de este mismo capitulo en el
gue se explicaba la creacién de la estructuramgetze y se hacia una posible
propuesta.

Los modelos de organizacion y estructuracion deetas y archivos pueden ser muy
diversos, pero aqui trataremos de ofrecer un medgdperales que, en cualquier caso
son adaptables a cada situacion particular comdaificaciones oportunas.

Dentro de cada uno de estos modelos hay que tenepmsente lo comentado en el
punto 8.2 con respecto a la seguridad. La seguadtddirectamente relacionada con
los permisos de las carpetas y con que éstas@sigigcompartidas. La estructura de
carpetas debe definirse y crearse desde un primeremo, pero, al mismo tiempo,
deberia quedar muy claro que no todas las carpatede compartirse al mismo tiempo
y que quiza algunas de ellas nunca se compartasegaridad.

El modelo y la estructura que se defina ha de refgrano solo al trabajo en red, sino al
trabajo con archivos del dia a dia, de ahi la itapora de hacer la eleccion mas
operativa posible.

A continuacion pasamos a describir algunos posibledelos de organizacién de
carpetas en red.

Modelo 1: Carpetas compartidas en el Tablet del Pfesor

En este modelo, el Tablet del profesor es el Ugimtiene carpetas compartidas y, por
tanto, los alumnos han de acceder a él, tantorpaoger los archivos como para
entregarlos.

Dentro de este modelo, el modo de organizar |lgsetas, puede ser muy diverso pero la
l6gica indica que, por un lado, deberia haber anpeata para cada alumno. Dentro de
esta, si se quiere garantizar la seguridad, pbdbar una carpeta con permisos de
escritura y lectura, en la que los alumnos pudidepositar los documentos/archivos (a
modo de bandeja de entrada) y una carpeta Unicaroentpermisos de lectura en la
gue recoger los documentos personales devueltes poofesor (a modo de bandeja de
salida).

Ademas de las carpetas para cada uno de los alugstagan las carpetas en la que se
depositarian los documentos/archivos generalestpaoa los alumnos (p.e la plantilla
de Journal con ejercicios de matematicas).

Estas carpetas dirigidas a todos los alumnos, @ebner Unicamente permisos de
lectura y podrian organizarse, por areas, proyeatodades didacticas, etc.
estableciéndose después una estructura de sulasagoet faciliten al maximo la
organizacion.

El alumno, por su parte, tendria una estructureadeetas “estandar” o “personalizada”

en su tablet en la que ir almacenando los arclautes de enviarselos al profesor.
Estas carpetas no serian compartidas, mas qugienalso excepcional.
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Modelo 2: Carpetas compartidas en el Tablet del Alonno

En este modelo las carpetas son creadas en el @abklumno Unicamente. Dentro de
este modelo debemos, igualmente, crear una estiuducarpetas que sea operativa
(por areas, semanas, etc.) para el dia a dia epasb que carpetas seran de lectura y
cuales de lectura y escritura.

Dentro de este modelo, el profesor es el que delemdsitar y recoger los archivos en
el Tablet de cada alumno.

Si se aplica este modelo seria recomendable quefekor se creara un acceso directo
en el escritorio a las carpetas compartidas palueino en su Tablet, de modo que un
simple doble clic en el escritorio se accedieratasrapidamente.

El profesor, por su parte, tendria una estructareadpetas en su Tablet en la que ir
almacenando los archivos, documentos, presentagietee Estas carpetas no serian
compartidas, mas que en algun caso excepcional.

Modelo 3: Carpetas compartidas en el Tablet del pfesor y del alumno

La combinacién de los dos modelos anteriores dagar la un modelo mixto genérico
en el que ambos Tablets (Profesor-Alumno) tendafpetas compartidas. Por ello, lo
dicho anteriormente para ambos modelos es aplicaédte.

La adopciéon de este modelo, con todo, implicargsgindir con respecto al modelo 1 de
las carpetas de los alumnos en el ordenador diglgmoal estar éstas en el Tablet de
cada alumnao.

Dentro de este modelo, un posible sistema de argeidin es el expuesto en el punto
8.2. De este modo se estableceria una estructwarpetas por areas y, dentro de éstas
por temas, tanto en el ordenador del profesor cema del alumno. Ademas con el fin
de intercambiar archivos se podria establecer ameeta “Almacén temporal” con
permisos de lectura y escritura, de modo que deapata se trasladara a otra no
compartida o con permisos de solo lectura.

Tanto en el Tablet del profesor como en el del alupodria haber, dentro de la
estructura creada, carpetas que no se comparfierdas razones expuestas
anteriormente.

Modelo 4: Servidor

En este modelo, las carpetas compartidas no residemel Tablet del profesor, ni en el
del alumno, sino en otro ordenador del centro (pwsed el ordenador de aula). Este
ordenador, a ser posible, sera de sobremesa yiaeobeatar con Windows XP (aunque
con Windows 98 es también factible) para aprovetddo lo explicado en este
capitulo.
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Dentro de este modelo el modo de crear y orgatazsstructura de carpetas no deberia
diferir, en exceso, del modelo explicado para sbaie carpetas compartidas,
Unicamente, en el Tablet del profesor.

La gestidon de las carpetas compartidas deberadeadesde el propio ordenador, y para
poder trabajar con ellas de forma remota (desael@blet) deberan tener permisos de
lectura y escritura.

Una variante avanzada de este modelo y que es@afdo muy buenos resultados es
la basada en el modelo servidor tradicional erukg gn el ordenador de sobremesa, es
instalado Apache+PHP+MySql como base para ingtalamaplicacion de “Intranet”

que gestiona usuarios y archivos y que hemos exjdien el modulo 1.

De este modo, una vez instalada la herramienta sdtmrdenador servidor, creados y
registrados los profesores y alumnos del centdmg@llos, pueden acceder via web a
gestionar sus archivos y descargar los archivogbpefesor quiera compartir con sus
alumnos.

Segun los permisos del usuario, podran gestiorieamnente los suyos (alumnos) o
podran acceder a los archivos de otros usuariofegores). En todos los casos, pueden
compartir archivos libremente para que puedanesratgados por todos los usuarios (a
modo de tablon publico).

1.6.2 Politica de copias de seguridad

La politica de copias de seguridad parte de la daspie los archivos informaticos son
susceptibles de pérdida, borrados accidentalesfumeibnamiento, etc. Este hecho,
cuando estamos hablando de que los alumnos vabaar y almacenar su trabajo
escolar en archivos electrénicos cobra una espedéadancia.

A grandes rasgos la copia de seguridad supone agiarchivos son almacenados en
mas de un dispositivo de hardware diferente peciaiente.

Dentro de esta afirmacion debemos diferenciar dpeaos:

“dispositivo de hardware diferente”: El disco duro de nuestro Tablet es un
dispositivo de hardware. Por ello, almacenar ehmoigarchivo en diferentes
ubicaciones dentro del mismo disco dNM©O es una buena politica de seguridad,
considerando que los discos duros de los Tabletswssceptibles de fallos
debido a las altas temperaturas. Es una buertecpaalé seguridad, por tanto,
almacenar los archivos por ejemplo, en dos ordepradbferentes o en el Tablet
y un dispositivo de almacenamiento externo (Memidf&®, disco duro externo,
CD/DVD, etc.)

“Periodicamente”: la periodicidad es mas subjetiva y estara coodada, en
gran medida, por la asiduidad en el uso del Tabiegl volumen de archivos
con el que se trabaje, etc. Un mayor uso o volutkeesrchivos requerira quizas
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copias diarias. Un menor uso requerira quizas sgg@aanales. Con todo, se
aconseja una copia a la semana, al menos.

Profundizando en la definicién de las copias deiseégd debemos detenernos en otra
serie de aspectos que las configuran:

¢, Quién debe realizarlas?lo ideal seria que, por medidas de seguridadypac
de seguridad fuera responsabilidad no so6lo deépoofsino también del
alumno. De hecho, seria recomendable que el allonmercibiera como una
mas de sus responsabilidades diarias. Con toddepesponsabilizarse de la
copia diaria al alumno y de la semanal al profedercara a liberarle de trabajo
“extra”. De todos modos, esta decision estara cionida también por el
modelo de organizar archivos que se haya escogido.

¢, Qué debemos copiar2Como norma general bastaria con copiar aquello que
es susceptible de evaluacion o forma parte debgerie evaluacién actual
(trimestre). Aquello que ya ha sido evaluado easotrimestres puede ser
almacenado en un CD/DVD de modo que liberemos dsd'pla copia. Con
todo, si es posible hacer una copia de todo lazeed, aumentaremos el grado
de seguridad. Siguiendo esta norma, deberan sexdegpa/s carpetal/s que
hayamos creado siguiendo la politica de organimad@archivos vista
anteriormente.

¢,Donde realizarlas? ya hemos adelantando anteriormente que deben ser
realizadas en dos dispositivos de hardware difeseftor comodidad, a dia de
hoy, lo mas comodo para realizar las copias derslglperiodicas son los
dispositivos del almacenamiento USB (con 512 — 1&sthscos duros externos
USB . Para ello, seria recomendable que cada aldispasiera de uno de estos
dispositivos y que se responsabilizara de hacsypaa de seguridad. Otra
opcion factible es utilizar el ordenador de sobresdel aula como almacén y
gue alumnos y profesores copien alli (en la carpae¢acada usuario tenga) el
contenido a salvaguardar a través de la red. Ramopias trimestrales
(recomendables) lo ideal es un CD/DVD.

¢, Como realizarlas? para realizar las copias de seguridad debembsglig
entre dos métodos: manual y automatico. Para lizaegn manual de las
copias de seguridad emplearemos el Explorador ael®Mis (para dispositivos
de almacenamiento USB, disquetera, disco duroraxter), Mis sitios de red o
el Explorador de Windows (para salvaguardar loesdah otros equipos a través
de la red) o programas de grabacion de CD/DVD (papias de seguridad en
CD/DVD).

Una vez hemos accedido al dispositivo de destingl easo de utilizar el
Explorador de Windows tan solo debemos “copiacdgpeta/archivo/s de
origen y “pegar” en dentro de la carpeta corresjgone en el dispositivo de
destino.

En el caso de usar un programa de grabacion de \ZI/Bompondremos la
lista de carpetas/archivos a salvaguardar y cap@see! disco.

358



Ademas de las copias manuales, en la actualidathroos con diversos
programas que funcionando conjuntamente con dispaside almacenamiento
USB o Discos duros externos, nos permiten autoardts copias de seguridad.

Para ello, por norma general deberemos configurarcgrpeta/s deseamos
copiar, el destino de las mismas y deberemos pragrka copia, sea por horas,
dias, semanas, etc. De este modo, una vez real&Zzadafiguracion tan solo
debemos conectar nuestro dispositivo USB al Tablatrancar éste y el
programa se encarga por nosotros de salvaguasidatos en el dispositivo de
destino.

Ademas de esta configuracion basica, algunos pragaos permitiran
configuraciones mas avanzada como las referentearajo de archivos. De
este modo, podremos especificar que hacer condbs/as que han cambiado
en origen o en destino (borrarlos, mantenerlogeschibirlos, etc.).

Para aquellos que querais profundizar en estasdate funcionalidad, os
sugerimos algunos programas gratuitos para rea@ogaas de seguridad
automatizadas.

1) SynBack (http://www.2brightsparks.com/syncbaykEste programa es muy
efectivo y ademas dispone de una version en CastelDesde nuestra
experiencia de uso, es recomendable.

2) Cobian Backup (http://www.educ.umu.se/~cobian/cobianbackup)htm
Soporta protocolos de compresion de archivos (Y8 puede proteger con
contrasefa. Se puede ejecutar como servicio bajoldWis NT/2000/XP. La
interfaz tiene soporte para drag-and-drop y perredézar copias
progresivas, es decir, que soOlo afladen a la capixigtente los ficheros
nuevos o con cambios. Desde la web se nos ofretgarral online
(http://www.educ.umu.se/~cobian/Cobian_Backup_7_iaittitm).

359



Live Messenqe




INDICE

INDICE ... ittt ettt ettt et e e e e e e e e e e e e e e oo e aamne e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e aararrarees 361
O IR RO o] = 110 L PR UURP PP 361

3. UNIdAd 3: LIVE MESSENQET ......uuvuuuuunimmmmmme e e e eeeeeeeeeeassesssssassaeeaeaeaeaeeneneaaaaaaeeeeeesnrnnnsnnnnnnes 362
3.1 (QUE €S LIVE MESSENUEI? ..o ceeeeeeeee ettt s e e e e e e e eeaaaesaeaaeeaeaeeeeeennnnnes 362
3.2 Empezar a Utilizar LIVE MESSENQET ......cooueeeiiiiiiieee ettt 362
3.3 Ventana PriNCIPaAl .......coiii i e e e e e e e 375
3.4 Gestion de contactos (afadir, quitar, agruguaenar,...) .....ccooooeeeeiiiiic e 375
3.5 Ventana de CONVEISACION ............... o e eeeeeestaanaasseaeaeeeaseeessessstennnneeeeesssssnnnnnnaaanas 383
LG X - | PP PPERPRPRP 385
I A 00111V ST Tod (0] o e [= T o .4 392
3.8 Conversacion con MUIIPIES USUAIOS ....occecaeeeeeeeeeeeieieceiiiiiiiee e eesesenenesreeneees 398
IS I T [=To oo ] o] =] =] o - USRS 400
3.10 COMPAILIr ATCRIVOS ... .cooiiiiiiieeeeeteemmm ettt e s e e eeeee e s s s e e e e e e e e e aeeeeeesnsenes 408
00 I o 1Y/ = 1o [ 424
3.12 ENncarta INSTANT ANSWETS ........uiiiiiiaae ettt e e et e e e et et e e e e e eeanmmsa e e e eeesaa e aaeeenes 459

0.1 Objetivos

Los objetivos que se pretenden conseguir con erde® de este capitulo son:

Manejar con soltura Live Messenger como herramigat@hat,
conversacion de voz y videoconferencia

Conocer otras funcionalidades de Messenger adespada el trabajo en el
aula: asistencia remota, pizarra interactiva y Rébnearta.
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3. Unidad 3: Live Messenger

3.1 ¢Qué es Live Messenger?

Es un cliente de mensajeria instantanea que, engan, se creo como herramienta
para establecer conversaciones escritas instasténéa dos o mas personas. En la
actualidad, Live Messenger y el resto de clieneemdnsajeria instantanea han
evolucionado y ofrecen servicios adicionales gqgehlcen sumamente interesante
dentro del ambito educativo como apoyo al seguitaigrutorizacion de los alumnos.
Se comporta muy bien dentro de una intranet ld@beace ideal para su uso dentro de
la red local del centro educativo.

Algunas de las funcionalidades avanzadas que off@téa actualidad son:

Conversaciones de voz
Videoconferencia

Intercambio de archivos
Asistencia remota

Llamada a niumeros de teléfono

OO0 O0OO0OO0O0

3.2 Empezar a utilizar Live Messenger

Para comenzar a utilizar Live
Messenger deberemos, en
primer lugar disponer de una
cuenta “.NET Passport”. Si
disponemos ya de una cuenta
de Hotmail
(mimail@hotmail.comm o
MSN  (mimail@msn.corj
podemos saltar este primer
paso e ir hasta el segundo
(“Descargar la altima
version del progrania

3.2.1 Paso 1. Crear o registrar una cuenta .NET Pas sport

Para poder utilizar Live Messenger disponemos deogaiones: crear una nueva cuenta
de correo electrénico en MSN y registrarla autocadéitiente como cuenta .NET
Passport o registrar cualquier otra cuenta de e@lextronico que ya tengamos creada
como cuenta .NET Passport.
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Para realizar una de estas dos opciones iremoségilaa de .NET Passport
(https://accountservices.passport.net/ppnetworkhsrffgy=400&Ic=3082)

Opcidn 1: Crear una nueva cuenta en MSN Hotmail

Pulsaremos en “Empezar ahora” debajo del parrafiadio: ‘Registrarse para obtener
una cuenta de MSN Hotmail gratuitééase figura inferior).

O

Una vez estamos en la pagina de registro de nuastim correo iremos rellenando los
datos que se nos van pidiendo.
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En este primer bloque lo mas importante es seleaciel Pais (1) y escribir la direccion
de correo electrénico deseada (2). Una vez edaritiieccion deseada pulsamos en
“Comprobar la disponibilidad” (3). Si el sistemasrevuelve en verde el mensaje: “La
direccion de correo electronico direccion@hotmaihaesté disponible” estamos en
disposicion de continuar con el resto de pasoasa contrario pruebe diferentes
combinaciones hasta dar con una direccién quetésiEndo utilizada.

A continuacion debemos establecer una contrase@@anpastra cuenta. El sistema se
encargara de comprobar la seguridad de la misnpaiqkabilidad de que esta pueda
ser adivinada o descubierta mediante sistemas atirados). Por norma general, las
contrasefias mas seguras son aquellas con masadec&oes, que combinen diferentes
tipos de caracteres (letras en mayuscula y mindgsoumeros y/o simbolos). No deben
ser utilizados nombres comunes, palabras o varnaside éstas.
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Conforme vaya escribiendo la contrasefia el sisterna informando (5) de la
seguridad de la misma. Una vez haya definido larasefia debera, por seguridad,
volver a escribirla (6).

A continuacion encontramos un apartado en el gfieidias opciones para que el
sistema nos recuerde la contrasefia en caso deaérdi

Obligatoriamente deberemos seleccionar una pred@uéntaescribir la respuesta a dicha
pregunta (8). En caso de pérdida el sistema n@slag@regunta seleccionada y si
nuestra respuesta es la correcta nos recordasatieasefia. Opcionalmente podemos
escribir una direccion de correo alternativa (8 que seria enviada nuestra contrasefia
en caso de pérdida.

10

11

12

En este segundo bloque (10) todos los campos dgatbios, es decir, deben ser
rellenados si se quiere completar el formulario.

En la parte inferior de este blogue (11) encontsaarosistema de seguridad que, a dia
de hoy, incorporan la mayor parte de los servigieb. Para que el sistema tenga la
seguridad de que el registro lo estéa realizandgersona y no una “maquina”, se
compone una imagen con una serie de letras y ngndestorsionados que el 0jo
humano es capaz de leer pero no los sistemas iaticos. Si tenemos dificultad para
leer lo escrito dentro de la imagen podemos pelsaal botén “Solicitar otra imagen”
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(12). Una vez descifrada la escribiremos en el mudd formulario que hay debajo de
la imagen.

O

Para finalizar nuestro registro pulsaremos en Acgm@n la pagina que se cargara
pulsamos en “Continuar”.

Una vez completado el proceso estamos listos plagaso 2: Descargar la ultima
version del progrania
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Opcidn 2: Registrar una direccién de correo electndico propia que no sea de
Hotmail o MSN

Pulsaremos en “Empezar ahora” debajo del parrafiadio: ““Utilice una direccion de
correo electrénico que ya tenggVéase figura inferior).

C O—

Una vez estamos en la pagina de creacion de cliatEsncemos rellenando los datos
gue se nos van pidiendo.

367



>

En primer lugar escribiremos la direccion de coeleztronico completa (1).

A continuacién debemos establecer una contrase@anpastra cuenta (2) (no tiene
porque ser la misma que tengamos puesta pararebyoEl sistema se encargara de
comprobar la seguridad de la misma (la probabilidadque esta pueda ser adivinada o
descubierta mediante sistemas automatizados).dPmarngeneral, las contrasefias mas
seguras son aquellas con mas de 6 caracterespupénen diferentes tipos de
caracteres (letras en mayuscula y minuscula, nisngocssimbolos). No deben ser
utilizados nombres comunes, palabras o variacida&stas.
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Conforme vaya escribiendo la contrasefia el sisterna informando (3) de la
seguridad de la misma. Una vez haya definido l@arasefia debera, por seguridad,
volver a escribirla (4).

A continuacion encontramos un apartado en el dfieidias opciones para que el
sistema nos recuerde la contrasefia en caso deaérdi

Obligatoriamente deberemos seleccionar una pregbniaescribir la respuesta a dicha
pregunta (6). En caso de pérdida el sistema ndslagregunta seleccionaday si
nuestra respuesta es la correcta nos recordanati@asefa.

En la parte inferior de este bloque (7) encontranmsistema de seguridad que, a dia
de hoy, incorporan la mayor parte de los servigieb. Para que el sistema tenga la
seguridad de que el registro lo esta realizandgersona y no una maquina, se
compone una imagen con una serie de letras y ngndestorsionados que el 0jo
humano es capaz de leer pero no los sistemas iaticos. Si tenemos dificultad para
leer lo escrito dentro de la imagen podemos pelsasl botén “Solicitar otra imagen”
(8). Una vez descifrada la escribiremos en el auddrformulario que hay debajo de la
imagen.

Por ultimo pulsamos en continuar lo que nos llewanaa pagina en la que debemos
confirmar la direccidn de correo electronico putkaontinuar de nuevo.

Finalmente nos conduciran a una pagina en la gdenpos iniciar sesion con los datos
de la cuenta .NET Passport (correo electrénicoyrasefia)
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Como medida final de seguridad recibiremos un coetectronico en la cuenta que
hemos registrado. En ese correo debemos copimlaale resaltado (dentro del parrafo
“Confirmar Cuenta”) y, una vez abierto el InterBsiplorer, pegar la direccidén copiada
en la barra de direcciones.
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Una vez realizada esta ultima confirmacion estaemodisposicion de ir al Paso 2 y
descargar la ultima version del programa.

3.2.2 Paso 2. Descargar la ultima version del progr ama

Para descargar la ultima version del programarpartis de la pagina de Live
Messengerhttp://www.msn.es/usuario/messenger/default.aspRESSENGER
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En ella pulsaremos en “aqui” en la opcién: “Si gesedescargarte MSN Messenger haz
clic aqui”. Esta accion nos llevara a una nuevangague se muestra a continuacion.
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Una vez cargada la pagina pulsaremos en cualgieei@s dos mensajes “Consiguelo
gratis”. Se nos abrira una ventana contextual dangoie se muestra a continuacion.
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Si queremos conservar el
archivo para instalarlo en
otros ordenadores
pulsaremos en “Guardar”
(2) y si solamente
gqueremos instalarlo,
bastara con pulsar
“Ejecutar” (1).

Una vez descargado el
programa arrancara el
programa de instalacion el
cual, en unos pocos
minutos, instalara el
mismo.



3.2.3 Paso 3. Iniciar Sesion en Live Messenger

Una vez instalado el programa en Windows
podemos apreciar como en la barra de tareas
aparecera un nuevo icono que dependiendo

de si estamos conectadH 0 nE

tendra una apariencia diferente.

Para iniciar sesion en Live Messenger nos
colocamos con el ratdon encima del icono del

programaE en la barra de tareas, pulsamos
el boton derecho del ratén y hacemos clic
sobre la opcion “Iniciar sesion”.

También podemos acceder al programa
desde:

Inicio  Todos los programas Windows
Live Messenger.

Una vez hecho esto debemos introducir la
direccion de correo electronico que nos
hemos creado en MSN Hotmail o hemos
registrado como .NET Passport (1) y la
contraseia (2).

Si vamos a utilizar habitualmente Live

n Messenger en el mismo ordenador podemos
activar algunas de las opciones de conexion
(3) que se nos ofrecen con el fin de evitar el
tener que escribir cada vez que nos
conectemos el correo electronico y/o la
contrasefa, o evitar que tengamos que
conectarnos manualmente cada vez que
arranquemos el ordenador.

Finalmente pulsamos en Iniciar Sesién (4) y espesaargue el sistema se conecte.

.............................................................................................................................................................

o

P E ‘Ejercmol

Una vez gue hayas iniciado sesion en Messengerme forrecta, envia al tutor del curso él
i correo electronico con el que te has registradasyatcedido. En futuros correos electrénicos
i iras recibiendo las cuentas de correo electrongootbs compafieros que deberas afadir a 2}
i lista de contactos. :

.............................................................................................................................................................



3.3 Ventana Principal

La version Live Messenger ofrece un nuevo disefila dentana principal de Live

Messenger, desde la que se puede:

Acceder a MSN Search y sus distintas opciones
Recibir notificaciones de los correos electroniaasbidos y de toda la

informacion disponible en MSN Hoy.

Comprobar el estado de tus contactos a travésudgbrdisefio y

personalizacion de los buddies.

Entrar directamente a tu espacio en MSN Spacegsaceo las ultimas
actualizaciones realizadas en los Spaces de tt@otos gracias a los destellos
gue emitira el icono amarillo que aparece juntoualdie.

3.4 Gestidon de contactos (afadir, quitar, agrupar, ordenar,...)

375

La primera vez que iniciemos Live
Messenger el sistema nos recordara que
debemos afadir un nuevo contacto
para disfrutar  plenamente  del
programa.

Para ello pulsaremos sobre el icono
situado junto a “Agregar un contacto”.

Nos abrirA una nueva ventana

contextual en la que seleccionaremos la
opcion “Crear un contacto a partir de

una direccién de correo electrénico”.

@ A falta de ir recibiendo el correo electronico
comenzar por afadir la cuenta de la tutoria delocur

aularagon_curso_tablets




En la ventana “Agregar un contacto” bastara con es&ibamos la direccion
mensagria instantanea (1), el sobrenombre que querenamsald contacto par
identificarlo (3) y, opcionalmente, el grupo al qgeeremos adscribirlo (si tenernr
creado alguno) (4).

La direccion de correo electrénico de la persona deseemos afadir como conte
debera ser necesariamente de MSN o Hotmail o debsreonocer por el propio contacto (
esa direccion de correo electronico ha sido reglatcomo cuea .NET Passpo
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Opcionalmente, tenemos la posibilidad de enviacameo electronico, a la persona de
contacto, para presentarnos y para que conozca icatatar Live Messenger. El texto
del correo electronico puede personalizarse. Plraaetivaremos la casilla “Escribir
una invitacion personal” (2) y en el cuadro de dextie se nos desplegara en la parte
inferior escribiremos el texto deseado. Esta opei®muy recomendable para que el
usuario sepa que le hemos afadido a su lista deatos y para que él, haga lo propio.

Igualmente podemos completar la ficha (6), de mamtwonal, con datos referentes al
contacto, personales, trabajo o notas adicionales.
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La opcién “Subscribirse a las actualizaciones pata contacto” (5) es recomendz
desactivarla ya que se trata de una nueva funail@ebhvanzada que no a ser objeto
de este curso de manejo basico de MSN Live Mess

Una vezcompletados los datos acerca del contacto pulsaremtGuardar” (7

El servicio de envio de SMS, al igual que otros @dandescarga de emoticonos, fonc
juegos, llamadas a numeros fijos, etc., son pat&adstrategia comercial de la compafi
como tal, son facturado

Una vez hemos pulsado eGuardar” la persona de contacézibira un corres
electronico de invitaciosi hemos activado la opci¢Escribir una invitacion personal

En él, como podemos ver, se muestra el mensajenatgue hemos escrito al contac
se le dan indicaciones de como descargarse elgmagfsi no lo tiene ya instalado) y
pide queanote la direccion de correo electronico del cdotsde afiada a su lista
contactos.

- A diferencia de la veién anterior de MSN Messenger (7.5) el contactesavisadt
de que ha sido afiadido a nuestra lista de contagtosser que activemos la opcion de esc
una invitacion personal o comencemos una convérsacin €l. Con todél debe afiadirnos a
su Ista de contactos manualmente si desea que tarab@amos parte de la suy
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3.4.1 Eliminar un contacto

Si deseamos eliminar uno de nuestros contactogresms la siguiente ruta:

Mostrar Menu

Contactos Eliminar un contacto...
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Otra forma que tenemos para eliminar
un contacto es hacer clic con el botén
derecho del ratdon en el nombre de un
contacto (en la ventana principal) y
hacer clic en Eliminar contacto.



Ambas acciones abriran una ventana
contextual en la que deberemos
seleccionar las opciones con las que
deseamos eliminar al contacto.

Si deseo que, ademas de eliminar al
contacto de mi lista, sea eliminado
también de mis contactos de Hotmalil
(de la agenda del correo electrénico)
activaré la opcion “Quitar también de
mis contactos de Hormail” (2). En

caso contrario dejaré casilla sin activar.

Si se elimina a un contacto sin activar la casllaseo no admitir a este contacto” (1)
la persona sigue formando parte de la lista detatbsj es decir, podran seguir viendo
el estado de conexion y seguir enviandonos mensajes

Para evitarlo, deberemos activar la casilla “Deseadmitir a este contacto” (1).
Para finalizar pulsaremos en “Eliminar contactq’ (3

3.4.2 Ordenar contactos.

Para ordenar los contactos, en la ventana prindgéalve Messenger, hacemos clic en
el menu Mostrar ment Contactos Ordenar contactos por opcidn deseada
(Grupos, Conectados / No conectados).

La opcién recomendada es por Grupos, sobre todawloutanemos un gran nimero de
contactos afladidos en nuestra lista.
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3.4.3 Crear un nuevo grupo

Para crear un nuevo grupo de contactos, en la neergancipal de Live Messenger,
hacemos clic en Mostrar menu Contactos Crear un grupo
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Una vez hecho esto se nos abrira
una nueva ventana en la que
deberemos escribir el nombre del
nuevo grupo (1) y seleccionar
(activando la casilla delante del
nombre) aquellos contactos que
formaran parte del grupo (2).

Finalmente pulsaremos “Guardar”

3).

9 "
@ Creamos un nuevo grupo llamado “Cursg
Tablets Aularagon”. En él iremos afiadiendo
todos los contactos y al tutor del curso.




3.4.4 Cambiar el nombre de un grupo
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Para cambiar el nombre a un grupo de
contactos hacemos clic con el boton
derecho del ratén o su equivalente con
el lapicero digital sobre el nombre de
grupo que gueremos cambiar en la
ventana principal y, a continuacion,
pulsamos, “Cambiar el nombre de un
grupo”.

Al hacer esto, podemos ver como, en la
Ventana principal de Messenger, el
nombre del grupo que queremos
renombrar se hace editable. Para
almacenar el cambio basta con pulsar
“Enter” o hacer clic en cualquier parte
de la ventana de Messenger.



3.5 Ventana de conversacion

La ventana de conversacion, junto con la ventaimgipal de Messenger son los dos
elementos mas importantes de este programa yaogu#an acceso a todas las
funcionalidades de que dispone éste (Chat, comsiérsale voz, videoconferencia,
asistencia remota, envio de archivos, asistenmateg...).

Para desplegar la ventana de conversacion debeanesdoble clic sobre el contacto
con el gue queremos iniciar alguna de las actividadencionadas y que después
explicaremos mas detalladamente.

@ Sl Gnicamente dispone de la cuenta del tutor deocemssu lista de contactos utilice ést
para conocer esta ventana. En cualquier caso @leileina ventana de conversacion con
cualquier contacto. Mientras no escriba nada @eméana e la zona de escritura el contacto
sabra que ha abierto la ventana de convers:

D

Muchas de las funcionalidades que se nos ofreagfigg formato fuente, iconos
gestuales, juegos, fondos,....) son meramente esétide entretenimiento por lo que
no van a ser objeto de esta unidad en la que mbsacemos en las aplicaciones mas
directamente aplicables en el trabajo escolar @@@alumnos.

A continuacién podéis ver en forma de guia visodas las funcionalidades que ofrece
la ventana de conversacion:
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Invitar a alguien a la conversacion )
Impedir que el contacto te vea o

. . se ponga en contacto contigo
Iniciar o detener videollamada A pong 9

A

-~
/ v I—

Compartir archive

Escribir y enviar mensajes
Mmanuscritos.
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3.6 Chat

El Chat escrito es, sin lugar a dudas, la funcidadlque primero se desarrollé en ¢
tipo de programas de mensajeria. El motivo debdrassarlo en que, hasta hace
mucho, las conexiosea Internet era por modem lo que limitaba la vdbmt de
transferencia considerablemer

L_as conversaciones escritas (Chat) consumen un dedbanda muy pequefio pot
gue son la mejor funcionalidad siempre que dispaogade conexiones lentas o «
limitaciones de ancho de bar

Una vez abierta |
ventana de
conversacion co
nuestro interlocutol
tan solo deberemc
proceder a escrib
(Con el teclado o ¢
panel de entrada «
escriura) en la zona ¢
escritura (resaltada ¢
rojo).

Al pulsar “Enter” o
“Enviar” nuestro
destinatario recibira ¢
mensaje que hem
escrito

Opcionalmente, ¢
gueremos personaliz
nuestros mensaje

escritos podemc
recurrir a algunas de [i
funcionalidaes que
antes comentabam

Formato de

la fuente
Guinos

A
et T

-

Iconos gestuale: =

Fondo

Mensaje de vo
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No vamos a explicar el funcionamiento de estos ehas complementarios pero 0s
animamos a “tocar” botones y probar para comprtibaitu” su funcionamiento.

Si que nos vamos a detener en una de las fundaxals que ofrece la ventana de
conversacion y que resulta, especialmente intetegana su uso con los Tablets PC:
“Formato de escritura”.

Por defecto, Messenger podemos ver como activadi@mm de escritura con texto
mecanografiado pero disponemos de dos opcionegaalies.

3.6.1 Escritura manuscrita sin reconocimiento de es critura

Esta opcidn, no realiza reconocimiento de eserito@anuscrita, por lo que
ésta es enviada al interlocutor tal y como haya sgtrita (en forma de imagen).

Para escribir con
letra manuscrita
disponemos de
toda la zona de
escritura completa
y las opciones de
personalizacién
qgue veremos a
continuacion
(grosor punta,
goma de borrar,
color tinta,
cuadricula, etc.).

Adicionalmente
disponemos del
boton “Deshacer”

“} y “Rehacer”

que, al igual
que en otros
programas, nos
permite volver
atras y deshacer los
altimos trazos
realizados.

Una vez que
hemos escrito el
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texto que deseamos enviar, pulsamos el botén “Envia

El interlocutor recibira el mensaje tal y
como haya sido escrito.

Las opciones adicionales de las que
disponemos en la barra situada en la parte
superior de la zona de escritura son:

Grosor punta : nos
permite seleccionar tres tipos de punta que
seleccionaremos en funcidn de nuestro tipo
de letra y forma de escribir.

e

Borrador . nos permite seleccionar tres grosores de la gobmarar
toda la tinta digital que contenga el cuadro deitesa manuscrita.

Color de tinta " : nos permite seleccionar el color de la tinta coquia
vamos a escribir en la zona de escritura manuscrita

Cuadricula de la zona de escritura manuscrite—- ™ : esta Gltima opcion
es especialmente interesante para los alumnosieyaigen Journal, por
ejemplo, trabajamos con notas cuadriculadas aqiémpos seguir
manteniendo la cuadricula que facilite su escritGmn todo, tenemos
también la opcion de hoja en blanco, por si noatess cuadricula.
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3.6.2 Escritura manuscrita con reconocimiento de es critura

Si activamos esta opcién, podemos ver como lawmescritura se divide
en dos partes. La parte inferior se reserva pagadatura manuscrita y la parte superior
para el texto que ha sido reconocido de nuestianenuscrita.

Su funcionamiento es idéntico al que veiamos ddPamel de Entrada en el primer
modulo. Una vez que dejamos de escribir en la dertaxto manuscrito el sistema
procede a reconocer el texto e insertarlo en I [gaiperior. El reconocimiento no
implica el envio del mensaje al interlocutor, paraual deberemos pulsar “Enter” o
“Enviar”.
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Como podemos ver en la ilustracion superior, acebnar la opcion de
reconocimiento de escritura manuscrita aparecamagyde las opciones que veiamos
para el envio de mensajes manuscritos sin recor@uionde escritura (excepto los
botones de Deshacer y Rehacer) y las que veiama&lpanvio de mensajes como
texto.

3.6.3 Guardar conversaciones de chat

Todas las conversaciones de Chat pueden ser gaardaando, por cualquier motivo,
sea necesario. Messenger guarda la conversacigpicaaio nosotros la vemos en la
ventana de conversacion conservando la autoriadkeroensaje y el formato con el que
fueron enviados (texto mecanografiado o manuscrito)

Esta funcionalidad es, sin duda, interesante defele evaluacién de los alumnos.
Cuando solicitamos que estos participen en unaidati colaborativa que tenga a
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Messenger como cauce de participacién o coordinapifede ser requisito
imprescindible que envien al maestro las convesaasi mantenidas.

La primera vez que cerremos una ventana de corouénsan Live Messenger el

sistema nos preguntara si deseamos guardar lasreaniones en el equipo (aunque tal
y COmo nos advierte no se guardaran las imageries téxtos manuscritos).

Elegiremos la opcién “Si” 0 “N0” segun nos interggeulsaremos en “Aceptar”.

Al margen de esta grabacion automatica de las ceasienes podemos conservar de
forma individual cada una de ellas conservandatagenes y los textos manuscritos.
Para ello, utilizaremos la opcidn “Guardar como.uégegncontraremos en:

Mostrar menu Archivo  Guardar como
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La primera vez que realicemos el proceso de guardehual de conversaciones nos
aparecera el siguiente mensaje informativo en elsgunos indica que las
conversaciones seran grabadas en el formato RTfe @ieremos que vuelva a parecer
el mensaje de advertencia activaremos la casiltavilver a mostrarme este mensaje
otra vez”. En cualquier caso, pulsaremos “Aceptar”.

Al guardar el archivo se nos ofrecen tres posimétos:

Documento RTF: este es el mejor ya que conserva el formato de {ebos
trazos manuscritos en forma de imagenes.

Documento de texto o de texto Unicodestos dos formatos son adecuados
Unicamente para conversaciones de texto. Al gugdaonversaciones con
estos dos formatos conseguimos archivos pequeiosgpeambio,
perderemos cualquier formato de texto (negritasres, ....) y los trazos
manuscritos.

.............................................................................................................................................................

=

....... N L
20 Ejel’CICIO 2
Enviar al tutor por correo electronico en formatoFRina conversacion de Chat mantenidag

i con otra persona (alumno del curso, compariero,en Ja que se utilicen los tres formatos de
escritura explicados (texto mecanografiado, texanuscrito con reconocimiento y texto

: manuscrito sin reconocimiento). La conversaciordpugervir para comentar una noticia del
i dia, el desarrollo del curso, etc. :

.
.............................................................................................................................................................



3.7 Conversacion de voz

Live Messengepermite establecer conexiones de voz de PC. Esta funcionalida
requiereun mayor ancho de banda por lo que su uso esténesxtado con ADSL

Este mayor requerimiento provoca, en algunos capss,la voz pueda entrecorta
durante la conversacion, se produzcan cortes deom@xion de vc o dificultades para
establecer la conexion de v

Parainiciar una conversacion de voz con uno de susacto tiene dos posibilidad

1) Desde la ventana principal de Messenger situaselaamsor sobre el contac
con el queaguiere iniciar la conversacion de voz, haga clic ebboton derech
del ratdn o su equivalente con el lapicero digitaéleccione la opcion: Llam

Llamar a un PC

2) Abra una ventana de conversacion con su contadty ¢bmo veiamo

anteriormente pa el Chat), pulse en el bot gque encontrara en la pa
superior de la ventana de conversacion y a cortiénan “Llamar a PC

Para mantener conversaciones de voz recomendaants para su uso personal comc
el aula con alumnos, los auriculares que incorparemofono ya que dejan las manos libre
usuario y son lowe proporcionan una mejor calidad de audio al gaaaha y al que lo recib

La primera vez que realice una conversacio
voz o de videoconferencia Messenger abrir.
asistente que legomitira configurar el audi
(altavoces y microfono) vy el video (si tie
instalada una webcam).

Tal y como le advierte en la primera vent
conviene que cierre todos los prograt
reproduzcan algun tipo de sonido (p.e Wind:
Media Placer).
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La segunda advertencia, aunque obvia, es necésarasla en consideracion. Antes de
pasar al siguiente paso es necesario que hayatadodanto los altavoces como el
micréfono de modo que la calibracion sea real gtefe.

Una vez hemos pulsado “Siguiente” en la primerdajgrasaremos al “Paso 1” en el
gue configuraremos el volumen del Altavoz.

Para calibrar la salida del Altavoz, debemos, @ngrrlugar, seleccionar en el menu
desplegable, cual va a ser el dispositivo de sdikdaudio. A menudo, en este
desplegable, no dispondremos de mas de 2 opcinadifie porque ser Realtek AC97
Audio como en la imagen). Para saber cual es gsi@mporciona la salida del sonido
basta con que seleccionemos uno y pulsemos el Bie&gproducir sonido”.

Una vez que oimos el sonido podemos regular ehvatucon la barra de
desplazamiento de la que disponemos a la dereahapRobar de nuevo el volumen
basta con volver a pulsar el boton “Reproducir dohi

Si utilizamos “Auriculares” tal y como se ha recomdado podemos activar la casilla de
la que disponemos a tal efecto (“Haz clic si w#iz...) y volver a pulsar el boton para
comprobar el resultado.

Una vez completada esta parte de la configuraaidsamos “Siguiente”.

En el paso 2, calibraremos el volumen del micréfdtara ello, deberemos seleccionar
en el menu desplegable, el dispositivo de entragavgmos a utilizar (a menudo sera el
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mismo que hemos seleccionado al configurar el @favna vez hecho esto hablamos
por el micréfono.

Si el microfono esta correctamente instalado lazmrde que vemos en la imagen
deberia ir aumentando hacia arriba e ir cambiandmkr hacia el rojo (en la parte
superior).

Si la zona verde se mueve pero poco (no sobrep&88a4®%) de total pruebe a
aumentar el volumen con la barra de desplazamareday a su derecha.

Si la zona verde no se mueve, aun aumentandowheol y hablando alto, es que el
micréfono no esta correctamente conectado o seeatraudesactivado en la
configuracién de sonido de Windows. Revise, en @rilngar, si el microfono se
encuentra correctamente conectado y en su conBctmbe también a desconectar el
micréfono externo y a repetir la prueba de configiém con el micr6fono que suelen
incorporar los propios Tablets.

Si aun asi no funciona puede ipainto 4.2de este capitulo donde se explica como se
controla el volumen y los micr6fonos a nivel de S.O

Una vez completada la configuracion del micréfontse “Siguiente”.
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El tercer y Ultimo paso, nos permite
configurar (si esta instalada y
conectada) una webcam para
utilizarla en las videoconferencias.

En este caso, vamos a seleccionar
“Ninguno” ya que no es necesaria
para mantener una conversacion de
voz. A continuacion pulsamos

“Finalizar”.

Una vez hemos completado la configuracion regresama ventana de conversacion,
en la que podemos apreciar como en el cuadro dergation aparece el mensaje

“Llamando a xxx ...".

El que invita

y deber& aceptarla (“Responder”) o rechazarla (HRear").

Esta
invitacio
n sera
recibida
por el
interlocu
tor tal y
como
vemos
en la
ilustraci
on
inferior

Mientras no sea aceptada no
se iniciara el proceso de

conexion por voz.

Una vez el interlocutor haya
aceptado la invitacion
aparecera un nuevo mensaje
en nuestra ventana de

conversacion
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.... Mientras que al interlocutor le aparecera tambié¢ mensaje en su ventans
conversacion.

A partir de ese momento debemos fijar nuestra eteren la parte inferior de
ventana eonversacion, ya que alli se muestra el progresa eonexion

Mientras no aparezca el mensaje “Conexion estatdeainguno de los interlocutor
podra oirse. Una vez que se muestre el mensajemashr haciendo pruebas hasta
veamos por ambagmrtes que la voz se oye con fluidez o la calidbataada

Mientras se mantiene una conversacion de voz edlpde escritura y la ventana
conversacion siguen estando operativas por lo guauede nmntener cualquier tipo de Ch
simultaneo al mismo tiempo que la conversacionate

Para finalizar una conversaciéon de voz tenemo®po®nes. La primera de ellas
cerrar la ventana de conversacion. Con esta afinglizaremos toda conversaci
establecida conuestro interlocutor, incluida la de Ch

Si, tnicamente queremos finalizar la conversac@mat tenemos tres opcior

1) Pulsar colgar en el mensaje que tenemos en langedtconversacic
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2) Volver a pulsar el botén

3) Seguir la ruta que se marca en la ilustracionimfer

Con esto, seguiremos teniendo activa la ventamamhersacion y podremos continuar
en modo Chat o iniciar alguna de las otras aplicees que iremos viendo mas adelante
(pizarra, videoconferencia, asistencia remofa,...

S . o :
@ Para realizar practicas de conversaciones de voecemendable quedar con alguno de los
compaferos del curso.

Si el/los tutor/es del curso asi lo considerareatet de evaluacion convocaran, mediante mensajeras
electrénico, un/os dia/s y hora/s para el estahleaito de conversaciones de voz con el/ellos.




3.8 Conversacion con multiples usuarios

Para las conversaciones de Chat, es posible queaemisma conversacion, haya mas
de un interlocutor. Esto supone que todos loslotetores que estan dentro de la
misma conversacion ven los mensajes de todostersaoutores.

Sin duda, esta funcionalidad, para nuestros prtggdsducativos, es la mejor como
apoyo al trabajo cooperativo y colaborativo.

Para realizar conversaciones con dos o mas inteoiees debemos partir de una
ventana de conversacion con un interlocutor alligua hemos realizado anteriormente.

En la parte superior de la ventana de
conversacion pulsamos el botén “Invitar
a alguien a esta conversacion”. Esto nos
abrir4 una ventana como la que se
muestra en la ilustracion de la izquierda
en la que debemos seleccionar aquellos
usuarios que queremaos invitar a nuestra
conversacion y que no formen parte ya
de nuestra conversacion (en nuestro
caso Curso Tablet PC ya formaba parte
de nuestra conversacion).

Una vez hemos realizado la seleccion
pulsamos “Aceptar”.

Una vez regresamos a la ventana de
conversacion vemos como aparece un
nuevo mensaje “Se agregd a XXXX a la

conversacion” (1) y en la zona de interlocutoremaqen aquellos que hemos afadido

2).
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Desde ese momento, como podemos ver en la ilustratferior, todos los
interlocutores pueden participar viendo los merssageritos por el resto.

Las conversaciones de voz no admiten mas de utoituéor, por lo que esta
funcionalidad queda reducida para su uso en coasierses de Chat.

............................................................................................................................................................
.

=)
EP) EjeI’CICIO 3
Enviar al tutor por correo electronico en formatoFRina conversacion de Chat mantenlda

i con varios contactos (compafiero del curso, compafedrcentro, alumno, ....).

: El tema de la conversacion puede ser el desadellourso, la experiencia con el manejor del
: tablet, el comentario de una noticia, una actividadrabajo colaborativo que hayamos :

planificado, etc.

............................................................................................................................................................



3.9 Videoconferencia

A través de la herramienta de Videoconfere, podemos, no solo oir a nues
interlocutor sino también verl

La webcam que vayamos a emplear para la Videoander debe haber sido instalad
conectada al Tablet previamente. Si no tiene imdtahinguna webcam no podra utilizar ¢
funcionalidad y recibird un mensssimilar a éste al querer iniciar una videollam

Al igual gue comentabam: en las conversaciones de voz, @gaion tiene una ali
exigencia de ancho de banda por lo que su uso guxetlssivamente reducidc
conexiones de banda ancha (cable o ADSL) siempuado nuestro interlocutor e:
fuera de nuestra intranet (centro). Si utilizanzokdrramienta deni de la intranet de
centro, tal y como ya hemos comentado anteriormantdeberiamos tener es
problemas ya que el ancho de banda es mucho n

En el caso de tener instalada y conectada una welgarainiciar una conversacion (
vOz con uno de sucontactos tiene dos posibilidac

1) Desde la ventana principal de Messenger situaselaamnsor sobre el contac
con el que quiere iniciar la conversacion de vaggahclic con el boton derec
del ratdn o su equivalente con el lapicero digitakleccione la opcidn: Vide

Iniciar Videollamada

2) Abra una ventana de conversacion con su contadtg ¢bmo veiamo
anteriormente para el Chat) y a continuacion pettsel botér

“Videoconferencia’ ®° que encontrara en la parte superior de la venta
conversacion.

La primera vez que utilizamos la videollamada ssemos abre el asistente p
configuracién de audio y video (que veiamos ermpattado dedicado a |
conversaciones de voz), es recomendable que lmabraanualmente des

Mostrar ment  Herramientas Configuracion de Audio y vidi
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Podemos saltarnos los 2 primeros pasos si yanesies configurados con

anterioridad.

En el Paso 3, debemos seleccionar en el menu dabpdda Webcam que tenemos
instalada (en este caso Creative WebCam NX Pro).

Debajo del desplegable deberia aparecer la imag#ada por la Webcam pudiendo

401

enfocarla manualmente o
configurarla pulsando el boton
“Opciones” (segun la webcam
tendremos opciones de
configuracion o no).

Tras ajustar la Webcam pulsamos
“Finalizar”.

Para realizar un ajuste mas
preciso de la imagen captada por
la Webcam disponemos de otra
ventana de configuracion
adicional que encontraremos en:

Mostrar menu Herramientas
Configuracion de Camara
Web
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En esta ventana podemos ver disponemos de unalsajastes relativos a la propia

imagen: brillo, contraste, saturacion, gamma, lzaale blancos,...

Una vez realizada la configuracion pulsamos “Céria estamos en disposicion de
iniciar una videollamada por cualquiera de los sleskemas que hemos visto
anteriormente o por un tercer sistema que vameas.a v

En la parte inferior de la ventana de conversacgnel usuario, dentro de nuestra
imagen vemos como en la parte inferior encontraghembolo de la webcam. Al
pulsar en él, se nos despliegan dos opciones: Einvégenes con la cAmara web o
iniciar videollamada.
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Enviar imagenes con la camara web

Esta opcidn también es
accesible desde Mostrar
menl  Acciones

Video Enviar imagenes
con la camara web.

Permite que uno solo de
los interlocutores envie
imagenes sin sonido. Al
seleccionar esta opcion
vemos como nuestra
imagen es sustituida por
las imagenes que capta la
webcam.

El interlocutor recibira un
mensaje invitandole a
iniciar la recepcion de
imagenes de la cAmara
Web.

Una vez aceptada la
invitacion el interlocutor

comenzarda a recibir las imagenes que envie nugsbraam.

Si nuestro interlocutor realiza el mismo procesmas pedird a nosotros confirmacion
y una vez aceptada se nos abrira una ventanaquigida de la ventana de
conversacion donde se mostraran las imagenes gierarestro interlocutor.
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Iniciar Videollamada Camara web
interlocutor
Conla
videollemada no
so6lo se recibe
imagenes de |
webcam sinc
también audio
sonido. Una ve
solicitada le
videollamad por
cualquiera de lo
tres sistemas vistc
anteriormente, ¢
interlocutor debe aceptar la misma, al igual quames para el envio de imagen las
llamadas de audio.

Una vez aceptada e iniciada la videollamada vergomas diferencias respecto al ¢
anterior. La principal diferencia radica en quetgua las imagenes de las webc:
aparecen una serie de contro

En la ventana de la welm de nuestro interlocutor tenemos tres contrsiEsciar,
volumen del altavoz y pantalla compl

Control
volumen del
Silenciar altavoz

Pantalla
completa
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En la ventana de nuestra webcam disponemos deodtisles: silenciar y volumen d
micréfono.

En ambas ventanas dispone de una serie de opciones adicionales entre la
destacan: detener videollamada, silenciar mi micréfy Tamafio (de la ventana
video de la webcam: pequefio, mediano y grat

Esta ultima opcidn es muy interesante ya que un@mnwentana de videexige un
mayor ancho de banda y una mayor capacidad deswrdet ordenador (refresco de
pantalla). Por otra parte, la sefial de video deviscam suele tener muy pc
resolucon (alrededor de los 32C40) lo que hace que ventanas con una m
resolcion pixelicen la imagen y pierda calidad. Siemyuie sea posible se aconseje
tamafo mediano de la venta

Tamafios de ventana mediano y pequefio respective

Si realizamos una videollamada fuera de la intraleétentro (a través de ernet) es

aconsejable un tamafio mediano. De esta forma g una mayor velocidad de refresc
una calidad de video mej



Si la videollamada se realiza dentro de la intr@ogliemos configurar un tamafno grande
0, incluso, a pantalla completa como se muestta gustracion inferior.

Mi webcam
Restaurar

tamafo de
ventana original

I

La ventana de Chat, como podemos apreciar sigiva akirante la videoconferencia
por lo que puede ser utilizada para diversos pitgmdsomo aclarar algin concepto,
transcribir un texto,... Igualmente, podemos wilifinciones adicionales como “Enviar
archivos” que explicaremos a continuacion.

Para finalizar la
videollamada podemos
volver a pulsar el boton

“Videollamada” ®° o
utilizar la opcién
“Detener videollamada” que hemos visto anteriormment

3.10 Compartir Archivos

Compartir archivos es otra de las funcionalidadesppueden facilitar el trabajo
cooperativo, colaborativo y las labores de tutaitma por parte del profesor.
Actualmente, Live Messenger ofrece dos posibilidatcompartir archivos:
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Abrir la carpeta para compartir : esta es una de las nuevas funcionalidades
incorporadas por Live Messenger en esta versiGmiecompartir
documentos, archivos y fotos con nuestros contaldasessenger creando
carpetas compartidas con el contacto que se siaaroautomaticamente

cada vez que se producen cambios en su contenido.

Enviar un archivo Unico: esta opcion permite enviar un unico archivo a uno
de nuestros contactos.
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3.10.1 Abrir la carpeta para compartir

Esta nueva utilidad facilita poder compartir docuatos, archivos y fotos con nuest
contactos de messenger al creapetas compartidas con contacto que se sincro
automaticamente cada vez que se producen cambgsamtenido, evitando que es
enviando continuamente el mismo fichero modificadtye varios contacto

25 Para poder disponer de esta funcionalidad son neggssma serie drequisitos:

Ambos deben disponer Windows XP SP2y la version7.5 o Live Messenge
instalada en el equig

Para poder usar Carpetas para compartir, tu yrtactm tenéis que usar uparticion
del sistema con el formato de sistema de arctNTFS. Para saber si el disco dt
tiene una particion del sisterNTFS, haz doble clic en Mi PC, haz ¢ con el botén
secundario del mouse (raton) en el disco duro eregté instalado Windows y
continuacion, haz clic en Propiedades. CompruebaNjuS aparece en la lista Siste
de archivos.

No podras utilizar Carpetas para compartir si tihi contact tenéis el estad
configurado como No conectado. Para cambiar etlesteaz clic en tu nombre pe
mostrar en la parte superior de la ventana prihdpdlessenger y, a continuacion, |
clic en Conectad

Tu contacto esta en tu lista de no admitidcu estas en su lista de no admitidos d
contacto.

Si td o tu contacto habédeshabilitado Carpetas para compartir, no podréis comp
archivos. Para habilitar Carpetas para compartigl enentHerramientas, haz clic en
Opciones En el panel izquieo, haz clic erCarpetas para compartir. Activa la
casilla de verificaciolUtilizar carpetas compartidas en lugar de enviar urarchivo
cada vezy haz clic erAceptar.

En caso de que no se cumpla alguno de los requsgtoos mostrara el siguiente mer:

Para mas informacién acerca de los problemas gasibles soluciones podemos visita
web:

410



Asi, si compartes un documento de Word con un ctmtaste dispondra rapidamente
de una copia idéntica en su equipo y si realizéboasrsobre €l se te notificara si deseas
sincronizar tu version del fichero con la que tianeontacto.

Como puede vislumbrase es una herramienta idealf@aorecer el trabajo colaborativo
y cooperativo ya que los dos contactos puedenjfmababre un mismo documento y
disponer siempre de la ultima versién actualizada.

Con la finalidad de ofrecer mayor seguridad al tisyaste proceso se encontrara
siempre supervisado por el sistema antivirus gteress usando aunque ya ofrece por
defecto la posibilidad de instalar el nuevo Winddaw& Safety Scanner. Para méas
informacion acerca de este podemos visitar su pajgiitp://safety.live.com/site/es-
es/default.htm

Se ha

discutido

mucho sobre

si esta nueva

funcionalidad

para

compartir

ficheros

vulnera los

derechos de

autor y corre

el riesgo de

convertirse en

un nuevo
sistema de intercambio Peer 2 Peer como emuleaak&m embargo, debemos tener
en cuenta que el intercambio con Windows Live Megsesera siempre uno-a-uno y
no existe busquedas de ficheros compartidos endaea. No tiene por tanto nada que
ver con las redes peer to peer. Ademas, duramembs la primera vez que se use esta
funcién, aparecera un mensaje solicitando al uswaspetar la propiedad intelectual de
terceros y no compartir material no autorizado gedhustracion superior).

Para crear una carpeta compartida disponemos dgafos

Desde la ventana de conversacion pulsamos enrg fcompartir archivos”

y, a continuacion en “Crear una carpeta compdrtida
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Desde la ventana de contactos hacemos clic cast@h lderecho sobre el
contacto con el que deseamos crear la carpetagcgmhamos la opcion
“Crear una carpeta para compartir”.

Una vez hecho esto nos aparecera la ventana dg@agmpartida con el mensaje que
antes comentabamos acerca de la propiedad inteletlos contenidos. Activamos la
opcion “No volver a mostrarme este mensaje otra yémcemos clic en “Aceptar”.
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Hecho esto tenemos a nuestra disposicion la ved&aachivos compartidos con
nuestro contacto.

Para garantizar la seguridad de los datos que varnospartir e impedir la entrada de
archivos con virus es recomendable descargar ettdetde virus que nos ofrece Live
Messenger.

Para descargarlo pulsaremos en “Detector de viteistro de la barra amarilla de la que
disponemos en la parte superior de la ventanaa kerltana que se nos abra pulsamos
en “Continuar”.
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Una vez lo hayamos instalado vemos con la pafeeian derecha de la ventana de la
carpetas para compartir aparece un escudo verdeoguaforma como todos los
archivos entrantes se analizaran en busca de virus.

Agregar archivos a la carpeta para compartir

Para agregar archivos o carpetas a la carpeta ctdapaasta con que cualquiera de los

dos contactos pulse en el boton “Agregar archivos” o tal y como se
nos indica arrastremos las carpetas o archivosent@ana (desde, por ejemplo, el
Explorador de Windows).

Si pulsamos el boton “Agregar archivos” se nosralri cuadro de dialogo en el que

deberemos seleccionar el archivos/s (es posildeléacion de multiples archivos) que
deseemos compartir y pulsemos “Abrir”.
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Una vez pulsado “Abrir”, vemos

COomo en nuestra
el/los archivos/s s

ntana se colocan
leccionados.



Cundo haya terminado la sincronizacién de los aoshiecibiremos un mensaje
indicandonos que nuestro contacto ha recibidords\as.

El contacto con el que compartamos la carpetasp@arte, recibirda un mensaje
advirtiendole de que se han agregado archivosarfeta compartir. Pulsando en el
enlace que se ofrece en el mensaje accedera igéacy podra ver los archivos
afnadidos.

Como podemos ver los
archivos aparecen con una
estrella para nuestro
destinatario para indicarle
cuales son los ultimos

archivos afladidos o
actualizados.

Siguiendo este proceso
podemos agregar tanto archivos
como queramos compartir,
teniendo siempre presente que
archivos de gran tamafo
supondran tiempos de
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sincronizacion muchos mayores.

También se puede crear una carpeta compartidaesimepte arrastrando archivos al
nombre de un contacto (en la ventana de contactos).

Gestion de los archivos compartidos
La gestion de los archivos es compartida tamb&dgeir, cualquiera de los dos
contactos puede, no solo afiadir nuevos archiveg,también borrarlos, cambiar su

nombre, comprimirlos (si tiene instalado un comeres.

La gestion puede ser realizada desde la propianarte archivos compartidos o desde
el propio Explorador de Windows.

Desde la ventana de compartir archivos podemoslaceda gestidon de los archivos
seleccionando el/los archivo/s a gestionar y pdlsah boton derecho del ratén
situando el cursor sobre ellos.
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Como podemos ver la gestion de los archivos comlpartispone de las mismas
opciones que el resto de archivos de nuestro odderi@ortar, Copiar, Eliminar,
Cambiar nombre, Editar,...)

Desde el Explorador de Windows vemos como dentfdil®C” disponemos de una
carpeta llamada “Mis carpetas para compartir’ dedé la cual tengo una carpeta para
el contacto con el que comparto los archivos (& &sso
aularagon_curso_tablets@hotmail.com).

Dentro de esta carpeta vemos como estan los 4/asctjue estamos compartiendo en
este momento.
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Cualquier archivo que afiadamos a esta carpeta deEaplorador de Windows sera
sincronizado automaticamente con nuestro contAckemas de afadir podemos
realizar cualquier operacion de las antes mencamadbre los archivos de esta carpeta.

Esta opcidn es especialmente interesante cuandstamos conectados a Live
Messenger. Si realizamos cualquier operacion edes$tio Conectado en el Explorador
de Windows, la primera vez que nos conectemos @ Messenger (y nhuestro contacto
esté conectado) los cambios seran sincronizadi@scampeta de éste.

En resumen podemos realizar cualquier operaciore $ab carpetas compartidas y sus
archivos estando o no conectados.

La gestidon de los archivos se completa con la pak&d de realizar un seguimiento

sobre los archivos que se han compartido. Estadoalidad es posible gracias al
“Registro de uso compartido”.
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Como podemos ver en la ventana de “Registro dearspartido” tenemos accest
todos los movimientos que se han producido de\asshguien los ha realizado y a ¢
hora.

......................................................................................................................................................................

E=)

------ N . . .

=) Ejercmlo 4

i Aunque sin tener un caracter obligatorio (debidaelgs requerimientos de su Tablet PC poc

: impedir que funione el uso compartido de archivos) le proponecoospartir con el tutor del cur:
i una carpeta en la que afadira los archivos quewnad® a éste por correo electronico en el eje :
: 2y 3. Larealizaciéon de esta practica sera valerai el computfinal del curso debido a la gr: :

potencialidad de esta funcionalid

Si td o tu contacto tenéis muy poco espacio emsebdluro, en el estado de la carg
para compartir siepre se vera el estad&ncronizandoy la transferencia de archiv
no finaliza nunca. Cuando se produce este problpathjas recibir un mensaje que
informa de que no hay espacio suficiente en ebdisro. Una vez hayas libera
espacio en el discla transferencia del archivo se completara comeetee.
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3.10.2 Enviar un archivo Unico

Para enviar un unico archivo a uno de nuestrosactod tenemos dos opciones:

1) Desde la ventana de contactos, nos situamos @umsgr sobre el usuario
destinatario, hacemos clic con el botén derechoadéh y seleccionamos la
opcion “Enviar”  Enviar un anico archivo.

2) Sitenemos una ventana de conversacion abiertasmuasuario podemos
enviarle, en cualquier momento, un archivo. Pdog pllsaremos en el boton
“Enviar archivos”.

A continuacién se nos abrird una ventana de sélecta archivo en la que deberemos
buscar y seleccionar el archivo a enviar.

Una vez seleccionado pulsaremos en “Abrir”.

El usuario que recibe el archivo vera, en ese mtonatgo similar a lo que se muestra
en la ilustracion, debiendo “Aceptar” la transfariaro “Guardar como” (si lo que desea
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es aceptar la transferencia y guardar el archivo

en una carpeta determinada de su disco duro).

En caso de no desear el archivo pulsaria

“Rechazar”.

Una vez aceptada, vemos como debajo del

archivo hay una barra de progreso que se ira

rellenando de verde conforme se vaya

transfiriendo el archivo y que nos ird mostrandoHlb restantes.

En cualquier momento puede “Cancelarse” la traeafga pulsando en “Cancelar”.
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3.11 Actividades

Las actividades son funcionalidades extra que pararMessenger, que amplian su
potencial y que hacen, de esta herramienta, ufesdeas completas en la actualidad.

Para los propdsitos de este curso, vamos a veameitte aquellas que pueden tener
interés, en algln momento, para su uso en el eneaacativo.

3.11.1 Asistencia Remota

La asistencia remota es una de las ultimas funiitzmies que se han incorporado a
Messenger y, como su nombre indica, permite queontacto de Messenger solicite
asistencia a un usuario de Messenger de su listardactos.

La asistencia que se puede prestar puede ir, obseevar el escritorio de la persona
gue solicita asistencia (y lo que en él hace) gtare ayuda a través del Chat, hasta
tomar el control del ordenador de la persona glieitsoasistencia (de su cursor) para
realizar en él cualquier tipo de operacion.

En cualquiera de los dos casos hay que dejar nany gue el que debe iniciar la
asistencia remota es el que la necesita.

A nivel educativo, esta funcionalidad, al margenadasistencia remota puede ser Util a
efectos de tutorizacion por parte del maestro cenplo, para proyectar, con el
Tablet del tutor y el cafidn, el escritorio de wmaho sin que éste se tenga que mover
de su sitio.

Para iniciar una
sesion de
asistencia
remota abrimos
una ventana de
conversacion
con la persona
gue deseamos
nos preste la
asistencia. A
continuacion
pulsamos en
“Actividades”

y
“Solicitar asistencia remota”.
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El que reciba la solicitud de asistencia remotaedebceptarla, al igual que hemos visto
con otras funcionalidades de la herramienta.

Una vez aceptado se nos abrird una ventana deiéar@mo la que se muestra debajo.

Durante el proceso de conexion, si es la primezague utilizamos esta funcionalidad,
es posible que nos aparezca un mensaje del “Firdeaiftafuegos) de Windows
(similar al de la ilustracion inferior) en el quersos solicite “Desbloquear” o
“Continuar bloqueo” de la aplicacién. Debemos puisa“‘Desbloquear” para que la
aplicacion funcione correctamente.

Una vez establecida la conexion, en el ordenadaruesolicita la asistencia, aparecera
un mensaje similar al que sigue en el que se riosma de que se ha establecido la
conexién y se nos pide confirmacién para que enigue nos presta asistencia pueda
ver nuestro escritorio y charlas con nosotros. Delsepulsar “Si” para completar la
conexion.
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En este punto, debemos diferenciar cada de logiasupie establecen la asistencia
remota: el que solicita asistencia y el que adidtentorno de trabajo es diferente para
ambos vy, por ello, vamos a explicarlos por separado
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El que solicita la asistencia

Una vez completada la conexién, la persona queitsodisistencia dispondra una
ventana de opciones como la que se muestra délegde esta ventana, tendra acceso,
al Chat escrito, y a otra serie de opciones comaae un archivo, iniciar una
conversacion de voz, configurar la asistencia raroatesconectar (cierra la sesion de
asistencia remota) .

Informacion del estado
y tipo de asistencia

Ventana de
Chat
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Mas detalladamente, las opciones de las que dispznson:

Ventana de Chat:en su parte superior aparece el historial de la
conversacion y en la parte inferior la zona deieser(entrada de mensaje).
Estado de Conexidnen esta ventana se nos muestra si estamos corectad
y que tipo de asistencia tenemos activada (Solpamtalla o En Control).
Detener Control (ESC):esta opcidn solo esta activada cuando el tipo de
asistencia es con control del escritorio por padeleque nos presta asistencia.
Pulsando este botdn se detendra el control det@szraunque el que nos
presta asistencia seguira viendo el escritorio.

Enviar un archivo: esta opcién nos permite enviar un archivo al quge n
presta asistencia al igual que veiamos anterioeramel punto dedicado al
envio de archivos. Requiere la confirmacion dei@peor el receptor.

Iniciar charla: esta opcién nos permite iniciar una conversacedwat.
Requiere la confirmacion del envio por el receptor.

Configuracion: por una parte podemos configurar la calidad dalidad de

la conexion. Si estamos trabajando dentro de ureniet (dentro del propio
centro) es aconsejable la calidad alta (que mé&aralidad de imagen vy el
refresco de ésta). Si la asistencia remota segpaash usuario fuera de la
intranet (a través de Internet) es mas aconsdmbkdidad estandar.

El “Asistente para ajuste de audio” es similarus geiamos al explicar las
conversaciones de voz, y permite ajustar los parasde volumeny
micréfono para una mejor calidad de las conversasiae voz.

Desconectar:pulsando este botdn cerraremos la sesion derasestemota.

El que nos presta asistencia dejara de ver nuestrdorio y recibira un
mensaje advirtiendo este hecho.
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El que presta la asistencia

Una vez se ha establecido la conexion, se abra&entana a pantalla completa que
podemos dividir en tres zonas: la zona superiorstnaidas opciones que veiamos
anteriormente para el recibe la asistencia, la naerda en la que tenemos la ventana
de Chat y la zona derecha en la que se muestsarébeio del usuario al que se le
presta ayuda.

ZONA SUPERIOR
En la zona superior encontramos las siguiente®opsi

Tomar el control /Liberar el Control: con este botdn se habilita la
posibilidad de que el que presta ayuda soliciteatagh
control del ordenador del usuario asistido. Reguier

confirmacién por parte del que recibe la asistendra vez que

el otro usuario ha aceptado el boton pasa a demoseifiLiberar

el control”, el cual, al ser pulsado, interrumpea@htrol aunque no la

visualizacion del escritorio del usuario al qugsssta asistencia.

Al aceptarse el control también nos aparecera antaxa informativa en la
gue solo debemos pulsar “Aceptar”.
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Enviar un archivo . esta opcidn nos permite enviar un
archivo al contacto al que se presta asistencegual que veiamos
anteriormente en el punto dedicado al envio denashRequiere la
confirmacién del envio por el receptor.

Iniciar charla . esta opcidn nos permite iniciar una
conversacion de voz. Requiere la confirmacion deieepor el receptor.

Configuracion . por una parte podemos configurar la
calidad de la calidad de la conexion. Si estanaisajando dentro de una
intranet (dentro del propio centro) es aconsej@btalidad alta (Que mejora
la calidad de imagen y el refresco de ésta). 8sistencia remota se presta a
un usuario fuera de la intranet (a través de Iet¢s mas aconsejable la
calidad estandar.

El “Asistente para ajuste de audio” es similarus geiamos al explicar las
conversaciones de voz, y permite ajustar los parasde volumeny
micréfono para una mejor calidad de las conversasiae voz.

Desconectar pulsando este botdn cerraremos la sesion de
asistencia remota. El que nos presta asisten@adddg ver nuestro
escritorio y recibird un mensaje advirtiendo estehlo.

ZONA DE ESCRITORIO

En la zona de Escritorio, ademas de mostrarsecet@® de la persona a la que se
presta asistencia, hay que destacar como en B qgyerior se nos muestra, por una
parte, informacion acerca del estado de la conexipor otra, podemos elegir el modo
de visualizar el escritorio en la zona de que disptos.

Se nos ofrecen dos posibilidades. Por una parterposl “ajustar el escritorio a la
ventana”. Esta opcion nos permite ver el escritdedorma completa en la zona de que
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disponemos. Si la resoluciéon de la pantalla detagna a la que asistimos es mayor
que la de nuestra pantalla, ésta sera reducida &jastarla. Si es menor, se nos
mostrara a su tamario real y el resto de la versiardamostrado en negro.

Si seleccionamos la opcidn “Tamairio real”, la pdat@él usuario al que asistimos sera
mostrada en su resolucién original en nuestra nenta que puede hacer necesario el
uso de barras de desplazamiento vertical u hoatenta resolucion de su pantalla es
mayor.

En principio ninguna de las dos opciones es mejpear, pero si usamos la asistencia
remota para proyectar el tablet de un alumno delsdel tutor, sin duda, deberemos
escoger la opcion “Ajustar a ventana” de modo gde ta pantalla sea visible sin
necesidad de desplazarnos vertical u horizontaknent

El resto de la ventana nos muestra el Escritalg, tomo hemos dicho. En caso de que
tengamos el control del otro ordenador, al desplazestro cursor por esta zona
moveremos el del usuario al que prestamos asiatenci

ZONA DE CHAT

En su parte superior aparece el historial de l@@macion y en la parte inferior la zona
de escritura (entrada de mensaje). Si requerimos aeayor espacio de ventana para la

zona de escritorio, podemos ocultar la zona de @ilaando el botén en la
parte superior de la ventana.
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3.11.2 Compartir aplicaciones

Para iniciar una
sesion de
compartir
aplicaciones
abrimos una
ventana de
conversacion con
la persona con la
gue deseamos
compartir las
aplicaciones. A
continuacion
pulsamos en
“Actividades” y
“Compartir
aplicaciones”.

Una vez hecho esto, nuestro interlocutor recibirénensaje de Invitacion

gue debera “Aceptar” o “Rechazar”.

Una vez aceptado se abrira una nueva ventana “Gtngesion” en la que se nos
mostrara el progreso de la conexion.

La primera vez que utilicemos esta funcionalidatersemos el “Firewall” de Windows
activado, es probable que se nos muestre un mesisajar al que se muestra debajo.
Deberemos pulsar en “Desbloquear” para que funa@omectamente.
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Una vez se haya establecido la conexion veremos semactivan las dos opciones

“Compartir a...

434

y “Pizarra” y se muestra el memsdonectado” en la parte inferior.

También se nos abrird una nueva
ventana en la veremos un listado
con todos los programas que
tenemos activos o abiertos en ese
momento.

Si no se nos abre esta ventana
basta con pulsar en el botén
“Compartir a...”.

Para compartir una aplicacion es
recomendable que esté abierta
antes de iniciar esta herramienta.



Para compartir un programa con nuestro interlodedista con seleccionarlo de la lista y
pulsar en “Compartir”.

Si queremos compartir otro
programa basta con seleccionarlo
de la lista y pulsar en

“Compartir”.

Si el programa esté siendo
compartido podemos dejar de
compartirlo pulsando en “No
compartir”.

Si lo que deseamos es dejar todos
los programas que tenemos
compartidos pulsaremos en “No
compartir nada”.

Otra opcion interesante, al igual
que veiamos al explicar la
“Asistencia remota” es la
posibilidad de que nuestro
interlocutor tome el control de la
aplicacion que estamos
compartiendo.

A diferencia de la herramienta de “Asistencia
remota” el interlocutor sélo puede actuar sobre la
aplicacion que compartimos con él.

Para permitir que el usuario pueda tomar el Control
pulsamos en “Permitir control”. Pulsar este boton
no implica la toma de control automatica por parte
del interlocutor, sino permitir que lo pueda

solicitar.

Como puede apreciarse el boton pasa ahora a
denominarse “Prevenir Control”. Si lo pulsamos
impedimos de nuevo que nuestro interlocutor
pueda controlar la aplicacion.

Vemos también que se activan dos opciones en la
parte inferior.

La primera: “Aceptar automaticamente peticiones
de control”, cuando esta activada, no nos pide
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confirmacién para que nuestro interlocutor tomeoeitrol

Activar la £gunda (“No molestar con peticiones de control @h@upone qu
temporalmente impediremos solicitudes de controlgaote de nuestro interlocutt

Una vez hemos visto las opciones de que dispomgaeeetomparte un programa, van
a ver que es lo queew que opciones dispone el usuario con el quers@arte le
aplicacion.

En este caso, el usuario ha compartido con noslatieggicacion “Paint”. Com
podemos ver se nos abre una nueva ventana quergmetiprograma compartido. Er
parte superiode esa ventana disponemos de una serie de op

El menu control nos permitira tomar el control deplicacion compartida si asi
permite el usuario que comparte la aplicac
Si no se permite el control de la aplicacion niryde las opciors
estara activad:

Si se permite tomar el control de la aplicaciommesactivada |
opcion “Pedir control”, la cual pulsaremos paracsair o tomar e
control

Si se ha tomado el control de la aplicacion venoosacla

opcion “Pedir control” de ccvierten en “Liberar el control’

Esta opcién devuelve el control al usuario que amteda
aplicacion.

Desde el menu “Ver” accedemos a las opcione
visualizacion incluyendo la posibilidad de ve
herramienta a pantalla completa (posibilidad abtle
también a través de la combinacion de teclas Ahter)

El menu “Ventana” se activara cuando haya mas dephicacion compartida.

tenemos activa la barra de ventana podemos acaedela una de las aplicaciol
desde la parte inferior de lantana.
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Cuando el interlocutor ha tomado el control sobfs aplicacién/es que compartimos
él, no podremos compartir nuevadicaciones o cambiar las opciones de compartir narogs
mientras el usuario no libere el control. Si diggmans, como es habitual, de la ventana de
para poder mantener una conversacion o para inineconversacion de vc

Para finalizar la herramient&€bmpartir
aplicaciones” basta con pulsar el bo
“Cerrar” en la ventana “Compartir sesic
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3.11.3 Pizarra NetMeeting

Crear actividades didacticas con Neetmeeting

Para crear actividades didacticas con la pizaretiieeting offline (sin estar conectado
a Internet) que podamos utilizar, posteriormerdas sesiones de pizarra compartida,
deberemos, en primer lugar instalar el programariaeting. El programa viene
preinstalado en Windows XP por lo que hay que cetapla instalacion antes de poder
utilizarlo.

Para iniciar la instalacion de Neetmeeting seguieasta ruta (pulsando el enlace o
utilizando el explorador de Windows para accedarethivo):

C:\Archivos de programa\NetMeeting\conf.exe

Una vez hemos accedido al archivo nos aparecerduewa ventana como esta:

Pulsamos “Siguiente” y pasamos a la siguiente vwanta

En ella, basta con
rellenar los campos
“Nombre”,
“Apellidos” y “Dir
de correo
electronico”.

Una vez rellenados
pulsamos
“Siguiente”.
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En la tercera ventana activaremos la opcién “Notrapsni nombre en el directorio” y
pulsaremos en “Siguiente”.

A continuacion definimos el modo de conectarnobtefnet”. En nuestro caso
escogeremos la opcion “Red de area local”. Pulsd®iguiente”.

439



En la siguiente ventana escogemos gque accesotoditEseamos nos cree el programa.
Al menos escogeremos uno de ellos para tener Urat@eso a la herramienta. Una vez
seleccionado pulsamos en “Siguiente”.

Terminada la primera parte de la instalacion, Netmg procedera a configurar los
parametros de Audio (grabacion y reproduccionilsdmos “Siguiente”.
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En primer lugar procede a ajustar el la reproducd&sonido. Para ello, tan solo
debemos pulsar en el botén “Probar” y mover lasbder volumen hasta conseguir el
volumen deseado. Una vez ajustado pulsaremos €3itgii

A continuacion es necesario ajustar el volumenrdbagion. Para ello, con un
micréfono conectado o con el micréfono que incaapalrpropio tablet, haga pruebas
hablando (fijese, como en la barra marcada, ildn@hdose de verde conforme vaya
hablando). Ajuste el volumen. Una vez hecho estlsepen “Siguiente”.
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Una vez realizados estos ajustes, tan solo relgarmn el boton “Finalizar”.

Al hacer esto, se abrira el programa
Netmeeting. Igualmente desde su escritorio
o desde la barra de acceso rapido (segun las
gue haya marcado durante la instalacion)
dispondra de un icono para acceder al
programa cuando lo necesite.

Una vez arrancado Netmeeting, para acceder a
la pizarra en la que crear las actividades
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compatible con Live Messenger, pulsaremos el ica@i@alado.

pieAtas  Pizarra (1.0 — 2.x)).
évteN Messeger.

\Vamos a conocer un poco mejor que opciones nosmeek pizarra:

#

443



#
+# +(/
#
%
1 ]
' C!
& 'D
%
C? D1 %
% C# D 1
# & %
# #
% %
# E
&
& % ?
1
# 1 & &
%
#
C# D 1
& %
#'01 c" D
& & #
# ' E !
?2 & #
#' 1
& & 1
? %
& .
A
& 1 & A
& B> B #
+# +-(/
# #' 6 Al 1
#
#' ! &
&

Una vez conocemos la interfaz de la pizarra congazares momento, de profundizar
poco en las posibilidades didacticas que ofrecehmita de elaborar juegos ‘ercicios
para realizar de forma compartida por parte dali@snos.

\% Para ello vamos,n primer lugar, a abrir (Archiv  Abrir) una actividad de pizari

netmeeting ya creada. El archivo se lleplanetas.NMW lo encontraréis, dentro de la carp
del curso en: Practicas Modulo 3 MSN Messenge




.............................................................................................................................................................

¢ Elaborar una actividad didactica con la pizarraneeting (versién compatible con Live :
: Messenger NMW) que contenga, al menos, 2 paginas. Enviaraid pgr correo electrénico. :

.............................................................................................................................................................

Establecer sesiones de pizarra Neetmeeting con LiMessenger

La Pizarra, desde Live Messenger, permite a cuaigu@rsona que participe en una
conversacion dibujar y escribir simultaneamentaljzar la actividad propuesta,
proponer nuevas actividades, etc. Puede agredaninar paginas, formas dibujadas o
texto escrito, y dar énfasis a un elemento medigntéarcador de resaltado o el
Puntero remotd.os textos y dibujos que se introduzcan en la pazpneden ser
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archivados, con lo que se podran consultar despriéralizar la sesion de pizarra
compartida.

Puede copiar y pegar elementos entre la Pizarteyg programas, y desde ventanas y
areas del escritorio a la Pizarra. Después, puddmulas herramientas de la Pizarra
para ilustrar los objetos. Todos los demas pattitigs en la conferencia podran ver su
trabajo sin tener acceso a su escritorio.

La sincronizacién permite a todos ver automaticamkenmisma pagina de la Pizarra.
Si desea trabajar de forma privada en una pagusaepquitar la sincronizacion para
gue la pagina deje de mostrarse automaticamentenpsdargo, los demas participantes
pueden abrir la pagina de forma manual. Quitainierenizacion no afecta a la vista de
la pagina actual que obtienen los demas particisant

Una vez tenemos elaborada una actividad con larpinatmeeting podemos establecer
una conexion de pizarra compartida con uno de ragesbntactos para poner en
practica ésta. Vamos a explicar el proceso a seguir realizarlo.

Para iniciar una
sesion de pizarra
NetMeeting
abrimos una
ventana de
conversacion. A
continuacion
pulsamos en
“Actividades” y
“Pizarra”.

Una vez hecho esto, nuestro interlocutor recibirénensaje de Invitacion

que debera “Aceptar” o “Rechazar”.

Una vez aceptado se abrira una nueva ventana “Gtngesion” en la que se nos
mostrara el progreso de la conexioén.
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La primera vez que utilicemos esta funcionalidatersemos el “Firewall” de Windows
activado, es probable que se nos muestre un mesisajar al que se muestra debajo.
Deberemos pulsar en “Desbloquear” para que funa@omectamente.

Una vez se haya establecido la conexion veremos semactivan las dos opciones
“Compartir a...” y “Pizarra” y se muestra el memsaonectado” en la parte inferior.

A continuacién se nos abrira la Pizarra compartida.
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Una vez abierta, vemos como es idéntica a la pizeetmeeting en la que hemos
elaborado nuestra actividad didactica. El funcioleao es idéntico con la Unica
salvedad de que todo lo que hagamos lo vera ehctonton el que estamos conectado.

Para iniciar la actividad iremos a Archivo Abrir. Una vez abierta puede comenzarse
la actividad tal y como la tengamos disefiada yifitaala.

\‘% Para realizar practicas con la pizarra compartiddepms contactar con alguno de los
comparieros del curso o de nuestros contactos.
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3.11.4 MSN Search

El buscador MSN Search esté integrado dentro de Miessenger por lo no es
necesario abandonar la conversacion para realizsguedas. Por otra parte, y como
funcionalidad mas interesante para su uso educ¢giermite realizar busquedas
compartidas con los contactos.

Las busquedas a través de Live Messenger puedaarsa del siguiente modo:

1. Enla ventana de conversacion subrayar la/s pdsatppe el usuario necesite
consultar y hacer clic en el botén derecho delratéleccionar la opcion Buscar
y el parametro que se ajuste mas a las necesidadasonsulta (Compartida,
Internet, Noticias o Imagenes).

Si seleccionamos la opcidn de busqueda compadsdeetsultados le seran
mostrados al interlocutor con el que estemos martda la conversacion.

Si seleccionamos cualquiera de las otras tres nesjse nos abrird una ventana
de Internet Explorer con los resultados para lalpals seleccionada/s en MSN
Search (Internet, noticias o imagenes). Estas laalsguya no seran visibles por
el interlocutor.
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2. Enla ventana de conversacion pulsamos en “Actildday a continuacion
“Search”

Como podemos ver por el distintivo situado a laedea de la actividad :
ésta es individual, es decir, los resultados deismueda solo seran visibles para
nosotros.

Una vez pulsado en “Search” se abrira una ventdicéoaal a la derecha de la
ventana de conversacion con el buscador “Windows Search”.
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En él, escribiremos la palabra que deseamos bygezdsaremos en la lupa
situada a la derecha de cuadro de texto a buscar.

Una vez hecho esto se nos cargaran y
paginaran los resultados en esa
misma ventana, pudiendo acceder a
cada uno de los resultados con solo
pulsar sobre el titulo.

Para cerrar la ventana de busqueda,
disponemos de una “X” en la esquina
superior derecha de la venta de
busqueda.

Igualmente, si queremos hacer una
nueva busqueda disponemos de una
cuadro de texto en la parte superior
de la ventana en el que introducir el
término a buscar antes de pulsar en
la lupa situada la derecha.
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3. En la parte inferior de la ventana principal esitéaslo el buscador MSN Search,
desde donde el usuario puede realizar sus conselgas los distintos
parametros: Internet, Noticias o Imagenes.

Basta con escribir la palabra/s deseada/s y
pulsar el boton “Buscar” (o desplegar las
opciones de busqueda con la flecha situada
a la derecha de “Buscar”). Al igual que
hemos explicado anteriormente se nos abrira
una ventana de Internet Explorer con los
resultados de la basqueda.
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3.11.5 MSN Intercambio de Fotos

Esta herramienta de Live Messenger permite eldatebio de fotografias con uno
contacto directamente desde la ventana de conu@nsac

Pueden intercambiarse imagenes visualizandolada a® presentacion, lo que
permite poder comentarlas con los contactos adrdeda ventana de conversacion.

Para acceder a esta funcionalidad, en la parteisupe la ventana de conversacion,
haz clic en Actividades y pulsa en MSN Intercandedotos.

El otro usuario recibird, como hemos

ido viendo hasta ahora, un mensaje

invitAndole a iniciar una sesion de

intercambio de fotos, que debera
“Aceptar” o “Rechazar”.

Una vez aceptada la invitacion se abrira una verdaexa en la parte derecha de la
ventana de conversacion en la que comenzara asamgaservicio.
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La primera vez que accedamos a éste, es probableoguaparezca una ventana similar
a la que se muestra debajo pidiéndonos autorizaeitmintalar “PhtPkMSN for
Photoswap”. En caso de aparecer esta ventana dslperisar en “Instalar” si queremos
gue el servicio funcione correctamente.

Una vez cargada la aplicacion es importante saleebque tiene el control de la
misma es el usuario que solicito el Intercambiintigenes, es decir, él es el que debe
comenzar a compartir imagenes o debe ceder elot@hivtro usuario para que sea él
gue comparta las imagenes.

Vamos pues a ver como funciona la herramientagaargartir imagenes. Siendo

nosotros los que hemos iniciado la herramientaodismos de dos opciones tal y como
podemos en la ilustracion inferior:
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1) Agregar imagenes este
botdn solo esta activo para el usuario que
tiene el control.

Se nos abrird una ventana de seleccion de
archivos en la que deberemos seleccionar
el/los archivos/s que queramos mostrar.

Los formatos permitidos son: jpg, png, bmp y
gif.

Para seleccionar mas de una imagen

pulsaremos la tecla “Ctrl.” y haremos clic en

las imagenes que queremos seleccionar (sin

dejar de pulsar “Ctrl.”). Una vez seleccionadadrii@égenes pulsamos “Abrir”.
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Como podemos apreciar en la ilustracion de artdogs las opciones debajo de las
imagenes se activan. Vamos a éstas de forma ditalla

Tira de imagenes:debajo de la imagen mostrada en ese momento pedemo
ver la tira de imagenes que van a ser mostradas.

Si tenemos el control podemos seleccionar imagedesdualmente
haciendo clic sobre ellas. La imagen sera resaltadauadrada y sera
mostrada al usuario espectador.

Control de reproduccion: el control de reproduccién nos permite controlar
el modo en que seran mostradas las imagenes alausspectador. Para
ello, debemos regular la velocidad de reproducgipulsar el boton play

. Para detener la reproduccién pulsaremos el st

Guardar . el botdn guardar permite que el usuario puedadgmar
una o todas las imagenes que le presenta su ouasto Al pulsar el boton
se nos ofrecen dos posibilidades: “guardar estgemiala imagen que
actualmente se esta proyectando) o “Guardar tedamgenes” (guarda
todas las imagenes presentadas por el interlocutor)

Tras seleccionar una de las dos opciones pulsaftceptar”. Se nos
abrird una nueva ventana en la que deberemo<sieslacla carpeta de
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destino dentro de nuestro disco duro, dispositevalchacenamiento
externo o carpeta de red.

Ceder el control a.... . con este
botén cedemos el control al otro usuario para gaessque comparta ahora
sus imagenes con nosotros.

Cuando el usuario no tiene el control vemos comoeaiimente esta activada
la opcidn “Guardar” (siempre y cuando las imagarnebayan sido
aportadas por él).

Al darle el control se activaran todas las opesoque hemos explicado.
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3.12 Encarta Instant Answers

Esta es la ultima de las funcionalidades que vaan@s de Messenger y una de las que
mayor utilidad didactica puede tener para nuesthasnos.

De forma resumida podemos decir que Encarta Irestamswer es un robot que
afadimos en forma de usuario a nuestro Messengeg,\en Inglés, es capaz de
mantener una conversacion con nosotros, resporndachas de nuestras preguntas o
resolver operaciones matematicas.

En primer lugar debemos afiadir la siguiente digetde correo como cualquier otro
usuario (Agregar usuario):

encarta@botmetro.net

Una vez anadido nuestro nuevo
contacto, vemos como en la ventana
de contactos aparece un nuevo
contacto con el sobrenombre que le
hayamos dado (en nuestro caso
Encarta) y asignado al grupo que
hayamos seleccionado (si no hemos
seleccionado ninguno aparecera

asignado al grupo “Otros contactos”).

Para iniciar una conversacion con él, debemos
seguir el mismo proceso que explicAbamos en
las conversaciones de Chat al comienzo de esta
Unidad (hacemos doble clic sobre él 0 nos
situamos encima de él y con el botén derecho
del ratdn hacemos clic en Enviar un mensaje
instantaneo).

Una vez hemos abierto la ventana debemos ser
nosotros los que comencemos la conversacion o
escribamos aquello que queremos conocer o
resolver.

Para ver su funcionamiento os proponemos una
serie de practicas.
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PRACTICA 1: Resolviendo ejercicios de matematicas
Escribir lo siguiente en la zona de escritura

345/5 + 456+23 * 456
56585 * 34.5

Calculador: (345 / 5) + 456 + 23 * 456 = 11013

Calculador: 56,585 * 34.5 = 1952182.5

Equation Solver: Unfortunately | can only solve equations with one unknown at the
moment, and you have at least two (y and x). (Desafortunadamente Unicamente puedo
resolver ecuaciones con una incégnita y la suya tiene, al menos, dos)

Equation Solver: 12+x = 34+456 One solution: x=478

PRACTICA 2: Haciendo preguntas

El robot de Encarta es capaz de ofrecernos posiblasiones o respuestas preguntas
que le planteemos sobre diversos temas. En alg@sos nos respondera directamente
0 nos remitira a la enciclopedia Encarta (véasgragion inferior).

Si aceptamos la invitacion se nos abrira
una ventana anexa a la de conversacion en
la parte derecha con la informacion
referente a la pregunta realizada.
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A modo de préctica vais a preguntarle lo siguiente:

!
Where Trinidad Tobago?

"# $$
% &

NS

Las respuestas deberian ser:

' Goyay Lucientes, Francisco José de (1746-1828), innovative Spanish painter and
etcher; one of the triumvirate( )* + ), -l

' The island republic of Trinidad and Tobago is located off the coast of Venezuela and
comprises the southernmost of the Caribbean islands. The island of Trinidad lies north
of and opposite the mouth of the Orinoco River on the South American coast, and the
island of Tobago lies 32 km (20 mi) northeast of Trinidad.. Let me take you to a map of
Trinidad. => (nos deberia abrir el atlas Encarta y mostrarnos donde se sitla la isla)

' cup, quartered or chopped has 65 calories ONLEA serving has 80 calories / small (2-
1/2" dia) (approx 4 per Ib) has 55 calories / medium (2-3/4" dia) (approx 3 per Ib) has
72 calories / large (3-1/4" dia) (approx 2 per Ib) has 110 calories / cup slices has 57
calories

' Here is the definition for Stradivarius: violin made by Stradivari.

PRACTICA 3: Mantener una conversacion

Otra de las grandes potencialidades de este rabatgh area de inglés es la posibilidad
de mantener con el usuario una conversacion aderaa tema. Para ello, tan solo
debemos hablar con él al igual que lo hariamosucorde nuestros contactos (aunque
en inglés).
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Aqui os dejo un posible didlogo que podemos mantneel:

1)

"2) &)
* 34 1

Hi arablogs. What's up?
1)

45# 1) 45# )
* 34 1

How often do you work in house but you are boring with this like this in the middle of a
conversation?

1)
a5# | # & )
* 34 1
You are? Wow! Do you enjoy it?
1)
627 45#
* 34 1

| am sorry to hear that! | don't need any sleep at all, I'm always online.
OK, should we get back to the kind of questions | was designed to answer?
What does the flag of Venezuela look like? Ask me, and | might even play its national

anthem too!
1)

4 5 & |/ ## !
* 34 1

I know you have no questions at the moment, but I'm not ready to share.
1)

5

* 34 1

| won't worry if you don't worry.
I do enjoy our conversation about nothing, but what I'm really here for is to help you
learn new things.

Type "?" at any time for a list of questions | can answer.

Como puede verse por el discurrir de la conversacion, el robot tiene cierta “personalidad” y es
sensible a las respuestas que damos y a los comentarios que hacemos. En un punto
intermedio de la conversacion puede verse como comenta que él esta disefiado para responder
preguntas y que si tenemos alguna. Cuando le respondemos que no empieza a “perder los
nervios” y acaba diciéndonos que esta disfrutando nuestra conversacion acerca de nada.

Como veis puede llegar a ser toda una experiencia el conversar con él, la cual os recomiendo.
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1. ¢ Qué es?

VNC proviene del inglés "Virtual Network Computing/'es, esencialmente, un sistema
de escritorio remoto que permite ver el Escritat® un ordenador remoto que esté
dentro de una Intranet o fuera de la misma (Intgrne

VNC es un programa de software libre basado erestractura cliente-servidor el cual
nos permite tomar el control del ordenador servidemotamente a través de un
ordenador cliente. También llamado software detesicr remoto.

De esta breve explicacion podemos decir que lacapbn se compone de dos
programas independientes. Por una parte, el s@tseawidor que deberemos instalar en
el ordenador del alumno (y que nos permitira toelazontrol del mismo) y por otra
parte el software cliente que instalaremos enddrmador del profesor y que sera el que
permitira visualizar y controlar los ordenadorese gigngan el software servidor
instalado.

Desde el punto de visto educativo y de este cugsbathlets, la herramienta instalada en
los ordenadores de los alumnos y en el del profpsomitira, por ejemplo, que sin
necesidad de que el alumno se desplace con suset Tefdta la mesa del profesor o
hasta donde se encuentre el Tablet conectado ktadur de puertos/cafion pueda
visualizarse la pantalla del alumno e, inclusoticar el manejo del Tablet.

Esto, sin duda, puede facilitar la organizacionaigh y evitar el trasiego de Tablets por
la clase.

2. Instalacion

Antes de proceder con la instalacion debemos dgmcal programa de instalacion.
Para ello, tenemos dos opciones:

Pagina web del programiattp://www.realvnc.com/download.html
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Desde la pagina de descargas pulsamos en “Dowloats& en la columna
“Free Edition”.

En la ventana que se nos abra no es necesarioaredieformulario en el que se
nos solicitan datos como el Nombre, Email,... Basta pulsar en “Proceed to
dowload” para ir a la siguiente pagina.

>

En la siguiente pagina localizamos “VNC Free Editior Windows” y
pulsamos en el download que se encuentra a laldedecExecutable.
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Finalmente activamos la casilla “I accept thesm$eand conditions” y
pulsamos en “Download”.

Catalogo de Software Libre del CATEDU

Una vez descargado el archivo de instalacion debelistinguir entre la instalacion en
los equipos servidores (alumnos) y cliente (prafeso

2.1 Instalacion en modo Servidor (ordenador de los alumnos)

Antes de comenzar debemos asegurarnos que el Piblab se encuentra congelado.
Una vez hecho esta comprobacién, ejecutamos dalarghe hemos descargado.

1) En la primera ventana pulsamos “Next”
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2) En esta ventana marcamos la opcion “I Accept deemgent” y pulsamos en
“Nextﬂ

3) En esta tercera ventana se nos pide seleccionataldonde sera instalado el
programa. Conviene no cambiarla.

468



4) En esta cuarta ventana es importante que marquénicemente la opcion
“VYNC Server” tal y como se muestra en la imageerniof.
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5) En la quinta ventana podemos cambiar o mantenenoeibre que el
instalador dara a la carpeta del programa denttla tista de programas del
menu de Inicio. Pulsamos “Next”.

6) En la sexta ventana es importante que marquemako$asasillas referentes
a la configuracion del servidor VNC. Una vez heebtos pulsamos “Next.
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7) La séptima ventana nos muestra un resumen detkdaici®n antes de que
esta comience. Talk sélo debemos pulsar en “Ifistall

8) Una vez se
ha instalado la
aplicacion se nos abrira

471



una nueva ventana (VNC Server properties) similarque tenemos debajo.
En ella, unicamente deberemos definir, por el mamesi deseamos o no,
definir una contrasefia para acceder al equipo. Estdrasefia le sera
solicitada al profesor cada vez que quiera consetal ordenador del
alumno.

En caso de no querer establecer una contraseifikces que el acceso al
ordenador sea libre activaremos la opcion “No Atication” (1). Si deseamos
establecer una contrasefna activaremos la opcioNC*V Password
Authentication” (2) y pulsaremos el boton “Configi(3). Esto, nos abrird una
nueva ventana en la que se nos solicitara introtaucontrasefa (4) y confirmar
esta (5).

Una vez definido el método de
autentificacion, pulsaremos en “Aceptar” (6).

9) Esta accion nos devolvera al instalador del
programa y se nos mostrara la licencia del
mismo. En ella, tan solo debemos pulsar
“Next”.

10)Finalmente pulsamos “Finish” en la ultima
ventana.

Con estos 10 pasos completamos la instalacionrdgtama, el cual es instalado como
servicio de Windows. Esto supone que, cada vezsquarranque Windows, VNC se
arrancara automaticamente y se quedara en modscdeha (esperando una conexion
remota).

En la barra de tareas podra ver como se ha in@dpam nuevo icono:

/
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Si se coloca sobre éste con el lapicero vera ursapercontextual en el que se le
informa del programa que estd funcionando (VNC &@rven qué modo lo esta
haciendo (Service — como servicio) y que IP tidner@denador del alumno. Este altimo
datos es importante anotarlo ya que va a ser é&aldm que le de acceso al ordenador
del alumno desde el del profesor.

Aunque, como podemos ver, el programa
esta instalado y funcionando, es probable
que si intentara conectarse desde el
ordenador del profesor (habiendo instalado
el programa VNC en modo cliente)
recibiera un mensaje de error como éste

Este error se produce debido a que en el orderdeloalumno esta actuando el
Firewall/Cortafuegos de Windows XP. Este cortafisegjenen como mision impedir
intentos de acceso exteriores al ordenador polemside peligrosos.

Para solucionar este problema tenemos dos opcigues,a continuacion vamos a
detallar.

1) Desactivar el Firewall de Windows XP

Esta opcion, sin duda, es la mas sencilla, pero a
la vez dejara al ordenador desprotegido frente a
posibles ataques que pudieran llegar desde
Internet.

Para desactivar el Firewall de Windows
debemos ir al Panel de Control y alli hacer
doble clic sobre el icono“Firewall de
Windows”.

Esto nos abrird una

nueva ventana en la
que debemos
marcar la casilla
“Desactivado” 'y

hacer clic en
“Aceptar”.

2) Registrar VNC como programa de confianza y con priNegios para el
acceso al ordenador
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Esta opcién es la mas adecuada, ya que deja ebawide protegido frente a
posible ataques del exterior y, al mismo tiempoamza que VNC funcione.

Para registrar VNC como programa de confianza debem
realizar unos cuantos pasos que, ahora, pasanessibi .

En primer lugar nos dirigimos al Panel de Contrdiacemos
doble clic sobre el icontFirewall de Windows”.

Marcamos la casilla
“Activado” vy, a
continuacion,
pulsamos en la
casilla
“Excepciones”.

Ya en la ventana de Excepciones debemos anaflir
el programa manualmente, ya que, por normal
general, no aparecerd en la lista de program

Para ello pulsamos en “Agregar programa”.
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Una nueva ventana como la
que tenemos a nuestra
izquierda se abrird y, en ella,
deberemos pulsar en
“Examinar”.

En la ventana contextual que
se nos abra deberemos buscar
en el disco dura la ruta donde
se ha instalado el programa:

C:\Archivos de
programa\RealVNC\VNC4

Una vez hemos llegado a la
carpeta de instalacion de VNC
seleccionaremos el archivo:
WinVNC4.exe o WinVNC4

Finalmente pulsaremdabrir”
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Ya no solo nos resta pul

sar en “A

ceptar”

para que VNC sea configurado como

programa de confianza.

Una vez hemos vuelto a la
ventana anterior (“Agregar un
programa”) veremos como
winvnc4.exe ha sido afadido a la
lista de programas admitidos.

Pulsamos “Aceptar” y volvemos a
la ventana inicial de
“Excepciones” en la que
deberemos ver en la lista:
winvnc4.exe con la casilla a su
izquierda marcada.
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2.2 Instalacion en modo Cliente (ordenador del prof  esor)

Antes de comenzar debemos asegurarnos que el TRGleio se encuentra
congelado. Una vez hecho esta comprobacion, ejaostael archivo que hemos
descargado.

1) En la primera ventana pulsamos “Next”

2) En esta ventana marcamos la opcion “I Accept deemgent” y pulsamos en
“NeXt”
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3) En esta tercera ventana se nos pide seleccionataldonde sera instalado el
programa. Conviene no cambiarla.
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4) En esta cuarta ventana es importante que marquénicemente la opcién
“VNC Viewer” tal y como se muestra en la imagen inferior.

5) En la quinta ventana podemos cambiar o mantenenopibre que el
instalador daré a la carpeta del programa denttla tista de programas del
menu de Inicio. Pulsamos “Next”.
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6) En la sexta ventana nos pregunta si deseamos qustahdor nos cree un
icono de acceso a la aplicacion en el escritorjoy(%i queremos que nos
cree un icono en la barra de Inicio Rapido (2). bas son opcionales,
aunque es recomendable activar, al menos, la @inusra vez hecho estos

pulsamos “Next.

.

7) La séptima ventana nos muestra un resumen detidaici®n antes de que
esta comience. Tan sé6lo debemos pulsar en “Install”
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8) Una vez finalizada la instalacion se nos mostraricencia del programa.
PulsamosNext” y en la ultima ventandinish”.
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3. Usando WIinVNC en modo Cliente (ordenador del
profesor)

Una vez hemos instalado todos programas servigeassarios (en los Tablets de los
alumnos) y el programa cliente (en el ordenadopd&ksor) estamos en disposicion de
empezar a usar la herramienta.

Desde el ordenador del profesor buscaremos estelazio o en el menu de inicio
rapido el icono del programa:

También podemos buscar el acceso al programaséguii@nte ruta:

Inicio  Todos los programas Real VNC Run VNC Viewer

Una vez hemos hecho clic o doble clic sobre elaabel programa se nos abrira una
nueva ventana en la que escribiremos la IP dektabh el que queremos conectar en
la casilla “Server”.

A continuacion pulsamos OK

Si en el Tablet del alumno hemos definido una esefiia para autentificarse nos
aparecera una nueva ventana en la que se nosasaliescribir ésta. Tras escribirla
pulsamos OK.
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Si el proceso de autentifican se completa con éxito se nos abrird una ventesdede
que ya controlaremos plenamente el Tablet del ai

Si no se ha definido ninguna contrasefia para afitarde se nos abrira directame
una nueva ventana en la que veremos el Tabletudeho y podremos controlarls

En el ordenador Servidor (alumno), al establedarsenexion, el icono situado en
barra de tareas se pondegyro (como puede verse en la captura de pantadaony.
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4. Configurar

4.1 Cliente VNC

En la mayoria de los casos, los ajustes por deflsttprograma VNC View seran los

mas convenientes.

“Colour & Encoding” (color y
codificacion)

Desde esta ventana podemos
configurar el método por el que el
servidor envia la informacion de la
pantalla al cliente.

Es recomendable dejar activada la
seleccién automatica (“Auto select”)
ya que, de este modo, el programa,
de forma automética, basandose en el
ancho de banda disponible en la red,
ajusta la codificacion y el nivel color
para obtener los mejores resultados.

En algunos casos, con ancho de
banda extremadamente pequefios el

espectador (cliente) también puede solicitar delider imagenes 8-bits (8 colores).

Observe que cuando activa la seleccion autométtieesto de opciones o bien no estan
disponibles (“Preferred encoding”) o bien, no conae los cambios (“Colour level”) .
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Inputs

Aqui configuraremos qué
ordenes aceptara el servidor:
las del raton (send pointer); las
del teclado (send keyboard);
gue el contenido de nuestro
portapapeles pase al servidor
(send clipboard); al contrario,
gue el portapapeles de la
maquina controlada pase al
nuestro (accept clipboard) y las
teclas especiales como la de
Windows o la de Aplicacion
(pass special keys). También
encontraremos una tecla Menu
Key (inicialmente F8) para



poder mostrael menu cuando nos encontrel en el modo "pantalla complet

En los otros dos menus no hay nada especialmgmiécativo: enMisc. podemos
configurar algunas opciones secundarias, mientrasolLoad/Savetendremos i

posibilidad de guardar o cargar configuracio

Mientras ejecuta VNC puede controlar algunas omsan ajustes, haciendo clic cor
botén derecho del ratdn sobre el icono de VNC desataa de tareas, o bien, haciel
clic sobre el la barra de titulo la ventana de de exhibicion.
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En el menu dispondra de algur
opciones interesantes como conc
cierta informacion sobre
conexion, realizar nuevi
conexiones, o enviar
combinacion de teclas “C-Alt-
Del” a una magquina remota (s¢
valdra si la magina remota puec
interpretarlo, actualmente sélo c
WinVNC bajo NT4/2000/XP



Sirealiza en el teclado una combinaciones dedeptar ejemplo, “Ctrl+Esc”
“Alt+Tab” se interpretan como del ordenador lo@diente).

Por eso, si quiere enviarlosservidor (alumno), tendra que usar las opcioneséell
contextual “Ctrl” y “Alt”. Por ejemplo, si quiere amdar al servidor la combinacién
teclas “CtrlEsc”, primero envie desde el menu contextual “Cgtesione ahora la tec
“ESC”_

Especialmente interesante pauestra aulas es la opcion “Full Screen”. Pulsargia
opcion, la ventana del Servidor (alumno) se poadpantalla completa en el ordenador clie
lo que facilita, por ejemplo, la proyeccion corcaiion
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4.2 Servidor VNC

Al ejecutar WinVNC desde el ordenador Cliente (psof) el icono situado en la ba
de tareas del alumno se pondegro. Si hace clic sobre este icono con el botéeate
del ratén saldra el mend contextual con las sigegapcones:

Properties/Propiedades — Abre la ventana de didlogo denfiguracion de
usuario,en la que pueden cambiarse difere parametros d&NC.

Add New Client/Agregar nuevo cliente - Permite que las conexiones salientes
servidor (alumno}ean reibidas porcualquier espectador "que escucha’
nombre del ordenador del clier(profesor)se debe introducir en el cuadro
didlogo. Todas las conexiones realizadas de eanera se tratan con
compartidasEn nuestro caso esta opcidn no seria necesarig Unicamente
habria un Cliente que seria el que iniciaria leciget de control

Disconnect All Clients/Desconectar todos los client es - Desconect a todos los
clientes actualmente ccctados del servidor.

About/Acerca de... - La pantalla con las referensidel creador del softwa
Close VNC Server/Cerrar VNC Server- Cierra el servidor.

Si entramos efPropiedades” encontraremos una serie de parametros (divididi
diferentes pestafas) que podemos configurar. Vandescribir las opciones m
importantes.

La configuracién por defecto (la que vierada tras la instalacién) es adecuada pa

uso dentro del auld.a modificacion de és suponeauna configuracién avanze. Sea cuidadosg
a fin de evitar fallos en el funcionamier

D
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DESKTOP
Aqui podemos desactivar algunos
adornosdel sistema operativo
controlado con el fin de mejorar el
rendimiento del control remoto, si
tanto las limitaciones en la potencia
de los equipos como la capacidad de
nuestra conexion pueden
ralentizarlo.

ConRemove wallpapey Remove
background patterdesactivaremos
respectivamente la imagen y el
fondo del escritorio de Windows;
mientras que coDisable user
interface effectgliminaremos
efectos como el que desaparezcan
los menus "difuminandose”.

When last client disconnects
(Cuando el cliente desconecta).

Estas opciones determinan el
comportamiento del servidor de
VNC cuando el ultimo cliente conectado se descanect

Los ajustes disponibles son:
No hacer nada.- (por defecto)
Cerrar la sesion - (S6lo disponible bajo 2000/XP). El escritorio peeerrarse

automaticamente al desconectar.
Terminar sesion.- El usuario actual saldra cuando el ultimo cliedésconecte.
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CONNECTIONS

En esta seccién, apartado Acc
connections on port, poden
cambiar el puerto por el qi
escucheel servidor. Inicialment
lo hace por el 5900 (TCP), pe
es recomendable cambiarlo j
razones de seguridad. Cualqt
puerto desde el 1024 hast:
65535. deberia servir. Nota:
importante recordar que el clier
esta preconfigurado para usar «
puerto 5900; si lo cambiamc
debemos tenerlo en cuel
cuando nos conectemo:
distancia (méas adelante qued
explicado).

Disconnect idle clientes aft
(seconds) desconectara todos
clientes transcurrido el tiempo
segundos que indiquemos. Nc
mala politica de segurid:
configurarlo a una cifra menor

la hora (3600 segundos) a la que inicialmentems&tc

Por ultimo, si no vamos a usar el cliente en Jawdemos desconectar la casilla Se

Java viewer viddTTP on port y cerrar asi otra pue

La seccidon Access Control es muy interesante: ada dosibilidad de filtrar la
conexiones entrantes por IPs, aumentando asilaidad al aceptar sélo determinac
accesos. Por ejemplo, imaginemos que latatica de nuestra oficina es 80.80.80.¢
gueremos conectarnos desde alli a nuestra casde tememos el servidc

Los pasos a seguir serian los siguie

Seleccionamos la crucecita del listado y pulsarhbstén Remove. Esta regla inic
autoriza el acceso a todo el mundo (que sepa la con&raslaiio), y no queremos |
cosa.

Una vez vacio el listado, pulsamos el boton Addar&pera un menu con tres opcio
y una casilla. En ésta hemos de introducir la llewestion: 80.80.80.80. Y la o6n
gue debemos seleccionar es Allow (autorizar). Ap&ar, se habra afiadido al menu
una cruz delante.

Las otras opciones son Deny (rechazar) y Quergmtar primero). Esta tltima pue
ser util en el caso de que, por ejemplo, algun anmfprmatico nos esté echando L
mano con el PC, pero no queramos dejarle aiqpermanente Cada vez que quie
conectarse, debera obtener primero nuestra autmnezd.as IPs en modo Query
afladen con un simbolo de interrogacién (?) adastenientras g las Deny lo hace

Para volver a dejar paso a todo el mundo, como estdlprincipio,borraremos todas
las reglas existentes y afiadiremos la siguient@00 Allow



con un menos (-). Todas las IPs que no coincidaratuna del listado se rechazaran.

Si el equipo al que queremos dar paso no tiendRupatatica, siempre podemos
autorizar a su rango probable, afiadiendo una ngadarlP.

Los ajustes realizados se graban en el registsisiema cuando se cierra WinVNC, en
la seccion especifica del usuario. Estas serampleisnes por defecto para la préxima vez que
se ejecute VNC.

AUTHENTICATION

Desde esta ventana podemos
establecer una contrasefia que
deberd introducir el usuario que se
quiera conectar al ordenador.

Si queremos cambiar la contrasefia
actual pulsaremos en “Configure”
teniendo activada la opcion “VNC
Password Authentication”.

Si no queremos establecer
contrasefa para el acceso (quiza la
opcion mas comoda para el
profesor) activaremos la opcion
“No authentication”.

La opcion “Prompt local user to

accept connections” cuando esta

activada pregunta al usuario si

desea aceptar conexiones externas

(supone un nivel adicional de

seguridad). No es recomendable
activarla para nuestros propdsitos de uso en al aul
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INPUTS
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Aqui configuraremos qué
ordenes aceptara el servidor:
las del raton (send pointer); las
del teclado (send keyboard);
gue el contenido de nuestro
portapapeles pase al servidor
(send clipboard); al contrario,
gue el portapapeles de la
maquina controlada pase al
nuestro (accept clipboard) y las
teclas especiales como la de
Windows o la de Aplicacion
(pass special keys). También
encontraremos una tecla Menu
Key (inicialmente F8) para
poder mostrar el menu cuando
nos encontremasn el modo
"pantalla completa".



La botoner




Lo que llamamos BOTONERA es una aplicacion basada en la utilidad Teklo,
gue es un programa hecho con Neobook, por los profesores D. Mariano
Gonzalez Montero y D. Luis Fernando Martin Rosell, durante el curso 2006-
2007.

Es una aplicacién que facilita el uso del programa VNC.

Todo el conjunto de ficheros necesarios, los he metido en una carpeta que he
llamado BOTONERA.

Si entramos en ella veremos que esta formada por un fichero que se llama
TEKLO.EXE, que es la aplicacion, y una carpeta llamada VNC

Dentro de esa carpeta VNC encontramos:
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Como vemos estd compuesta de dos ficheros de texto: ALUMNOS.TXT y
ESCUELA.TXT, 30 ficheros de extension .VNC, con el fin de que esté
preparado para un aula de hasta 30 alumnos, pero ampliarla, bastaria con
copiar cualquiera de esos ficheros tantas veces como necesitemos, e ir
renombrando con TB31.VNC y asi sucesivamente.

El fichero ALUMNOS .TXT contiene la lista de nuestros alumnos. Luego
veremos como se construye:

El fichero ESCUELA.TXT contiene los datos de nuestro centro, los que
deseemos aparezcan. Por ejemplo pueden ser estos:
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Y los demas ficheros, los TB1.VNC, son los ficheros que generaremos con el
programa VNC y que contendran los datos de IP de cada uno nuestros
alumnos.

Una vez visto los contenidos de la carpeta BOTONERA, vamos a empezar a
configurar la aplicacién para nuestra aula.

Una vez visto esto, lo primero que tenemos que hacer es encender todos los
tablet de los alumnos.

Después nos proveemos de un listado de los tablet en el que aparezca el
nombre del tablet, a qué alumno pertenece y cual es su IP.

Y ya con todo esto es suficiente.

iEMPEZAMOS!
El primer paso ejecutar el fichero TEKLO .EXE

Y nos a aparecera la siguiente pantalla:

Es decir, aparecen tantos botones como nombres contiene nuestra lista de
alumnos. En este caso es el que yo he puesto como ejemplo, pero luego
veremos como pondremos los reales de nuestra clase

Vamos ahora a empezar a configurarlo haciendo que aparezca el nombre de
nuestro centro.

Para ello pulsamos sobre el BOTON nombre del centro
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Nos aparecera la siguiente pantalla:

Cambiamos los datos que parecen por los datos correctos de nuestro centro,
por ejemplo:

Pulsamos en ARCHIVO - GUARDAR para guardarlo. Una vez guardado,
cerramos el fichero.

# $ #% & '$ (') * %
* 4 % B * +
' + ' * * ’
* 4 * * % -
() & I#
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Los cambios no aparecerdn en pantalla hasta que reiniciemos el programa
TEKLO.EXE., pero ya lo haremos después y ahora vamos a seguir
configurando el programa, metiendo todos nuestros alumnos.

Para ello pulsamos en el BOTON ALUMNOS

Nos aparecera:

Es el listado de nombres que yo he metido en ese fichero

Escribimos la lista de todos nuestros alumnos. Supongamos que son estos:

Borramos lo que sobre y escribimos la lista de nuestros alumnos. Cuando
hayamos terminado de escribir toda la lista, pulsamos en ARCHIVO -
GUARDAR. Y cerramos el fichero.

%' + %
L #
# $ #% & '$ () **
+ Lo# o+
* * 0% / *
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* () &' I#

Cerramos ahora el programa TEKLO.EXE, y lo volvemos a abrir, y veremos
gue se han producido todos los cambios que
hemos hecho.

I'#$
% /&u e

Vamos ahora a configurar la aplicacion, para que cuando yo pulse sobre el
botén

la aplicacion haga que en Ml pantalla del Tablet, aparezca la pantalla del Tablet
del ALUMNO 1.

El hecho de que en nuestro Tablet podamos hacer que aparezca la pantalla de
otro ordenador, es lo que hace el programa VNC.

Eso es algo laborioso y hasta un poco tedioso, pues o recuerdas las IPs de
todos y cada uno de los alumnos, o tienes que tener un listado con ellas y
constantemente mirar en esa lista para poder acceder a sus Tablet.

El programa Teklo, lo que va hacer, es “recordar ” la IP de cada alumno, de
forma que cuando nosotros deseemos tener en nuestra pantalla del tablet, la
pantalla del tablet de un alumno en concreto, no necesitemos llamar al
programa VNC, ni rellenar los datos de IP de ese tablet. Esos datos los tiene
almacenado nuestra botonera, y ella se encargara de hacerlo.
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Asi que lo que tenemos que hacer es decirle UNA VEZ al programa teklo, esos
datos

iVamos a hacerlo!

Entramos en la carpeta VNC, y pulsamos sobre el fichero ejecutable VNC.EXE

Escribimos la IP del primer alumno. En nuestro ejemplo se llama ALUMNO 1

Supongamos que la IP del Tablet del alumno 1°, que se llama Jesus es la
172.30.3.152, entonces escribiremos ese numero en la pantallita:

Pulsamos en OK Y conectaremos con ese Tablet:

NOTA: Por eso he dicho al final de la pagina 2 de este manual, que era
necesario que todos los Tablets de los alumnos estuviesen encendidos. En el
caso de que no estuviesen encendidos, pues lo hacemos ahora, antes de
comenzar con el proceso

Nos apareceré esta ventana
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En la que nos pide la contrasefia. Normalmente no tendran, o por lo menos
cuando se normalizaron no se les puso a ninguno, asi que seguro que no
tendran, con lo que pulsamos en OK y veremos en nuestro ordenador la
pantalla del alumno ALUMNO 1

Pulsamos en el icono de la parte superior izquierda, donde nos pone

En vuestro caso puede ser que ponga otro nombre, pues se trata del nombre
del Tablet de ALUMNO 1, que he tomado para hacer este manual, pero que en
vuestro caso seguro que no se llamarda ALUMNO 1, y seguro que tampoco
sera su nombre PUESTO22,

Pulsamos pues con el LAPIZ/RATON, y nos aparecera un menu

Iremos al menu de la ventana y
accederemos hasta Option

Pinchamos en OPCIONES (Options) .

Nos aparecera una ventana con varias pestafias. Pulsaremos en la Ultima
pestafia de la derecha LOAD/SAVE, y nos aparecera:
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Pulsamos en GUARDAR COMO (SAVE AS..))

Y nos saldra el listado de ficheros que tenemos en la carpeta VNC

Se trata de asociar esa IP que le hemos dicho al programa VNC, a uno de los
ficheros VNC que ya tenemos creados dentro de esa carpeta. Dado que en
este caso se trata del alumno primero, lo asociaremos al fichero primero, asi
que pulsaremos sobre el fichero TB1.VNC

Nos dira que ya existe, si deseamos reemplazarlo. Le decimos que si,

Nos dice después que
ha sido guardado
correctamente
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Pulsamos sobre el boton ACEPTAR
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Vamos a comprobar que funciona.
Ahora al pulsar sobre el boton del alumno, en este caso
Directamente ira al Tablet del alumno.

iHA FUNCIONADO!

Para completar el resto de la clase, repetiremos el proceso con todos y cada
uno.

Aparentemente es un proceso algo largo, pero ya no tendremos que teclear

nunca mas la IP de los ordenadores de los alumnos cuando deseemos utilizar
el VNC para corregir en directo en la clase.

503




