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Almacenar y compartir en la nube
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nube. Explicamos y comparamos Box y Drop box, dos
de los mas habituales
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All your photos, videos,
and docs anywhere

Dropbox versus Box

Ambos servicios son muy recomendables, yo los uso indistintamente, aunque no para lo
mismo. Suelo emplear Dropbox para almacenar archivos y compartir carpetas completas o
archivos sueltos, bien con una direccién publica (en el caso de un vinculo desde un blog, por
ejemplo) o mediante una invitacién por correo electrénico. En el caso de las direcciones
publicas para, por ejemplo, descargar, Dropbox aventaja a Box, ya que no es necesario pasar
por la web del servicio para bajar el archivo directamente al disco duro local, sino que todo
archivo alojado en su carpeta Public es accesible al escribir la direccién URL. Por su parte, Box
aporta una utilidad afiadida de la que no dispone Dropbox: la de emebeber el cddigo del
documento en un blog, con lo que consigo mostrarlo insertado dentro de un articulo.

Creo que conviene registrarse en ambos (el proceso es sencillo y no requiere mas que nombre,
apellidos, e-mail, contrasefia y teléfono de contacto -este dato solo en el caso de Box-) e
inclinarse por uno o por otro en funcién del destino final de nuestros documentos.

Puede haber otras funciones que nos hagan decidirnos por uno u otro, como la siempre
interesante edicién colaborativa de documentos que Box permite, he aqui un resumen:

Diferencias fundamentales entre Box y Dropbox Box Dropbox

Almacenamiento en modo gratuito 5GB 2 GB Ampliables

Tamafio maximo de archivo en modo gratuito 250 Mb 300MB W.Qb .
2 GB escritorio

El usuario elige las carpetas a sincronizar si si

URL personalizadas para carpetas compartidas si

Comentarios y asignacion de tareas si

Impacto de las carpetas compartidas Propietario Todos los
colaboradores

Busqueda de texto completo si

Seguimiento y estadisticas en tiempo real si

Edicion de documentos desde el escritorio en la nube ,

(con word, excel, power point) !

Edicién compartida de documentos en su web si

Enviar archivos desde correo electrénico si

Recuperar versiones anteriores si

Carpeta publica sin necesidad de compartirla si




Subir archivos y operaciones basicas

Como veremos mas adelante, ambos servicios disponen de una instalacién de escritorio que
facilita la subida de archivos y la sincronizacidn de las carpetas locales y en la nube, sin
embargo también es posible subir archivos directamente a través de la web:

Box
4 Upload | % New... = ~ Subir archivos a Box es realmente sencillo, basta con pulsar
| = New Folder " en UPLOAD y seleccionar, en nuestro disco local, el archivo
|8 New Web Document para cargar. Si, como parece légico, tenemos el contenido
L1 New Bookmark ' organizado en carpetas, se recomienda abrir previamente la
@ Mew Google Doc carpeta de destino (o crearla) para colocar el archivo
Egh New Gaogle Spreadsheet directamente en ella y ahorrarnos el paso posterior de
@] Mew Waord Document moverlo.

4| New PowerPaint Document

Mediante NEW podremos:

. e crear esa carpeta nueva (New folder),

ademas de crear documentos editados directamente on-line (New Web Document)
mediante un editor de textos propio del servicio y que permite la colaboracion de
varios editores,

crear marcadores para compartirlos posteriormente (New Boolmark)

crear documentos sincronizados con nuestra cuenta de Google Docs o Google Drive,
siempre y cuando dispongamos de ella (New Google Doc y New Google Spreadsheet),
crear documentos desde nuestro propio ordenador, mediante nuestras aplicaciones

E"| New Excel Spreadsheet

Word, PowerPoint o Excel. En este caso es preciso haber instalado previamente la
aplicacion Box Edit. Con este complemento instalado, en el momento que pulsemos
cualquiera de las tres herramientas relacionadas con office, se lanzara Box Edit que
abre en nuestro escritorio el Word, PowerPoint o Excel y, tras editar el archivo y pulsar
guardar, lo almacena automdticamente en nuestro box.

Dropbox 1 2 3 4

J‘) N P
g(’_}- Dropbox ¢ B8 @ B Buscar en Drophbox

La operativa basica de Dropbox es mds sencilla pues también ofrece menos posibilidades de

trabajo.

1.

Subir archivo (el procedimiento es el mismo que el descrito para Box, aunque permite
también arrastrar archivos desde nuestro ordenador a la carpeta deseada).

Crear una carpeta nueva.

Compartir una carpeta (todo el contenido de la misma).

Mostrar los archivos eliminados (con posiblidad de recuperacién).




Operar con archivos y carpetas

Box

Carpetas
Si hacemos clic derecho sobre una de las carpetas de Box, podremos realizar las siguientes
funciones (muchas de ellas se repiten en el desplegable derecho -3-):

2 G
1=

nd

d

Algunas de las funciones (*) no estan numeradas porque merecen una descripcidn especifica.

ARTICUL(
Updated & Open 5 Celma B3 20

& Openin MNew Tab

EQI )

Updated M 4 Upload to this Folder 6 Celma B7
¥ Download Folder

DOCSFOE
o

Updated M @’““C‘”E* Delma B7

[ Add Tags

ESCUELA o o coi o

Updated ] ® u;;m:FjIJert:nC:nmputer*CE'_‘13 5
Folder Properties

Defau1§0 Remave Folder

Update ®F Celma BB

E) More Actions

AT B e

J

Share =1 M

& Open

%o @O 4

4 Upload to this Folder

¥ Download Folder
&, Share *

[E Add Tags '
& Sync Folder to Computer *

10

Folder Properties

Remove Folder

) Wore Actions

El color de las carpetas nos indica si es propia (amarillo -1-) o compartida con por

alguien con nosotros (azul -2-).

Abrir carpeta, que también puede hacerse con clic sobre ella (Open -4-).

Abrir la carpeta en una pestafia nueva del navegador (Open in New Tab -5-).

Subir a esta carpeta (Upload to this Folder -6-) archivos, carga masiva o enviar

archivos por correo electrénico a la carpeta.

Descargar la carpeta completa (Download Folder -7-)

Etiquetar las carpetas para describir su contenido (Add Tags -8-).

Propiedades generales de la carpeta
(Folder Properties -9-). Aunque en las
propiedades generales podemos verlo
todo, como puede apreciarse en la
imagen, se afiaden dos opciones mas:
opciones de correo (Email options) y
seguridad (Security).

En cuanto a las opciones de correo, es
posible configurar, entre otras cosas, la

posibilidad de enviar archivos por correo

;02 Folder Properties

General Email Options

Hame:

Description:

(optional|

Location:
Owner:
Size:
Created:
Updated:

Security

Folder Collaborators

DOCSFORMACION

All Files (change)

José Ramdn Olalla Celma

32MB
Nov 15, 2012
Mar 7, 2013

Okay

Cancel

a esa carpeta o configurar qué tipo de notificaciones recibimos.

Desde la ficha Folder Collaborators es posible invitar a otras personas para que

colaboren en los archivos de esa carpeta (subiendo, modificando, borrando...) y en la

ficha Security configuraremos la forma en la que esos colaboradores intervienen.

Finalmente, Remove folder (10), sirve para eliminar una carpeta.




Archivos
Si pulsamos clic derecho sobre un archivo o desplegamos la flecha (1) accedemos a las

operaciones que pueden hacerse con archivos, muchas de ellas similares a las ya descritas con

las carpetas:

1

2/ Edit with Microsoft Office Waord Share =& O
= Dlalla Celma - 10.7 KB
@ Preview
4 & Preview in Mew Tab
= Olalla Celma - 247 1 KB
¥ Download
4 Upload New Version c
= ) Olalla Celma - 885KB
& Lock File UPGRADE
Y Share*

1 o Move or Copy
e 211

Dlalla Celma - 40.4 KB
Add Tags 8

File Properties

Delete
fith Us - Contact Box - Developers - Community - Terms - Privacy Policy - Help
More Actions

La posibilidad de editar un documento desde el escritorio de nuestro ordenador con el
mismo programa que se usé para crearlo es una opcién muy interesante con (2) Edit
with (programa). La primera vez que se haga, serd necesario instalar box edit,
aplicacion de la que hemos hablado en la pagina 4.

Preview (3) nos permite una vista previa del Sharing
documento en pdgina individualizada vy, .
; . . Link: hitps.fwww.box.comis...
ademas nos ofrece varias posibilidades: su
. - . Open Access
enlace (link); la posibilidad de enviarlo por

correo electrénico (send); colocarlo en una &, /> ,

red social (post), insertar su codigo en un
blog, por ejemplo (embed), opcién esta que
analizaremos mas adelante; o colocarlo en la aplicacidn de box para mévil.

Send Fost Embed Mobile

Ya conocemos las funciones ver en nueva pestaiia (4) y descargar (5).

Muy util es la posibilidad de subir una nueva versidn del documento que sustituya a la
existente (Upload New version -6-).

La posibilidad de bloquear archivo (7) sélo existe en la version de pago.

También son conocidas las funciones para etiquetar (8) y propiedades de archivo (9),
en este caso limitadas a su descripcidn general.

Mover o copiar (10), permitira la gestion de archivos por las distintas carpetas. Borrar
(11) completa esas posibilidades.

More actions sefiala otras posibilidades de trabajo, seglin tengamos la compatibilidad
con google docs, gmail, box edit...




DropBox 2 1
' @ B

Carpetas ¢+ @
La gestion de carpetas con DropBox, al

Q, Buscar en Dropbox 3

=
=]

Modificado
ofrecer menos posiblidades es mas sencilla. 3

§

Podemos combinar la posibilidad de FELE
compartirlas para editar (1) con la de
crearlas (2) o compartir vinculo (3) (esta vez solo para descargar).

1 ' Y las restantes opciones que aparecen en el menu emergente cuando
[ Invitar a una carpeta pulsamos clic derecho sobre el nombre de la carpeta, que son de
3 @ Compartir vinculo operativa de carpetas: descargarla completa, eliminarla,

_ renombrarla, moverla o copiarla a otra carpeta (4).
| § Descargar

[ Eliminar Aguelas carpertas que hayamos compartido apareceran con el
_ siguiente simbolo:
| & Renombrar

|_é§ Mover ATECA carpeta compartida
B Coplar 4 Como uso Dropbox para almacenar mucho y compartir algo, me

organizo guardando todo lo que comparto (archivos y carpetas) en
una sola carpeta.

Especial atencién merece la carpeta Public, donde colocaremos todos aquellos archivos que
puedan verse en publico sin necesidad de ser compartidos.

Archivos

La gestion de archivos con DropBox, también resulta mas sencilla. Al hacer clic derecho sobre
el nombre del archivo encontramos, ademas de compartir vinculos (1) y la muy interesante
versiones anteriores (2), todos los Utiles para trabajar con archivos: descargar, eliminar,
renombrar, mover y copiar.

documento docx 0570372013
@ Compartir vinculo

{ = s documento pdf 05/03/2013 20:19
| & Descargar psado.pdf S 1 &
(& Eliminar imagen jpg 28/02/2013 11:02
|2 Renombrar
Distribu imagen jpg 28/02/2013 11:06
L& Mover
) 7 e = _ A 8/02/2013 11-
Distribu % Copiar imagen jpg 28/02/2013 11:05
1 (@ Versiones anteriores ; 2 209 /012 1727
fondo1.i imagen ipge 28/02/2013 17:37

Enlazar e incrustar

Aclaremos, en primer lugar que incrustar o embeber (embed) consiste en obtener un cddigo

para insertar en una web (blog, wiki...) que permita visualizar el documento dentro de esa




pagina, leerlo, moverse por él y acceder al vinculo donde esta realmente localizado para seguir

leyéndolo, descargarlo... Funcién que cumpliria el enlace.

Box

Tiene distintos lugares desde donde obtener el vinculo o incrustar. Veamos los dos mas

cédmodos, que ya hemos anunciado con anterioridad.

# Edit with Microsoft Office Word
= Dlalla Celma - 10.7 KB .l 227
& Preview
B Preview in New Tab
= Dlalla Celma - 247.1 KB T4
¥ Download
4 Upload Mew Version C
= ) Dlalla Celma - 88.5KB .l 26
& Lock File uPGRADE
E& Share
iy {'\; Y 4RO
= & Add Tags Olalla Celma - 40.4 KB
File Properties
Maove or Copy
Delete
fith Ug - Contact Box - Developers - Community - Terms -

) Wore Actions

1

E =™ O

Privacy Policy - Help

Al hacer clic derecho sobre el nombre del archivo o al desplegar la flecha (1) aparece share (2),
que es la opcién que utilizaremos preferentemente, pues incluye todas las demds que

indicamos a continuacidn, antes de centrarnos en Share (1):

e Con el share (2-3) que aparece a la derecha del nombre del archivo, obtenemos:

E| OUTRE-MER.pdf

. ~| Created Feb 18, 2013 by José Ramdn Qlalla Celma
& Link to this file

DOSSIER V.docx

| Created Jan 30, 2013 by José Ramon Qlalla Celma

cursofrances.docx

| Created Jan 24, 2013 by José Ramdn Olalla Celma

INGLES MED-AV debra FEB-13.doc

| Created Jan 21, 2013 by José Ramdn Olalla Celma
buscar con google.docx

| =

Created Mov 15, 2012 by José Raman Olalla Celma

Share

G18.3 KB aln 46

10.7 KB

2471 KB I 375

885 KB I 26

40.4 KB

= E0l

o 2 om A

Anyone with the link can access. No log in a3
required

Customize Link

Set Password UPGRADE

Set Expiration UPGRADE

Restrict Permissionss

Collaborators Only
This file is only viewable by you. Move itto a Coll...

Disable c

There is no shared link access to this file.

gue muestra el enlace al archivo (1). La posibilidad de enviarlo por correo electrénico

(2) Y acces, que permite:

o convertir el documento en publico (A) (sin necesidad de identificacién -3-);

modificar la direccidn del enlace para que, en la medida de lo posible, sea mas

sencilla (4); o configurar los permisos para los archivos publicos (5).

convertirlo en visible solo para colaboradores (B)
o desactivar ambos modos (el publico y el compartido) (C)

Share

Pero volvamos al Share principal, cuyas funciones también podemos encontrar en varios

lugares: como ya hemos dicho en la flecha desplegable o al hacer clic derecho sobre el nombre




del archivo y en la opcidon preview que localizamos también en ambos menus, aunque el
aspecto de ambos es distinto, la funcionalidad es la misma:

L - “llaCelma &6
# Editwith Microsoft Office Word
Share DOSSIER V.docx Open Access
@ Preview . 6
JaCelma - 618.3KB I 46 15 send Post Embed movite &
& Preview in New Tab 2 3
¥ Download [Fwww. box.comis/jkz7xp8lm5{ Send fo:
I Enter names or email addresses
4 Upload Mew Version —
& Lock File UPGRADE laCelma - 10.7 KB .l 228 I'd like to share my file with you on Box
-José Ramén Olalla Celma
o iiE Get Link to File 7 .
[T Add Tags Send Link to File 2 | View link to file that will be sent
File Properties Embed File in Your Site @
Move or Copy Disable Shared Link5 Send Cancel
Aspecto al hacer clic sobre Share
Aspecto al desplegar Share

Compartir

Enlace 1

hitps:iwww box.comis... &

Acceso Abierto 6 4

24 3%
Aspecto tras Se|ecc|onar preview Enviar Enviar  Incrustar  Movil

<> E

e (1) Obtener el vinculo para proporcionarlo a los demas (siempre que sea publico).
e (2) Enviar el vinculo por correo electrénico.

e (3) Insertar en una red social (Facebook, Twitter, LinkedklIn)

e (4) Llevar a la aplicacion para méviles de Box.

e (5) Desactivar la opcion para compartir

e (6) La opcidén de incrustar o
Share OUTRE-MER.pdf Open Access
embeber el documento en
ape Link Send Post Embed Mobile
nuestro sitio web es la que
va a requerir nuestra Width:
atencion: 466 Allow printing
. Height: Allow downloading B
o Seleccionamos su 100 9] Allow sharing
tamaﬁo (A) Color:
o Comprobamos la #lrerere [
veriﬁcacic’m de Ias Embed code: c Preview this embed @
. . =embed src="https:iiwww.box. comlembediqgymxpnt07 9yjlj.swi™ width="466
casillas CUBIQUIEFB height="400" wmode="opaque” type="applicationfx-shockwave-flash
. .. allowFullScreen="rue” allowScriptAccess="always™=
puede imprimir, p
cualquiera puede
descargar Copy to Clipboard Close
’

cualquiera puede
compartir (B).

o Comprobamos el aspecto que tendra cuando lo coloquemos en nuestra pagina
(C) (aparecera una nueva pestafia para que veamos, sobre todo, la proporcidn
ancho x alto y podamos volver a la pestafia anterior para corregir las
dimensiones y visualizar de nuevo hasta que quede a nuestro gusto).




Titule del Articula
Primer phrrafa ‘

£ (=] Fuente HTML|| []
: Fuente HTML |

o Copiar el cédigo (D) para pegarlo en la zona de

edicion de nuestra web. Si es un blog de blogger,
usando la utilidad HTML (1); si es en arablogs
mediante Fuente HTML (2)

Redactar  HTML B 7 4 Enlace “1 af

DropBox
Dropbox no permite embeber, Unicamente compartir vinculos, lo que simplifica mucho el
proceso, aunque le resta posibilidades.

Compartir vinculo

imagen jpg 28/02/2013 1817

@ Compartir vinculo

1570272013 10:11

|| desc imagen png

L.E, Descargar

Desg [ & Eliminar 25 pasado.docx documento  docx 05/03/2013 20:10 @
L% Renombrar i
Desg es pasado.pdf documento pdf 05/03/2013 20:13 &
& Maover
i i ing I I -
Disty @ Coplar imagen jpg 28/02/201511:02
Distr (D Versiones anteriores imagen jpg 2870272013 11:06

Aplicaciones de escritorio

Tanto Box como DropBox tienen una aplicacion de escritorio que es posible descargar e
instalar en el ordenador. Su funcidn es reproducir nuestro disco en la nube en nuestro
escritorio y sincronizar los archivos y carpetas que creemos en uno u otro, de forma que si
ponemos un archivo en la carpeta DropBox de nuestro escritorio, se subira a la nube sin que
tengamos que hacer nada. En el caso de la sincronizacién sale ganando DropBox frente a Box.
En los dos casos, podemos tener instalada la aplicacion de escritorio en todos nuestros
ordenadores, de forma que siempre estén actualizados a partir del encendido.

Box
Para poder sincronizar es preciso instalar Box Sync en nuestro ordenador. Accedemos a la
descarga pulsando en las herramientas de Box:

Upgrade

Account Settings rolalla@gmail.com
é Edit/ View Profile
Account Profile & Branding Security Content & Sharing Motifications General Apps Mobile & Sync
Account Settings
Box Sync Business Solutions

Res Personal Account  UPGRADE

Dot Get Box Sync
Win
Macg Help

Ned Log Out
LI S——

=

| 4 Box Sync ‘ 2
1. Get Box Sync for Windows

Download the latest version of Box
Sync for Windows now to start
syncing content between your
desktop and your Box account

2. Drag and drop folders

Drag folders on your computer into
a folder called "My Box Files™ to
sync them with your Box account
online

3. Mark folders to be synced

Log in to your Box account in any
web browser and right click on a
folder to sync it with your desktop

@ A blue icon means its synced

Download your version now:

WSl installer for Window's 32 bit
WS Installer for Windows 84 bit



Una vez instalado, lo que coloquemos en
la carpeta my box files, que aparecerd en
nuestro escritorio, se guardara también [

en la nube. Disponemos de una My Box Files

herramienta para gestionar esta

sincronizacién, que se coloca en el panel de control de

ES T [ U : . ] Windows.

Dentro de la pagina de Box es posible determinar qué carpetas se sincronizardn o desactivar la
sincronizacién (Observar la marca de la carpeta).

& MUWnyue su perm
ESCUELA20 Participacion [ O Aarenar una anlicacidn
Actualizado Hoy por Jose Ramon Olalla Celma &3 & Abierto
EOI 4 Transmitir a este carpeta

| Actualizado el 20 de marzo 2013 por José Ramdn Olalla Celma B7 & Descargar Folder

Default Folder Sync E& Participacidn

Actualizado el 18 de febrero 2013 por José Ramdn Olalla Celma 66 = ARadi &l

Outre-MER.pdf @ Desactivar la sincronizacion para esta carpeta

Creado 18 de febrero 2013 por José Raman Olalla Celma - 618, 3 KB 46

2@ e g

Propledans

Mover o Copiar

| DOSSIER V.docx
| Creado 30 de enero 2013 por José Ramdn Clalla Celma - 10,7 KB 228 Borrar
" cursofrances.docx B ds acciones
DropBOX ose Ramon Olalla Celma ¥
También en dropbox podemos instalar una aplicacion | _ .. 0/ coma
a4 de escritorio en todos nuestros ordenadores. Y del Jrolala@gmail.com
fi [ i H 5,1 GB de 7,25 GB utilizados
ﬂ E mismo modo, desde el panel de control de Windows R e he R izt
.|
podemos configurar las opciones de sincronizacion.
w |t} Configuracion

# Instalar

Subir de categoria

] salir

Conseguir espacio adicional
en DropBox

e Invitar a amigos, por cada amigo que entre en DropBox e instale la aplicacion de
escritorio obtienes 16 Gb.

e Silo recomiendas en twitter obtienes 125 Mb

e Y otras promociones que presenta de vez en cuando.




